
Додавання матеріалів у Інституційний репозиторій 

КУ імені Бориса Грінченка 

1. Зайдіть в репозиторій та оберіть Депозити – Новий елемент 

 
2. Зазначте тип елементу (стаття, розділ книги, монографія…) та оберіть Далі. 

 
3. Скориставшись послугою «Огляд» знайдіть файл, який необхідно 

завантажити. Дочекайтесь повного завантаження та оберіть Далі. 

 



4. Вкажіть подробиці елементу, який додаєте у репозиторій, заповнивши 

запропоновані поля. Якщо не зрозуміло як заповнити будь-яке з полів – 

скористайтеся кнопкою ? (допомога). Після внесення усіх відомостей                

оберіть Далі. Перелік деяких скрінів з відкритою допомогою. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 



5. Зазначте тему, обравши тематику, до якої відноситься матеріал, що подається 

та перейдіть Далі. 

  
6. В наступному вікні скористайтесь послугою Внести елемент зараз. 

  

7.  У наступному вікні відобразиться повідомлення що елемент знаходиться на 

перегляді і не з’явиться поки не буде схвалений редактором. 

  



8. Подальша робота з матеріалом виконується редактором, який може 

перемістити в архів, ліквідувати або повернути Вам з рекомендаціями щодо 

опрацювання. 

9. У користувача, який має права редактора в своєму підрозділі в меню 

відображається пункт «Перевірка», потрібно обрати його. 

 
10. На цій сторінці редакторові потрібно переглянути елементи на правильність 

оформлення та заповнення полів даних, тоді перемістити їх у архів за 

допомогою піктограми . 

 

  


