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1. Опис навчальної дисципліни 

Найменування показників  

Характеристика 

дисципліни за формами 

навчання (денна) 

Вид дисципліни обов’язкова 

Мова викладання, навчання та оцінювання українська 

Загальний обсяг кредитів/годин 4 / 120 

Курс  4 

Семестр  7 

Кількість змістових модулів з розподілом: 4 

Обсяг кредитів 4 

Обсяг годин, в тому числі:  120 

Аудиторні 56 

Модульний контроль 8 

Семестровий контроль  

Самостійна робота 56 

Форма семестрового контролю залік 

 

2. Мета та завдання навчальної дисципліни 

Мета дисципліни – формування цілісної системи базових знань про 

інформаційні технології; вироблення навичок роботи з ними, формування у 

студентів сучасного інформаційного мислення, узагальненого уявлення про 

інформаційні технології, розкриття прикладних аспектів сучасних 

інформаційно-комунікаційних технологій, шляхів і методів їх використання в 

різних галузях сучасної виробничо-господарської діяльності. 

Об’єктом вивчення дисципліни є інформаційні технології, предметом – 

способи їх використання для здійснення діяльності діловода та 

документознавця. 

Завдання дисципліни:  

– вивчення вимог до сучасних інформаційних технологій;,  

– вивчення впливу різних чинників на формування та використання 

інформаційних технологій у сучасній Україні; 

– вивчення функціонального призначення, переваг та недоліків 

використання інформаційних технологій при роботі з документацією на 

підприємстві; 
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