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HOACHIOBAJIBHA 3AITMCKA

Kypc ,,JIoOkyMeHTO3HAaBCTBO MPU3HAYEHO ISl CTYAEHTIB, IO HABYAIOTHCA 3a
cremianpHicTIO ,,ComiansHa pobotay. Kypc TicHO mnoB’s3anuit 13 «CoIllagbHOIO
POOOTOIO, ,,CTaHnaapTU3aIi€ero Ta  cepTudikaiien”’, «ITaTeHTO3HABCTBOMY,
«Comionorieroy, «lIcuxosoriero» Ta IHIIUMHA JUCIHUILIIHAMH.

3MICT JOKYMEHTO3HABCTBA K HABYAJIBHOI MUCIUILIIHA PO3KPUBAIOTH MOTO METa
Ta 3aBJAaHHS.

MeTtor0 Kypcy € BHUBUEHHS JOKYMEHTa, PI3HUX HOTOo BHMIB, TEOPETUYHHUX 1
(GyHKIIIOHYBaHHS; T€Opii, MPaKTUKHU TOKyMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH.

Kypc «JlokymMeHTO3HAaBCTBO» Il HampsMy HIAroToBKH «CouiaabHa poOOoTa»
nepeadavae BUBYEHHS MPoOsieM NU(EpeHIiIOBaHHS JOKYMEHTAJIBHOTO TMOTOKY, SKUN
CIPSIMOBaHUM Ha 3aJ]0BOJICHHS COLIAJIbHO TapaHTOBAHMX 1 OCOOUCTICHUX IHTEPECIB 1
moTped pi3HUX rpyn HacejaeHHs (0COOJHMBO COIIAIbHO HE3aXMIIEHUX) Yepe3 CTBOPEHHS
YMOB, IO CIPHUSIOTh YCHIITHIA coIliami3allii JIJIUHN Ta BIAHOBJICHHIO UM IOJIMIICHHIO
il 371aTHOCTI IO COLIAIBHOTO (hYHKITIOHYBaHHSI.

3aBaaHHA KypcCy:

— PO3IIISIHYTH TEOPETUYHI 3acaJii JOKYMEHTO3HABCTBA;

— JIOCIIIJIUTH TEPMIHOCUCTEMY JOKYMEHTO3HABCTBA;

— PO3KPHUTH B3aEMO3B’ 30K JIOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHITUMU TATy3SIMH 3HAHb;

— TMpoaHali3yBaTH OCHOBHI MOJIOKEHHS Ki1acu(ikalii TOKyMEHTIB;

— cdopmyBaTH YABJICHHS TPO BUIOBI OCOOJMBOCTI JOKYMEHTIB, YMHHUKH iX
CTaHOBJICHHSI, PO3BUTKY Ta (DYHKI[IOHYBAHHS OCHOBHHUX BHU/IIB TOKYMEHTIB.

3uarm:

- ICTOpHYHI NepeayMoBU (pOpMyBaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA Ta HOTO €BOJIIOIIIIO;

- TEOPETUYHI OCHOBH, CTPYKTYPY JOKYMEHTO3HABCTBA;

- TEPMIHOCHUCTEMY JJOKyMEHTO3HABCTBA,

- JIOKyMEHTYBaHHS SIK POIIEC CTBOPEHHS TOKYMEHTIB;

- KjacuikaIrito, TUIIOJIOTII0 JOKYMEHTIB,;

- BHUJU JOKYMEHTIB.

BmiTn:

- OOrpyHTYyBaTH SIKICHI 3MIHM CTaHy JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HayKd Ta

HaBYaJIbHOI TUCIIUILIIHA OCTAaHHLOT'O JIECATHIITTS XX CT.;

- BHW3HAYaTH MOHATTA «(opMa TOKYMEHTa», «3MICT JTOKYMEHTa»;

- OXapaKTepu3yBaTH OCHOBHI €TaIly €BOJIIOIIT IOKYMEHTO3HABCTRBA;

- KJIacu(ikyBaTh JOKYMEHTH 32 PI3HUMHU O3HAKaMU;

- BHM3HAyaTH BIAMIHHOCTI MDK CJIYKOOBUM JOKYMEHTOM Ta IHIIMMH BHUAAMHU

JIOKYMEHTIB;
BUSIBJISITH 3aJICKHICTh MK (JOPMOIO Ta 3MICTOM TOHSTh.
Mera Ta 3aBmaHHS Kypcy ,,JIOKYMEHTO3HABCTBO” BHU3HAUUIU CTPYKTYPY
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IporpamMu, siKka BKJIIOYAE JBa MOJYJI, IO HAMOBHEHI JIOTIYHO TMOB’SI3aHUMHU TEMaMHU.
KoxHa Tema CympoBOKYEThCS TMEpellikaMH 3aBJaHb JJIs CaMOCTIHHOI poOOTH
CTYJCHTIB, SKI MalOTh CIHPHUSATH 3aKPIIJICHHIO 3700yTUX 3HaHb 1 MOTJIUOJICHOMY
OCBOEHHIO JICKI[IHHOTO MaTepiany. TemMaTHuHO peKOMEH0BAaHO JIKepelia Ta JiTepaTypy.
3aranpHUM CIHMCOK JpKEpeN 1 JiTeparypu Haiiuye 29 mo3ullii, cepea KX — MpaBoBl,
HOPMAaTUBHO-TIPABOB1 aKTH, HAyKOB1 Ta HaBYaJIbHI BHUJAHHS, IMyOJikamii B (axoBii
ep1oaUII.

HaBuanpHOIO mporpamMoro mependadaeTbcss MPOBENCHHS CEMIHAPCHKUX 3aHSTh.
CeMiHApChKI 3aHATTS TOKJIWKAHI TOTJMOUTH TEOPETUYHI, METOAWYHI 3HAHHS 3
TUCITUIUTIHY, OJIEp)KaHMX Ha JIEKIisIX Ta B pe3yibTaTi CcaMOCTIHOI poOOTH Haf
HaBYAJLHUM MaTepiaioM.

JI0 KOXXHOTO MOJYJIsSI IPOTpaMH MOAAHO KOMIUJIEKCHI KOHTPOJIBHI 3aBIaHHS, SK1
J03BOJISITh BHUSIBUTH PIBEHb BOJIOAIHHS CTYACHTOM TCOPETUYHUMH, Yy3araJlbHCHUMHU
3HAHHSIMU Ta KOHKPETHUM (haKTUYHUM MaTepiajioM.

dopMaMH KOHTPOJIIO 3aCBOEHHS CTYJIEHTaMH HAaBUYaJbHOTO MaTepialy €
ayJIMTOpHA MOJyJIbHa KOHTPOJIbHA po00Ta, 3aTiK.

KinbkicTe roauH, BIBEJEHUX HABUYAJbHUM IUIAHOM Ha BUBYEHHS JIUCUHUILIIHH,
CTAHOBUTH /2 TOJ., 13 HUX 16 rox. — mekmii, 12 rox. — ceminapceki 3aaaTTs, 40 rog. —
caMmocTiitHa po6oTa, 4 roj1. — MOJTyJIbHa KOHTPOJIbHA poOOTA.



6

CTPYKTYPA IPOI'PAMU HABYAJIBHOI JUCHUILJITHA

I. OIIUC NMPEJIMETA HABYAJBHOI JUCLHUIIITHA

IIpeamer: TOKYMEHTO3HABCTBO, TepMiHOCUCTEMA, NOKYMEHTYBAHHS,
kiaacudikanis, THIOJIOTISA, BUIU JOKYMEHTIB, colliajibHa iH(opMamis.

I'any3b 3HaHb, HATIPSAM

HajimenyBaHHsI . . XapakTepucTHKAa HABYAJIbHOI
. MiZITOTOBKH, OCBITHBO- .
MOKA3HHUKIB RV AUCHHUILTIHA
kBagidikaniiiHuii piBeHb
KinbKicTh KpeauTiB, HopmartuBHa
Bignosigaux ECTS: raﬂy% 3HaHb 1301
2 kpedumu «CorianpHe 3a0€3MEYECHHS» | Pife niaroroBKu: 4-i

3MiCTOBI MOYII: Hampsam 6.130102 Cemecrp: 8-i1

2 MO0y «Couianbha podota» AyauTopHi 3aHaTTSA: 28 200un
3 HUX:

Ocsitapo-kBani¢ikaniiinuii | Jlekuii (teopeTnyana

3aranpHHI 00CsT piBEeHb miaroToBka): 16 cooun

JUCIMILTIHY (TOIMHN): "oakanasp" CemiHapchbKi 3aHATTS:

72 200unu 12 200un

THxHEBUX TONMH: MoayabHi KOHTPOJIbHI

4 2o0unu po6oru: 4 200unu

Cawmocriiina po6ora: 40 cooun

Buna koHTpoOJII0: 30711K
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II. TEMATUYHUAM IIJIAH HABYAJIBHOI JUCLIUILITHUA

KinekicTh rognn

Ne Ha3Bu TeopeTnyHuXx po3aiiiB
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3microBuii moayJs 1.
TeopeTu4Hi 0CHOBM, CTPYKTYPA Ta TEPMIHOCHCTEMA JOKYMEHTO3HABCTBA
1.1 | O6’exT, npeaMeT, HayKOB1 HANPSIMU, 3aBJaHHS 4 2 2 2
JIOKYMEHTO3HABCTBA
1.2 | CtpykTypa JOKyMEHTO3HABCTBA. 3arajbHe i ) 1 1 4
creriaJibHe JOKYMEHTO3HABCTBO
1.3 | Icropis BUHUKHEHHS JOKYMEHTa 2 2 2
1.4 | Metogonorisi Ta METOAMKA IOKYMEHTO3HABCTBA 7 3 1 2 4
1.5 | EBodronig Ta Cy4acHHi CTaH TEPMIHOCHCTEMU 3 1 1 2
JTIOKYMEHTO3HABCTBA

N
N
N

1.6 | TepmiHOCHCTEMAa JOKYMEHTO3HABCTBA

w
[HEN
[EEN
N

1.7 | IOKyMEeHT SIK HAyKOBE IOHSTTS Ta CUCTEMHE SIBUIIIC.
3araibHi TOKYMEHTO3HABY1 TIOHSTTS

1.8 | JlokyMeHT K cuCTeMHUHN 00’ €KT 2 2 2
1.9 | JlokymMeHTyBaHHS SIK TPOIIEC CTBOPEHHS JOKYMEHTA 6 2 2 4
Moay/ibHa KOHTPOJIbHA podoTa | 2 2
Pazom 36 | 16 | 8 8 18 2
3microBuii Moayas II. Knacugikauis, TumoJioris, BUAM 10KYMEHTIB
2.1 | IcTopis knacudikarlii, TUIIOJIOTIT TOKYMEHTIB 5 1 1 4
2.2 | ®opmyBaHHA Tpaauiii Kiacuikamii JOKYMEHTIB i 2 2 2
JOKYMEHTHO1 iH(opmarii
2.3 | Knacuoikaris, TUTIONOTIS] IOKYMEHTIB 3a ) 1 1 4
MaTepiaJibHOIO CKJIa/I0BOIO
2.4 | Kiacudikariisi, THTIONIOTiSI JOKYMEHTIB 3a 5 1 1 4
iH(pOopMaliiHOIO CKJIQJOBOIO
2.5 | Kiacudikariist cucreM JOKyMeEHTAIIi1 5 1 1 4
2.6 | YrpaBniHChKUN JOKYMEHT 3 1 1 2
2.7 | IlarenTHMIA i HODMATUBHUI TOKYMEHTH 3 1 1 2
2.8 | BunaHHs SIK BHJI TEKCTOBOTO JJOKYMEHTA 4 2 2 2
2.9 | Kuawura sik BUJI JOKyMeEHTa 2 2 2
Moay/ibHa KOHTPOJIbHA podoTa | 2 2
Pazom | 36 | 12 | 8 4 22 2
Pa3om 3a HaBYaJbHUM IUIaHOM | 72 | 28 | 16 12 40 4/ 3anik
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II1. TIPOI'PAMA

3MICTOBUM MOJYJIb 1.
TeopeTnuHi 0OCHOBH, CTPYKTYPa Ta TEPMIHOCHCTEMA JOKYMEHTO3HABCTBA

Jlekuis 1.1. O0’ekT, npeamMer, HAYyKOBi HANIPSIMH,
3aBJaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA (2 roji.)

JIOKyMEHTO3HAaBCTBO SIK Hayka Ta HaBuajbHa auciuiuiiHa. OO0’eKT, MpeaMmer,
3aBmaHHs, (yHKIIT (3araibpHi, CHEMmMialibHI, YacTKOBI) MOKyMEHTO3HaBCTBa. Hampsmu
HAyKOBUX  JOCHIDKEHb 13 JOKYMEHTO3HAaBCTBAa  (TCOPETHKO-(PYyHIaMEHTAIbHI,
TEOPETUKO-TIPUKIIA/IHI, ICTOPUYHI, HAYKOBO-TEXHOJIOT14H1).

JlxepenbHa (ICTOpUYHI JDKEpena, YMHHI MPABOBI aKTH, JEp)KaBHI Ta Tally3eBi
cranaaptu), icropiorpapiyna (mpaumi I Orme, K. MitseBa, C. Kynemosa,
H. Kymnapenko, I'. IlIBenioBoi-Boaku, M. CroboasiHuka Ta iH.) 6a3u Kypcy.

Jleknis 1.2. CTpyKTypa 10KYMEHTO3HABCTBA.
3araabHe i cieniajibHe T0OKyMeHTO3HaBCTBO (1 rox.)

CrpyKTypa TOKyMEHTO3HABCTBA. 3arajibHe 1 CelialbHe JOKYMEHTO3HABCTBO.

3aranbHe JOKYMEHTO3HABCTBO (JIOKYMEHTOJIOTISI) K Hayka, LI0 po3po0Ise
NUTAHHS TEeopli JOKYMEHTA, JOCIIKY€E MOXOKEHHS Ta €BOJIIOLII0 JOKYMEHTa, MPOILIEC
HOTro CTBOpEHHS, 30epekeHHs Ta npodsieMu (yHKIiOHyBaHHs. CTpyKTypa 3arajibHOro
JOKYMEHTO3HABCTBA: Teopis (KOHLEMII, (yHKIi, TUIIOJIOTiA JOKYMEHTa Ta iH.), ICTOPIs
JOKYMEHTa, JOKYMEHTAJIbHO-KOMYHIKALIHOT misibHOCTI. OO0’€KT, MpeaMeT, MeTa,
3aBJaHHS, METOJMYHI 3acaju, QYHKIIII 3arajJbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

CreuiajibHe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKa MPO TEOPII0, ICTOPII0 OKPEMHUX BUAIB
JOKYMEHTIB, 1X CTBOpeHHss Ta (¢yHKUIOHyBaHHA. CTpykTypa CHEUIabHOTO
JOKYMEHTO3HaBCTBA, MOro OO’€KT, MpeIMeT, MeTa, 3aBJaHHs, METOAMYHI 3acaj,
¢dbyukiii. OCHOBHI HampsIMU JOCHTIKEHHS CIIEIiabHOTO JIOKYMEHTO3HABCTBA: TEOPIis,
icTOpisl, IPaKTUYHA PoOOTa 31 CIeliaJbHUMU BUJaMU JOKyMeHTiB. Kiacudikaris Ta
THUTIOJIOTiSE  00’€KTIB JOCHIDKCHHS CICIIabHOTO JIOKYMEHTO3HaBcTBA. CHcTeMH
JTOKyMEHTaIlii: 6a30Bi, iHQpaCTPYKTYpHI1, AUCIUILTIHAPHI.

Cewminap 1. IcTopisi BuHNKHEeHHsI ToKyMeHTa (2 Toj1.).

Jlekuist 1.3. MeTromoJiorist Ta MmeToguKa 10KyMmeHTo3HaBCcTBA (1 roa.)

MetoqosioriyHi, METOJUYHI 3acaad JOKyMEHTO3HaBcTBa. IlpenMerHuit 1
pedaekcuBHUI PiBHI MI3HAHHS y JTOKYMEHTO3HABCTBI. EMIipuyHuil (crnoctepekeHHs,
BUMIPIOBaHHS, €KCIEPUMEHT, aHaji3, CHUHTE3, IHAYKIlS, IeAyKIlis, adcTparyBaHHS,
y3arajibHEHHSI, MOJIEJIOBaHHS Ta 1H.), TEOPETHMYHUN (AKCIOMAaTUYHUH, TIMOTETUKO-
NEyKTUBHUN METOJIA, METOJI CXO/KEHHS B aOCTPAKTHOIO J10 KOHKPETHOTO Ta €THOCTI
JIOTIYHOTO ¥ ICTOPUYHOTO) PIiBHI JOKYMEHTO3HABYMX JOCHIKEHb. Di10c0o(dChKi,
3araJbHOHAYKOBI, CHEIlialbHI i YaCTKOBI METOAM JOKYMEHTO3HaBCTBAa. MeTom0I0TIuH1
3acaid  JIOKYMEHTO3HaBCTBa (0O ’€KTHUBHICTh,  CHUCTEMHICTh,  KOMIUICKCHICTb,



ICTOPUYHICTD Ta 1H.).
Ceminap 2. MeTo0J10Tisi TA METOAMKA TOKYMEHTO3HABCTBA (2 ro/1.).

Jlekuisi 1.4. EBoJsionisi Ta Cy4yacHuii CTaH
TepMIiHOCHCTEeMH TOKYMeHTOo3HaBcTBa (1 roja.)

TepMiHOCHCTEMA SIK MOBa CIIJIKYBaHHS HAYKH Ta MOKA3HUK ii po3BUTKY. CyTHICTb
TEpPMiHY Ta IMOHATTS SIK MOBHUX KaTeropiu.

EBomrortis  TepmiHy ,,JJOKYMEHT  Ta TIOXIIHUX BiA HBOTO BHU3HAYCHB:
”IOKYMEHTAJIbHUN, , JOKYMEHTAIIHMIA”, ,,JOKYMEHTHUI . IcTopuyHI mepeayMOBU
dbopMyBaHHS TEPMIHOCHUCTEMHU JOKYMEHTO3HABYOI HAYKH.

[HcTuTyIiOHAMI3aIlis JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaini. Ponb (axoBoi mepiognku y
CTaHOBJICHHI TEPMIHOCHCTEMH BITUYM3HSHOTO JoKyMeHTo3HaBcTBa [Ipani C. Kynemiosa,
H. Kymnapenko, M. Cnobongnuka, [. IlIBenoBoi-Boaku 1mpo cywyacHuil cTaH
TEPMIHOCUCTEMH TOKYMEHTO3HABCTBA Ta MEPCIEKTUBH ii PO3BUTKY.

Ceminap 3. Tepminocucrema 10KyMeHTO3HABCTBA ( 2 roj.)

Jlekuis 1.5. /lTokymMeHT Ik HayKOBe MOHATTS TA CHCTEMHeE sIBUIIIE.
3araabHi 1okymMeHTO3HaBYI NOHATT (1 rom.).

JIOKYMEHT $IK HayKOB€ HOHSTTA. TIyMadeHHsI 3MICTy MOHSTTS ,,JOKYMEHT B
HayKaX JOKYMEHTaJIbHO-KOMYHIKAI[IITHOIO IIUKJTY.

JlokymeHT sik cucteMa. [HpopmaliiitHa, MarepiaabHa CKIAJ0B1 JOKYMEHTA.

[TonsTTss ,3micT nokymeHTta”. Indopmanis (moTeHulldHa, axkTyalbHa) Ta
JOKYMEHT. 3aleXHICTh 1HQOpMalli BiJ XapakTepy MaTepiaibHOoro Hocis. Kanamu
copuiHATTS 1H(opmanii. BractuBocti 1HpopMaiii (aTpuOyTHBHI, OparMaTUyH1).
[Tonsarts ,jokymeHTHa iHpopmalia’, ,,JOKYMEHTaldbHa 1HQopMarllis”, iX 3B’S30K 13
MOHATTSIMU ,,JJOKYMEHT”, ,,iH(popmalis’, ,,colianbHa iHGopMmalis™.

[Tonsittss  ,,popma gokymenta”. CyTHICTh TEpMIHIB ,,30BHIIIHI  O3HAKH

JOKyMEHTa”, ,MarepiajbHa CKJIaJ0Ba JOKyMEHTa”’, ,MarepiajbHa KOHCTPYKIIis
JOKyMeHTa”, ,,MaTepiajJbHa OCHOBA IOKyMEHTa .
3arayibHI  JTOKYMEHTO3HABYl TOHATTSA: ,,JOKYMEHTAIls , ,,JJOKyMEHTaJIbHHM

(moxymeHTamitauii) ¢oHa”’, ,,JOKYMEHTAIbHHN MacuB”, ,,JOKYMEHTAJIbHHUI pecypc’”,
,,JOKYMEHTAJIbHUIA TOTIK”, ,,JJOKyMEHTOOOIr” Ta 1iH. JloKyMeHTO3HaBUl TOHSTTS Y
MixkHapogHoMy ctanmapti  1SO/15127-2001 ”Information and documentation:
Vocabulary”.

Ceminap 4. /lokymeHT sIK cucTeMHuii 00’ €KT ( 2 roa.)

Jlekuist 1.6. JlTokyMeHTYBaHHA SIK MPOLIEC CTBOPEHHS JOKYMEHTA (2 roj.)

JIOKyMeHTyBaHHS SIK TPOIIEC CTBOPEHHS JOKyMEHTa. 3arajbHi IOJOXKCHHS
NOKyMeHTyBaHHs. EBoutorlist crioco0iB nokyMeHTyBaHHs. KonyBanus iHpopMmaiii. Bunu
KOJI1B: a0eTKoBH, U(POBHIL, a0eTKOBO-IU(PPOBUIA, pebePHO-KPATKOBUI, MATPUIHUH.
3nakoBuit Mmeton (dikcyBanHsa iHpopmarii. Knacudikamis 3nakiB (C. Kynemios,
O. CokonoB). CumBoin 1 3HaK. MoBHI 1 HEMOBHI 3HaKW. MoBa sk 3aci0 KOJyBaHHS
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iHpopMmarii. MoBu mnpuponHi 1 MmTydyHi. MOBHa cCHCTeMa: JIEKCHMKA, CHHTAKCHC 1
CEeMaHTHKa, parmMaTrka. JIOKyMeHT Sk 3HaKOBa CUCTEMA.

3MICTOBHUI MOJY.JIb II.
Kaacudikaunis, THIOJIOTiA, BUAH TOKYMEHTIB

Jlekuist 2.1. IcTopis kiaacudgikamii, Tumosiorii rokymenTis (1 roa.)

IcTopii po3BUTKY Kiacudikaiii, THUIOJIOTl JOKYMEHTIB. 3acaiu, O3HaKu
Kkyacudikali, TUIOJIOTi TOKYMEHTIB.

KoHcTuTyroBaHHSI HOBITHIX cxXeM Kiacudikallli, TUIOIOTl JOKYMEHTIB y raiysi
nokymeHnro3HaBcTBa. FO. Cromsipo, H. Kymnapenko, C. Kynemos, I'. [IIsenioBa-Boaka
Ta 1H. Tpo Kiacu@ikaiio, THUIOJOTII0 JOKyMEHTIB. Bapiantu po30ynoBu
KiIacu(ikauifHUX CXeM JOKYMEHTIB (lepapxiuHa, OUXOTOMIYHA, (paceTHO-OJ04YHa,
3Mmimana). BmimB o3Hak kinacudikaimii JTOKyMeHTa Ha (QopMyBaHHs, 30epiraHHs,
BUKOPUCTaHHS JOKYMEHTIB.

Ceminap 5. @opmyBaHHs TpaguUii Kiacu@pikamii JOKYMEHTIB i JOKYMEHTHOI
iHgopmauii (2 roa.)

Jlekuis 2.2. Knacudikamis,
THUIIOJIOTisI JOKYMEHTIB 32 MaTepiaJbHOI0 CKJIa10BoI0 (1 rox.)

[MoustTs ,,popma mokymenta” / ,,maTepiaibHa ((i3udyHa) CKIaI0Ba JOKyMEHTa”
Ta MOXJIMBOCTI Kiacudikarii TOKyMeHTIB 3a HuUMH. Kracudikarmis, THIIOIOTIS
JIOKYMEHTIB 3a 30BHINIHBOIO (POPMOIO: BHUJ JOKYMEHTa 3a MaTeplaJbHUM HOCIEM,
MarepianbHOO KoHCTpyKIiiew. C. Kynemo mpo kimacu@ikaiiio JOKYMEHTIB 3a
MaTtepiaabHOI CKJIaJ0BOIO.

dacetHo-0ouH1 cxemu kiacudikamii  gokymeHTiB  H. Kymnapenko (3a
MarepiaibHuM  Hociem), [ [lIBenoBoi-Bonku  (Marepian  Hocis  iHQopwmariiii).
[lepcnekTuBM PO3BUTKY Kiacuikailii, THUMOJOTII JOKYMEHTa 3a MareplajbHOI0
CKJIa/IOBOIO JIOKYMEHTA.

Jlekuis 2.3. Knacugikauis,
THIOJIOTisI TOKYMEHTIB 3a iHopmaniiiHoro ckiaagosoro (1 rox.)

[Mousitrs  ,3mict  gokymenta” / ,iHdopmariifina ckiagoBa AOKyMeHTa” Ta
MOKJIMBOCTI KJiacu@ikallii TOKyMEHTIB 32 HUMH. 3MICTOBHI Kiacuikaliii JOKYMEHTIB:
MpeaAMeTHa, TeMaThudHa, cucTeMaTtuyHa Ta 1H. DopmanbHi Kimacudikaiii JOKyMEHTHOL
iH(popmartii: andaBiTHa, MOBHA, XpOHOJIOT14HA, (hopMaTHA TOIIIO.

Krnacudikariitni cxemu, 10 3aCTOCOBYIOTHCA Yy PI3HHX Trajy3sx 3HaHb, cdepax
poOoTH 3 JOKyMmMeHTamu: ,JlepkaBHMI KiIacu(ikaTop YMPaBIiHCHKOI JOKyMEHTAIli .
[ndopmamiitniii KoMHoHeHT y cxeMax kiacudikamii nokymentiB C. Kynemosa,
H. Kymnapenko, FO. Ctonsposa, I'. llIBeroBoi-Boaku Ta iH.
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Jlekuis 2.4. Knacudikauis cucrem noxkymenramii ( 1 rox.)

[Tonsarrs ,,cucrema nokymeHTtarlii’. baszoBi, iHpacTpyKTypHI, AUCHHUILIIHAPHI
CUCTEeMH JIOKyMeHTamii. ba3oBi cucTeMH JOKyMEHTAIlil: HayKoBa JOKyMEHTAIlis,
BUPOOHUYO-CKCILTyaTallliHa JOKYMEHTAIllsl, HaBYaJibHA JIOKYMEHTAIllsd, C€KOHOMIYHA
JOKYMEHTAIlisl, TpPOMAJChKO-TIONITUYHA  JOKYMEHTallis, CyAoBa JOKyMEHTAIlis,
3aKOHOJaBYa JOKYMEHTaIlis, BIMChKOBa-OOOpPOHHA JOKYMEHTAIlisl, JIOKYMEHTAIlIs
OpraHiB  BHYTpIIIHIX CHpaB KpaiHW, IHMBUIbHO-pEECTpaIliiHa  JIOKyMEHTaIlis,
JOKYMEHTAI[ISl CACTEMU OXOPOHH 370POB 1.

[HppacTpykTypHi CHUCTEMH JIOKyMEHTalli: ympaBiiHChKa (OpraHizauiiHO-
po3mopsiya; TEpPBUHHO-OOJIKOBA; 3BITHO-CTATUCTHUYHA, IUIAHOBA;, OyXTaJdTepChKO-
00J1iKOBa), HOPMAaTHUBHA (JOKYMEHTAIIIs 3 TIOXKEXKHOI 0€3MeKH; JOKYMEHTAIIsl 3 OXOPOHHU
mparti; TOKyMEHTaIlisd 31 CTaHAapTH3aIliil; ToKyMeHTalii 31 ceprudikariii), iHpopmariiiina
(peectpatiiiHo-0011KOBa; TOKYMEHTallld CUCTEM 1H(MOPMALIHHOIO OOCIYrOBYBAHHS )
JIOKyMEHTAIII1.

JucuururiHapHi  CHUCTeMHM — JIOKYMEHTaIllli:  TyMaHiTapHa  (COILIOJIOT1YHa,
eTHorpadiyHa, apxeoJIoTiuHa), MpUpoaHHMYa (TiIPOJIOTIYHA, METEOpPOJIOriYHa Ta 1H.)
JIOKyMEHTAIII1.

[lepcniekTUBHM PO3BUTKY CUCTEM JIOKYMEHTAIlIl Ta OHOBJICHHSI CXeM KJlacuikariii.

Jlekmis 2.5. Ynpasaincbkuii qokymenT (1 roa.)

IcTopis, 3aranmpbHa XapaKTEPUCTHKA YIPABIIHCHKOTO JOKyMeHTa. [loHATTS
,YTIPaBIIHCbKUN  JOoKymMeHT . Krnacudikamis  ynopaBlIiHCBKHX — JOKYMEHTIB  3a
MOCIIZIOBHICTIO CTBOPEHHS, pIBHEM JOCTYIy, IOPUAWYHOIO CHJIOIO, HAMpPSIMKOM
TUSJIBHOCTI, TepMiHOM 30epiraHHs Ta 1H. o3Hakamu. Jludepeniiais ciay>k00BOTO
JOKYMEHTa B YCTAHOBI.

VHiikamiga Ta craHgapTU3alis YOpPaBIIHCHKUX JOKyMeHTIB. CraHmapTu3auis
JIOKYMEHTIB SIK TIPOIEC PO3pPOOJICHHS Ta BIPOBAKEHHS JCPKABHUX CTAHNIAPTIB, Y IKUX
3a(piIKCOBAaHO BHMOTH JI0 CTBOPEHHS JOKYMEHTIB, TOOTO CKJIaJaHHS iX TEKCTIB Ta
opopmiuenHs. OCHOBHI HampsiMu yHi(iKkaiii ynpaBIiHCHKOI JOKYMEHTAIlli: yHi]ikaris
iHdopmariitnoi dactunu; yHidikamis Hocis iHdopMmaiii. OCHOBHI BUAM POOIT TPHU
yHi(iKaIii JOKyMeHTaIlii.

Tekcr cayxk60BOoro mokyMeHTta. YHi(ikaiis opranizaimii Texcry. Dopmynu
MIpPE/ICTaBICHHS YHI(PIKOBaHUX TEKCTIB. bIaHKK TOKYMEHTIB.

Jlekuis 2. 6. [laTeHTHMI | HOpMAaTUBHMIT TOKyMeHTH (2 roj.)

[ToHATTS “maTeHTHUN TOKYMEHT’, MOTO 3MICT, CHIBBIJHOIICHHS 3 TMOHATTSIMU
“maTeHTHa JOKyMEHTalls , “maTeHTHa JiitepaTypa’, “nateHTHI matepiann’. OCHOBHI
BHUJIM MMAaTEHTHOTO JOKYMEHTA: aBTOPChKE CBIIONTBO, MaTeHT. OCOOJIMBOCTI MATEHTHOTO
TOKyMeHTa. BIIMIHHOCT1 M1 aTEHTOM 1 aBTOPCHKUM CBI1JIOIITBOM.

ABTOPCHKE CBIJOLTBO SIK IOKYMEHT, 1110 3aCBIUY€ NMPAaBO aBTOPA HA BUHAXI]I.

[TaTeHT sk OXOPOHHUN TOKYMEHT BUHAXO/AY, CTPOKY HOTO Jii.

[latentna uwucrota. JlinensyBanns. IlarentHe pocmimkenns. [lateHTtHi
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Kiacugikarii.

[laTenTHO-IpaBOBa cuctemMa B YkpaiHi. CydacHi MIXKHApOJHI, 3apyOixkHI
NaTEHTHO-TIPaBOB1 cucTeMu. MixypsanoBa opranizamis cuctemu OOH — BcecBiTHs
opranizaiis iHTenekTyanbHoi BiacHocTi (BOIB). OcHoBHi Hanpsimu gistibHOCTI BOIB.
Crannaptun BOIB Ha naTeHTHY JOKYMEHTAIIIIO.

HopmaTtuBHUM JOKYMEHT SIK JOKYMEHT, 1110 MICTUTh MIpaBuJja, 3arajibHi MPUHIUIN
YU XapaKTEePUCTUKY JISUTBHOCTI 200 1i pe3ysbTaTiB y pi3HUX COIllaJIbHUX cepax.

[TonsiTTa “HOpMATHUBHUI JOKYMEHT , HOro 3micT. OcoOJIMBOCTI HOPMATHBHOTO
nokymeHTa. OCHOBHI BHJM HOPMATHUBHOTO JOKYMEHTA: HOPMATHUBHUN JOKYMEHT 31
CTaHJapTHU3aIlil, KaTaJor, IPEeUCKypaHT.

HopMmaTtuBHuit JOKyMEHT 31 CTaHAapTH3allli: CTaHAApT, TEXHIYHI YMOBH.

CranmapT: BU3HAYEHHS TOHATTA, WOro CyTHICTh, QyHKIii. TumoBa cTpykTypa
CTaHJapTy: Ha3Ba; BCTyN; OCHOBHA YacTWHA; 1HGOpPMAIIAHI JaHl; 3MICT.
OdopmimtoBaHHg  craHmapTy (MpaBWjia  O3HAYEHHS  CTAHJAAPTY, IMOPSIKOBOTO
pEECTpaIIfHOrO HOMEPY, HyMepalii CTOpPiHOK, BUMOTH A0 ¢opmary HOCis Ta iH.).
Bumoru no tekcry cranmapry. Knacudikamis cranaaptiB. CucTeMH CTaHIapTH3AIlI.
OcHOBHI mOpUHIMIK  PO30YJOBM cucTeMH cTaHaaprtu3anii. I[IpaBoBl ocHOBHU
CTaHJapTHU3aIlli Ta CIy>KOU CTaH apTH3alIi].

CydacHa BITUM3HSIHA CHUCTeMa cTaHmapTtuzaiii. [epkaBHuil komiteT YkpaiHu 3i
CTaHJapTu3allii, MeTpoyorii, ceprudikamii Ta YHOPaBIiHHA SKOCTI MPOJIYKIIii
(Hdepxctanmapt VYkpaiHu), cucTeMH iX cayxk0, QyHKUli. YKpaiHCBKUH HayKOBO-
JOCIITHUM THCTUTYT CTaHapTH3alli, cepTUdiKalii Ta iHPOPMATUKHU.

Jlekuis 2. 7. BupaHHs ik BUJ TeKCTOBOro JokymenTa (1 rox.)

Busnauennss mnoustts “BupaHHs”. CHIBBIIHOIICHHS TIOHSATH “‘TOKYMEHT
“BunmanHs’”. Knacudikaiisi Ta TUIOJOTIS BUJaHb. 3arajbHi Ta creuudiyHl O3HaKU
Kiacudikalii BUIaHb.

Knwura six Bug gokymenta. KHUT03HaBCTBO B €MOXY iH(pOpMaTU3allii CycrijabCTBa,
riio6anizaiiii cBiTOBOro iHpopMaliiHoro mpoctopy. Enexrponna kaura.

AmapaT KHUTH SIK CHCTeMa OpIEHTYBaHHS CIIOKMBada iHGOpMaIlii B CTPYKTYPI,
3MicTi KHUTH. [lo/isT TEKCTY HA OCHOBHHMM, JOJAATKOBUI Ta TOMOMDLKHUHN. JlomOMIKHMIMA
TEKCT SIK CYKYITHICTh JIOBIJIKOBO-IOMOMDKHHMX Ta HAyKOBO-JOIIOMDKHHUX (JOBIIKOBUX)
TekcTiB. Knacudikariisi JOMOMI>KHUX TEKCTIB 3a IX OCHOBHUMH (DYHKIIISIMHU.

[lepioguuni Ta TPOJIOBXKYBaHI BHAAHHS SIK BUJ JOKyMeHTa. llepioguyHi Ta
MPOJOBXYBaHl BHUJAHHA SK OCOOJMBUH BHUJ JOKYMEHTa, IO BIJIPIZHAETHCS
PETYISPHICTIO BUXO/Y Y CBIT.

[cTopist mepioAUYHOTO Ta MPOAOBKYBAHOIO BUJIAaHHS B YKpaiHi Ta 32 KOPIOHOM.

Ceminap 6. Knura six Bujg 1okymenra (2 roa.)
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V. INTAHU CEMIHAPCBKUX 3AHATH

3MICTOBHM MOJY.JIb I
TeopeTrnuHi 0oCHOBH, CTPYKTYypa Ta
TEePMIHOCHCTEMA TOKYMEHTO3HABCTBA ( 2 roj.)

Ceminap 1.
IcTopisi BHHUKHeHHS 10KyMeHTa ( 2 roj1.)
1. Hakomu4eHHs eMMipUYHHUX YSBICHb MPO JOKYMEHT, HOro Micle 1 poiib y
CYCIIIBCTBI, A7 AepkaBu. Crenndika J0HAyKOBOTO 3HAHHS.
2. CkJnafaHHA Ta PO3BUTOK Traily3eil 3HaHb MPO IOKYMEHT.
3. Po3BuTOK npoTtogokyMeHTo3HaBUMX AUCHUILIIH Y XIX—-XX CT.
4. Tlons OTie K OCHOBOMOJIOAKHUK JTOKYMEHTAIIMHOT HAYKH.
bazosa nimepamypa : 16, 17, 18, 19.
Jlooamxoea nimepamypa. 26, 27, 28, 29.

Ceminap 2.
MeTo010ris1 TAa METOAUKA TIOKYMEHTO3HABCTBA ( 2 r0/1.)
1. Mertonomoris K HayKoBa OCHOBA JTOCJIIIKEHHS.
2. Knacuuni MeToAonoriyHi CXeMU MPOAYyKYBaHHS HAyKOBOTO 3HAHHS Yy
JIOKYMEHTO3HABCTBI.
3. HoBiTHI HayKOBI METONOJOrIi, MOMXJMBOCTI iX 3aCTOCYyBaHHSA ¥y
JIOKYMEHTO3HABCTBI.

bazosa nimepamypa: 16-24.
Jlooamxkosa nimepamypa. 25-29.

Ceminap 3.
TepmiHocucTeMa JOKYyMeHTO3HABCTBA ( 2 10/1.)

1. OxapakrepusyBatu Tepmidooriuni crangaptu ['OCT 1648770, TOCT
6.10.2-75, T'OCT 16487-83, HACTY 2732-94, HACTY 2732:2004. IlopiBHsATH iX
CTPYKTYPY Ta KUIbKICTh CTAaHAAPTU30BAaHUX TEPMIHIB.

2. JlaTn BU3HA4YeHHS TEPMIHIB , JJOKYMEHT , ,JAUIOBOJCTBO”, ,,HopMyisp
JTOKyMEHTa”, ,,0laHK JOKyMEHTa’, ,,peKBI3MT JOKYMEHTa’, ,,0opraHizaiis poOoTH 3
JOKyMEeHTamu”’, ,,JOKYMEHTOO00Ir”, ,,peecTpallisi JOKyMeHTa”, ,,HOMEHKJaTypa cIpaB’,
»apXIiB”, , JOKyMEHTaJIbHUK (oHa”’, ,,(OHIyBaHHS NOKYMEHTIB”, ,,HOCIH 1H(popMallii
JOKYMEHTOBaHoOi”, ,,(popMa AOoKyMeHTa yHipikoBaHa”, ,,JOKyMEHTAIlisl yNpaBJliIHChKA,
~H(pOpMaIiss JOKyMEHTHAa”, ,,apXIBHUM JOKYMEHT’, ,JJOKYMEHT THUMYacOBOIO
30epiraHHs’”, ,JJOKYMEHT BXIJHUW’, ,IpaiuHuil JTOKyMEHT , ,300paKyBajibHUMN
JTIOKYMEHT”, ,,0CO00BUM JOKYMEHT, ,,JJOKYMEHT O0COOOBOTO MOXO/KEHHS’, ,,TEKCTOBUI
JTOKyMeHT”, ,,(0OHOJOKYMEHT”, ,,BIIEOIOKYMEHT, ,,eJICKTPOHHUN JOKYMEHT , ,,[TpaBuiIa
JOKYMEHTYBaHHS, ,,JOpPUIMYHA CHJIA IOKYMEHTA .
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3. P03BUTOK TepMIHOCHCTEMH JOKYMEHTO3HABCTBA y APYTid monoBuHI XX
CT. — movyaTky XX CT., BU3HAYUTH SKICHI 3MIHH, JJaTH MTOSICHEHHS X YMHHUKIB.

bazosa nimepamypa: 1-20.

Jlooamxoea nimepamypa:. 29.

Ceminap 4.
JIOKyMEeHT sIK cucTeMHHi1 00°€KT ( 2 roj.)
1. EBouto1iist cicTeMHUX YTBOPEHb TOKyMEHTa — (JOPMU Ta 3MICTY.
2. JIOKYMEHT SIK IIITICHICTh MaTepiajibHOTO 00’ €KTa i 1H(hopMaIlii.
3. JIokyMeHT sik (heHOMEH IUBLTI3aIlii.

bazosa nimepamypa : 16, 17, 18, 19.
Jlooamkosa nimepamypa: 26, 27, 28, 29.

3MICTOBHM MOJY.JIb II.
Knacudikanisi, Tunosioris, BUIu J0KYMEHTIB

Ceminap 5.
®opMyBaHHA Tpaauuii Kiacu@ikamii JOKyMeHTIB i
AOKYMEHTHOI indopmauii ( 2 roa.)
1. ®opmyBaHHS TpaauLii Kiacu@ikaiii JTOKYMEHTIB 1 TOKYMEHTHOI iH(popmMarlii.
2. CyuacHi Teopii kiacu@ikarii JT0KyMEeHTIB.
3. HogitHi gocaraenHs knacudikaiiii JOKyMEHTIB y JOKYMEHTO3HABCTBI.
4. Micue Ta 3HaYeHHs Kiacudikalii TOKyMEHTIB y iX Mi3HAHHI.
bazosa nimepamypa: 5-24.
Jlooamxkosa nimepamypa. 25-31.

Ceminap 6.
Kuura sik Bua 1okymenTa (2 roju.)

1. [cTopist pyKONMCHOI KHUTH 32 KOPJIOHOM Ta B YKpaiHi.

2. BunaiineHas: KHUTOIpYKyBaHHS, APYKOBAHOI KHUTU. 3pOCTaHHS POJIi KHUTH
JUTSl y CYCTIUIBCTBI Ta IEPXKAaBI.

3. dopMyBaHHS Taly3ed 3HaHb MPO KHWUTY. KHHTO3HABCTBO SK HayKa IpO
KHHTY.

4, CydJacHa KHUTA K BHJI JOKYMCHTA.

bazosa nimepamypa:. 16-22.
Jlooamxoea nimepamypa:. 23, 24,32.
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VL. 3ABJIAHHSI JISI CAMOCTIHHOI POBOTH

3MICTOBUM MOJYJIb 1.
TeopeTu4Hi 0CHOBH, CTPYKTYpa Ta TEPMiHOCHCTEMA JOKYMEHTO3HABCTBA
(18 ron.)

1.1. 3riggo 3 piroynmu  610diorpadiuUHUMH  BUMOTAaMH, CKJIACTH MEpeNiK
JiTEepaTypu 3a TEMOIO ,,JIOKyMEHTO3HaBCTBO K HayKa Ta HaBYaJbHA JAUCIMILIIHA" — 2
TO/I.

1.2. TlopiBHATH CTPYKTYpy MJOKYMEHTO3HaBCTBA 3 IHIIMMU HAyYKOBUMU
TUCITUTUTIHAMU. 3pOOUTH BHCHOBOK OO KJIACUYHOI CXEMHU CTPYKTYPH HayKHu — 4 TOJI.

1.3. 3a BITYM3HSHUMHU CTaHJAPTaMH, TEPMIHOJOTIYHUMH CJIOBHHKAMH, TaTH
BU3HAUCHHS 3arajbHUM JIOKYMEHTO3HABYMM TOHSTTAM: ~€IEKTPOHHHUM JIOKYMEHT,
“@IEeKTPOHHUM JTOKYMEHTOOOIr”, “eJIeKTPOHHHN Uu(pPOBUN MIANUC’, ~eIEeKTPOHHUI
mianuc”’, ’6a3a gaHux’”’, “eNeKTPOHH1 JaH1”, “eIeKTpOHHI Hocil iHdopMarii” — 4 ro.

1.4. TlizroTyBaT HayKOBE MOBIJOMJICHHS Ha TeMy ,,IcTOpUYHa 3yMOBIIEHICTbH
3B’SI3KIB TEPMIHOCHUCTEMH JIOKYMEHTO3HABCTBA 3 TEPMIHOCHUCTEMOIO JIIJIOBOACTBA” — 4
ro/I.

1.5. Jlatu Bu3HAauY€HHA MOHATTIM ,,hopMma JOKyMEHTa”, ,3MICT JOKyMeHTa . Y
BUTJISIZII CXEMH BIATBOPUTU CTPYKTYpPY JHOKYMEHTa. JlaTM BU3HAYEHHSI MOHSATTSM:
,MaTepiaJbHa OCHOBa JJOKyMEHTA , ,MaTepiajibHa KOHCTPYKIIisl TOKyMeHTa . Po3kputu
€BOJIIOLIII0 MaTepiaabHOI OCHOBH JOKYMEHTA, MaTeplajdbHOI KOHCTPYKIIi JOKyMeHTa — 4
TO/I.

3MICTOBUI MOJIY.JIb II.
Kaacudikauis, TMIIOJIOTiA, BUAM T0KYMEHTIB
(22 ron.)

2.1. TlpoanamizyBaTu mMepeNiK THUIOBUX JTOKYMEHTIB B JiSUIbHOCTI OpTraHiB
COIliabHOTO 3a0e3MedyeHHs, 13 3a3HAuYCHHSIM TEpPMIiHIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB”.
3po0uTH y3araabHEHHS 11010 HAIOBHEHHS X CXEMHU, JIOT1KH 00y 108U — 4 1O/,

2.2. 3amOBHUTH TAOJMITIO Ta MIATOTYBAaTH BHCHOBKH IIPO 3MICT KOXKHOTO BHUIY
JJOKYMEHTA — 4 rop.

[To3uuist ananmizy JloBinka ITonoxenns | Craryr | Inctpykuist | Haka3

PekBizutu

@DyHKIIITHEe TPU3HAYECHHSI

Tepmin 30epiranss

2.3. Cxrnactu 06i6miorpadit0 OCHOBHHX CyYaCHHUX BITYM3HSHUX HOPMATHUBHHUX 1
pEerJaMeHTYIOUUX aKTiB 3 OpraHi3allii JOKyMEHTIB Yy A1IOBOJICTBI — 2 TOJ.

2.4 Ctucio oxapaKkTepu3yBaTH HOPMATHUBHO-TIPABOBI aKTH, IO PETYJIOIOThH
Oprasizailiro JOKYMEHTAIITHOro 3a0€e3MeUeHHs COI1aIbHOTO 3a0e3MeYeHHs. -2 TO/I.
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2.5. ChopmyBatu mamky cCiy>kOOBUX JOKYMEHTIB: CIy>KOOBHM JHCT, JOBIJKa,
JIOTIOBITHA 3allMCKa, MPOTOKOJ, CTaTyT, IOJIOKCHHs, TOCaZoBa I1HCTPYKIlis, Hakas,
PO3MOPSKEHHS — 2 TO/I.

2.6. CxyacTd JBa BUAM YIPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB COILIAIBHOTO 3a0€3MeUeHHS.
[IpoanamnizyBaTu iX TeKCT, 0QOPMIICHHS Ta PEKBI3UTH — 2 TOJI.

2.7. ITpo1OBXXHUTH HACTYMHI peYeHHS — 2 TO/I.

LCoOoNooORrRLONMNPROORWDNE

[IpOTOKOI — 11€ JOKYMEHT, Y SIKOMY (DIKCYETBCS ..eevvvienrieiiereienieeeieesieeeeeesieeens

TexcToBa YaCTHHA MPOTOKOY CKIATMAETBC 3 w.vvvenvreereenveesireanneesneeeneeas YaCTHH.
BcerymnHa yacTHHA TPOTOKOTY OPOPMIITETBCS K. ..eeuveenves verveenreeneerieeneeneessresneans
OcHOBHA YaCTUHA MIPOTOKOIY OYIYETHCS 38 CXEMOIO: ..vuveenrieanreeniierieeeneeeneeeneees

AKT MOKE CKJIATATHCS 3 TBOX UACTHH: ....vvveieieerreeeeeieeeeeesisseeessssssesesiisssessssssseeens
SIKIII0 OCHOBHA YaCTHHA aKTa MAc .............. bopMy, TO 3aKITIOUHA ......cvvenreennne
VY 3aKJTFOUHIN YACTHHI QKT BKABYEOTD HA ...veevveevreereneeeeeeseeseenseenseeeesseesseeseesseenns
KoMmepmiitHuii akT CKIAIaf0Th Ha THITOTPAPCHKOMY OJIAHKY.....c..eereveerrerereenneanns
JIOBIZIKA HATICHKHTD JIO ..vveeeereeeeereeeenreeeereeeesseeeeseeeeesseesnseeeeseeeenns BUJY IOKyMEHTA.
TenmerpaMa 00O0B’ SIBKOBO MAE MICTHTH .......ccveeveerreeereessvessseenseessseesssessseesseessseenses
J1o 000B’SI3KOBHUX PEKBI3UTIB OpraHi3aliiHUX TOKYMEHTIB HAJIEKATb...................

Komm 01, 02, 03, 07, 08, 09 8 OPJ] MatoTh Taki pEKBI3UTH: ............... BIAIIOBIOHO.
Hakas Ma€ BUKOHYBATHCS HA ......c.eevververreereresnesesseesessesssessessessessesssenns . bnaHky. —

2.8. JlaTn mMChbMOBI BIITIOBII HA MUTAHHS, KOJU OYyJIO 3aCHOBAHO TaKl IHCTUTYIIII — 4

rona.

- MiskHapoaHy pajy 31 CTaHIapTU3aIlli, METPOJIOTii Ta cepTUdiKaiii?

- Mi>kHapoAHY opraHi3allito 31 CTaHIapTU3aLli?

- Mi>kHapoHY €1eKTPOTEXHIYHY KOMICI0?

- Mixxnapopase 0ropo MipH i Baru?

- JepkaBHull KOMITET YKpaiHU 31 CTaHIapTU3allli, METPOJIOTII Ta cepTugIKaii;
- YKpaiHChKUI HAYKOBO-JOCIHIJHUN IHCTUTYT CTaHAapTHU3alli, cepTUdIKalli Ta
1H(OpPMATHKY ;

ki 0co0IMBOCTI MAFOTh TEXHIYHI YMOBH SIK BHJI JIOKYMEHTA ?

Axi € Buau xarayory ?

SIkoro0 € CTpyKTypa NpercKypaHTy, TEXHIYHUX YMOB ?

SAxi 0co0IMBOCTI HOPMATHUBHOI IOKYMEHTAITIT ?

Kapty camocriitHoi po6oTH, ae Bu3HaueHO (HOPMH aKageMIYHOTO KOHTPOJIO, YCIIIIHICTh
(6anmm) 1 TepMiH BUKOHAHHS CaMOCTIHHOT pOOOTH CTyJEHTaMH, MOJAAHO Y BUTJISIAL TaOl.

6.1.
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Tabmums 6.1
KAPTA CAMOCTIHHOI POBOTH CTYJIEHTA

3MicToBMII MOYJIb TA TEMH KypPCY

AxkageMiuHuii
KOHTPOJIb

Bbaan

Tepmin
BUKOHAHHS
(THKHI)

3microBuii MmoayJs I.
TeopeTnuHi 0CHOBH, CTPYKTYpPa Ta TEPMiHOCHCTEMA IOKYMEHTO3HABCTBA

1.1 3rigao 3 pgitoynmu  Oi0GmiorpadiuHUMH  BUMOTaMH,
CKJIACTH nepenik JiTeparypu 3a TEMOIO
»JJOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKa Ta HaBYaJIbHA TUCIHMILUIIHA™
- 2 TOI.

1.2 TlopiBHATH CTPYKTYPY IOKYMEHTO3HABCTBA 3 I1HIIMMH
HAayYKOBUMH JHCUUIUTIHAMH. 3pOOWTH BHCHOBOK IMIOJO
KJIACUYHOT CXEMHU CTPYKTYpHU HayKu.— 4 TO/I.

1.3 3a BITYM3HAHUMH CTaHJAPTaMH, TEPMiHOJOTIYHHUMHU
CIIOBHUKaMH, JaTH BHU3HAYCHHS 3arajJbHUM
JIOKYMEHTO3HAaBYMM IOHATTSAM: ~E€JIEeKTPOHHUN JOKYMEHT,
“eIEKTPOHHHUM JOKYMEHTOOO0Ir”, “eneKTpoHHUN IudpoBUit
mignuc”’,  UeNIeKTpOHHWM — mianmuc”,  6aza  jgaHuX’,
”eIeKTPOHHI JaHi”, “eIeKTpoHHI HOCiT iHdopmartii” — 4 rog.
1.4 TIligrotyBaTd HayKOBE TOBIJOMJICHHS Ha TeMy
,ICTOpUYHA  3YMOBJICHICTb 3B SI3KIB  TEPMIHOCHCTEMU
JIOKYMEHTO3HABCTBA 3 TEPMIHOCHCTEMOIO JijI0BO/ICTBA . — 4
TO/I.

1.5 JHartu BuU3HAuUEHHS MOHATTAM ,,popma mgOKymeHTa”,
»3MICT JIOKyMeHTa”. Y BHUIUIAl CXEMH BiITBOPUTHU
CTPYKTYpPY TOKYMEHTA.

JlaTu  BHM3HAa4YeHHA TMOHATTAM: ,MaTepiajibHa OCHOBA
JOKyMEHTa”, ,MaTepiajibHa KOHCTPYKIIS JOKyMEHTa .
Po3kputu eBoroIif0 MaTepialbHOI OCHOBU JIOKYMEHTA,
MaTepiaJbHOI KOHCTPYKIIIi TOKyMEHTa. — 4 roj.

Ceminapchbki
3aHATTA,
MOJYJIbHUN
KOHTPOJIb, 3aJTIK

5x5=
25

-1V

3micToBuii MoayJs I1.

Kaacudikauisi, TMIIO0JIOTiA, BUAM J0KYMEHTIB

2.1 IlpoanamizyBaTH  mHepeNiK THUIOBUX JOKYMEHTIB B
TiSUTPHOCTI  OpPTaHiB  COIIATbHOTO  3a0e3MeYeHHs, 13
3a3HAUYEHHSAM TEPMIHIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB. 3pOoOUTH
y3arajlbHEHHS 100 HANOBHEHHA I1X CXEMH, JIOTIKH
noOy0BH. -4 TO/I.

2.2 3anoBHUTH TaOJIMIIO Ta MiATOTYBATH BUCHOBKH IPO
3MICT KOXXHOTO BUIY TOKYMEHTA: — 4 TO/I.

23 Cxkrnactu  Oibmiorpadiro  OCHOBHHX  CyYacHHX
BITYM3HSHUX HOPMATHUBHUX 1 pErjaMeHTYIOUMX akTiB 3
oprasizaiii JOKYMEHTIB y A1JIOBOACTBI- 2 TOJI.

2.4 Ctucno oxapakTepu3yBaTH HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH,
110 PETYIIIOITh OpraHizarito JOKYMEHTAaLI{HOTO
3a0€e3meueHHs COaIbHOrO 3a0e3neueHHs. -2 TO/I.

2.5 CdopmyBatn mamky CiIy)KOOBHX  JIOKYMEHTIB:

CeMiHapchKli
3aHATTA,
MOJYJIbHUN
KOHTPO!JIb,
3aJIiK

5x8=
40

VI- VIII
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CITY)KOOBHUH JIMCT, TOBiJIKa, OTOBIHA 3aMMCKa, TMPOTOKOI,
CTaTyT, TIOJNIOKEHHS, IIOcCagoBa  IHCTPYKIis,  Hakas,
PO3HOPSIKEHHS. - 2 TOJI.
2.6 CkmactTu JBa BUAM YOPABIIHCBKUX JIOKYMEHTIB
comianpHOrO 3abe3meueHHs. [IpoanamizyBatm iX TeKCT,
oopMIIeHHS Ta PEKBI3UTH. — 2 TO/I.
2.7 IIpoIOBKUTH PEUCHHS. — 2 TO/I.
2.8 Jlati MMChbMOBI BiJIITOBI/II HA ITUTAHHS.

Pazom: 40 200. Pazom: 65 oanis

VII. CUCTEMA IMOTOYHOTI'O I MIJCYMKOBOI'O
KOHTPOJIIO 3HAHb

HapuayibHi JTOCATHEHHS CTYIEHTIB 13 JUCHUIUTIHKM "J[OKyMEHTO3HaBCTBO'
OLIIHIOIOTBCS 32 MOJYJIbHO-PEHTHHIOBOIO CHCTEMOIO, B OCHOBY $IKOi IOKJIaJ€HO
IOPUHIUIT ~ TOKPOKOBOi  3BITHOCTI,  OOOB’SI3KOBOCTI  MOIYJIBHOTO  KOHTPOJIIO,
HAKOINMUYYBaJIbHOI CUCTEMH OLIIHIOBAHHSI PIBHS 3HAaHb, YMIHb Ta HaBUYOK; PO3LIUPEHHS
KUIBKOCTI miicyMKkoBuXx 6amiB g0 100.

KOHTposib yCHIIIHOCTI CTYJEHTIB 3 ypaXyBaHHAM IOTOYHOTO 1 MIJCYMKOBOIO
OIIHIOBAHHSI 3/IIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO JO0 HaBYaIbHO-MeTOAuM4HOI Kaptu (m. IV), nme
3a3HAYEHO BUIYU i TEPMIHM KOHTpOt0. CHCTEMY PEUTHUHIOBUX OaniB JJIsl PI3HUX BUAIB
KOHTPOJIIO Ta TIOPSIOK X IMepeBeleHHS y HallioHalubHY (4-0allbHy) Ta €BpOINEHCHKY
(ECTS) mkanry mogano y tadur. 7.1, tadi. 7.2.

Taoauns 7.1
Po3paxyHOK peTHHrOBHX 0aJ1iB 32 BUAAMH OTOYHOI0 (MOXYJIbHOI0) KOHTPOJIIO
KiabkicTh KiabkicTh
Ne Bun pisabHocCTI 0aJiB 3a OJUHHUID 10 Bcnoro
OTHHHITIO PO3PAXYHKY
1 | BigBimyBaHHS JEKIIiH 1 8 8
2 | BimBimyBaHHS MPaKTHIHUX 1 6 6
(ceMiHapCHKUX) 3aHSATh
3 | Bukonanns 3aBgaHHs 3 5 13 65
caMoCTiitHO1 poOoTH
(IOMaIIHBOTO 3aBAAHHS)
4 | PoOoTa Ha ceMiHapCHKOMY 10 6 60
3aHSTTI
5 | MonynbpHa KOHTpOJIbHA poOOTa 25 2 50
MaKCHMAaJbHA KiJbKicTh 0agiB 189

Po3paxynok: 189:100=1,8
Crynent Ha0OpaB: 170 6aniB
Omuka: 170:1,8= 94 Ganu
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VY mporieci oLiHIOBaHHS HAaBYAJIbHUX JIOCSTHEHb CTYJIEHTIB 3aCTOCOBYIOTHCS TaKi
METO/IHU:

> Memoou ycnozo KoHmpoato:1HAUBIIyalbHE OMIUTYBAHHS,

> PEUTHUHTOBE ONUTYBAaHHS, CITIBOECiIa, €K3aMEH.

> Memoou nucemo6020 KORmMpO10: MOAYJIbHA KOHTPOJIbHA pOOOTA.

Tadomurs 7.2

HOpSIIlOK NnepeBEeaACHHA peﬁTMHFOBHX NMOKAa3HUKIB yCl'[iI[lHOCTi

PeliTunroBa Ouninka 3a 3HaYeHHA OLIHKH
OIliIHKA CTO0AJLHOIO IKAJIOI0
A 90-100 BiamiHHO — BiIMIHHUIN PIBEHb 3HAHB (YMIHb)
OaniB y Mexax 000B’S3KOBOT0 Matepiany 3,
MO>KJINBUMH, HE3HAYHUMHU HEIOTIKAMHU
B 82-89 Hyxe nobpe — 10cTaTHRO BUCOKHIA PiBEHB
OaJiB 3HaHb (YMIHb) y MekKaX 000B’I3KOBOTO
Marepiany 0e3 CyTTEBUX rpyOuX MOMHUIIOK
C 75-81 JloOpe — B 1isioMy 100puii piBeHb 3HaHb
OaJtiB (YMiHb) 3 HE3HAYHOIO KIJTbKICTIO TOMHJIOK
D 69-74 3a10BUIBHO — MOCEPEIHIN PIBEHb 3HAHD
OaiB (YMiHb) 13 3HaYHOIO KUTBKICTIO HEJIOJIKIB,

JIOCTATHIN JJIs1 TOAQJIBIIIOT0 HaBYaHHS a00
npodeciiftHOl isTbHOCTI

E 60-68 JlocTaTHRO — MIHIMAJIEHO MOKJIMBUM
OaJiB JIOMYCTUMHUN PiBEHb 3HAHb (YMIHb)
FX 35-59 He3amoBiIbHO 3 MOKIIUBICTIO TIOBTOPHOTO
OaJiB CKJIaJIaHHs — He3aJOBUILHHM piBEHb 3HAHb, 3

MO>KJIMBICTIO TTOBTOPHOTO TIEPECKIIAIaHHS 32
YMOBH HAJIEKHOTO CAMOCTIHHOTO

JOOITPAIIOBAHHS
F 1-34 He3anoBisibHO 3 000B’A3KOBUM MOBTOPHUM
OaiiB BHUBUYEHHSIM KypCY — IOCUTh HU3bKHUI pIBEHb

3HaHb (YMIHb), III0 BUMArae NOBTOPHOTO
BHUBUYCHHSI TUCUHUILIIIHU

3aranpH1 KpUTepii OL[IHIOBAHHS YCIIIIHOCTI CTYJI€HTIB:

Bucokuit (meopuuit) pieenv KomnemeHmHocmi.

A (90-100) = 5 (iominHo) — CTYINEHT BHSBJS€ OCOOJIMBI TBOpYI 3M10HOCTI,
JEMOHCTPY€E TIMOOKI 3HAHHS HABYAJIBLHOTO MaTepiamy, IO MICTUTHCS B OCHOBHHX 1
JI0JTAaTKOBUX PEKOMEH/IOBAHUX JKEPEiax; YMIHHS aHATI3yBaTH SBUIIA, K1 BUBYAIOTHCS,
y iXHBOMY B3a€MO3B'SI3Ky Ta PO3BHUTKY, YITKO W JIAKOHIYHO, JIOTIYHO Ta TOCIIJAOBHO
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BIJIMOBIAATH HA MOCTABJICHI 3alIUTAHHS; IEMOHCTPY€E BMIHHS 3aCTOCOBYBAaTH TEOPETUYHI
MOJIOKEHHST TiJ Yac pO3B'S3aHHS NPAKTUYHUX 3a/lay; TEPEKOHJIUBO apPTyMEHTYE
BIIITOBI/II.

Jocmammiit (KoHcmpyKmueHo-eapiamueHuil) pieeHb KOMRemeHmHOCHI,

B (82-89) = 4 (0obpe) — cCTyAeHT AEMOHCTPYE MIIlHI TIPYHTOBHI 3HaHHS
HaBYAJIBHOTO Marepiany; BUIbHO BOJIOJII€ BUBYEHUM OOCSTOM MaTepialy, 3aCTOCOBYE
HOro Ha TMpakTHUIll; BUILHO PO3B’sA3y€ MPAKTUYHI BIOpaBHM Ta 3ajadyl; CaMOCTIHHO
BUIIPABIISE JOMYIICHI TOMIJIKH, KiIJTbKICTh SKUX HE3HAYHA.

C (75-81) = 4 (0obpe) — cTyneHT Mae MIIHI 3HAHHS HABYAJIBHOTO Martepiamy;
yMi€ 3ICTaBJISITH, y3arajlbHIOBATH, CHUCTEMAaTHU3yBaTW 1H(OpPMAIIIIO MiJl KEPIBHUITBOM
BUKJIaJaua; y IUIOMY CaMOCTIHHO 3aCTOCOBYBAaTHM iX Ha MPAKTHUIl; BHUIPABISATH
JOIYIIEHI TOMUJIKU, Cepe]] SIKUX € CYTTEBI, TOOUpaTH apryMEHTH Ha MiATBEPIKCHHS
CBOIX JYMOK.

Cepeoniil (penpodykmueHuil) pieeHb KOMNEemeHmHoCmi.

D (69-74) = 3 (3a006i1b10) — CTYJCHT BIATBOPIOE 3HAUHY YaCTUHY TCOPETHYHOTO
Marepiany, BHUSBIS€ 3HAHHS Ta PO3YMIHHS OCHOBHHMX TOJIOKEHB, aje HOTo 3HaHHS
MalOTh 3arajbHUN XapakTep; Ma€ TPYIHOINl 3 HABEICHHSM MPUKIAIIB MPU MOSICHEHH]
SBUII 1 3aKOHOMIPHOCTEI; 3 JOMOMOIOI0 BHKJIa/laya MOKE aHalli3yBaTH HaBYAJIbHUU
Marepiai, BUMPABIATH IOMUJIKU, CEPEl AKUX 3HAYHA KIJTbKICTh CYTTEBUX.

E (60—68) = 3 (3a008i16H0) — CTYJICHT BOJIOJII€ HABYAJIIBHUM MaTepialioM Ha PiBHI,
BUIIIOMY 32 TIOYaTKOBHM, 3HAYHY YaCTHHY HOTO BiITBOPIOE HA PEIPOIYKTUBHOMY PiBHI;
Horo 3HaHHSA MalOTh (parMeHTapHHUI XapakTep, Mae€ TPYAHOIIN 3 HaBEIACHHIM
MPUKJIAAIB IPU MOSCHEHHI SIBUL 1 3aKOHOMIPHOCTEN; TOMYCKAE CYTTEBI MOMUJIKU.

Hu3zbkuii (peyenmueno-npooyKmueHuil) pieens KOMnemeHmHocmi.

FX (35-59) = 2 (ne3a008inbHO 3 MONCIUBICMIO NOBMOPHO2O CKIAOAHHS) —
CTYJIEHT BOJIOZIE MaTepiajioM Ha piBHI OKpEMUX (PparMeHTIB, 1110 CTAHOBIIATh HE3HAUHY
YaCTUHY HABYAJIBHOTO MaTepially; HE BOJIOAIE TEPMIHOJIOTIEI0, OCKIILKM TOHSTIMHUN
anmapat He c(hOpMOBaHMiIl; HE BMI€ 3aCTOCOBYBATHM TEOPETHYHI TOJOXKEHHS TiJ Yac
PO3B'sI3aHHS MPAKTUYHUX 337a4; TOMYCKA€ 3HAYH1 TTOMUJIKH.

F (1-34) = 2 (ne3a006inbH0 3 0606 '513K06UM NOBMOPHUM BUSHEHHIM OUCYUNIIHUL)

— CTYACHT BOJIOJIE€ MATEPiaJioM Ha PIBHI €JIEMEHTAPHOTO PO3Mi3HAHHS Ta BIATBOPECHHS
OKpeMux (akTiB, €IeMEHTIB, 00’€KTIB; IMOBHICTIO HE 3HAa€ MaTepiai, HE IpalioBaB B
ayJIMTopii 3 BUKIJIajadyeM ab0 CaMOCTIHHO.

Koxuuii mMonynp BkiIO4ae Oanu 3a MOTOYHY POOOTY CTYAEHTA Ha CEMIHAPCHKUX
3aHATTSAX, BAKOHAHHS CAMOCTIHHOT poOOTH, 1HAUBIIyalbHY POOOTY, MOAYJIbHY KOHTPOJIBHY
pobory.

BukoHaHHST MOAYJIBHUX KOHTPOJBHUX POOIT 3HIMCHIOETECS 3 BUKOPUCTAHHSIM
PO3IPYKOBAHUX 3aBJIaHb.

MonynbHUN KOHTPOJIb 3HAHb CTYACHTIB 3IHCHIOETHCS ITCIS 3aBEPIICHHS BUBYCHHS
HABYAJIBLHOTO MaTepiay MOIYJIS.

KinbkicTe 6aniB 3a po0OTYy 3 TEOPETUYHUM MaTrepiajioM, Ha MPAKTUYHHUX 3aHATTAX, MiJ
yac BUKOHAHHS CAMOCTIMHOI Ta 1HIWBIIyaIbHOI HABYAIBHO-OCIITHOT pOOOTH 3aJI€KUTh Bij
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JTOTPUMAHHS TAKUX BIUMOT '

BYACHICTb BUKOHAHHS HaBYaJIbHUX 3aBJaHb;
IMOBHHUH 00CAT IX BUKOHAHHS,

SIKICTh BUKOHAHHS HABYAJILHUX 3aBJaHb;
CaMOCTIMHICTh BUKOHAHHS;

TBOPYHUH MIJIX1]] Y BAKOHAHHI 3aBaHb;
1HIIIATUBHICTh Y HaBYAIBHIN TISJIBHOCTI.

AN NN YN

VIIl. METOJIU HABUYAHHSI
Memoou opzanizauii ma 30iliCHeHHA HABYANbHO-NI3HABAILHOI OIANLHOCH
1) 3a qxkepesiom indopmairii:
» Cnosecni: JIeKis (TpaaniiiHa, IpodJieMHa), CeMiHAPH, TOSCHEHHS, PO3IOBI b,
Oecina.
* HaouHi: imocTpallis, JeMOHCTPAIIisl.
» [lpakmuuni: TECTHU.
2) 3a cTynmeHeM KepyBaHHsI HABYAJIBHOIO JisUIBHICTIO: ITiJ] KEPIBHHUIITBOM
BHKJIaJa4ya; CaMOCTIHHa po0OTa CTYACHTIB: 3 KHHUIOIO; BUKOHAHHS 1HJAMBITyaTbHUX
HaBYaJbLHUX 3aBJIaHb.

IX. METOAUYHE 3ABE3IIEYEHHS KYPCY
v/ OIOpHI KOHCIIEKTH JIEKITii; €JIEKTPOHHI BapiaHTH MiAPYIHHUKIB.
v/ HaBYAJIBbHI TOCIOHUKH;
v’ poboya HaBYaIbHA MIPOTpPaMa,
v 3ac00M IJICYMKOBOTO KOHTPONIO (KOMIUIEKT 3aBJaHb JUIS  MOMIYJIBHHX
KOHTPOJBHHX POOIT);
v’ IUTaHHs 0 iCIHuTY.

X. 3ABJAHHSA 10 MOAYJIBHUX KOHTPOJIBHUX POBIT

MoayJibHa KOHTPOJbHA Nel
TepMinocucTemMa JOKYMEHTO3HABCTBA.
[adopmariitna mpupoa TOKyMEHTA.
JIoKkyMeHTHa KOMYHIKallisl.

CyuacHi KOHIIEIIII1 JOKYMEHTO3HABCTBA.

JIOKyMEHTH1 CUCTEMH Ta iX B3a€MOJISI.

HogiTHi criocoOu TOKyMEHTYBaHHSI.

3HakoBUi MeTo1 (pikcyBaHHS 1HYOpMAIi.

TeopernyHi acniekTy Kiacudikamii JOKyMEHTIB.
JIOKYMEHTO3HaBCTBO SIK HayKa Ta HaBYaJbHa JIUCIUILTIHA.
0. OcHOBHI eTanu PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.

HOoo~NoOkwWNE
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MoayiabHa KOHTPOJIbHA Ne 2

. Teopid 3arajibHOTO Ta CHEIIAILHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.
. MeTonu TOKyMEHTOJIOTIUHUX JAOCITIIKEHb.

. MeTrononoris JOKyMEeHTO3HABCTBA.

. [laTeHTHUN TOKYMEHT.

. HopMaTtuBHUII JOKYMEHT.

. YIIpaB/IiHCHKHI TOKYMEHT.

. »,EJEKTPOHHUM TOKYMEHT.

. Teopis nimoBoACTBA 1 crieniagbHE TOKYMEHTO3HABCTBO

. TepmiHoMOT1UHI TPOOJIEMH CHEIIAIEHOTO JIOKYMEHTO3HABCTBA.

10. VHidikamis Ta cTaHIapTH3aIlis TIJI0BOIHOT TEPMIHOJIOTI].

TecTn

1. CTpykTypa JOKyMEHTO3HABCTBA CKJIA/IA€THCA 3:

2. CtpykTypa CHEIliaJbHOIO  JOKYMEHTO3HABCTBA  BIJIPIBHSAETHCS  BiJ
3arajbHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA:

3. MeTtoau JOCHIIKEHHS 3a/IeKaTh BIJI;

4, [IpeamMet mocaimKeHHS € TTOX1THUM BiJI:

5. 3aranpHe JOKYMEHTO3HABCTBO 1 IOKYMEHTOJIOTIS € TIOHATTSIMHU:

6. VYrpaBiiHChKE TOKYMEHTO3HABCTBO € BUJIOM:

7. IHTCI’paHIHHI npolecu B Teopii JOKyMeHTo3HaBcTBal980-x — mouartky
2000-x pp. moB’s13aHi 3:

8. JIOKyMeHT — 11¢e:

Q. JIoOKyMEeHTyBaHHS — 1I€:

10.  Texkcr (cmy)00BOT0) TOKyMEHTA — II€:

11.  3MiCT TUCBMOBOTO CJIy)KOOBOTO JJOKYMEHTA, 1[0 € TOJIOBHUM PEKBI3UTOM.

12.  MarepianibHa OCHOBA JOKYMEHTa — II€:

13.  30BHIIIHI 03HAKU JOKYMEHTA — II€:

14.  3micT m1OKyMeHTa — II€:

15.  JlokymeHTarlis — 1ie:

16. JlokymeHTHa iH(popMalis — I1e:

17. EnemedT odopMIICHHS HOKyMEHTa, 10 (hIKCYEThCS 3 METOr0 yHiikamii
IOTO TMpOIEeCy, iAeHTUdIKAIl JOKyMEHTa Ta HaJaBaHHS WOMY IOPUIAYHOI CHIIH
Ha3UBAETHCA:

18. Komisa nokyMeHTa — 11€:

19. Knacudikamis 1OKyMEHTIB 1€:

20. MeTroaoa0riyHOI OCHOBOIO KiIacH(iKallii JOKYMEHTIB € MPUHIUIIH:

21. HalinomupeHiluMH cXxeMaMu Kitacugikaiii TOKyMEHTIB €:

22. IlpuponHi knacudikailii JOKYMEHTIB BUTIKAIOTh 3:

23. HaiiBummm piBHEM NOAUTY OyAb-sIKO1 Kiacupikarii €:

24. 3anexxHo BiJl CTYNEHIO 1€PapXiYHOCTI BHOKPEMIIIOIOTH TaKi BUAM CXEMU

kjacudikaiii JOKyMeHTIB:
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25. daceTHOIO Ha3UBAETHCS KiIacu]ikallis JOKYMEHTIB 3a:

26. IIporec moairy JOKYMEHTIB Ha KJIaCH HA3UBAETHCS:

27. @acerHa cxema kiacudikamii mokymeHnTiB I'. [1IBeroBoi-Bogku HamexuTh
110:

28. Bubepith BIJIMOBIAb 3 IPaBUJIBHUM BU3HAYCHHIM HayKH
“JIOKyMEHTO3HABCTBO :

29. @OyHmaTOpOM JOKYMEHTAIIIHOT HAYKH €:

30. ABTOpOM MepIIOro mipyuyHUKa 3 TOKyMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi €:

31. BignpaBHUK JOKYMEHTHOTO TIOBIOMJICHHS, SKUH  TIOYMHAE  aKT
KOMYHIKaIlii, €:

32. JlokyMEeHTYBaHHS CKJIQJa€ThCs 3:

33. Koncruryis €:

34. JlokymeHT iHQOpMAIIITHOTO XapakTepy, SKH OMHCYE, YW BCTAHOBIIIOE
(haxTH, o1i Ha3UBAETHCS:

35. Iudopmariiini JOKyMEHTH HaJIEKaTh J0 TPYIIH:

36. T'00OBHUM €JIE€MEHTOM CIIy>k00BOTO JOKYMEHTA €:

37. B Vkpaini hbopmyBaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH Bi0YI0CS:

38. XTOo 3 yKpaiHCbKMX HAyKOBIIIB 3aiiMa€TbCsl BUBYEHHSM IMWTaHb I1cTOpiorpadii
JIOKyMEHTO3HaBCTBA?

39. Cranaapt BBaXA€ThCSI HOPMATUBHUM JJOKYMEHTOM?

40. OmnepartvuBHI BUAAHHA, SIKI MICTHTh KOPOTKI OQIlidHI Marepiand 3 MUTaHb, SKi
BXOJSTH 10 C(hepy KOMIETEHTHOCTI BUITYCKal04Y0i Oro oprasi3alli Ha3uBarOThCS:

41. bnaHk ycTaHOBH-1IE

42. Cucrema ympaBiiHCHKOI TOKyMEHTAIlli, €:

43.  JIOKyMEHT, SIKHid perJIaMeHTy€ TOKyMEHTaIllifHe 3a0e3MeYeHHs YITPaBIiHHS
B CYYaCHI yCTaHOBI:

44.  EnexTpoHHUH TOKYMEHT Ie:

45. JIokyMeHT, SKUH BITHOCATH JIO CHCTEMH OpraHi3aliifHO-pO3NOPSIUNX
JIOKYMEHTIB?

46. TeopetnuHoro ceporo I1TOBOJICTBA BBAKAETHCS:

47.  Sky ocoOnuBicTh 0OPMIIEHHS MAIOTh CIIYOOBI1 JIUCTH?

48.  PexBi3uT opraHizamiitHO-po3MOPsAY0TO JOKYMEHTA 11€:

49. Buau BUJaHb 3a IiIJIbOBUM MPU3HAYCHHSIM:

50. HopmaTuBHMII JOKYMEHT, II0 BCTAHOBJIIOE 3arajbHli NPUHIUNHA 1
XapaKTEPUCTUKU SIKI CTOCYIOTbCS JISUIBHOCTI YW 11 pe3yJbTaTiB, BKJIOYAIOUYU
MPOAYKIIIIO, POIECHU:

XI. PEKOMEHIOBAHA JIITEPATYPA

3aKoH00aeUl i HOPMAMUBGHO-NPABOBI OOKYMEHMU
1. Bunanns iagopmariitai. 3aranbni Bumoru : JICTY 4826:2007 : (ISO
8:1977, NEQ; 1SO 1086:1991, NEQ). — Buza. o¢in. — Yunnuii Big 2009-01-01. — K. :
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Hepxcnoxuscrangapt, 2008. — I, 9 c¢. — (Ham. cranmapt Ykpainu). — (Indopmarrist ta
JIOKYMEHTAIIis).

2. Bunanns. Buxigai Bigomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ; ISO
1086:1991, NEQ; 1SO 7275:1985, NEQ). — Bun. odin. — Yunnwmii Bix 2009-01-01. — K :
HepxcnoxuBcranaapt Ykpainu, 2009. — 45 c. — (Ham. crammaprt VYkpainu). —
(Imdbopmartis Ta TOKyMEHTAITIA).

3. Bunannsa. OcHoBHi Bumau. Tepminu Tta BuszHadyenHs : JICTY 3017-95. —
[Unanwmii Big 1996-01-01]. — K. : Jlepxkcrannapt Ykpainu, 1995. — 47 c.

4. JlepxaBHa yHipiKOBaHAa cHUcTeMa JOKyMEHTalli. YHi(ikoBaHa cucTeMa
OprasizaiiitHo-po3nopsauoi JokyMmeHTaii. Bumorn no odopmitoBaHHsS JOKYMEHTIB :
JNCTY 4163-2003. — — Bwua. odin. — Ywweaui Bixm 2003-09-01. - K.
HepxcnoxuBcranaapt Ykpainu, 2003. — 111, 22 c¢. — (Hau. ctangapt Ykpainn).

5. HepxaBHa yHipikoBaHa cucTeMa JoKyMeHTaiii. Dopmylsap-3pa3ok.
Bumoru no nodynosu : JICTY 3844-99. — K., 2000. — 8 c.

6. JlinoBoACTBO U apxiBHA cripaBa. TepmiHu Ta Bu3HadeHHsS MOHATH : JJCTY

2732-2004 / po3po6. C. Kynemos [Ta iH.]. — Odiu. Bug. — Yunnuit Big 01.07.2005. — K.
: HepxkcnoxuBcrangapT Ykpainu, 2005. — IV, 32 c. — (Ham. cranmapt Ykpainn).

7. JK 010-98. JlepxaBuuii kiacudikatop YHIpaBIiHCHKOI JOKYMEHTAIlii. —
[Uuanwmii Big 1999 — 06 — 01]. — K. : depxcranaapt Ykpaiau, 1999. — 50 c.

8. 3anucyBaHHs 1 BiaTBopeHHs iHdopmaiii. Tepminu ta BuzHauenns : JACTY
2737-94. — [Unnnnii Bix 1995-07-01]. — K. : depxcrannapT Ykpainu, 1994. — 158 c.

Q. KepyBanusa gokymenramiiitnumu npouecamu [Tekct]. — Bua. odiua. — K. :

HepxcnoxuBcrangapt Ykpaiau, 2007. — Y. 2 : JICTY 4423-2:2005; HacrtanoBu
(ISO/TR 15489-2:2001, MOD). — V, 44 c. — (Hamn. crangapt Ykpainun). — (Indopmartis
Ta TOKyYMEHTAIliA).

10. KepyBanns pokyMmeHTaliiiHuMH Tnporecamu. — Bua. odim. — K.
HepxcnoxkuBcranmapt Ykpaiam, 2007. — Y. 1 : JCTY 4423-1:2005; OcHoBHI
nonoxenns (1SO 15489-1:2001, MOD). — V, 28 c¢. — (Ham. cranmapt Ykpainu). —
(Indopmartis Ta JOKyMEHTAIIis).

11. HaykoBo-indopmariiiina AisIbHICT. TepMiHM Ta BH3HAYCHHS TOHSTH :
JNACTY 5034:2008. — Bwua. odin. — Ywuaamii Big 2009-01-01. - K.
HepxcnoxuBcrannapt Ykpainu, 2009. — III, 38 c. — (Hau. cranmapt Ykpainu). —
(Indopmartis Ta JOKyMEHTAILis).

12.  Odopmnenns nepexnanis : JCTY 4309:2004 : (ISO 2384:1977, MOD) /
po3po6. A. TI'onuapenko [Ta iH.]. — Odiu. Bua. — Yunnuii Big 01.07.2005. — K.
HepxcnoxuBcranaapt Ykpainu, 2005. ICTY V, 11 c. — (Hau. crannapt Ykpainu). —
(Indopmartis Ta JOKyMeHTAILis).

13. IIpo eneKTpOHHI JOKYMEHTH Ta €JIEeKTPOHHUN JOKYMEHTOOOIr : 3aKoH
VYkpainu // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 2003. — Ne36. — C. 275; B pen. 3akony
Nel170-18 Big 19.04.2014 [Enextponnmii pecypc]. — Pexum moctymy
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15.
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14. TlIpo indopmarito : 3akoH Ykpainu Bix 2 xoBT. 1992 p. Ne 2657-XII //
Binom. BepxoB. Pagu Vkpainu. — 1992. — Ne48. — Cr. 650; B pen. 3akony Ne5029-17
Big 10.08.2012 [Enexkrponnmii pecypc]. — Pexkmm npoctymy : http://zakon2.rada.
gov.ua/laws/show/2657-12.

15.  VYHidikoBaHa cucTeMa opraHizamiitHO-po3nopsauoi JoKyMeHTallii. Bumoru
1o odopmmtoBanHs qokymeHTIB : JACTY 4163:2003 / po3po6. C. KynemoB [Ta iH.]. —
Odin. Bua. — Yunnwmit Bix 01.07.2003. — K. : JlepxcnoxxuBctanaapt Ykpainu, 2003. —
III, 22 c. — (Haw. cranmapt Ykpainn).

baszoea

16. besnpabko B.B. JlokyMeHTO3HaBCTBO B YKpaiHi: 1HCTUTYILIOHATI3allis Ta
cydyacHui po3BHUTOK : [Monorpadis] / B.B. be3gpabko ; Kwui. mam. yH-T M. T.
[IleBuenka. — K. : UerBepra xBuis, 2009. — 720 c.

17. Kynemos C.I'. 3araiibHe JOKYMEHTO3HABCTBO : HaBy. noci6. / C.I'. Kynemios,
Yxpnepxapxis; YHAIAC/. — K. : Bua. nim «KueBo-Moruinss. akan.», 2012, — 123 c.

18. Kymnapenko H.M. CrnemiaigbHe JOKYMEHTO3HABCTBO : HaB4. Moci0. s
muctanl. HaBuanHs / H.M. Kymnapenko, FO.B. Tpau ; nayk. pea. .M. IlIBenosa-
Boaxka. — K. : YH-T «Ykpaina», 2010. — 280 c.

19. Kymnapenko H.H. [lokxyMeHTOBeAcHUE : yueO. /Ui CTyA. By30B KYJBTYpHI /
H.H. Kymnapenko. — 8-e uzn., crep. — K. : 3uanns, 2008. — 459 c.

20. IlIsenoBa-Boaka I'.M. JlokymeHTO3HaBCTBO : HaB4. moci6. / .M. IlIBeroBa-
Bonxka. — K. : 3aanns, 2007. — 398 c.

21. llIsemnoBa-Boaka I".M. Tumosnorist tokymeHTa : HaBY. moci6. qist crya. / .M.
[IIBenoBa-Boaka. — K. : Knmxkk. nanara Ykpaiau, 1998. — 79 c.

22. lIsenoa-Boaka I'.H. O6mias Teopusi TOKyMEeHTa U KHUTH: y4eO. mocobue /
I'.H. [lIsenoBa-Boaxka. — K. : 3uanns ; M. : Peibapu, 2009. — 487 c.

Jlooamkoea
23. AwnrtonoBuu Jl., Jlorompkuii O. Ykpaincbka kHHUTa// YKpaiHChKa KyJIbTypa:
Jlekmii 3a penakiiero JImutpa Aatonoruda.-K., 1993.-C. 92-145

24. KoBanpuyk I'. 1. HaB4. mociGHUK 3 1cTOPii MUCEMHOCTI Ta PYKOIMCHOI KHUTH. -
K., 1995.- 63 c.

25. KomoBa M.B. JlimoBoacTBo : HaBu. mocid. mis crya. / M.B. Komosa ; Harr.
yH-T «JIbBIB. momitexHikay. — JI. : Tpiaga miroc, 2009. — 220 c.

26. KomoBa M.B. JlokyMeHTO3HaBCTBO : HaBY. noci0. / M.B. Komona ; Han. yH-T
«JIpBiB. momitexHikay. — JI. : Tpiaga miroc, 2007. — 294 c.

27. Komoa M.B. JlokymeHTO3HaBYa TEPMIHOJIOT1S : HaBY. TIOC10. JJIsI CTYI. CIIell.
«JlokymeHnTo3HaBcTBO Ta iHdopmaliiHa nisuibHICTEY / M.B. Komora ; Ham. yH-T
«JIpBIiB. momitexuika». — JI., 2003. — 167c.

28. KomoBa M.B. Ykpaincbka JOKyMEHTO3HABYA TEPMIHOJIOTIS: MUISIXH TBOPECHHS
ta ¢yHKIIHI 0ocobiauBocTi : MoHorpadis / M.B. Komora. — JI. : Bua-so JIbBiB.
noiitexHiky, 2011. — 316 c.
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29. Kyca C.JI. IlatentHa moxymenTartiss Ykpainu : mocionuk / C.JI. Kyca ; [lepx.
JenapTaMeHT 1HTENEKT. BIACHOCTI, Jlepk. m-Bo «YKp. 1H-T MPOM. BIIACHOCTI». — 2-€
Bu., non. — K., 2007. — 176 c.

30. Kymuapenko H.M. 3aranbHOHayKoBI METOAM JOKYMEHTOJOTTYHUX
nocmmkens / H.M. Kymmnapenko // bibmioreko3HaBcTBO. J|OKyMEHTO3HABCTRO.
Indopmornorisa. —2006. — Ne3. — C. 72-80.

31. Kymnapenko H.H. JlokymeHTosiorusi Kak (yHAaMeHTalbHas Hayka: (akT
uHctutymonanusanuu / H.H. Kymnapenko, A.A. Consnuk // Hayd. u TexH. 6-ku. —
2014. — Nel. - C. 71-77.

32. OBuinnHikoB B. IcTtopis kaHuru. EBomiomiss KHKKOBOI CTpYKTypH.- JIbBiB, 2005.-
420 c.

Indopmauiiini pecypeu:

Kypnan «JloBigauk kaapouka» [Enexrponnuii pecypc]. — Pexxum gocrymy :
http://www.kadrovik.ua/content/pro-zhurnal.

Kypnan «limoBoactBo B Ykpaini» » [Enekrpornuit pecypc]. — Pexum goctyy:
http://dilovodstvo.wordpress.com/

30ipHUK yHipIKOBaHHX (QOPM OpraHiz3aliiHO-PO3NOPSIUUX JTOKYMEHTIB /
HepxkomapxiB Ykpainn. YHAIAC/H; yxnan.: C.I'. Kynemos (kepiBHuk), O.M.
3aropeubka, JI.B. Ky3nenosa. — Kui, 2006. — 73 c. - [EnektpoHHmii pecypc]. —
http://undiasd.archives.gov.ua/doc/zbirnuk%?20unifikovanux%20form.pdf

Meroanuni pexomenzaanii moao 3actocyBanas JICTY 4163 - 2003 "JlepxaBHa
yHi(piKOBaHA cHUCTeMa JOKyMEHTauii. YHi(ikoBaHA cHUCTeMa OpraHizaiiiHo-
po3nopsauoi JoKymeHTauli. Bumoru 1o odopmittoBaHHs JOKyMeHTIB" / JlepKkoMapXxiB
VYkpainu. YIHIIAC; po3pobuuku: C.I'. Kynemos (kep. po3pooku), JI.B. Ky3Henona,
O.M. 3aropenpka, C.®. JlozoBa, T.O. Cuthuk. — Kuis, 2004. — 62 c.- » [Enekrponnuii
pecypc]. — Pexxum goctymy: http://www.archives.gov.ua/Law-base/Regulations/2004-7-
m.zip
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