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1. Onuc HABYAJIBHOI JUCHHUILTIHA

HaliMeHHyBaHHS MOKa3HUKIB XapakTepucTuka TUCIUTUTIHU 3a
dhopmaMu HaBYaHHS
JI€HHA 3a04YHa
Bun nucuumiinu 000B’s13K0Ba -
MoBa BUKIAJaHHS, HaBYaHHS Ta yKpaiHChKa -
OI[IHIOBaHHS
3arayibHUI 00CST KPEAUTIB/TOAUH 5/150 -
Kypc | -
Cemectp 1 -
KinbKiCTh 3MICTOBMX MOAYJIB 3 4 -
PO3MOALIIOM
OO6csT KpeuTiB 5 -
OO6csr roauH, B TOMY YUCII: 120 -
AynutopHi 56 -
MoynbHUN KOHTPOJIb 8 -
CemecTpoBHUIl KOHTPOJIb 30 -
CawmocriitHa poOoTa 56 -
dopma ceMecTpOBOro KOHTPOJTIO Ex3amen -
2. MeTa Ta 3aBJaHHS HABYAJIbHOI AMCHUILIIHH
Mera auCUMIUIIHM — HAJaTH CTYJIEHTAM 3HAHHS MPO JOKYMEHTO3HAaBCTBO SK

HAyKOBY Ta HaBYaJIbHY JAMCLUMIUTIHY; C()OpPMYBAaTH ILUIICHE PO3YMIHHS CYTHOCTI,

3aKOHOMIpHOCTEH, mpoleciB Ta (opM (QYHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTa B ONEPATUBHOMY

i apXiBHOMY CTaHaX B IOKYMEHTaIbHO-1HPOPMALIMHUX CUCTEMAX 1 KOMYHIKaIlIfAX.
3aBIaHHSA AUCHUILTIHN:

— PO3KPUTHU TPHUPONY, CYTHICTh, COIlaJdbHY pOJIb, O3HAKH 1 BJIACTHUBOCTI
JOKYMEHTA SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTa;

— cpopMyBaTH ySBICHHS PO KiacU]iKaIlito JOKYMEHTIB, pO3TJSHYTH OCHOBHI
TUIU ¥ BUJU JOKYMEHTIB, X BUJIOB1 OCOOJMBOCTI, XapaKTepH1 03HAKH, CTPYKTYPY;

— BUBYUTHU TEOPETUKO-METOA0JIOTIYHI 3aca i JOKYMEHTO3HABCTBA;

— O3HAHOMUTHCS 13 CYYaCHUMH KOHUEHIISIMU IOKYMEHTO3HABCTBA;

— BHU3HAQUMUTH NPUKIAJHE 3HAYEHHS JOKYMEHTO3HABCTBA, OKPECIUTH chepu
3aCTOCYBaHHSl BJIACTUBOCTEH JOKYMEHTa Ta MOro 3HAYE€HHS B PO3BUTKY CUCTEMU
JOKYMEHTHHX KOMYHIKaIlii.

Jucuuriina crnpsMoBaHa Ha (GopMyBaHHS Takux (paxoBux (mpodeciiinnx)
NPOrpaMHMX KOMIIETEHTHOCTEH OCBITHHOI NMpoOrpamMu MiArOTOBKH OakayaBpiB 3a
cnemianbHicTiO 029 «JHOopMmarliiiHa, 610110TeYHa Ta apXiBHA CIIPABa:

— BOJIOJITH 0a30BMMU 3arajbHUMH 3HAaHHSMH 3 JOKYMEHTO3HAaBCTBA, a CaMe:
CYTHOCTI, 3aKOHOMIpHOCTeH, mpoueciB Ta (opMm (YHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTa B
OTIEPaTUBHOMY M apXiBHOMY CTaHax B JIOKYMEHTaJIbHO-1H()OpPMaILIMHUX CHUCTEMax 1



KOMYHIKaIlisIX 3 METOI ONAaHyBaHHS KOMIIETEHTHOCTEH Uil MalOyTHBOI
npodeciitHoi isITbHOCTI;

— oIrepyBaTH NOHATIHO-KaTeTOplaJIbHUM anapaToM JOKYMEHTO3HABCTBA;

— 3HaTH OCHOBHI €Tand PO3BUTKY 1 HANpPSAMIB BITYM3HSIHUX 1 3apyODLKHHUX
JOKYMEHTO3HABUYMX JOCIIIKEHb, Cy4aCHI KOHIIEMIII1 IOKYMEHTO3HAaBCTBA;

— 3JATHICTh JO aHali3y Ta MPAKTHYHOTO 3aCTOCYBaHHS OCOOJMBOCTEH Ta
(G YHKITIOHATBLHOTO MPU3HAYEHHSI OKPEMHUX BUJIIB JJOKYMEHTIB, CIOCO0IB Ta 3aC001B 1X
JOKYMEHTYBAHHS;

— 3aCTOCOBYBaTH METOJM KJIacU(PiKyBaHHsS JOKYMEHTIB [Jii BHKOHAHHS
MPAKTUYHUX 3aBAaHb;

3.Pe3yabTaTH HABYAHHS 32 IMCHMILTIHOIO
IIporpamMHui pe3yjibTaTH HABYAHHS:
3HaHHA MDKIUCHUIUTIHAPDHUX 3B S3KIB, CIPOMOXKHICTH 3’SCOBYBaTH CYTh

OJHOTO ¥ TOro K MOHATTS (Mpolecy, SBHINA) 3 TMO3UlINd 1HOpMAIITHUX,
010110TeYHNX Ta ApXIBHUX JUCLHUILIIH.

3HaHHS OCHOBHUX MPUHUUIIB 1 KOHUEMIIH PO3BUTKY 1HPOpMALIHHOI,
010110T€YHOT Ta apXiBHOT CIIPaBH.

3MIACHIOBAaTH JOCHIIKEHHS JOKYMEHTO3HABYUX MpPOoOJIeM, BUKOPUCTOBYIOUU
BIJIMOB1TH1 HAYKOB1 METO/IH.

3nilcHIOBaTH KJIacu(iKallito JOKYMEHTIB 32 PI3HUMU O3HAKAMH.

BukopucTtoByBaTH parioHaJibH1 CIIOCOOM MOIIYKY Ta BUKOPUCTAHHS HAyKOBO-
TeXHIYHO1 1H(OpMaIlii, BKIIOUYAOUN 3aCO0M EJIEKTPOHHUX 1H(GOPMAIIHHUX MEpEeK,
BUKOPHMCTOBYBATH 1HPOPMAIIiHI PECYpCH, Y TOMY YHUCII1 €JIEKTPOHHI.

dopmyBaTd JAOKYMEHTHUU TIOTIK, MPOBOAUTH HOT0 aHaJIITUKO-CUHTETUUYHY
00poOKy, 3A1MCHIOBATH CHUCTEMAaTH3aIlll0 Ta KaTajori3allilo JOKYMEHTIB, JOBIIKOBO-
610m1orpadiyHe 00CTyroByBaHHS.

Cknanatyi Ta BIANOBIAHMM YUHOM O(OPMIIIOBATH HaKa3W, PO3MOPSIKECHHS,
IHII1 OpraHi3aliiHi Ta JIOBIJKOBO-IHPOpMAaliiHI JOKYMEHTH; OpaTth y4yacTb Y
po3po0Ili  TOJNIOKEHb MPO  CTPYKTYpHI MIAPO3ALIH, TIMOCAAOBUX IHCTPYKIIIH;

OpraHi3oBYBaTH MpUIIMaHHs MaTepialiB 1 JOKYMEHTIB, iX peecTpallito Ta 00JIiK.



4. CTpyKTypa HABYAJIBHOI JMCUMUILTIHU

TemaTuuHuii m1aH 11t A€HHOT GOPMU HABUAHHS

Po3smnoair rogns MbK BUIaMHU
poOirt
AynurtopHa:
. .. < | B %
HazBu 3mMicTOBHX MOJyIIB 1 TEM = | 2| &E| & =
°o |z | & B |5 3 5
s g1 £ 58 & ¢
=S| =
3mictoBuii Moayas 1. OCHOBU TEOPII IOKYMEHTA
JIOKYMEHT: TOHATTA Ta CYTHICTh. [lokyMeHT sik o0’ekt | 4 2 2
JIOKYMEHTHO-KOMYHIKaI[IHHOT ISUTbHOCTI
ba30B1 NOHATTS JOKYMEHTO3HABCTBA 6 2 4
JIOKYMEHT SIK COLIIOKYJIbTYPHUH (peHOMEH 8 2 6
Knacudikanis ToKkyMeHTIB 4 2 2
Buam nokymeHriB 2 2
Bunu Buiann 2 2
OCHOBHI eTany UKy KUTTEAISUIBHOCTI TOKYMEHTa 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2
Paszom | 30 4 |4 6 14
3microBuii moayns 2. BUJIW JIOKYMEHTIB
XapakTepucTuKa OCHOBHUX BUIB JIOKYMEHTIB 6 2 2 2
[laTeHTHa Ta HayKOBO-TEXHIYHA JOKyMeHTalid. OCHOBHI 4 2 2
BUJIM HEONYOIIKOBAaHUX JOKYMEHTIB
HoTHi noxymentu 4 2 2
O06pazoTBOPUI JOKYMEHTH 4 2 2
Kaprorpadiuni fokymeHT! 4 2 2
JlokyMeHT sik apTedakt: Kputepii BU3BHaYCHHS I[IHHOCTI 6 2 4
JIOKYMEHTa
MonynbHUN KOHTPOJIb 2
Paszom | 30 2 |2 10 14
3mictoBuilt moayas 3. BUJIW IOKYMEHTIB HA HEITAITEPOBUX HOCIAX
OcHOBHI BUIM JOKYMEHTIB Ha HENANepoBUX HOCIIX 6 2 2 2
BunoBi 0co61MBOCTI KIHOPOTOAOKYMEHTIB 8 2 6
DOHOJOKYMEHTH: 3arajibHa XapaKTepUCTUKA 4 2 2
MikporpadiuHi i MarHiTHi JOKyMEHTHU 4 2 2
EnexTpoHH1 TOKyMEHTH 4 2 2
EnexTpoHH1 TOKyMEHTH y (pOHIaX TEpMIHAIbHUX 2 2
JOKYMEHTHUX CUCTEM
MonynbHUN KOHTPOJIb 2
Paszom | 30 4 |2 8 14
3mictoBuil Mmoaynas 4. TEOPETUKO-METO/IOJIOI'TYHI 3ACA/I JIOKYMEHTO3HABCTBA
JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK HayKa 1 HaBYaJlbHA JUCLMILIIHA 4 2 2
OcCHOBHI eTanu po3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBA 4 2 2
Cyd4acH1 KOHIIETIIIT TOKYMEHTO3HABCTBA 8 2 6
OCHOBHI HallpsIMU HAYKOBHX JIOCIII/DKEHb CYy4aCHOT'O 4 2 2




JIOKYMEHTO3HABCTBA
OCHOBHI HalpsIMU TEOPETUYHUX JOCIIKEHb Cy4aCHOTO 4 2 2
JIOKYMEHTO3HaBCTBA
OCHOBHI HalpsIMU HAyKOBO-TEXHOJIOTTYHUX Ta ICTOPUYHUX 5 2
JOCIIKEHb CY4acHOTO IOKYMEHTO3HAaBCTBA
Opranizanis JOKyMEHTO3HaBUUX JTOCII)KEHb Ta OCBITH B 5 2
VYkpaiHi Ha cy4acHOMY eTani
MonynbHUN KOHTPOJIb 2
Pazom | 30 4 16 4 14
Ex3amen 30
Yevoeo | 150 |14 |14 | 28 56

5. Ilporpama HAaBYAJbHOI AMCHHUILIIHH

3micToBuit moayas I
OCHOBH TEOPIi JOKYMEHTA

Jlekuist 1.1. JlTokyMeHT: MOHATTHA TA CYTHICTb.
JIOKyMEHT fIK 00’ €KT JOKYMEHTHO-KOMYHIKAiHHOI AiAJIbHOCTI (2 roj.)

O06’exT, mpeaMeT, MeTa, 3aBJaHHs, CTPYKTYpa 1 3MICT Kypcy.

JIOKyMEHT $IK BHUXIJIHE TOHSTTS 3arajJbHOi Teopii JOoKyMmMeHTa. Icropis
BUHUKHEHHS JJOKyMeHTa. ['eHe3uc JokyMeHTanbHO1 ¢ikcalli iHdopmalii. 3arainbHi
ySIBJICHHS TIPO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.

ComianbHa poJib JOKyMeHTa. 30epirants i nepeaada iHpopMalii y mpocTopi i
yaci sIK rojioBHa (PYHKIIIS JOKyMEHTa. 3arajibHi 1 creniaibHi (QYHKIT JOKYMEHTA.
O3Haku Ta BJIACTUBOCTI JOKYMEHTA.

JIOKyMEHT sIK €JHICTb MaTepiajbHOl, 1H(OpMaIIiHOT Ta KOMYHIKAIIHHOT
CKIajoBuX. MartepianbHa oOcHOBa JokymeHTa. ®Dopma MarepiadbHOrO HOCIA
iHpopMmarIii.

CrpykTypa TOKyMEHTa SIK CIIociO opraHizailii BCiX HOro KOMIOHEHTIB y €JIUHE
uize. MOHOJOKYMEHT 1 TOJMIJOKYMEHT. BHYTpIilIHS 1 30BHIIIHS CTPYKTypa
JOKyMeHTa. PEeKBI3UTH TOKYMEHTA.

OcHOBHI TpoLIECH JOKYMEHTHOI JISJIbHOCTI: JOKYMEHTYBAHHS, ONPAI[lOBAHHS,
MOIIUPEHHS, 30epiranHs, BUKOpUCTaHHs, yTuiizalii. CyTHICTh JOKYMEHTYBAaHHS SIK
OCHOBHOTO TpOIeCy AOKyMEHTHOI aisuibHOCTI. KomyBanHs iHdopmartii (koa, 3HaK,
MOBa). 3HAKM Ta 3HAKOBI CHUCTEMU B JOKyMeHTyBaHHI. Kiacudikaliisi 3HaKiB.
Cnocobu 1 3aco0u aokyMeHTyBaHHA. Oprasizamis 1 OCHOBHI €Tamd MpoLecy
CTBOPEHHS JIOKYMEHTA.

ComianbHi IHCTUTYILII — reHepali3oBaHl, TPAH3UTHI, TEPMIHAJIbHI JOKYMEHTHI
CUCTEMHU — SIK YYACHUKHM KOMYHIKallIMHUX IPOLIECIB.

ba3oBi mMOHATTS Teopii MOKYMEHTHHX TOTOKIB: <JIOKYMEHTHUH MOTIKY,
«TOKYMEHTHUN MacCUB», «TOKYMEHTHUN (HOHI», «TOKYMEHTHUN PECYpPC».

CyTHICTP UMKIIYHOCTI  (YHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB y  CYCIHUIbCTBI.
JIOKyMeHTOreHe3, JIOKYMEHTOPO3MOBCIO/)KCHHS, JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHA  SIK
OCHOBHI €Taly HUKITY )KUTTEIISIIBHOCTI JOKYMEHTA.

IIpakTuyne 3aHarTs 1. Ba3oBi NOHATTA J10KYyMEHTO3HABCTBA (2 roj.).



Ceminapcbke 3aHATTSA 1. JIOKyMEeHT fIK COHIOKYJAbTYpHMH (eHomeHn (2
rou.).

Ceminapcbke 3aHATTS 2. OCHOBHI eTanmM LUKIY KUTTEAISVIBHOCTI
AOKyMeHTa (2 rom.).

Jlekuis 1.2. Knacugikanisa 1okymenris (2 roa.)

IcTopuyni acnekTd po3BUTKY Kiacudikamii Ta THIOJOTI JOKYMEHTIB.
3HaueHHd KiIacu]ikalii JOKYMEHTIB Juisi iXHboro (opmyBaHHS, 30epiraHHs,
BUKOPHUCTAHHS.

[lonsarrs «bpopma JOKyMeHTa», «mMmarepianbHa ((pi3M4YHA)  CKIaJ0Ba
JIOKYMEHTay, «3MICT JJOKyMEHTay, «iHpopmaIlliiina (3MICTOBa) CKJIaJ0Ba IOKYMEHTA
Ta MOXKJIMBOCTI KJ1acuikaii JOKyMEHTIB 3a HUMHU.

Krnacudikamis qokymeHTIB 3a iHQOpMaLIHHOIO (3MICTOBOIO) Ta MaTEPialIbHOIO
CKJIAJOBUMH; 3a CIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS; 3a OOCTaBUHaMU ICHYBaHHS Y
30BHIIIHBOMY CEPEIOBUIIII.

Bunannss Sk OCHOBHMU BHJ OIyOJIIKOBAaHOTO JOKYMEHTA. 3arajbHi IS
JOKYMEHTa 1 BUAAHHS KiacudikamiiiHi o3Haku. CrnenudiuyHi o3HaKu Kiacugikaiii
BUJIaHb. XapaKTEPUCTUKA BHJIaHb BUAMOBIAHO 1O 3arajibHUX 1 cHeludiYHUX O3HaK
Kyacudikarii.

Bunu Bupganp (32 IUIBOBUM MpU3HAYEHHSM, 32 CTYIEHEM aHaJIiTHKO-
CUHTETHYHOI mepepoOku iHpopmanii, 3a iHPOpMalifHUMU O3HaKamH, 3a
MaTepialibHOIO KOHCTPYKIIIEIO, 3a 0O0CSTOM, 3a CKJIaJIOM OCHOBHOTO TEKCTY; 3a
MEePIOANYHICTIO; 32 CTPYKTYPOIO TOIIIO).

IIpakTuune 3aHaTTa 2. Buau noxkymeHnris (2 roa.).

IIpakTuyne 3auartsa 3. Buau Buaans (2 roa.).

3micToBuii moay.as 11
BUAU JOKYMEHTIB

Jlekuis 2.1. XapakTepucTHKa OCHOBHMX BH/IB JOKYMEHTIB (2 roj.)

CriBBIIHOILIEHHS MOHATH «JOKYMEHT» 1 «KHUra». CTpyKTypa Cy4acHOi KHUTH.
PekBI3UTH KHUTH.

[lepionuuHe BUJAHHS: BU3HAYEHHS MOHATTA, XapakTepHi pucu. Knacudikaris
nepioJuyHuX BHUAAaHb. [IpoJOBXKyBaHEe BHIAHHS, >XypHaj, rasera, MNeplOAUYHUN
301pHUK, OI0JIETEHb, KaJeHAap: BU3HAYCHHS MOHATTS, BIAMIHHI PUCH.

[laTeHTHI Ta HOPMATUBHO-TEXHIYHI JOKYMEHTH SIK HOCIi HayKOBO-T€XHIYHOT
iHpopmarlii. [laTeHTHUN NOKYMEHT, MaTEHTHA JOKYMEHTAIllsl: BU3HAYEHHS TOHSATb,
xapakTepHi pucu. OCHOBHI BHUJIM HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB: CTaHIAPT, TEXHIUHI
YMOBH, IPOMUCIIOBHI KaTaJIOT, MPEHCKYPaHT.

HoTHui1 TOKyMEHT: BUBHAUEHHS MOHSTTS, XapaKTEepPH1 PUCH, BUAH, CTPYKTYpa,
PEKBI3UTH.

Kaprorpadiuni JOKyMEHTH: BU3HAUEHHS MOHATTSA, XapaKTE€pHI PHUCHU, BUIU.
[lonsaTrs mnpo kaprtorpadito. VYsBIeHHS Mnpo KaprorpadiyHi JOKYMEHTH W
re”epanizainito. CTpykTypa i peKBi3uTH KapTorpapiyHOro JOKYMEHTA.

OOpa3oTBOpYl JOKYMEHTHU: BU3HAUEHHS TMOHATTS, XapaKTepHI PHUCH, BUIH,
CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.



Hokyment gk  apredakt. CHIBBIJHOIIEHHS  TMOHATh  «JIOKYMEHTHHI
nam’siTHUK», «KHIOKKOBUM  MaMm’SITHUK», «UIHHUA  JOKYMEHT», «PIAKICHUN
JOKYMEHT», «YHIKAJIbHUM JOKyMEHT». ApTe(dakT 3arajbHOAEPKABHOTO W MICHEBOIO
3HaueHHsA. [lpunuunu 3a0e3nedeHHs 30epexeHHs apredakTy. YKpaiHChKe
3aKOHOJJAaBCTBO  MpPO  30€pekeHHs  KyJIbTYpHUX  I[IHHOCTEH.  30epekeHHs
JOKYMEHTaNIbHOI craauuHu dtoactBa 1 nporpama FOHECKO «Ilam'sTh CBiTY».
JlokyMeHTalbH1 MaM'aTKU K 0COOJIUBO I[IHHI JIOKYMEHTH.

[lousaTTs npo HeomyOnikoBaHui nokyMeHT. Knacudikaiis HeomyOIiKOBaHUX
OOKyMeHTIB.  Pykommc, MammHOmMc, JOKYMEHT Ha  [paBax  pYKOIHCY.
XapakTepucTHKa OCHOBHUX BH/IIB HEOMYOIIKOBAHUX JIOKYMEHTIB.

Cny>x60Bull JOKYMEHT: OHSTTS Ta CYTHICTh. Buan ciyx00BUX JOKYMEHTIB 3a
kinacudikaiiHUMU o3HaKamMu JokymeHTa. CnenudiuyHi oO3HaKM Kiacugikaii
CIyKO0BUX JOKyMeHTIB. Ciyk00B1 JOKYMEHTH Ta CHCTEMH JOKyMEHTaIlii.
CranpgapTu3anis ciay>kK00BUX TOKYMEHTIB.

IIpakTuyne 3aHaTTA 4. IlaTeHTHA Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JOKYMEHTALis.
OcHOBHI BU/IY HeONMYyO0IiKOBAaHMX JOKYMEHTIB (2 roj.).

Ipakruyne 3auartsa 5. HorHi nokymentu (2 roau.).

IIpakTuune 3aHaTTa 6. OOpasoTBopUi AOKYMeHTH (2 TOA.).

IIpakTtuune 3anaTTa 7. Kaprorpagiuni rokymentu (2 roa.).

IIpakTuune 3anarTa 8. JlokymeHT sik apredakT: KpurTepii BU3HAYCHHA
HiHHOCTI JOKyMeHTa (2 roa.).

Ceminapcbke 3aHATTS 3. XapaKTEePHUCTHKA OCHOBHUX BH/IIB JOKYMEHTIB (2
rou.).

3micToBuii moay.as II1.
BU/IN TOKYMEHTIB HA HEITAITEPOBUX HOCIAX

Jlekuist 3.1. OCHOBHI BUAM T1OKYMEHTIB
HA HemamnepoBMX HociAX (2 roxa.)

IcTopiss BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX
iHpopmariii. OcoONMMBOCTI iX KOMIUIEKCHOTO BIUIMBY Ha JIOJUHY fK CIIOXHBaya
iHpopmarlii Ta ncuxo@i310JI0T4HI aCTIEKTH All JTOKYMEHTIB.

OcHOBHI BUJU Ta TPyl JTOKYMEHTIB Ha HEMamnepoBUX HOCISIX 1H(oOpMalii:
KiHO()OTODOHOJOKYMEHTH; MIKporpadiuHi JOKYMEHTH, rojorpadiuHi JOKYMEHTH,
€JIEKTPOHH1 JJOKYMEHTH.

IcTopiss BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK ayAladbHUX JIOKYMEHTIB. Bu3HaueHHs
MOHATH «ayJiaJbHUN JOKYMEHT», «BIICOJOKYMEHT)», «ay10BI3yalbHUNA TOKYMEHTY,
«ayaioBizyanbHuil gokymeHT». Kiacudikaiis ayaioBi3yaJlbHUX JTOKYMEHTIB 3a
KaHaJIOM CHpUUHATTS 1HQopMaIllli, 3a crnocoOOM JIOKyMEHTyBaHHS 1H(opmMmariii.
XapakTepucTUKa OKpPeMHUX BHJIB ayJIOBI3yalbHUX JOKYMEHTIB (KIHO(DUIbM,
niadieM, poTorpadis, Alano3UTUB, IPaMIUIATIBKA, BIAEOKACETa TOILIO).

MamuHounTaHl JTOKYMEHTU: BU3HAYEHHS TMOHATTS, BIAMIHHI pucu. Ictopis
BUHUKHEHHS, MEPCIEeKTUBU BUPOOHUIITBA W BUKOPUCTaHHS. Buam MammHOYMTaHUX
JOKYMEHTIB 3a 3arajJlbHUMH KJacu(ikauiiHUMH O3HaKamMu JokymeHTa. CrnenudiuHi
O3HaKMu Kiacudikamii MaIIMHOYMTAHUX JIOKYMEHTIB: 3a TMOXOJ/KEHHSAM, BHUIOM,



($bopMOI0 Ta EMHICTIO HOCISI, BIIHOLIEHHSIM JI0 KOMIIOBaHOTO JOKyMEHTa, (hopMaToM,
MIBUAKICTIO 3amUCcy W BIIATBOpeHHs 1H(OpMalii, MOXIUBICTIO 0araTopa3oBOro
BUKOPHUCTAHHS Ta 1H.

3B'A30K npobiemMu dbopmyBaHHS dbonmis MaIlWHOYUTAHUX 1
KIHO()OTOOHOJOKYMEHTIB 3 MOKJIMBICTIO 3a0€3MEUYEHHS] TEXHIYHUMHU 3aco0aMM iX
CIpHUiiMaHHs, KOMIIOBaHHS, 30epiraHHs i BUKOPUCTAHHS.

[lonsaTrs mnpo pemnporpadito, Makporpadito Ta  MIKpOPUIBMYBaHHS.
Mikpodopma SK BHUJ MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA: BHU3HAYEHHS TMOHSTTS,
xapakTepHi o3Haku. OCHOBHI BUAM MikpodopM, ix xapakrtepuctuka. CTpykTypa i
pekBi3uTu Mikpohopm. OcoO0arBoCTI MIKPOPUIBMIB, MIKpOQIII, MIKPOKAPT.

['onorpagiynuili TOKYMEHT SIK BUJ MAIIMHOYUTAHOT'O JIOKYMEHTA: BUSHAUYCHHS
MOHSATTS, XapakTepHi o3Haku. [onorpama sk ¢dopma TpbOXBUMIPHOI (ikcarrii
iHpopmarlii. OCHOBHI BUAU Ton0rpa@iyHUX JOKyMEHTIB. ['onorpadis.

MaraiTHUil JOKYMEHT $K BHJ MAIIMHOYUTAHOIO JOKYMEHTA: BHU3HAYCHHS
MOHSATTS, XapaKTepH1 O3HaKHW, OCHOBHI BUAH. OCOOJIMBOCTI MAarHiTHUX CTpPIYOK,
MarHiTHUX KapT, MarHiTHUX JIUCKIB.

IIpakTuyne 3auarTsa 9. Bugosi ocodsmBocTi KiHOGOTOHOKYMEHTIB (2 roj.).

IIpakTuune 3anatTa 10. @OHOAOKYMEHTH: 3arajibHa XapaKTEePUCTHKA (2
rom.).

IIpakTuune 3anaTTa 11. Mikporpagiuni i MardiTHi JokymMeHTH (2 roa.)

Jlekuis 3.2. EsqekTponHi fokymenTH (2 roa.)

EnekTpoHHUN JOKYMEHT: TOHSTTS Ta CYTHICTb. Miclie eIeKTpOHHOTO
JIOKyMEHTa B YMNPABIIHCHKIN, HAYKOBO-TEXHIYHINA, BUPOOHUUIN Ta MI>KOCOOUCTICHIM
KOMYHiKallii. BracTUBOCTI Ta O3HaKW EJIEKTPOHHOTO JoKymMeHTa. (OcoOiMBOCTI
CTPYKTYPH €JIEKTPOHHOTO JoKymMeHTa. DYHKIIT eIeKTPOHHOro JoKyMmMeHTa. IcTopis
PO3BUTKY €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

TexHonorii  ympaBiiHHS, Oprasizamii, 30€peXeHHS 1 BHUKOPHUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB: 3arajibHa XapakTepUCTHKA.

Enextponni Bupanss. IloHATTA «enekTpoHHa mnyoOumikamis». IIpobnemu
dbopMyBaHHS KOJIEKIIi €JIeKTPOHHMX BHAaHb Yy O10mioreni. Ponb Intepuery y
3a0e3MeUeHHl IOCTYIMHOCTI €JIeKTPOHHUX BHJaHb. ba3u gaHux sk cnenudiuHui BU
€JIEKTPOHHUX JOKYMeHTIB. IlpoGnemu 3akoHOAABYOro 3a0e3MeyYeHHS PO3BUTKY
€JIEKTPOHHUX BUJAHb.

[ToHATTS PO €MEKTPOHHUM TOKYMEHTOOOIT 1 €IEKTPOHHUMN TU(GPOBUH TIAMIHC.

IpakTuune 3auarTa 12. EjleKTpoHHI 10KyMeHTH Y GOHAAX TePMiHAJIbHUX
JOKYMEHTHHUX cucTeM (2 rou.).

Ceminapcbke 3aHATTA 4. OCHOBHI BHAM JOKYMEHTIB HA HeNanepoBHX
Hocisix (2 roa.).

3micToBuii moayas I'V
TEOPETUKO-METOJOJIOI'TYHI 3ACAIM JOKYMEHTO3HABCTBA

Jlekuist 4.1. /lokyMeHTO3HABCTBO



SIK HAYKa i HaBYaJbHA IUCHUILTIHA (2 TO/.)

BusHayeHHs JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HayKH, Moro o0’ekT 1 mpeameT. ba3osi
JOKYMEHTO3HABY1 MOHATTSA 1 KaTeropii.

Teopetnuni mnpobiemMu AOKYMEHTO3HABCTBA. BHECOK OKpEeMHUX BYEHUX Y
PO3BUTOK JIOKYMEHTO3HABCTBA, iX ocHOBHI mpaii (B.B. be3npabko, C.I'. Kynemos,
H.M. Kymnapenko, K.I'. Mirtses, I1. Otne, M.C. Cno6oasiauk, A.M. Cokosa, I0.M.
Cronspos, I'.M. llIsenioBa-Boka ta iH.).

OcHOBHI eTanmu pPO3BUTKY JTOKYMEHTO3HAaBCTBA SK HAYKHM Ta HaBYAJIbHOI
IUCILUILIIHU.

CTpykTypa Cy4acHOrO JOKYMEHTO3HABCTBa. 3arajbHe JIOKYMEHTO3HAaBCTBO:
00’€KT, MpeaMeT, 3aBJaHHs, NPU3HAYEHHS, CTPYKTYpHI o0cobiuBocTi. OCHOBHI
HampsiMU  CTPYKTYpHOI JudepeHuiainii cHelialbHOro JOKYMEHTO3HABCTBA: 3a
COLIIAJIbHUM MPU3HAYECHHSM, BUAOBUMH O3HAKaMH JIOKYMEHTIB; 32 () YHKIIIOHATbHUMU
OCOOJIMBOCTAMM 1 rajy3siMd JOKYMEHTO3HABYUX JTOCIHI/IKEHb.

MoIUBOCTI CUCTEMHOT0, CTPYKTYpPHOTO, (GyHKI10HAIBHOTO,
iHdOopMaIliitHOTrO, AISUTBHICHOTO, MOJIEIBHOTO IMIAXOAIB Yy JOKYMEHTO3HABUMX
JTOCHIKeHHSIX. MeToau NTOKYMEHTO3HABUMX JOCHIKeHb. MDKIpeIMeTH1 3B s3KU
JOKYMEHTO3HABCTBA.

Ceminapcbke 3aHATTS S. OCHOBHI eTany PO3BUTKY J0KYMEHTO3HABCTBA (2
rom.).

Ceminapcbke 3aHATTS 6. CyyacHi KOHIeNuii JOKyMeHTO3HaBCTBA (2 roa.).

Jlekuist 4.2. OCHOBHI HAIPAMHU HAYKOBHUX JA0CJTIIKeHb
CY4aCHOI'0 IOKYMEHTO3HaBCTBa (2 roa.)

TeopeTuKo-MEeTOIONOTIYHI ~ HAaNMpsIMU ~ HAyKOBUX  JOCIIKEHb CY4acHOTO
JIOKYMEHTO3HABCTBA: JOCIIDKCHHS JOKyMEHTalll sk 1HGOpMaIiiHOro pecypcy
CYCHUILCTBA, SIBUIIA KYJBTYPH Ta €IEMEHTY COLIIAIbHOT ITaM’AT1; aHaJI13 MOHITIHHOTO
anapary JOKYMEHTO3HAaBCTBA; aHaJi3 CHIBBIAHOLIEHHS Ta TMEPCHEKTHB PO3BUTKY
TPaJUIIHHOI Ta €JIEKTPOHHOI JOKyMeHTalii (IXHIX CHUCTeM, MOTOKIB, KOMYyHIKAIlii);
BUBYCHHSI (DYHKIIM JTOKYMEHTA; BU3HAYCHHS JKUTTEBUX IUKIIB BHUIIB CIIYKOOBUX
JOKYMEHTIB Ta iXHbOI poJl SK JKepeda ONepaTUBHOI Ta pPETPOCHEKTUBHOI
iHpopMallli y KepyBaHHS YCTAaHOBOIO, 3IMCHEHHI He NpOodUIbHOI MisNIBHOCTI;
BHU3HAYCHHS I[IHHICHUX O3HAK 1H(OopMaIii CIy>K00BUX TOKYMEHTIB.

TeopeTuko-npuKiIagHi  HANpSIMH  HAYKOBUX  JIOCHUIKEHb  CY4acHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA: aHaJ13 AUHAMIKH MOTOKIB CIY>KOOBUX JOKYMEHTIB; BUPILICHHS
KJacu(ikaifHUX (TUIOJOTTYHUX) MPOoOIeM TOKyMEHTallli; moOyaoBa yHI(PIKOBaHUX
MojieNield CIy>KOOBUX JOKYMEHTIB, iXHIX CHCTEM; BHUBUYEHHS IMPAaBOBHX AaCIEKTIB
CTBOpPEHHS, (YHKLIOHYBaHHs, 30€piraHHs CIy*’OOBHX JOKYMEHTIB Ta JIOCTYMy J0
iXHpO1 1H(OpMallli, BHUPIMIEHHS EKOHOMIYHUX NUTaHb IISUIBHOCTI 31 CTBOPEHHS
YIPaBIIHCHKUX IOKYMEHTIB Ta L1010 OpraHizaiii poOOTH 3 JOKYMEHTAIII€ETO.

HaykoBo-TeXHOJOT1YHI ~ JOCHKEHHS ~ Cy4acHOro  JIOKyMEHTO3HAaBCTBA:
MIATOTOBKA MPOEKTIB HOPMATUBHO-IIPABOBUX aKTIB 13 METOIO BCTAHOBJICHHS €IMHHUX
MpaBOBUX 3acajJl CTBOPEHHsS JOKYMEHTallli Ta opraHizamii ii (QyHKIIOHYBaHHS 1
30epiraHHs; MIArOTOBKa MPOEKTIB HOPMATUBHO-NPABOBUX akKTIB 3 Opraxizaiii
JIUIOBOAHUX TPOEKTIB; TapMOHI3allisi MIDKHAPOJAHMX CTaHAAPTIB 13 KepyBaHHS
JOKYMEHTALIMHUMU TpollecaMy; BHUPOOJICHHS paIllOHAIbHUX HAayKOBUX METOIMK



CTBOPEHHSI  CIIY)KOOBHX JOKYMEHTIB, YIPOBa/)KEHHS  YyHiIpIKOBaHUX (popMm
JOKYMEHTIB Ta YHI()IKOBAaHUX CHUCTEM JIOKyMEHTallli; pO3pOOJEHHS HayKOBHX
METOJAMK pOOOTH 3 JIOKYMEHTAlll€l0; pO3B’A3aHHS JIIHIBICTUYHUX MpoOJeM
oprasizaiiii TEKCTIB CIY>KOOBUX JOKYMEHTIB; BUBUYEHHS METOMIB iH(OpMaIliiiHO-
JOKYMEHTAIIIHOTO 3a0e3MeUeHHs MPUIHATTS yIPaBIiHCHKUX PillIeHb, BUKOPUCTAHHS
JOKYMEHTAIIHUX (POHIIB K pecypcy IS 3aJ0BOJICHHS 3alIUTy TPOMAJIsH.

IcTopuyHi  JOCHIIKEHHS CYYacHOrO JOKYMEHTO3HABCTBA: TEHE3UC Ta
NEPBICHUN PO3BUTOK JIOKYMEHTA; aHali3 €BOJIIOII XapaKTepUCTHK 3MICTY 1 (popMu
JOKYMEHTIB, OKPEMHUX PEKBI3UTIB; BHU3HAUYEHHS 3MICTY IMpoleciB (popmMyBaHHS Ta
PO3BUTKY BHUJIIB 1 TUIIB (KJIaciB) JOKYMEHTIB 1 TOKYMEHTAIIli; BUBYECHHS ICTOPUYHUX
YMOB CTBOpEHHS Ta ()YHKI1IOHYBAaHHS TOKyMEHTAIIli.

OCHOBHI HanPsIMU JOCITKEHb CYy4acHOTO CIeiaIbHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

Opranizaiiss JOKYMEHTO3HaBUMX JOCIIKEHbh Ta OCBITH B VYKpaiHi Ha
Cy4acHOMY €Tarll.

Ipakruyne 3aHarTs 13. OCHOBHI HANPSAAMH TeOPETHYHHMX JOCJTIIKEHb
CYYaCHOro JOKYMEHTO3HABCTBA (2 rou.).

IIpakTuune 3ansarTa 14. OCHOBHI HANPSIMH HAYKOBO-TE€XHOJIOTITYHUX Ta
ICTOPUYHUX JOCTIAAKEHb CY4aCHOI0 JOKYMEHTO3HABCTBA (2 roa.)

Ceminapcbke 3aHATTA 7. Oprauizanisi J0KyMeHTO3HABYHUX JOCJi2KeHb Ta
OCBiTH B YKpaiHi Ha cydyacHoMYy eTtami (2 roa.).



6. KoHTpPOJIb HABYAJIBHUX J0CSATHEHD
6.1. Cucrtema OIlIHIOBaHHSI HABYAJIBHUX JOCSTHEHb CTY/CHTIB

. Monyins | Monayns 2 | Moayns 3 | Monyns 4
$ % 4 = = =
o= =) = = 2| E|l 2| §| o2
= I = T 5 = T 5| E| 25| E T 5
zE = 23 = 23 =t 28 | B =t
Bup nisanpHOCTI CTyneHTa 5 © = S a S |sa| |22l |82
S| = i~ 3 i~ 3 oz | 5 o g
S .2 3 g 2| .2 2 2| 2 | 23| 2| 23
25 g s B > s B > s B | % s B
< = s .2 4 s .2 4 s .2 4 s .2
S © 8 2| E | B 2| 5 2
2 2 2 2
BinBinyBanns nexiin 1 2 2 1 1 2 2 2 2
BinBigyBaHHs ceMiHapCHKUX 3aHATh 1 2 2 1 1 1 1 3 3
BinBinyBaHHs Ha IPAKTUYHOMY 3aHSTT1 1 3 3 5 5 4 4 2 2
Pob6oTa Ha ceMiHapChbKOMY 3aHSTTI 10 4 40 1 10 1 10 3 30
PoGoTa Ha mpakTHYHOMY 3aHATTI 10 60 60 5 50 4 40 2 20
Jlaboparopna po6oTa (B TOMy YHCITi
JOITYK, BUKOHAHHS, 3aXUCT)
BukonanHs 3aB1aHb sl CAMOCTIHHOT 5 6 30 6 30 5 25 5 25
poboTtu
BukoHaHHst MOAylIbHOT poOOTH 25 | 25 | 25 | 25 | 25
Bukonanus TH/I3
Pazom 112 122 107 107
MakcumanbHa KUTbKICTh 0alliB 448
Ex3amen 40
Pozpaxynoxk: 448:60=7,5
Pospaxynok koedirienta Crynent Habpas: 350 GamniB
Ominka: 350:7,5 = 47 6anis + max 40 OaniB 3a ek3aMeH

3microBuii moayas I. OCHOBU TEOPII JIOKYMEHTA (14 rox.)

1.1. Ha ocHOBI omnpalfoBaHHS 3aKOHOJABYMX, HOPMATUBHO-IPABOBUX, HAYKOBHX,
JIOBITKOBUX 1 HABUAJILHUX JKEPEN PO3TVISIHYTH PIZHOMAHITHI MiJAXOIU 10 BU3HAYCHHS
MOHATh «TBIP», «TBIP HPYKY», «BUIAHHS», «KHUTay, «myOmiikamis». Pesynbratu
opopMuTH y TabaUI — 2 TOA.

1.2. IlinrotyBatu mpe3eHTalio Ha TeMy «lcTopis po3BUTKY MOHSATTS TOKyMEHT» — 4
ro/I.

1.3. IlinroTyBaTH npe3eHTailito Ha Temy «MarepianbHa OCHOBa JOKYMEHTa» — 2 To/l.
1.4. IlinrotyBatu npe3eHTanio Ha TeMy «Dopma mMaTepiabHOro HOCis 1HPOpMaIIii»
— 2 ron.

1.5. Ha ocHOBI ompalifoBaHHsI HAYKOBUX 1 JJOBITKOBHX JIXKEPEN PO3MIIHYTH PI3HOMAHITHI
MIIXOAM [0 BU3HAYEHHS TMOHATh «KOI», <«3HAK», «CHUMBOJI», «MOBa», <«3HAKOBI
CUCTEMM», «CeMI0THKay. Pe3ynbpraTi opopMuTH y Tabauii — 2 ToJ.

‘ Tepmin ‘ BusHaueHHs Jxepeio ‘
1.6. 3 meroro HaOyTTs HaBUYOK KOAYBaHHSA 1H(oOpMaIllii Ha OCHOBI XapakTepy
3HAKOBUX CHCTEM, MOBHUX KOJIB 3aKOJyBaTH MIKTOrpadiuHUMH Ta igeorpadiyHuMu
3aco0aMu ypUBOK 3 YKPAIHChKOT XY 0KHbBOI JITEpaTypH (Ha BUOIp CTyJIeHTa) — 2 TO/I.
3microBuii moayas II. BUIN JOKYMEHTIB (14 roa.)




2.1. IligrotyBaTu Mpe3eHTalil0 3 ICTOPli PO3BUTKY IEBHOTO BUAY IMEPIOAUYHOIO
BUJIaHHA (32 BUOOPOM CTy€HTa) — 2 TO/I.

2.2. [liaroTyBaTH Npe3eHTaIlll0 3 ICTOPIi PO3BUTKY MAaTEHTHOI JOKYMEHTAIlll — 2 TOJ.
2.3. IligroryBatu mpe3eHTalli0 3 ICTOPIi pO3BUTKY MEBHOT'O BUY HEOMYOI1KOBAHOTO
JIOKyMeHTa (32 BUOOPOM CTYJEeHTa) — 2 TOJI.

2.4. IliaroTyBaTH Npe3eHTAIliI0 3 ICTOP1i PO3BUTKY HOTHOTO IOKYMEHTa — 4 TO/I.

2.5. [ligrotyBaTu Mpe3eHTallilo 3 ICTOpii pO3BUTKY 00pPa30TBOPUOTO JOKyMEHTa — 2
ro/I.

2.6. IlinroTyBaTH Mpe3eHTalllo 3 ICTOpii PO3BUTKY KapTOrpapiyHOro JOKyMeHTa — 2
ro/I.

3microBuii moayas III. BUAU JTJOKYMEHTIB HA HEITAIIEPOBUX
HOCIAX (14 ron.)

3.1. [ligrotryBaTu Mpe3eHTallito 3 ICTOPii pO3BUTKY MEBHOTO BUAY KIHOAOKYMEHTa (3a
BUOOPOM CTyJIeHTa) — 2 TO/I.

3.2. [ligroTyBaT mpe3eHTallito 3 icTOpii pO3BUTKY (HOTOIOKYMEHTA — 2 TOJI.

3.3. IlinroTyBaTH MpE3eHTallil0 3 1CTOPil pO3BUTKY (POHOJOKYMEHTA — 2 TO/I.

3.4. IliaroTyBaTu Mpe3eHTalilo 3 ICTOpli PO3BUTKY MiKporpadiuHuX ab0 MarHiTHUX
JTIOKYMEHTIB — 2 TO/I.

3.5. 3pobutm pekoHCTpykIio Oiorpadii ocoOu, BUKOPUCTOBYIOUH TUIBKH
KiHO()OTODOHOJOKYMEHTH. Pe3ynbTaT MpecTaBUTH y BUTIISA1 Tpe3eHTalli — 6 roI.
3microBuii moayas IV. TEOPETUKO-METOJOJIOI'TYHI 3ACA/IU
JOKYMEHTO3HABCTBA (14 roa.)

4.1. OxapakTepu3yBaTH €Taly CTAHOBJIEHHS IOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH B Y KpaiHi
— 2 ron.

4.2. Cknactu XpoHOJIOTTYHY TabJIUIIIO ICTOPIi JOKYMEHTO3HABCTBA B CBITI — 2 TOJ.
4.3. O3HailoMuTHCA 3 HAYKOBUMU MyOJTIIKAIIIMU MPOBIIHUX JIOKyMeHTO3HaBIliB (B.B.
besnpabko, K.I'. MitseB, C.I'. Kynemos, H.M. Kymnapenko, M.C. CnoGoasHuK,
FO.M. Cronsapos, I'.'M. IlIBenioBa-Boaka). BuBuuTH morisgu HayKoBIIIB Ha 00’ €KT,
npeaMeT 1 CTPYKTYpYy JOKYMEHTO3HaBcTBa. PesynbTaTu 3adikcyBaTd B Tabmuill 1
KOPOTKO OMUCATH KOKHY 3 KOHILIETIIIN — 6 TO.

Busnauenusa Busnauenusa Ilornganm Ha
ABTOp KOHIIETITI] 00’ekTa npeaMera CTPYKTYPY
JIOKYMEHTO3HABCTBA | JOKYMEHTO3HABCTBA | JOKYMEHTO3HABCTBA

4.4. OnpamroBatu cratti JI.A. Jlyoposinoi, H.M. Kymuapenko, I'.M. IlIBeroBoi-
Boaxku (y Cnucky pexkomMeHa0BaHoi Jaitepatypu no3uilii Ned7, 60, 87), npucBsiueHi
METOJIaM JIOKYMEHTO3HABUUX J0CiKeHb. CKIIacTH TabJUIIO, B AKIH BIIOOpa3UTH
OCHOBHI I'pYIIA METOAIB — 2 TO/I.

4.5. CxemaTuyHO 300pa3uTu MIKIPEAMETHI 3B’ I3KH IOKYMEHTO3HABCTBA, OCOOJIUBY
yBary MNPUIUIATA BiIOOPaXEHHIO 3B’SI3KIB JOKYMEHTO3HABCTBA 31 CIEIIaIbHUMHU
icTopuuHUMU AucturuiiHamMu (1o 10 auciumuiia) — 2 To/.

6.3. ®opmMu nNpoBeAeHHS MOAYJIbHOI0 KOHTPOJII0 TA KPUTEPii ONIHIOBAHHSA
BukoHaHHST MOAYJIBbHUX KOHTPOJIBHUX POOIT 3M1MCHIOETHCS CAaMOCTIMHO KOXKHUM
CTYJICHTOM B €JICKTPOHHOMY BUIJISIA1 1 TPUKPIIUTIOETHCSA 10 €JIEKTPOHHOTO Kypcy abo
3/1aI0THCS B PO3IPYKOBAHOMY BUTJISII.



MonynbHa KOHTpOJIbHA poOOTa MPOBOJUTHCS MICIAS BUBUYEHHS MEBHOIO 3MICTOBOIO
Moayns. OUIHIOEThCS 32 BUKOHAHHA 3aBllaHb y (opMi, 3a3Ha4Y€HId BUKJIAJaueM Y
poOouiii nporpami. KiabkicTh MOIYJNIbHUX KOHTPOJBHUX pOOIT 3 HaBUYaJIbHOI
JTUCHUIUTIHA — 4, BUKOHAHHS KOKHOI pOOOTH € 000B’ I3KOBUM.

3ABJAHHSI 10 MOAYJbHUX KOHTPOJIBHUX POBIT.
3microBuii moayas . OCHOBU TEOPII JOKYMEHTA

1. 3arayibHi ysIBIE€HHS PO TOKYMEHT SIK CUCTEMY.

JIOKYMEHT SIK BUX1JHE MOHATTS 3arajibHOi T€Opii JOKYMEHTA.

3aranpHi 1 ceniaibHl QYHKIIT JOKYMEHTA.

IcTopist BUHUKHEHHS JOKYMEHTA.

O3HakM Ta BIACTUBOCTI JOKYMEHTA.

MartepianbHa, iHpopMmaliiiHa, KOMyHIKalliiiHa CKJIaJ0B1 JOKYMEHTA.

MarepiajibHa OCHOBA JOKYMEHTA.

Marepianbaa gopma Hocis iH(popMaIrii.

9. Cnocobu JOKYMEHTYBaHHS.

10.CtpykTypa 1OKyMEHTA.

11.PekBI3UTH JOKyMEHTA.

12.Knacudikariist 1OKyMEHTIB 3a iHGOpMAIiiiHOIO (3MICTOBOIO) CKJIaJ0BOIO.

13.Knacudikairiss JOKyMEHTIB 32 MaTePiaJIbHOIO CKJIaJI0BOIO.

14.Knacudikaiiist JOKyMEHTIB 3a CIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.

15.Knacudikaiis ITOKYMEHTIB 3a OOCTaBMHAMHU ICHYBaHHS Yy 30BHILIHBOMY
CepeOBUIIIL.

16.IcTopruHi actiekTH po3BUTKY Ki1acu]ikallii Ta TUIOIOri JOKYMEHTIB.

17.BunanHs sk OCHOBHUH BUJ OITyOJIIKOBAHOT'O IOKYMEHTA.

18.Buay BUanb 3a pi3SHUMU O3HAKAMH.

19.0OcHOBHI NPOIIECH TOKYMEHTHOI A1SUTBHOCTI.

20.CyTHICTh TOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOI'O MPOIIECY TOKYMEHTHOI isNIbHOCTI.

21.KonyBanHns iHpopMailii (KoJ, 3HaK, MOBa).

22.3HaKy Ta 3HAaKOB1 CUCTEMHU B JOKYMEHTYBaHHI.

23.Knacudikaiiist 3HaKiB.

24.Cnoco6u 1 3aco0u TOKYMEHTYBaHHS.

25.Opranizailis 1 OCHOBHI €Talu MpoLeCcy CTBOPEHHS JOKYMEHTA.

26.I'enepainizoBaHi, TpaH3UTHI, TEePMIHAJIbHI JOKYMEHTH1 CUCTEMHU.

27.OCHOBHI €Tanu UUKITY KUTTEAISUIBHOCTI JOKYMEHTA.

28. JlokymeHTOreHe3 sIK eTan UKy KUTTEAISTIBHOCT] TOKYMEHTA.

29. 3araiibHa XapaKTEPUCTUKA JIOKYMEHTOPO3MOBCIO)KEHHS SK €Taly LUKy
KUTTETISTTBHOCT1 IOKYMEHTA.

30. JloxyMeHTH Ha eTarli JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y LUKII KUTTEAISITBHOCTI.
3microBuii moayas II. BUIN JOKYMEHTIB

1. Kuura six BUJ JOKYMEHTY 1 SIK BUJIaHHS.

CtpykTypa KHUTU. PEKBI3UTH KHUTH.

[lepionuyHi Ta NPOAOBXKYBaH1 BUJIAHHS.

XKypHan sik BUJ Iep10AUYHOTO BUJIAHHS.

["azeTa sik BUJ MEPIOIUYHOTO BUJAHHS 1 JPKEPEIo onepaTUBHOT iHGOpMaIIii.
[ToHATTS PO NEpiOAUYHI BUIAHHS.
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7. Knacudikairis nepiogudHUX BUIAHb.

8. Kanenpap sik BUJl TOKYMEHTA.

9. IlareHTHa Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JOKYMEHTAIIisl.

10.HopmaTuBHUN JOKYMEHT: BUBHAUCHHS MMOHATTS, XapaKTepH1 PUCH, BUAU.

11.Crannmapr ik BUJ JOKYMEHTA.

12.TIoHATTS PO HOTHI JOKYMEHTH.

13.Buau HOTHUX TOKYMEHTIB.

14.CtpykTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JIOKYMEHTIB.

15.Kaprorpadiuni TOKyMEHTH: IOHATTS, XapaKTepH1 PUCH.

16.Kapra, atnac, rnoOyc sik BUu KaprorpadiyHuX TOKYMEHTIB.

17.06pa3oTBOpUi TOKYMEHTH.

18.Buau 06pa3oTBOpUUX TOKYMEHTIB.

19.CtpykTypa Ta peKBi3UTH 00PA30TBOPUUX IOKYMEHTIB.

20.JlokymeHT sik apTedaKT.

21.JlokymMeHTanbH1 TaM'ATKH SIK OCOOJIMBO IIHHI JOKYMEHTH.

22.ChiBBIIHOIIEHHSI  TOHATh  «JOKYMEHTHUH  MNaM’ ATHUK», «KHM)KKOBUH
naMm’ITHUK», «UIHHUM JOKYMEHT», «PIAKICHUNA JOKYMEHT», «yHIKaJIbHUN
JTOKYMEHT.

23.YkpalHChbKe 3aKOHOJABCTBO NP0 30€pexeHHs NOKYMEHTIB SIK KYJIbTYpHHUX
IHHOCTEN.

24.36epexxkeHHs] JOKYMEHTaJIbHOI craamuHu Jojacta 1 nporpama FOHECKO
«ITam'Th CBITY».

25.Heomny0sikoBaH1 JOKYMEHTH.

26.MammHoONuc SIK BUJ JOKYMEHTA.

27.loxymenTanisi 610;110TeK Ta apXiBiB.

28.XapakTepucTKa OCHOBHUX BU/(IB HEOMYOJIIKOBAaHUX TOKYMEHTIB.

29.Cnayx00BHIl TOKYMEHT: MOHATTS Ta CYTHICTb.

30.Crannapru3zariis ciy>x00BUX IOKYMEHTIB.

3micToBuii moayas III. BUJIU JOKYMEHTIB HA HEITAIIEPOBUX HOCIAX

1. OcHOBHI BUM Ta rPyIU JOKYMEHTIB Ha HENMANepOBUX HOCISAX 1HPOpMAIIii.

2. lcropiss BUHHMKHEHHS Ta PO3BUTOK JIOKYMEHTIB Ha HEMANepoBUX HOCIIX
iHpopmarIii.

3. Kananu cnpuifHsITTS 1HQOpMALIHHOI CKJIaJ0BOi JOKYMEHTIB Ha HEMarnepoBUX
HOCISIX.

4. OcobmmBocTi (GYHKI[IOHYBAaHHA JIOKYMEHTIB Ha HEMamepoBUX HOCIIX
iH(popMallii y reHepaai3oBaHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaX.

5. OcobOnuBocTi  (PyHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMAaNepoOBUX  HOCISIX
iHpopMaIlii y TpaH3UTHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMAX.

6. OcobmuBocTi (YHKI[IOHYBaHHS JIOKYMEHTIB Ha HEMamepoBUX HOCIAX
iHopMaIlii y TepMIHATBHUX IOKYMEHTHUX CUCTEMaX.

7. Komnekiii eeKTpOHHUX BUAaHb y 010J110TeKax 1 apXiBax Y KpaiHu.

8. KiHOJOKyMEHTH: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

9. Knacudikariist KIHOZOKYMEHTIB.

10.IcTopis KIHOTOKYMEHTIB.

11.D0oTOIOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH.



12.IcTopis pOTOAOKYMEHTIB.

13.Knacudikarist poToq0KyMEHTIB.

14. ®OHOIOKYMEHTH: MIOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

15.1cTopis pOHOAOKYMEHTIB.

16.Knacudikaiiist poHOJOKYMEHTIB.

17.CniBBiTHOIIIEHHS TIOHSTH «ayIiaJIbHUH JOKYMEHT» 1 «POHOIOKYMEHT.

18.TToHATTS PO MAIIMHOYMUTAHI IOKYMEHTH.

19.IcTopis  BUHUKHEHHS, TMEPCHEKTUBM BUPOOHMIITBA W  BUKOPHUCTAHHS
MalIMHOYNTAHUX JTOKYMEHTIB.

20.ITonsatta npo pemnporpadito, Makporpadiro Ta MiKpodiIbMyBaHHS.

21.MikporpadidHi JOKYMEHTH.

22 Mikpodopma SK BUJ MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA: BU3HAUEHHS MOHSTT,
XapaKTepH1 03HAKHU.

23.0OcHOBHI BUAM MIKpOpOpM, iX XapaKTepUCTHUKA.

24.CtpyKTypa il peKBI3UTH MIKPOPOPM.

25.TonorpadiuHuii JOKYMEHT SIK BUJ MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTAa: BU3HAUCHHS
MOHSTTSI, XapaKTepH1 O3HAKH.

26.0OcHOBHI BUAM roiorpaiyHuX JOKYMEHTIB.

27.MarHiTHUA JNOKYMEHT SIK BHJ MAIIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTa: BHU3HAUCHHS
MOHSATTSI, XapaKTepH1 03HAKHU, OCHOBH1 BUIH.

28.0c00aMBOCTI MArHITHUX CTPIYOK, MarHITHUX KapT, MarHITHUX JIUCKIB.

29.EnexTpoHHUI TOKYMEHT 1 €JIeKTPOHHE BUIAHHS: TIOHSITTS Ta CYTHICTb.

30.TexHomnorii  ympaBiiHHsS, OpraHizaiii, 30epekeHHS 1 BUKOPHUCTAHHS

CICKTPOHHHX I[OKYMCHTiB: 3arajibHa XapaKTCPUCTHUKA.
3micTroBuii moayas IV. TEOPETUKO-METOJOJIOTI'TYHI 3ACA/IU
JOKYMEHTO3HABCTBA

1. TlepmicHa nudepeHnuiaiis 3HaHb PO JOKYMEHT.

Cy4acHi KOHIIeNIii JOKyMEHTO3HaBCTBA.

CTpyKTypa Cy4acHOrO JOKYMEHTO3HABCTBA.

OcCHOBHI eTanu pPO3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBA SIK HAayKd Ta HaBYAIbHOI

IUCILUILIIHU.

BHecok okpeMHX BYEHUX Y PO3BUTOK JIOKYMEHTO3HABCTBA.

OO6’€exT 1 mpeaMeT JOKYMEHTO3HaBCTBA.

Opranizaiisi JOKyMEHTO3HaBUMX JOCIIJKEHb B YKpaiHi.

ba3oBi 1oKyMeHTO3HABY1 MMOHATTS 1 KaTeropii.

9. MeToau TOKYMEHTO3HABUMX JOCITIIKCHb.

10.MixxaucuuruiiHapHi 38’ 13Kd JOKYMEHTO3HABCTBA.

11.3aranpHe TOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, MPEIMET, 3aB/IaHHs, TPU3HAYCHHSI,
CTPYKTYPH1 OCOOJIMBOCTI.

12.OCHOBHI HanpsIMU CTPYKTYPHOI AU epeHIfialii crueniaibHOoro
JOKYMEHTO3HABCTBA.

13. TeopeTuko-MeTOA0JIOT14H1 HAIPSIMUA HAYKOBUX JOCTIIKEHb Cy4acHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

14. TeopeTuko-npuKIagH1 HAIPSIMU HAYKOBUX JIOCTIIKEHb CYy4aCHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.
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15.HaykoBO-TeXHOJIOT14H1 JOCIIIPKEHHS Cy4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

16.IcTopruH1 AOCTIKEHHS Cy4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTRA.

17.OCcHOBHI HaNpPsIMU JOCIIIJKEHb CY4aCHOTO CIELIaJIbHOTO0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

18.Opranizaiiist JOKYMEHTO3HAaBUKX JOCTIIKEHb B YKpaiHi HA Cy4aCHOMY €Tarll.

19.loxymeHTO3HaBYa OCBiTa B YKpaiHi Ha Cy4aCHOMY €Tarli.

20.daxoBa JOKYMEHTO3HABYA MEPIOAMKa B Y KpaiHi.

21.IcTopuyHi BUTOKH IOKYMEHTO3HABCTBA.

22.I'eHe3nc K1acCMYHOro AJokymeHTto3HaBcTBa B CPCP.

23.KoHuenmis «KJIaCH4HOro» J10KyMEHTO3HABCTBA.

24 . XapakTepucTuKa AisNIbHOCTI MPOBIAHUX LIEHTPIB JOKYMEHTO3HABUUX
JOCHIIKEHb B YKpaiHI.

25.XapakTepucTuKa AisNIbHOCTI BUILIB YKpPATHU SIK LIEHTPIB JOKYMEHTO3HABUUX
JOCHIIKEHb.

26.YKpalHChKi HAYKOB1 IOKYMEHTO3HABY1 IIKOJIH.

27.Bigo0OpakeHHs] OCHOBHHMX HAIpPsIMIB IOKYMEHTO3HABUMX JOCTIKEHb HA
Cy4acHOMY €Talll y TacopTi HAyKOBOT CHEI[iaIbHOCTI.

28.IcTopuyuHe JOKYMEHTO3HABCTBO SIK CKJIaJI0BA 3arajJbHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

29.3aKOHOMIPHOCT1 IOKYMEHTO3HABCTBA.

30.Ixepena 3 TEPMIHOJIOT1T Cy4aCHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.
Kpumepii oyinrosanns:

1) po3yMiHHsS, CTyHiHb 3aCBOEHHA TeOpii Ta METOAOJOrii mpolieMm, o

PO3IJISAIaI0ThCS;

2) cTyniHb 3aCBO€HHS (DAKTUYHOTO MaTepially, SKUH BUBYAETHCS;

3) o3HaiioMiIeHHs 3 0a30BOIO Ta J0JATKOBOIO PEKOMEHI0BAHOIO JITEPaTypoOIo;

4) yMiHHS HAaBOJUTHU NMPUKIIAJIN 3 MPAKTUKUA MApKETUHTY Y BUJABHUYIN Taily3i,

UTIOCTPYBATH TEOPETUUHI MOJIOKEHHS MPaKTUYHUMU MIPUKIIaAaMu;

5) yMiHHS IO€THATH TEOPIIO 3 MPAKTUKOIO MPHU PO3TISAAl KOHKPETHUX CUTYAIIH,

PO3B’sI3aHHI 3aB/IaHb;

6) J1orika, CTpyKTypa, CTHJIb BUKJIaJy MaTepialy B MUCbMOBIM poOOTIi, yMIHHS

OOIpYHTOBYBATH CBOIO MO3HUIIII0, 31IHCHIOBATH y3arajlbHEHHS 1HpopMallii Ta

POOUTH BUCHOBKH.

7) MOBHOTA BIAIIOBII HA MUTaHHS, SAKICTh 1 CAMOCTIMHICTh, BUKOHAHHS 3aBJIaHHS,

TBOPYMIA MIAX1A ¥ 1HIIIATUBHICTh Y BUKOHAHHI 3aBAaHHS.

[Ipu oniHIOBaHHI MOAYJIBHOT KOHTPOJIBHOT pOOOTH BPAXOBYETHCSA OOCHT 1

MPaBUWIBHICTh BUKOHAHUX 3aB/aHb. [IpaBuiibHe BUKOHAHHS BCIX 3aBJIaHb

OIIHIOETHCSI MAKCUMAJIBHO Y 25 GariB.

6.4.®opMu NpoBeICHHA CEMECTPOBOI0 KOHTPOJIIO Ta KPUTEPil OLiHIOBAHHS.
dopma npoBefeHHs: nUchMoBa. Ek3aMeH y ¢opMi MUCBMOBOTIO TECTYBaHHS 3
MpPaKTUYHUM 3aBAaHHSAM. MakcumanbHa KuUibKicTh OaniB: 40 6amiB. Kpurepii
OI[IHIOBaHHA: TecTyBaHHSA — 20 OamiB. 3aBIaHHS 3 OJHIEI0 TPABWIHHOIO
BinnmoBiaa — 1 6an (ycworo 20 6aiiB). [Ipaktuune 3aBnanns — 20 Oanis
[IpaBunbHa BiAmoBiab Ha muTanHg — 10 GaniB (ycworo 20 O6aris).



6.5.0picHTOBHMI NepeTiK NUTAHb 10 €K3aMeHYy.

1. ba3zoBi JOKyMEHTO3HaBY1 OHSITTS 1 KaTeropii.

2. JloxymeHT sik 0a30Be MOHATTS 3arajbHO1 TEOpii JOKyMEHTA.

3. IcTopisd BUHUKHEHHS TIOKYMEHTA.

4.3aranbHi 1 cieniajibH1 QYHKIIT JOKyMEHTA.

5. 3aranpHi ysBICHHS PO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.

6. CTpyKTypa JOKyYMEHTA.

7. O3HaKu Ta BIACTUBOCTI JOKYMEHTA.

8. PekBI3UTH TOKyMEHTA.

9. MarepiaiibHa OCHOBA JJOKYMEHTA.

10. MatepianbHa popma Hocis iHGopmMaltii.

11.MartepianbHa, iHpopMaliiiHa, KOMyHIKaIllifHa CKJIaJ0B1 JOKYMEHTA.

12.IcTopuyHi aceKTH PO3BUTKY Kiacu@ikallii Ta TUIOJIOT1] TOKYMEHTIB.

13.Buau BugaHb 3a pi3HUMHU O3HAKaMHU.

14. Knacudikaiis JOKyMEeHTIB 32 ClIOCOOOM TOKyMEHTYBaHHS.

15. Knacudikanis JoKyMeHTIB 3a iHPOpMaLiIiHOIO (3MICTOBOIO) CKJIAI0BOIO.

16. Knacudikanis JOKyMEeHTIB 3a MaTepiajdbHOIO CKIIA0BOIO.

17.Knacudikamiss JOKYMEHTIB 3a OOCTaBUHAMU ICHYBaHHS Yy 30BHILIHBOMY
CepeOBUIIIL.

18.BunanHs K OCHOBHMI BHJI OITyOJIIKOBAHOT'O IOKYMEHTA.

19. JlokyMeHTOreHe3 sIK eTarn LHUKITY KUTTEAISIIBHOCTI JOKYMEHTA.

20.3HaKu Ta 3HaKOB1 CUCTEMH B JOKYMEHTYBaHHI.

21.Opranizaiis 1 OCHOBHI €Tany NpOLECy CTBOPEHHS IOKYMEHTA.

22.CyTHICTb JOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOTO TPOLECY JTOKYMEHTHOT
TISUTBHOCTI.

23.Cmiocobu 13aco0u JOKyMEHTYBaHHS.

24.OCHOBHI eTalu MUKy KUTTEASUTLHOCTI JOKYMEHTA.

25.0OcHOBHI IIPOLIECH TOKYMEHTHOT 1SIIBHOCTI.

26.3aranpHa XapaKTepUCTUKA JOKYMEHTOPO3MOBCIOKEHHS K €Tamy UKy
KUTTETISTTBHOCT1 IOKYMEHTA.

27. JOKyMEHTH Ha eTarli JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y LIMKII1 )KUTTETISTTBHOCTI.

28.Kuura sk BUJ JOKYMEHTY 1 SIK BUJAHHS.

29.CtpyKTypa KHUTU. PEKBI3UTH KHUTH.

30.T1oHsTTS PO NEPiOAUYHI BUAAHHS.

31.Knacudikariis nepioiuyHUX BUAAHb.

32.T"a3eTa sk BUJI NIEPIOIUYHOTO BUJAHHS 1 JPKEPEI0 onepaTUBHOT iHpopMallii.

33.Kypnan sk BUA NepioJUIHOTO BUAAHHS.

34.Kanenaap siKk BUJ JJOKYMEHTA.

35.TlaTeHTHA Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JIOKYMEHTALIIS.

36.Cranaapt sk BUJ JOKYMEHTA.

37.1lepioauyHi Ta NPOAOBXKYBaH1 BUIAHHS.

38.T1oHATTS PO HOTHI IOKYMEHTH.

39.Buau HOTHUX JOKYMEHTIB.

40.CtpyKTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JJOKYMEHTIB.

41.06pa30TBOpYl JOKYMEHTH.



42.CTpyKTypa Ta peKBi3UTH 00pa30TBOPUUX JTOKYMEHTIB.

43.Bunu 06pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.

44 Kapra, aTnac, rino0yc 1K BUIu KapTorpapiaHuX TOKYMEHTIB.

45.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: TIOHSTTS, XapaKTEPH1 PUCH.

46. XapakTepuCTUKa OCHOBHUX BH/I1B HEOMYOIIKOBAHUX JTOKYMEHTIB.

47. Heony01ikOBaH1 TIOKYMEHTH.

48.City>k00BUN TOKYMEHT: TIOHSTTSI Ta CYTHICTb.

49. CrannapTu3alis ciy>k00BHUX JTOKYMEHTIB.

50.HopmaTuBHMI TOKYMEHT: BUSHAYCHHS TOHSTTS, XapaKTEPH1 pUCH, BUIH.

51.JIokyMeHT sik apTedakT: KpuTepii BUBHAYEHHS LIIHHOCTI JJOKYMEHTA.

52.ChiBBIAHOIIEHHS TIOHATh «IOKYMEHTHUH MaM’ ATHHUK», «KHUXKXKOBUMU
nam’ ITHUK», «IIHHUH TOKYMEHT», «PIAKICHUMA TOKYMEHT», «yHIKATbHUN JOKYMEHT.

53.JlokyMeHTa bH1 TaM'ATKH SIK OCOOJIUBO IIHHI JOKYMEHTH.

54.30epexxeHHs] JOKYMEHTAJIbHOI craaiuHu moactea 1 nporpama KOHECKO
«ITam'Th CBITY».

55.Ictopisi BUHMKHEHHS Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEMamepoBUX HOCIAX
1HpopMmarlii.

56.1Ictopist KiHO)OTOPOHOJOKYMEHTIB.

57.CniBBIAHOIICHHS MOHATH «ayI1aJbHUNA JOKYMEHT» 1 «(POHOTOKYMEHT.

58.Kananu cnpuiiHarra iHQopMmamiiHOi  CKIaJA0BOi  JOKYMEHTIB  Ha
HEMarnepoBUX HOCIAX.

59.0co6muBoCTi (DYHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX
iH(popMallii y reHepaai3oBaHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaX.

60.0co0uBoCcTi  (PYHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIIX
iHpopMaIlii y TpaH3UTHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMAaX.

61.0cob6uBocTi (PyHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMamnepoBUX HOCIIX
iHopMaIlii y TepMIHATBHUX TOKYMEHTHUX CUCTEMaX.

62.TToHATTS PO MAITMHOYUTAH1 JOKYMEHTH.

63. KiHOJOKYMEHTH: IOHSTTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

64. Knacudikaiis KIHOJIOKYMEHTIB.

65. DOHOJOKYMEHTH: TIOHSTTSI, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

66. DOTOAOKYMEHTH: MOHATTA, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

67.Knacudikaiiis GoHOTOKYMEHTIB.

68. Knacudikaris GpoTog0KyMEHTIB.

69.OcHOBHI BUIU MIKpO(hOPM, iX XapaKTepUCTHKA.

70.Mar"iTHUM TOKYMEHT K BHJ MAIIMHOYMTAHOIO JOKYMEHTA: BU3HAUYCHHS
MOHSATTSI, XapaKTepH1 03HAKU, OCHOBH1 BUIH.

71.0co0a1MBOCTI MAarHiTHUX CTPIYOK, MAarHITHUX KapT, MarHITHUX AUCKIB.

72.T'onorpagiyHuii  TOKYMEHT SIK BHJ MAIIMHOYMTAHOIO JOKYyMEHTA:
BHU3HAYEHHS MOHATTS, XapaKTepH1 O3HAKHU.

73.0OcHOBHI BUU rojorpapiyHUX JTOKYMEHTIB.

74.EneKTpOHHUN TOKYMEHT 1 €IEKTPOHHE BUJAHHS: MOHATTS Ta CYTHICTb.

75.Konexuii eneKkTpoHHUX BHJIaHb y 010110TeKax 1 apxiBax Y KpaiHu.

76.IonsTTs po penporpadito, Mmakporpadito Ta MIKpoPLIbMyBaHHS.

77.MikporpadiuHi JOKyMEHTH.



78.Mikpodopma sIK BUJ MAIIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BUSHAUYECHHS TOHSTTS,
XapaKTepH1 03HAKHU.

79.CtpyKTypa i peKBI3UTH MIKPOGHOPM.

80. JlokyMeHTO3HaBCTBO SIK HayKa 1 HaBYaJIbHa AUCIMILIIHA.

81.3arasbHe TOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, MPEIMET, 3aBJIlaHHsI, MDKIIPEIMETHI
3B’ A3KHU.

82.MeToau JOKYMEHTO3HABYMX JOCIIIKEHb.

83.IcTopuyHi JOCHIIKEHHSI CY4acHOI'0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

84. HaykoBO-TE€XHOJIOT14HI TOCHIIKEHHS CY4aCHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

85.Opranizailiss JOKYMEHTO3HABUYMX JOCIIDKEHh Ta OCBITH B YKpaiHi Ha
Cy4acHOMY €Tarll.

86.CTpyKTypa Cy4yacHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

87.CyuacHi KOHIIEMIIIi TOKyMEHTO3HABCTBA.

88.TeopeTKo-MEeTOIONIOTYHI HAMpPsIMUA HAYKOBHX JOCHIKEHb CYYaCHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

89.VKkpailHChKMilI  HAyKOBO-IOCHIIHUNA  IHCTUTYT  apxXiBHOI  CIOpaBu 1
JOKYMEHTO3HABCTBA SIK T'ally3eBa HAYKOBO-J0CHIIHA YCTaHOBA.

90. XapakTepyCTHKa CY4YyaCHOrO €Taly pPO3BUTKY JIOKYMEHTO3HABCTBA B
VYkpaini.

6.6. llIkaja BiANMOBIAHOCTI OLIHOK

O1inka KutpkicTs OaniB
Bigminao 100-90
Hyxe noope 82-89
Hobpe 75-81
3a10BUILHO 69-74
JlocTaTHRO 60-68
He3anoBuipHO 0-59




7. HaB4ajibHO-MeTOAUYHA KapTa AucHUILIiHU " [0OKyMeHTO3HABCTBO"

Pazom: 120 rop., nekiii — 14 rox., mpakTH4Hi 3aHATTS - 28 TOI., CEMiHAPChKI 3aHATTS — 14 roj., camocTiiiHa podoTta — 56 roj., MK — 8 Toj

. CeMeCTpOBI/Iﬁ KOHTPOJIb — €K3aMCH
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8. PEKOMEH/IOBAHA JITEPATYPA

3akono00asui i HOpMAMUBHO-NPABOGL OOKYMeHmMU

l. bazoBi noustTsa. Tepminu ta BuzHaueHHs : JJCTY 2392-94. — Yunnuit
Bixm 1995-01-01. — KuiB : Jlepxxcranmapt Ykpainu, 1994. — 53 c. — (Indopmartisa ta
JIOKyMEHTAII1s).

2. Bunanusa ingopmaiitai. 3aransii Bumoru : JICTY 4826:2007 : (ISO
8:1977, NEQ; ISO 1086:1991, NEQ). — Bun. odin. — Yunnuit Big 2009-01-01. —
KuiB : Jlepxcnoxusctannapt, 2008. — II, 9 c. — (Haun. cramgapt Ykpainum). —
(Indopmarris Ta JoOKyMeHTAILis).

3. Bupanns. Buxigai Bimomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ;
ISO 1086:1991, NEQ; ISO 7275:1985, NEQ). — Bun. odiu. — Yunnauit Big 2009-01-
01. — KuiB : [epxcnoxuBcranmapt Ykpainu, 2009. — 45 c¢. — (Ham. cramgapt
VYkpaian). — (Indopmarttis Ta 1oOKyMeHTAIIA).

4. Bunanns. OcHoBHi Buau. Tepminu Ta Bu3Hauenns : JJCTY 3017-95. —
[Yuaauit Big 1996-01-01]. — Kuis : [lepxcrannapt Ykpainu, 1995. — 47 c.
5. Bunaunns. Ilonirpadiune Bukonanns. Tepminu Ta BuzHaueHHs : JCTY

3018-95. — [Uunnuii Bin 1996-01-01]. — KuiB : lepxcrangapt Ykpainu, 1995. — 24
C.

6. JlepkaBHa yHI(iKOBaHa cucTeMa JAOKyMeHTalli. YHipiKoBaHa cuCcTeMa
opraHizaiiiHo-po3nopsI40i JoKyMeHTallli. Bumoru 1o oopmMitoBaHHs TOKYMEHTIB
: ICTY 4163-2003 / po3pobuuku : C. Kynemos (kep. po3po6kn), JI. Ky3uemnona, H.
I'onuapora, A. ManskoBckuii, C. JlozoBa, O. 3aropenpka, T. CutHuk. — Bug. odiir. —
Yunnuit Big 2003-09-01. — Kuis : JlepxkcnioxuBctanaapt Ykpainu, 2003. — 111, 22 c.
— (Haw. cranpapt Ykpainn).

7. HepxaBHa yHipikoBaHa cuUcTeMa JOKyMeHTauii. DopMyIsip-3pa3ok.
Bumorn no nodynosu : JJCTY 3844-99. — Kuis, 2000. — 8 c.
8. JlutoBOoACTBO 1 apXxiBHa crpaBa. TepMiHM Ta BU3HAYEHHS MOHSATH :

JNCTY 2732-2004 / po3po6. C. KymemoB [Ta iH.]. — Odin. Bun. — YnHHMIA Bif
01.07.2005. — Kuis : [HepxcnoxkuBctanaapt Ykpainu, 2005. — 1V, 32 c¢. — (Ham.
CTaHAapT YKpaiHu).

9. JK 010-98. JlepxaBHuii kiacu@ikatop yrnpapiIiHCbKOI TOKyMEHTalii. —
[Yuanauit Big 1999 — 06 — 01]. — Kuis : Jlepkcrannapt Ykpainu, 1999. — 50 c.

10. 3anmcyBaHHs 1 BiATBOpeHHS iHopmaiii. TepMiHM Ta BHU3HAYEHHS :
JNCTY 2737-94. — [Yunuuit Big 1995-07-01]. — Kui : [epxkcranmapt Ykpainu,
1994. — 158 c.

11. Kawmxkkosi nam'atku. 3aransHi Bumoru : JICTY I'OCT 7.87-20036 1IDT).
— Bun. odiu. — Yunnawuit Big 2008-10-01. — Kuis : lepxkcnoxuBcTanaapT YKpaiHu,
2008. — I, 11, 5 c¢. — (Hau. crangapt Ykpainu). — (Cuctema cTanaapTiB 3 iHpopMaliii,
010J1. Ta BUJIaBH. CIIpaBH).

12. HayxoBo-iHdopmaliiiHa AisUIBHICT. TepMIHM Ta BU3HAYEHHS TOHATH :
JNCTY 5034:2008. — Bwua. odin. — Ywmnnumii Big 2009-01-01. — Kuis
HepxcnoxuBctangapt Ykpainu, 2009. — III, 38 ¢. — (Ham. crangapt Ykpainm). —
(Indopmarris Ta goKymeHTAIlis).



13. Odopmnenns nepexnanis : JJCTY 4309:2004 : (ISO 2384:1977, MOD) /
po3po06. A. I'onuapenko [ta iH.]. — Odin. Bua. — Yunnwmii Big 01.07.2005. — Kuis :
HepxcnoxuBctangapt Ykpainu, 2005. — V, 11 c. — (Ham. cranmapt Ykpainu). —
(Indopmaris Ta goKymMeHTAIlis).

14. Tlepenik TUMOBUX TOKYMEHTIB, IIO CTBOPIOIOTHCSA IiJ 4Yac AiSIbHOCTI
JepXKaBHUX OpPraHiB Ta OPraHiB MICIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, IHIIUX YCTaHOB,
NIANPUEMCTB Ta OpraHizallii, 13 3a3Ha4eHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB :
Haka3z MinictepctBa roctuiii Ykpainu 12.04.2012 Ne578/5 // Odiu. BicH. Ykpainu. —
2012. — Ne34. — C. 66, cr. 1272, xon axkty 61306/2012; B pen. Nez0390-13 Bin
02.04.2013 [EnexTpoHHUA pecypc]. — Pexum JTOCTYILY
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12.

15. IIpo 616mioTeku 1 6106110TeYHyY cripaBy : 3akoH Ykpainu Big 27 cid. 1995
p. Ne 32/95-BP // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 1995. — Ne7. — C. 45-52; B pen.
3akony Nel6-19 Big 01.01.2015 [Enextponnuii pecypc]. — Pexum poctymy :
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%380.

16. Ilpo BuBe3eHHs, BBE3CHHS Ta MOBEPHEHHS KYyIbTYpHUX I[IHHOCTEH:
3akoH Ykpainu Big 29 Bepec. 1999 p. Ne1068-X1V // Bimom. Bepxos. Pagu Ykpainu.
—1999. — Ne48. — Cr. 405; B pen. 3akony Nel1253-18 Bix 06.08.2014 [EnextpoHHUM
pecypc]. — Pexxum noctyny : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1068-14.

17. Tlpo nmoctyn no myOmiunoi iHopmauii: 3akoH Ykpainu Bif 13 ciung
2011 p. Ne2939-VI // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 2011. — Ne32. — C. 1491, cr.
314; B pen. 3akony Ne224-18 Bin 09.06.2013 [Enextponnuit pecypc]. — Pexum
noctymy : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2939-17.

18. TIIpo enexTpoHHI AOKYMEHTH Ta €JICKTPOHHUH NTOKYMEHTOOOIr : 3akoH
VYkpainu // Binom. Bepxos. Panu Ykpainu. — 2003. — Ne36. — C. 275; B pen. 3akony
Nel206-18 Big 06.11.2014 [Enextponnuii pecypc]. — Pexum pocrymy
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15.

19. Ipo indopmarito : 3akon Ykpainu Bif 2 xk0BT. 1992 p. Ne 2657-XII //
Binom. Bepxos. Pagu Ykpainu. — 1992. — Ne48. — Cr. 650; B pen. 3akony Ne317-19
Bix 21.05.2015 [Enextponnmii pecypc]. — Pexum poctymy : http://zakon2.rada.
gov.ua/laws/show/2657-12.

20. TIlpo xynerypy : 3akoH Ykpainu Big 14 rpyxa. 2010 p. Ne2778-17 //
Binom. Bepxos. Panu Ykpainu. — 2011. — Ne24. — Cr. 168; B pen. 3akony Ne76-19
BiJ 01.01.2015 [EnexkTpoHHMii  pecypc]. —  Pexum JNOCTYITY
http://zakon0.rada.gov.ua/ laws/show/2778-17

21. IIpo HaykoBO-TexHIUHYy iH(opMalito: 3akoH YKpaiHu Bif 25 4YepBHS
1993 p. Ne3322-XI1 // Binom. BepxoB. Panu Ykpainu. — 1993. — Ne33. — Cr. 345; B
pen. 3akony Nel170-18 Bix 19.04.2014 [Enexkrponnuit pecypc]. — Pexxum poctymy :
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3322-12.

22. IIpo HamionanpHuiéi apxiBHUH (OHJ 1 apXiBHI YCTaHOBH : 3aKOH
VYkpainu Big 24.12.1993 Ne 3814-X11 // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 1994. — Ne
15. — Cr. 86; — B pen. 3akony Ne316-19 Bix 21.05.2015 [Enextponnuii pecypc]. —
Pexxum noctyny : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3814-12.

23. Tlpomucnosi katanoru. 3aranbhi BuMord : JICTY 'OCT 7.22-2003, IDT
/ opopm. T. Cikopcbka. — Od¢in. Bua. — Ywmnnumit Bim 01.01.2005. — Kwuis :




HepxcnoxuBctanaapt Ykpainu, 2004. — 111, 11, 3 c. — (Hau. ctangapt Ykpainu). —
(Cucrema crangaprti 3 iHpopmailii, 610J1. Ta BUAABH. CIIPABH).

24.  VuidpikoBaHa CHUCTEMa OpraHi3aliifHO-PO3MOPSAIYOi  JOKYMEHTAIlli.
Bumoru no opopmmroBanust qokymeHtiB : JJCTY 4163:2003 / po3po6. C. Kynemios
[Ta 1H.]. — Odin. Bun. — Yunnauit Big 01.07.2003. — Kui : JlepkcnoXuUBCTaHIAPT
VYkpainu, 2003. — 111, 22 c. — (Hau. crangapt Ykpainn).

baszoea

25. KoHuemnuii cy4acHOro JOKYMEHTO3HABCTBA : HAaBY.-METO. IMOCIO. st
CTYy[. BMIL. HaBd. 3aki. Hampsamy 8.020105 «/lokymeHTOo3HAaBCTBO Ta iH(pOpMaIlliiiHa
HisUTbHICTE» / PiBHEH. Aepk. rymadit. yH-T, Kad. qokyMeHT. KOMyHIKaliid ; aBT.-
yknaaa. ['"M. IlIsenoBa-Boaka. — Pisne : PAT'Y, 2010. — 119 c.

26. Kynemos C.I'. 3araibHe DOKyMEHTO3HaBCTBO : HaBdy. moci6. / C.I.
Kynemos, Ykpaepxapxis; YHAIAC/. — Kuis : Bun. aim «KueBo-Moruiss. akasu.»,
2012.-123 c.

27.  Kymnapenko H.M. CneuianbHe JOKYMEHTO3HABCTBO : HAaBY. MOCIO. IS
nuctani. HaBuanHa / H.M. Kymnapenko, F0.B. Tpau ; nayk. pen. I'.M. IlIBenona-
Bonka. — KuiB : YH-T «Ykpaina», 2010. — 280 c.

28. Kymmnapenko H.H. [loxymeHTOBenenue : yd4eO. s CTyAd. BY30B
kynbTypsl / H.H. Kymnapenko. — 8-e uza., crep. — Kues : 3nanns, 2008. — 459 c.

29. llIBeunoBa-Bomka I'.M. JlokyMeHTO3HAaBCTBO : HaBd4. moci6. / ['.M.
[ITBenoBa-Boaka. — KuiB : 3nanns, 2007. — 398 c.

30. IlIBenoBa-Boaka I'.M. Tumosoris 1oKkyMeHTa : HaBY. 1MOCi0. s CTyA. /
I".M. IlIsenoBa-Bonka. — KuiB : Kumxk. nanara Ykpainu, 1998. — 79 c.

31. IlIBenoBa-Boaxka I'.H. OOmasi Teopuss AOKyMEHTAa W KHUTH: Yy4eO.
nocobue / I'.H. IlIBenioBa-Boaka. — KuiB : 3nanns ; Mocksa : Peibapu, 2009. — 487 c.

Jooamkoesa

32.  bapuyk X.B. Ilarentna nokymeHramis B cuctemi iHGOpMAaIiHHUX
pecypciB Ykpainu: ctatyc, ¢pynkuii, norenuian / X.B. bapuyk // Apx. Ykpainu. —
2002. — Nel/3. — C. 73-80.

33.  besapabko B.B. Jlo ictopii BUBYEHHSI KapTorpadiuHOro JIOKYMEHTa B
VYkpaini / B.B. be3znpabko // Bich. Xapk. Han. yH-Ty iM. B.H. Kapazina. Cep. :
Ictopis. — Xapkis, 2008. — Bumn. 40, Ne§16. — C. 405-415.

34. besnpabko B.B. lokymeHTO3HAaBCTBO B YKpaiHi: IHCTUTYL10OHAI3a1lisl Ta
cydyacHuil po3BUTOK : [MoHorpadis] / B.B. be3gpabko ; Kuis. nam. yn-t im. T.
[IleBuenka. — KuiB : YerBepra xBuis, 2009. — 720 c.

35. be3gpabko B.B. 3 icropii BuBYEHHS KIHO()OTOHOHOIOKYMEHTA B
VYkpaini / B.B. be3apabko // BicH. Ilpukapmar. yu-ty. Cep. : Ictopisa. — IBaHo-
®pankisebk, 2008. — Bun. 15. — C. 97-106.

36. besnpabko B.B. Icropiorpadiuni ecki3u 3 JOKYMEHTO3HABCTBa, abo
[lepcoHanbHui TEKCT MpO MepcoHaNbHI TeKCTH : MoHorpadis / B.B. be3apabko ;
KuiB. nan. yn-t im. T. IlleBuenka, KuiB. Hal. yH-T KynbTypu 1 mucrten. — KuiB :
Yersepra xBuis, 2010. — 206 c.

37. besnpabko B.B. IcTopis Hayku mpo nokyMeHT, abo Binkpurts Bigomoro
: [monorpadis] / B.B. beznpabko. — Kuis : YeTBepTa xBuis, 2011. — 295 c.



38. be3npabko B.B. MonepHi AOCHIKEHHS MY3MYHOIO JOKyMEHTa B
VYkpaini: nomyku 1 nepcriektuBu / B.B. besnpa6ko // BicH. lepk. akaa. kep. KaapiB
KyabTypu 1 Mucten. — 2009. — Nel. — C. 116-120.

39. besnpabko B.B. CyyacHe JOKYMEHTO3HaBCTBO B YKpaiHi: KOHIIEHIIIi,
nepcrnexktuBu po3BUTKY / B.B. bezapadko // Ykp. icT. xypH. — 2008. — Ne6. — C. 165-
182.

40. be3apadko B.B. YkpaiHcbkuil HayKOBO-IOCHITHUNA ITHCTUTYT apXiBHOT
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ranysi/ B.B. be3apabxko // Apx. Ykpainu. — 2009. — Ne3/4. — C. 66-95.
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Bunorpanosa // Hayu. u texs. 0-ku. — 2014. — Nel. — C. 65-70.
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46. Hy6posina JL.A. «/lokymeHT» y 6i0mioTeni Ta apXiBi: TpaHcpopMallis
noHATh 1 pykonucHi ¢ouau Oi6miorek y XXI cromirri / JLA. [yOposina //
bibmioreko3naBcTBo. [[okyMeHTO3HABCTBO. I[H(opMmariiiiHa HisUIBHICTH: TMPOOIEeMHU
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