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Kadenapa 0i0siorekoznaseTsa ta inGopmonorii

GATBEPIDKY IO

D, ANHIBLIOR

o ‘_IUIL) J)U]\:\
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Pozpobnnk:
Maraposa Mapia Borodumupiena, kanjmiar KyJaLTypoaorii, Jlouent rkadesipu

OibniorexosnaseTsa  rta  iHQopmonorii  [HeTHTYTY  KypHajdictukn - Kniseskoro
yHigepentery imeni bopuca I'pinictka

Bukagau:
Muaraposa Mapis Bojaodumupiena, Kanjauliat KyJbTypoJorii, JIOHeHT kadep

Oibniorekosnasersa  Ta  iH(Gopmonorii  neruryry  kypHaicrnkn  Kniscskoro
yHiBepenTery iMeHi bopuca | pinvieHka

PoGouy  nporpamy — po3riistHyTo 1 3aTBEpJUKEHO  HA  3aCi/laHHi KA
Oibniorekosnaserna ta iHdpopmoaorii
[porokos Bij 29 ceprinst 2019 poxy No2

3asijlyBay Kadejpu %
O1bnioreKo3HascTBa ta tHPpopmMoaoril « O.B. Bockodoitnikona-1 vicra

Pobouy nporpamy HOroKeHO 3 rapaHtoM  OCBITHBO-IPO(PECHTHOT  1iporpamii
«lidpopmaniiina, 010i0TEeUHA TO ApXiBHA CrIpaBay
29 cepniust 2019 poxky

[apguT ocBITHLO-TIPO(ECIHHOT HporpamMu
c Ce e 0.B. BockoOoiinikosa-1 yiena

~t

eJ(piH

PoGouy niporpamy nepesipeno
o 282019 p.

3actynHUK aupekropa [HeTHTYTY sKypHanicTHKH
3 HaB4abLIOT poOOTH /%' O.A. Pocincbka
]

[ [ponoirosano:
Ha 20 /20 w.p.nianuce (IHB), « __ » 20 p., nporoko No
Ha 20 /20 w.p.mianue (HIB), «  » 20 p., npotokoi No
Ha 20 /20 wp.ninme (Tb), « — » 20 p., nporokos Ne
Ha 20 /20 wp. nipnue (HIB), «  » 20

P., HPOTOKOJ No



Kuiscekuii yniBepcutet imeHi bopuca ['pindenka
[HCTUTYT XKYypHATICTHKH
Kadepa 6i6niorexo3naBcTsa ta inhopmoiorii

«3ATBEPJDKYIO»

POBOYA [TPOI'PAMA HABYAJBHOI JUCLIUITJIIHU
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crienianbrocti 029 Indopmauiiina, 6i6ioTeyna ta apxiBHa cripasa
OCBITHBOTO PiBHs Meporo (6akanaBpchkoro)

ocBiTHBOI nporpamu 029.00.02 «IHdopmaliiiina, 6ibrioTeuna Ta apxiBHa cripaBa»
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laenTHdikauifinuh xou 02136554
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Po3po6uuk:

Maxaposa Mapia Bonooumupiena, xanmunar KYJIbTYPOJIOTii, aoueHT Kadeapu
0ibmioTeko3HaBcTBa Ta 1H(pOopMoorii [HcTuTyTy  *KypHamicruku Kuiscekoro
YHiBepcutery imMeni Bopuca I pIHYEHKa

Buknagau:

Maxapoéa Mapis Bonooumupiena, xaununar KyJIbTypoJiorii, joueHt kabeapu
OibniorekosHaBcTBa  Ta iHpopmonorii [HetutyTy kypmamictuku  Kuisebkoro
YHiBepcutety imMeni Bopuca I piHYEHKa

Pobouy  mporpamy POSIIAHYTO 1 3aTBep/KEHO Ha  3acijaHui Kagenpu
0ibnioTexosnaBcTBa Ta iHdopmomnorit

[Iporokon Bix 30 ceprius 2018 poky Nel

3aBinyBay kadeapu Brocovo e

0i6ioTexo3HaBcTBA Ta iH(popMorIorii 0O.B. BockoGoitnikosa-I'ysepa

PoGouy mnporpamy noromkeno 3 FapaHTOM OCBITHBOT nporpamu  029.00.02
«Indopmaniiina, 6i6aioTeuna ta apxiBHa CIIpaBay
30 cepnins 2018 poky
l"apaH:r QCBITHBOT 1porpamu
Loceand O.B. BockoGoiinikosa-I'y3esa

Pobouy nporpamy nepeBipeHo
07 09.2018 p.
3acTynHux qupekropa [HctutyTy sxypramictrku

3 HaBYaJIbHOT poGoTH O.A. Pocincbka

[Ipononrosano:
Ha 20_ /20 w.p. nianuc (T1IB), «__» 20 p., nporokon Ne Ha
20 /20 u.p. mignuc (ITB), «__»_ 20 p., nporokos No

Ha 20 /20 w.p. mignue (IIB), «_ » 20 p., IpoTokos No
Ha20__ /20 w.p. mignuc (ITIB), «_»_ 20 p., nporokon Ne

_—
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1. OIMUC NIPEAMETA HABYAJIBHOI IUCHUILIIHU

XapakTepucruka AHeunnIing 3a

HaiimenyBanus nokasnukip
bopmamu HaByanus (aenna)

Buj nucuunninu 000B’s13K0Ba
Mosa BuKsananus, naByanng ta OLLHIOBAHHS YKpaiHChbKa
3aranbuuii o6esr KpeuTiB/Tonun 4/120
Kypc 2
Cemectp 3,4
Kinbkicts 3mictoBux MOJTYJIIB 3 PO3ITOiIOM: g
OOcsir kpenutis 4
Ob6csr ronun, B TOMY YHCJIIi: 120
AyIHUTOpHI 42
Monynsauii KoHTPOTE 6
CemecTpoBHii KOHTPOTL 30
Camocriiina po6ora 42

Popma cemecTpoBoro KOHTPOJIIO Bi €K3aMeH

2. META TA 3ABJAAHHSI HABYA JILHO] JAUCHHUTIIITHA

Onuc  npeamera naByanbHoj AUCUHUILIIHH.  MeTrolo Kypey «YnpasiiHcbke
AOKYMEHTO3HABCTBOY € d)OpMyBaHHH SHAHE KOHUENTYallbHUX 3acaj YHPaBJIIHCBKOrQ
AOKYMEHTO3HABCTBA i yHidikauii AOKYMEHTIB, a TaKOX BHpOGIeHHs] HaBUYOK
NPaKTHYHOI POBOTH yrpasiHChKUMY AOKyMeHTaMmu, 30kpema ix KiacuikyBanHs Ta
TEXHOJIOrI yNpaBIiHHs J0KYMeHTaw o,

O0’ekTOoM BHBYCHHSH Kypey "Vnpasnincbke 10KyMEHTO3HABCTBO" € TEOpeTHYHi
OCHOBH CTBOpEHHS, YHi(ikawui] i byHKUiOHYBaHHs YHPaBILHCBKOT 1OKYMeHTALIi],
[peamerom ynpasnincokoro AOKYMEHTO3HABCTBA € NOCIIKEHHS! BOJIOLL] |
CYHacHOro 3MicTy XapakrepucTuk YNPaBIliHCEKOT AOKyMeHTalli, IpoLecis
CTBOPEHHS Wi€l ToKyMenTanii Ta i dyHKuionyBanns B AUHAaMIYHOMY craHi. J[o
CKIaly TaKMX XapaKTepUCTHK BXOISThH 30BHILIHI Ta iHpOpManiiini XapaKTepPUCTUKH
YIPaBIIHCHKUX JIOKYMEHTIB,  TxHi Kinacugikaniiiyi (THnosoriYHi)  o3Hakwy,
BJIACTUBOCTI, SIKOCTI, XAPAaKTCPUCTHKH X POdy HE TiNbKU B YCTaHOBI, a it B nepsxasi

Ta CyCHINBCTBI B 1iToMy.
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Ynpasninceke /IOKYMCHTO3HABCTBO BHMBYaE O00Iir B YCTaHOBI  yIpaBiHChKIX
JOKYMEHTIB TiNlbKHM K AHHAMIYHMX 00'€KTiB, TOOTO y TOMY ONEpaTUBHOMY CTaHi,
KOJI BOHH BUKOHYIOTb (ByHKILiFO, 3apaju peantisauii sikoi Gyiiu CTBOPEHI.
DyHKUiOHyBaHHS yIpaBniHCEKHX JIOKYMEHTIB BiKe B CTaTUYHOMY CTaHi, TO6TO

BIXK€ SIK apXiBHUX (THX, 1110 30epiraroTbes aGo minasraoTs 30epiraHHIo B apxisi yepes
IXHIO KyJIbTYpHY 4y NPaKTHYHY UIHHICTB [Is ACPKaBH, CYCIILILCTBA, 0CO6H), aHalzye
apXiBo3HaBCTBO. BTiM, o mkenns ’KUTTEBOTO LMKJLY YIIPaBIiHCHKOIO

AOKYMEHTa € CIJIbHUM HayKOBUM HAlPAMKOM LIUX ABOX JAMCUMILTIH, OCKIJILKH
1acTo, nepedysaioun Ha 36epiranni p apXiBHOMY Migpo3uii YCTaHOBH, JOKYMEHT
HPOAOBKYE BUKOHYBATH Aesiki QYHKUIT CBOro OTNEePaTHBHOIO CTaHy.

IIporpamui komnerenTHoCT HABYAJIbHOI AMCUHILTIHK «YnpasJjincske
AOKYMEHTO3HABCTBO)) :

~BHBYCHHS J1€p)KaBHOT MOJITUKH Y cdepi ctBopenHs Ta byHKIionyBaHHs
YHPaBalHCHKOT JOKYMeHTaLiT;

- YHipikauis Tepminonorii YTpaBiHCbKOTrO JIOKYMEHTO3HAaBCTBa,

-O3HAHOMJIEHHS 3 ITOHATTEBO-TEPMIiHOIOTIYHUM arnapaToM ymnpaBJIiHCBKOTO
AOKYMEHTO3HABCTBA;

"BHBYUCHHSA TCOPETHYHUX OCHOB YIIPaBiHCHKOIO AOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKOBOT
AHCLMIUTIHM Ta rajysi crenianbHoro MOKYMEHTO3HABCTBA;

“BHBYCHHs KnacHu}ikaniiiHol cxemu YIIPaBIIHCHKOT JIOKYMEeHTal|iT;

-O3HAHOMJICHHSI 3 poGiieMaMy CTBOPEHHs 1 00Iry enexTpoHHOT YIPaBIIHCHKOT
AOKyMEHTaLlIl B yCTaHOBI;

~BUPOONICHHS HABUYOK poGoTH 3 ACPHKABHOIO K1acudikaLiero ynpasnincskof
JOKYMeHTAaLiT;

" POSKPHTTSA 3MiCTy OCHOBHHX Mpolecis po3pobienns yHipikoBanux bopm
AOKYMEHTIB Ta yHiikoBaHUX chcTeM JOKyMEHTALlil;
- aHaJli3 OCHOBHUX HaNPSIMIB JIOCIIIDKEHE | CTaHaaprusauii TeXHOJI0rIT B

raiysi ynpasmings AOKYMEHTALIEIO 38 KOPHAOHOM.



3. PE3YJIbTATH HABYAHHS] 3A TUCHUITITHOKO

OnanyBanus nucuumiiny /LO3BOJISIE€ OTPUMATH Taki mporpamui PE3YJIbTATH OCBITHBLOT

[IPOrpaMH MiAroTOBKU Oakanaspis:

~IUIAHYBaTH KepyBaHHS iHdopMawuiero;

- po3pobsTH HOMEHKJIaTypH CIIpag;

- IPOBOJMTH (DyHKIiOHANBHUIT anais JUSTBHOCTI Oprauizarii;
- BU3HAYATH NPOLIEC /I0KYMEHTYBaHHS;

- PEIIAMCHTYBATH MPOLECH CTBOPEHHS, peecTpauii, obiry, 36epiranus €JIEKTPOHHHUX

JOKYMEHTIB;
~BU3HA4aTH OCHOBHI CKIa/0Bi AOKYMeHTa, aHalli3yBaT GopMy.Isp JIOKYMEHTA,
~XAPaKTCPU3yBATH MaTepianbHy OCHOBY, CIEMEHTH BHYTPIIHEOT i 30BHIIHLO]
CTPYKTYpH
AOKYMEHTa, HOTO peKBi3uTH:
-3/l CHIOBaTH PeecTpauiio 1okymeHTiB;
— BUKOHYBATH TeXHi4Hi oreparii, nos’s3auHj i3 JOKYMEHTOO06irom;
— ¢opmyBaTu cnipasu JIOKYMEHTIB.

Poboma cmyoenmis ¢ uenmpax npakmuunoi nidzomoexu — bibmioreka
YHiBepcurery, Inopmauiiino-ananituunuis uentp Iucruryry XYPHAIICTUKH,

6i611i0T€KH-ﬂapTHepH, CNIpAMOBaHa Ha ONAHYBAHHS HUMM (haxoBoro Tepminonorieio 3

OCHOBI 3aCTOCYBaHHSI HaykoBHxX METOZIB CHCTeMaTH3aLi] iHDOPMALIT; 3HaHHIMU
010 MpoueciB  po3BHTKY Ta (yHKUiOHyBaHHs YKPalHCBbKHX Ta 3apyOIKHUX

010i0TE K.



4. CTPYKTYPA HABYAJILHOJT JAUCHUILIIHU

Kinbkicrs rogun

w ; =
Ha3Bu Teopernunnx posainis I | g =
; Eg ~ e 4
-] = C% .: - E g
s S| £ | E SEl &&
S £ | 8 |F =8| 2 E
A = = g =g

3microBuii moay.s 1. Teoperuuni ocuosu YUpaBJAiHCbKOr0 A0KYMEHTO3HABCTRA
Tewma 1. Ictopis ynpasninceroro 3 l 2
AOKYMEHTO3HAaBCTBA K HayKOBOT JUCLMILTIHH,

Tema 2. Jlokymenr t1a BUMOrH 710 f#oro| 3 2
CTBOPEHHS i 0hopmileHHs

[cTopuuni 3acany v aBIIIHHS JIOKYMEHTaMH 2 2
Mbkucnmmninapui 38 s3xm YIPaBIIHCHKOTO 1 ’ 2 2

AOKYMEHO3HABCTBA 3 IHIUMHU rajly3sMH 3HaHb

Tema 3. YHiQikauis Ta CTaHaapTu3auis | 5 1 2 4
[PaBIIIHCLKOT JOKYMeHTari]

Knacupikauis v aBJIIHCBKUX JI0KYMEHTIB 5 | 2 4
Monynena kouTponbua oboTa 2 2
Pazom 30 4 8 16 |2

3micToBuii moayas IL. . Yuigikauis Ta CTAHIAPTH3aNIs ynpaBaincbKoi

AOKyMeHTauit

PosButok 3nanp TIpO TOKyMeHT Ta icTopis 4 2 2
MPAaBIIHCHKOIO JOKYMEHTO3HABCTRA

Teopis ynpagnincpkoro JOKYMEHTO3HAaBCTBa 4 2 2

Teopis ynpasnincekoro nox MEHTO3HABCTBA 4 2 :

JepxaBHuit KNMacH(pikaTop ynpasnincskof 4 2 2

JIOKYMeHTarii

YHidikauis cayx6oux IIOKYMEHTIB 6 - 2

Kepysanns goxymenramiero ta YIpaBiiHChKe 6 4 .

AOKYMEHTO3HABCTRBO
Moy nibHa KoHTpoBHA obora

Pazom 30 16 12 |2
—_— ]




5. IPOI'PAMA HABYAJILHO] AUCLHUILIIHUA

3micToBuii Moy 1. Teopernuni ocnopn YNpaBaiHCbKOro
AOKYMEHTO3HABCTBA

TEMA 1. Icropis YNPaBJIiHCHLKOr0 10KYMEHTO3HABCTRA Sk HAYKOBOT
AMCUHILTIHH.

Icropuyni nepenymosu POSBHTKY YIIPaBIIiHCBKOTO J0KYMEHTO3HABCTBA, Ipaui M. JI.
Marnunskoro, M.B. Bapaninosa, 1.1, PixTepa Ta in. npo opranisamiio pobotu 3
AOKYMEHTaMHU B YCTAHOB].

Ynpasnincbke noKyMeHTO3HaBCTBO K HaBYallbHA TMCLUMITIIHA | Bu
crieniajabHOro AOKYMEHTO3HABCTBA, SIKe BUBYAE NpodJieMu oprauizanii YHpaBiiHHA
AOKYMEHTAUIEIO B Pi3HUX CTPYKTypax 3MmicT Ta cTpykTypa Kypcy "Ynpasninceke
AOKYMCHTO3HaBCTBO". O6’€KT, Npeamer, mera ta 3aBJIaHHS YNIPaBJIiHCHKOrO
AOKYMEHTO3HaBCTBA. Jl)Kepeia 1isi BUBUCHHS] YIPaBIHCBKOTO I0KYMEHTO3HABCTRA.
[ousTresuii anapar YTPaBIIHCLKOIO JI0KYMEHTO3HABCTRA. 3B’A30K ynpaBiHcbkoro
AOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMH rajly3siMu 3HAHD, 1 roj.

TEMA 2. lokymeHT Ta BuMoru 10 HOTO CTBOPEHHS i opopmiiennsn
Busnauenns nousrrs "noKyMeHT", Dynkuii C1y’KO0BOro OKyMeHTa (3aranbHi Ta
crienianbhi).ITousTTs CTannaprhsauii, ynidikauii ynpasninckux JOKYMEHTIB.
Jleprasna ynidikosana cucrtema AOKymeHTaulii. Yuiikosana cucrema
Oprasisauifino-posnopsayoi

AokymenTauii. Bumoru 1o opopmimosanms noxymenris: JICTY 4163-2003.
HlepkaBHa yHi(ikoBana cucrema AokymenTauii. opmyisip-3pasok. Bumory 210
nodynosu: JICTY 3844-99.

JlinoBonctso it apxisna cnpasa. TepmiHu Ta BusHayeHus: JACTY 2732-94
OCHOBHI NOHSTTS AOKYMEHTaJILHOTO 3a0€3MeUYeH s yIIpaBIiHChKO] JISUIBHOCTI.
Bumorn 1o ynpasnincskoro AOKYMEHTYBaHHs. Bumoru 110 odpopmienns i
CIIIAIaHHST Ciy:KO0BUMX NOKYMEHTIB 1 roj.

Ceminap 1. IcTopuyni 3aca/lu ynpaBJliHHS AOKyMeHTaMH(2roz.)
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CeMinap2. Mbkrucuumninapui 38 s3ku YNPaBIIHCHKOTO J1I0KYMEHTO3HABCTRA 3
IHIIUMH rany3siMH 3HaHb (2 ronm.)

TEMA 3. Yuigikauis Ta CTaHAAPTH3aNis YNpaBJaiHCbKOl JOKyMeHTauii

3micT yHidikamuii Ta CTaHNAPTH3ALIT ClTyKGOBHX JOKyMEHTIB. YHidikauis npouecip
CTBOPCHHS CI1y)00BOT0 JOKYMEHTIB BK/II0Yae AABA TOJIOBHUX HANpPsAMH — yHidikauiio
CKJIa/laHHs TEKCTIB Ta yHidikawiio oopmnenns. JICTY 3843-99 "JlepxaBHa
yHi(ikoBaHa cucrema AoKyMeHTauii. OcCHOBHI monoskenHs" (nani — JICTY 3843-99)
OcHoBHi non10%eHHs, 110 BU3HAYAIOTH NOPA/IOK YHI(iKOBAHMX hopm

AOKYMEHTIB, 3adikcoBani B JACTY 3843-99.

Ta JICTY 3844-99 " Jlepskasna yHiikoBaHa cucTema AoKyMeHTauii. ®opmy.sp-
3pa3ok. Bumoru 1o no6ynosw.

OcHoBHi monoxenns, wo Bu3HaYaIOTE MOPSIOK yHiikoBaHUX popm

JIOKYMEHTIB, 3aikcosani B JICTY 3843-99.

[cTropuyni BuTOKH YHidikawii 1oxymeHTiB. Pernamenrauis npouecin yHIpikawii
YNpaBIiHChKOT oKyMenTanii.1 rox.

TEMA 4. Knacugikanii YNPaBaiHCLKHX A0KYMEHTIB

Hudepentianis ynpasnincoiux JIOKYMEHTIB B yCTAHOB. Knacuoikauii cucrem
AokymeHTauii. JlepxaBHuii KJIaCH(IKaTop ynpasminchKol JOKYMEHTalLl].
I'pynyBanns ynpasnincpkux JOKYMEHTIB 33 03HaKaMM:

— NOC/IJIOBHICTD CTBOpEHHS: OpuUTiHaj, KyOIKaT, Komisi, BUTST (opurinan —
MPUMIPHUK CITYKGOBOTO AOKYMEHTa, 110 nepwumM HabyBae I0PUANYHOT CHIIH;
Ay0uiKaT — noBTopHO oopmienuit ciyx60Buii AOKYMEHT, 3aMICTh BTPAa4Y€HOro Yy
HOWKODKEHOTO OpHriHaly, 1o Mae TaKy x TOPHIIHYHY CHITY; KOIIiSl — TOKYMEHT:;
BUTST 3 TOKyMCHTA —3aCBiA4eHa KOIlisl YaCTHHK TEKCTY CiyKO0BOro I0KyMeHTa;

32 PIBHEM JIOCTYITY: 3arajlbHOAOCTYIIHI B YCTaHOBI, /s Ci1y:K00BOrO

KOPUCTYBaHHS (JOKYMEHTH, 1110 MiCTSTh KOH(ineHUilHy iH(popMalito), cekperni
(1OKyMeHTH, 1110 MicTsITh TaEMHy iH(opmariio);
— 3d IOPHAMYHOK CHUJIOK): L0 MAIOTh IOPHINIHY CUITY 1 IO HE MAIOTh OPHIMYHOT
CHIHM (11e He HaGyiu, He MOXCYTb MaTH, BTPAaTHIIM IOPHIHYHY cuiy).1 roa.

Ceminap 3. Ynpagninus AOKYMEHTALIIEI0 33 KOPJOHOM (2 ron.)



10

Ceminap 4. Knacuoixais YNPaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB (2 ron.)

3micToBuii Moy II. YHigikauis Ta CTaHAapTH3aUisi ynpasJincbKol
AOKYMeHTAaNi{

MpakTu4na po6ora 1. Possurox 3uans 1IpO IOKYMEHT Ta iCTOpist ynpaBiiHChKOro

JI0KyMEHTO3HaBCTBa (2ro/. )

IIpakTiyuna poGora 2. Teopist ynpasnincekoro AOKYMeHTO3HaBcTBa (2 rog.)

[IpakTHuna poGora 3. Teopis ynpasnincekoro AOKyMEHTO3HaBCTBa ( 2 rox.)

[lpakTuuna po6orad./lepxapnuii Kiacugikatop ynpasiiHchkol JAOKyMeHTallil

(2ron.)

[IpakTiHuna poGora S.Yuidikauis cayx6Gosux AOKYMEHTIB (4 roj.)

IIpakTnuna poGora 6. Kepysanus noxymenraniero ta YIpaBJliHChKe

AOKYMEHTO3HABCTBO (4 rop.)

6. KOHTPOJIb HABYAJIBHHUX HAOCSITHEHB

[¥a]
$ 5 Monyns 1 Monyns 2
Ll
= = =
M1 IISUILHOCTI CTyIeHTa 58| . . 5% | & . =l
::C‘) as] = O T O =<
s Bl 8 = o 2 4
3| 5 & 8.3 | .5 H s .5
=3 ¥ O S - ille) = i
BiuBinyBanus nekuiii 1 - 2
Binsinysanus ceMiHapehKuX | 1 -4 4
3aHATh ‘j
BinBinyBanns ma NpaKkTHYHOMY | | 8 8
3aHSTTI
Pobora na ceminapcrkomy sansrri | 10 + 40 8 80
Pobota na NPaKTHYHOMY 3aHATTI | 10
Jlaboparopra po6ora (B TOMYy
YMCIT JIONYK, BUKOHAHHS, 3aXHCT)
Bukonanns 3aBJaHb s | 5 4 20 4 20
CaMoCTIHHOT po6oTu
Bukonanus monynsnoi pobGoTu 23 1 25 1 25 T
Pazom 91 133
Makcumansha kinskicTs Ganig 224
PospaxyHok koeditienta Pospaxynok: 224:100= 2,2 ﬁ
Crynenr na6pas: 180 6ais
Ominka: 180: 2,2 = 82 6ayu

6.2 3aBrauns aas camoctiiinof poGoTu

3MICTOBUM MOJIYJIb I.- 16 rop.
I.Poskputy ictopruni ymosn yHiQiKauii noxymenTis — 4 roy,.
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2.0xapaxTepusyBati ocHOBHI eTamy PO3BUTKY 1OKYMEHTO3HABCTA — 4 1o,
3.ChopmymoBat  roosui HalpsSIMM  HAYKOBUX  JIOCJIiIKEeHb YHPaBIiHCEKOro
AOKYMEHTO3HABCTBA — o,

4. Hazsatu ta OXapakTepusyBati 6a3oBi BUAM IOKyMeHTALi] — 4 rof.

3MICTOBUH MOAY.JIb II. — 16 rop.

I.Oxapakrepusygaru TEPMIHOCHCTEMY YIIPaBIiHCHKOrO AOKYMEHTO3HaBCTBa- 2 Toj.
2.Po3kputu 3mict yHi¢ikauii YIPaBIiHCHKOT JMOKyMeHTauii- 2 roj.
3.OxapaktepusyBari ocHoBH] eTamy POSBHTKY KepyBaHHS HOKyMeHTauie-4 roy,.
4.Poskputu mety CTBOPCHHS Iep)kaBHOi yHI(iKOBaHOT cucTeMH JOKyMeHTalii -4
ro.

KpuTepii oninkn Pe3yJIbTaTiB camocTiiinoi poGoru

Y npoueci BukonanHus camoctiiinof poGotu BHKIanay ouinioe:

PIBEHb 3aCBOEHHS CTYIEHTOM HABYA/ILHOTO MaTepiay, BUHECEHOTO Ha caMOCTiliHe
OMpaIlOBAHHS;

BMIHHS BHKOPHCTOBYBATH TCOPETHYHI 3HAHHS [Ip1 BUKOHAHHI IPAKTHYHHUX 3a/ay;
OOIPYHTOBaHICTb Ta NoriunicTs BUKJIAZICHHS CAaMOCTIHHO BUBYEHOIO Marepiainy;
HOBHOTY PO3KPHTTS TEMH JI0C/Ii IIKEHHSI;

opopmIeHHs Matepianis 3rigHo 3 BUCYHYTUMH BUMOT'aMHU;

MaKCHMalbHa KUIBKICTE GalliB 3a BHKOHaHY poboTy — 5 GaJriB.

6.3. ®opmu nposenenns MOAYJILHOT0 KOHTPOJIIO Ta KPHTEPIi OUiHIOBAHNS
Kpurepii i Hopmu ouinosanns MOIYJILHOT (KOHTPOILHOT) poGoTu

Monynbuuit kouTposs ¢ PE3YJIbTATOM BUBYEHHSI KOKHOTO MOJIYJIsl, IKHH MiCTHTE
MIACYMOK yciX hopM moTouHoro KOHTPOJIIO Ta BAKOHAHHS MOy IbHOT KOHTPOJIBHOT
pobotu. TectoBi 3aBnamnms AJISL TIPOMDKHOTO KOHTPOJTIO 3HAHb CTYZIEHTIB OXOILTIOITH
TEMH, SIKi BUBYAIOTHCS B Meyax OKpeMHX MonyJtiB. DopMat TeCTOBUX 3aBiakh
nepedavae 3apaanus BaKPUTOT (hOpMH i3 3anporoHOBaHME BiJIIIOBI1sIMH.
Makcumanpna

KIJIBKiCTh
bauis - 25

Kpurepii ouinrosanus

3aBaHHs BUKOHAHI SIKicHO (90% - 100% Brkonanms YCIX po3inis
MOJLYJILHOT (KOHTPOJIBHOT) podoTn).

3aBJaHHA BUKOHAH] KiCHO 3 A0CTaTHbO BUCOKHM piBHEM IIPaBUIIBHUX
Bi/oBineit (89% - 75% Bukonanmus YCiX po3ninis MoxyasHOT
(KOHTpoanOQRo(?()TM).

3aB/laHHs BUKOHAHI SKiCHO 3 CEPEHIM MOKA3HUKOM NPABUIBHIX
BIATIOBie# (74% - 50% BHKOHAHHS BCIX pO31i1iB MOy IBHOT
(KOHTPONTEHOT) po6oTH).

3aBlaHHA He BUKOHAHO (BHKOHaHHS 49% YCIX po3iiB MoaybHOT
(KOHTpOMLHOT) poborn),

Moayabna kouTposbna Nel
l. Ynpasninceke 10KyMeHTO3HABCTRO AK Tally3b 3HaHB 1 AiSUIBHOCTI: OCHOBH]
MOHSATTS, 00°€KT, IpeaMeT, MeTa i 3aBianms.
2. Ckuazi0Bi YacTHHH if BUIH YNPaBIIHCBKOIO IOKYMEHTO3HABCTBA,
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3. JILNOBOACTBO SIK CKJIAA0Ba YIIPABAIHCHKOT TisIBHOCTI: 3arajibHa

XapaKTepUCTHKA.

4. OCHOBHI eTamy po3BUTKY YIPaBIiHCHKOrO JOKYMEHTO3HaBCTBA.

5. Crieundika 3aKk0HOAABYOTrO perymoBaHHs YIPaBIiHCBKOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

6. YnpaB/liHCEKMH TOKYMEHT: 3araibHa XapaKTepUCTHKA.

7. JlokymeHT sik 3aci6 peanizauii dymxuiii YIPABIiHCBKOI JIiSIBHOCTI: OHATTS i

Kiacudikaris.

8. 3aranbHa XapakTepUCTHKA CKIIAIOBHX e/IeMEHTIR JIOKYMEHTA.

9. IIOHATTS IOPUAMYHOT YHHHOCTI JNOKYMEHTA B Cy4acHIH ynpaBiiHCLKIi

JIsIBHOCTI.

10. Texer noxymenra sik HaiiBaKTUBIMIMi HOT0 PEKBI3UT: MOHATTS, BUMOTH,

MpaBuIIa.

11. Posncka: noHSTTSI, 0co6aMBOCTI CKJIaJIaHHSI.

[2. JlunnomaTHuni J0KyMEHTH sIK pesy/IbTaT TUIIOMATHYHOrO JTUCTYBAHHS.

I3. JlokymeHToOGir sik ck1amoBa oprauizanii pobotu B cyyacHuxX ciyx6ax

JUJIOBOZICTBA: IOHATTS, NPUHLIAIK i OCHOBHI €TAM.

14. ITam’saTHA 3anucka sk PI3HOBH/ AMILVIOMATHYHOT JAOKYMEeHTaLli: IOHATTS,

B, crietudika cKiagaHHs.

15. Opranizauis po6otu 3 nokymenTamu B CYUAaCHHX CIIy0ax AiIOBOACTBA:

16. ABromaTH3aris JIOKYMEHTOO0IrY B CyqacHHX ciyxk6ax IimoBOACTBa.
Moaynabna kontpoabna Ne 2

I. lokymenTu mono oco6osoro ckiany a6o 3 KaJpOBO-KOHTPAKTHHX ITUTAHb:

3araJibHa XapaKkTepHCTHKA.

2. 3asBa: MOHATTS, KJacudikaris, crierugika CKiaiaHHs.

3. ABroGiorpadis: HOHATTS if pekBizuTH.

4. XapaKktepucTHKa: TIOHATTS i 0COBIMBOCTI CKJIa/laHHs.

5. Pe3toMe: noHATTS, BUMOTH i NpaBHJIa HalTMCAHHS,

6. JloBinkoBo-in(opmaliiini 1oKyMeHTH: 3aranbHa XapaKTepHUCTHKA.

7. JloBijika sik pi3sHOBHI JOBIZIKOBO-OpraHi3auifHUX 10KyMEHTIB.

8. Jlonosinna 3anucka: BU3HAYEHHS MOHATTA, TPYIH JIONOBIAHHUX 3aMUCOK.

9. TUM NOACHIOBATILHUX 3aMHCOK, OCOBIMBOCTI oopmteHHsl.

10. Cnieundixa Hamucanns Tekcry 3Biris.

['l. Oronowenns six pisnosuz indopmauiitamx JOKYMEHTIB.

12. I'pyniu mpoTokotis 3a THIIOM (ikcaril iH}opmaii.

13. OcobnuBocti odpopmerns TEKCTY MPOTOKOIB.

14. Cnyx608Bi 1McTH: BU3HAYCHHS NOHATTS, PU3HAYEHHS, chepa 3aCTOCYBAHHS.

5. I'pynu cnyx6oBux nucris.

16. Cneundpixa cknananus ciyx60BuX THCTIB.
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