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1. Onuc HABYAJIBLHOI JHCHUILIIHA

HaliMeHHyBaHHS MOKa3HUKIB XapakTepucTuka JUCIUIUTIHU 3a
dbopmaMu HaBYaHHS
JIeHHA 3a04YHa
Bun nucuumuiinu 000B’s13K0Ba -
MoBa BHKIIQIaHHsS, HaBYaHHA Ta yYKpaiHChKa -
OLIIHIOBAaHHS
3arajapbHUil 00CAT KPEAUTIB/TOJIUH 4/120 -
Kypc 3 =
Cemectp 5 -
KinpkicTh  3MICTOBUX MOAYJIB 3 4 -
PO3MOALIIOM
OO6csT KpenuTiB 4 -
OO6csr roavH, B TOMY YUCII: 120 -
AynutopHi 56 -
MoynpHHNM KOHTPOJIb 8 -
CemecTpoBHUIl KOHTPOJIb - -
CamocrTiitna podora 56 -
dopma ceMecTpOoBOro KOHTPOITIO 3aJIiK -
2. MeTa Ta 3aBAaHHA HABYAJBLHOI JUCIHILIIHA
Mera jaucnMIUliHM  —  HAJATH  CTYJEHTaAaM 3HAHHS  TPO  CHeIialbHe

JIOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY Ta HABUaJbHY AMCIMUILIIHY; C(OpPMYBaTH IIUTICHE
PO3YMIHHSI CYTHOCTi, 3aKOHOMIPHOCTEH, mpoleciB Ta (opM GYHKIIIOHYBaHHS
JIOKyMEHTa B ONEPATUBHOMY M apXiBHOMY CTaHaX B JIOKYMEHTaIbHO-1H(pOpMaIiitHUX
CHUCTEeMaX 1 KOMYHIKaIIisX.

3aBaaHHA TUCHHUILIIHHA.

— PO3KPUTH TPHUPOIY, CYTHICTh, COLIQIBHY pPOJIb, O3HAKH 1 BIJIACTUBOCTI
JIOKYMEHTA SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTa;

— chopMmyBati ysSBICHHA Tpo Kilacu@ikalliio CrherialbHuX JOKYMCHTIB,
PO3TJIIHYTH OCHOBHI THUIIU ¥ BHIIM IOKYMEHTIB, X BHJIOBI OCOOJIMBOCTI, XapaKTepHi
O3HAKH, CTPYKTYPY;

— 03HAaOMHTHCS 13
JIOKyMEHTO3HABCTBA;

— BUW3HAYUTH TPUKIATHE 3HAYCHHS CHEIiaIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA,
OKpecIuTH cdepr 3aCTOCYBaHHS BJIACTHBOCTEH JOKYMEHTA Ta WOTO 3HAYEHHS B
PO3BUTKY CUCTEMHU JOKYMEHTHUX KOMYHIKAIIIH.

Jucrururina crnpsiMoBaHa Ha (OPMYBaHHS Y CTYICHTIB TakuX (PaxoBUX
(npodeciiiHuX) MPpOorpaMHUX KOMIIETEHTHOCTE# OCBITHBOI MPOTPaMH MiATOTOBKHU
OakanaBpiB cnenianbHocTi 029 «IHdopmairiiina, 610110TeUHA Ta apXiBHA CIIpaBay:
3K-4 KomuiekcHe po3B’si3aHHs TPoO-JeM. 3JaTHICTh /10 MOIIYKY, OMPAIIOBAHHS Ta
aHamzy iHdopmanii 3 pi3HUX JKepen, 3 1HGOpPMAUIMHUX PecypciB, IKepel
(EMeKTpOHHUX, THCHMOBHX, apXiBHUX Ta YCHHUX) JO BUKOHAHHA KOHKPETHHX
MPAKTUIHUX 3aBIaHb.

Cy4YaCHUMU KOHIICTITISIMH CHEIiaIbHOTO



3K-5 3parHicTh OLIHIOBATH Ta 3a0€3MeYyBaTH SIKICTh BAKOHYBaHUX POOIT.

O®K-1 3patHicte 3a0e3medyBaTH BinOip, aHami3, OI[HKY, CHCTEMaTHU3aIlllo,
MOHITOPUHT, Oprasizaiiito, 30epiraHHs, pO3MOBCIO)KEHHS Ta HAJaHHA B
KOPHUCTYBaHHs 1H(OpMalli Ta 3HaHb y Oyab-IKUX popMaTax. AHATITUKO-CUHTETUYHA
o0poOka JTOKyMEHTIB Ta iH(opmalii, roTyBaTH BIANOBIIHI AHATITUYHI OTJISIH,
pedepatu HayKOBUX cTaTel 1 MOHOTpadiii.

®K-2 3paTHICTF BUKOPUCTOBYBATH METOAM CHUCTeMaTH3allii, MOIIYKYy, 30epe’KeHHs,
kinacudikamii iHdGopMalii s PI3HUX THUIIB KOHTEHTY Ta HOCIiB. BuUKOHaHHSA
cnemianbHUX  (QYHKIIH, MOB’A3aHUX 3  PO3POOJIEHHAM 1  BIOPOBAHKCHHIM
TEXHOJIOT1YHUX TMpPOoIeciB 00pOoOKH, cUcTeMaTHh3allii, KOMIUICKTYBaHHS, 30epeeHHs
GoHMIB HA PI3HMX HOCIAX; HAJAHHS PI3HUX 1H(QOPMALIHHO-0101I0TEYHUX MOCTYT
KOpUCTyBauaM.

®K-3 31aTHICTh BUKOPUCTOBYBATH CyYacHI NMPHUKJIaJHI KOMIT IOTEpHI TEXHOJIOT1T Ta
nmporpamMHe 3a0€3MeUeHHs JJ1sl BUPIIICHHS 3aBJaHb CIEIiaIbHOCTI.

3actocoByBaty 1H(MOPMAIIMHI TEXHOJIOTIi ISl BUPIIMICHHS MPAKTUYHUX 3aBAaHb
610mioTeyHO-1H(pOpMAIIHHOT  Tamy3i; KOHKpEeTHI  MeToau  OibmiorpadyBaHHS
JOKYMEHTIB, aHOTyBaHHS Ta pedepyBaHHS [OKYMEHTHOI 1HQopMalii, MeToau
cUcTeMarm3allii, mpeaMeTu3allii Ta KOOPAMHATHOTO IHJCKCYBaHHS JOKYMCHTIB;
3THICTh MPOBOAUTH 1H(QOpPMAIIHHUNA MOHITOPUHI Ha 0a3l pecypciB IHTepHeT 3a
KOHKPETHUMH 3allUTaMHU.

®K-5 31aTHICTH CTBOPIOBATH YITKY, CTUCIY Ta TOYHY YIPABIIHCHKY JOKYMEHTAIII0
BIJIMOBIIHO 0 YHWHHUX CTaHJAApTIB. 3HaHHA Oi0yioTeuHo-iHpopMaliiiHoro Ta
apXiBHOTO 3aKOHOJABCTBA, JOKYMEHTIB JEpPXKAaBHHX OPTaHiB BJIAJAHW 1 YIPaBIIiHHS;
cTaTyTiB 1HGOPMALIMHUX YCTAaHOB PI3HUX THUIIB 1 BHUIIB, YMIHHS 3a0e3meuyBaTu
BUKOHAHHS OIepallii 3 MepeTBOPEHHS PECYPCIB Y MPOAYKIIIFO; MOXKJIUBICTh HA OCHOBI
CTaHJIAPTHUX METOJWK CKJIaJIaTH CTATUCTUYHI 1 iH(POpMAIliHiH1 3BITH, BECTH OOIIKOBY
JOKYMEHTAII1l0; CTBOPIOBATH YMOBH JUIsl MIJBUINEHHA KYyJIbTYpHU TEPCOHATY
yCTaHOBH, HOT0 Oe3nepepBHOT OCBITH.

OK-6 3paTHICT, MIATPUMYBAaTH AUIOBY KOMYHIKAallil0 3 YyciMa Ccy0 eKTamu
iHQOopMaIlIfHOTO PpUHKY, KOPHUCTyBadyaMH, TMapTHEpaMH, OpraHamMd BJIaJAu Ta
yIpaBIIiHHS, 3ac00aMH MacoBoi iH(opmaIrii.

®K-9 3paTHICTP  BUKOPHUCTOBYBATH 1  BJIOCKOHAJIIOBAaTH  aBTOMAaTH30BaHI
iHGOpPMAITIITHO-TIONTYKOBl CHCTEMH, OpPraHI30ByBaTH IU(GPOBI apXiBU, EIEKTPOHHI
0i0moTreku, mpoOJIeMHO-TeMaTHyHi 0a3u Ta OaHKM JaHWX. MOXKJIUBICTh
KOPHUCTYBATHCh PETIIAMEHTOBAHUMHU JpKepenamMu iHdopMmailii, METoJlaMu, criocodamMu
Ta 3aco0amu i1 0OpoOKM i 30epiraHHs; 3HAHHIMH METOJWKH KOMIUICKTYBAaHHS Ta
BUKOPUCTAaHHSI KHUTOTOPTOBEIIEHOTO pemnepTyapy, KHUTOPO3MOBCIOKYIOUUX (ipM,
iHbOpMAaIlITHIX, BHIaBHUYHUX IEHTPIB, a TaKOX 3HaHHS iHpOopMaIIiiftHO-
6i0miorpadiyHMX BUIAHb, y BIAAUIAX KOMIUICKTYBAHHS HAI[IOHAIBHHX, MyOJMIYHUX,
HayKOBHX, CIICI[iaTbHUX 010J110TeK, TUTIYHNX, MKUTBHUX, apXiBaX.

JNOK?2 HaBuuku AOCHIKEHHS TPOLIECIB CTBOPEHHS 1 (PYHKI[IOHYBaHHS IOKYMEHTIB,
BUBUCHHSA SKHX Tepeq0ayeHe HaBYAIBHUM IUIAHOM B paMKaxX 3a3HA4YeHOi
crienianizamnii, 3 BHKOPUCTAHHSAM, y TOMY YHCIHI, BIAMOBIAHUX KOMIT IOTEPHHUX
rnporpam Ta iHQopMaIiiHUX TEXHOJIOT1H.



3. Pe3yabTaTi HAaBYAHHS 32 AMCHUILIIHOO

3a pe3ynbTaTaMd BUBYEHHS JAMCHUIUIIHM CTYJEHT Ma€ OTPUMATH Taki
NpOrpaMHi pe3yJbTaTH OCBITHBO-NIPOQECIHHOI MporpaMu MIArOTOBKH OakajiaBpiB
3a crnewianbHicTIO 029 «[HpopMaliiiHa, 010110TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBay, a CaMe:
[1PH-3 1 3HanHs aHani3y nmeBHOro o0cAry iHgopMallii 3 MOAaNIb-II00 MOMXIUBICTIO
CUHTE3yBaTH HOB1 BIPOBAKEHHS HA OCHOBI JIOTITYHHUX APTyMEHTIB Ta MEPEBIPEHUX
(akTiB.
[IPH-3-2 3HaHHS OCHOB MpPaBOBUX Ta €TUYHUX BIIHOCHUH, OCHOB ICHXOJIOTTYHHMX
0COONMBOCTEN MOBEIIHKH JIIOAMHU B €IHOCTI ii TUIECHOI, AYXOBHOI Ta COLIAJIbHOT
CKJIa/I0BUX.
[IPH-3 5 3nanHs MDKIUCUUIUIIHAPHUX 3B A3KIB, CIPOMOXKHICTH 3’SICOBYBAaTH CYTb
OIHOTO ¥ TOro > MOHATTA (TWpouecy, SBHUINA) 3 TNO3UUIA 1HPOPMALIIHHUX,
010J110TeYHUX Ta apXIBHUX JUCITUTLIIH.
[TPH-VY 6 3aiiicHioBaT Kiacudikallito JOKyMEHTIB 32 PI3HUMH O3HAKAMHU.
[IPH-Y 16 3paTHicTh NPOBOAMTH IMOTOYHE 1 PETPOCHEKTHBHE KOMIUICKTYBaHHS
610m10TeuHoro (GoHay; npuitMaTu, OpaTu Ha OOJIK, 3AIMCHIOBATH TEXHIYHY 00pOOKY
JOKYMEHTIB, 110 HAJIHILUIK 10 oHIy 010110TEKH, apXiBy.
JITPH-2 BukopucTtoByBaTH METOAM JMCIUIUIIH, IO BHBYAIOTHCS B paMKax
cnemjanizanii, sKka pO3BUBAETHCS HA OCHOBI Teopli 1H(GOPMAIIHHOT AISUIBHOCTI K
OJIHOTO 3 HOBMX HAayKOBHUX HANpsIMIB CY4acCHOCTI, BU3HAUa€, M0 Oy/b-gIKa JOIUIbHA
TISTTBHICT CYyCTUTBCTBA 0a3y€eThesl Ha iHPOpMaIiiHOMY TIPOILIECi.

4. CTpyKTYpa HABYAJIbHOI TUCUMILTiHU
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3microBuii moayns 1. [IOHATTS CIHHELIAJIBHOI'O JOKYMEHTO3HABCTBA
CrenianbHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HaHb Ipo | 6 2 2 2
JOKYMEHTH
Oco0nMBOCTI JOKYMEHTIB B apXiBHIH cripaBi 4 2 2
OyHKIIIOHYBaHHS TOKYMEHTIB Y My3esiX 6 2 4
OOir TOKyMEHTIB Y FPOMa/ICBKOMY CEKTOPi 2 2 2
Bunu nokymentis y 3MI 4 2 2
Oco6mmBoCTI 00Iry JOKYMEHTIB y 010110TeUHiH crpaBi 4 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |6 6 2 14
3wmictoBuit Mmoayns 2. JUTINIOMATHUYHI JOKYMEHTHU
[TonsTTs 1 KNMacudikaiis IUUIOMAaTUYHUX JOKYMEHTIB 6 2 2 2
Bunu qunnomMatuyHUX JOKYMEHTIB 4 2 2
OCHOBHI JOKyMEHTH AUILIOMATUYHOTO MPEACTABHUIITBA 4 2 2




BuMoru 10 TUMIOMaTHYHUX JOKYMEHTIB 4 2 2
30epiraHHs UIJIOMAaTUYHUHN TOKYMEHTIB 4 2 2
JloCTyn 10 TUINIOMAaTUYHOT JOKYMEHTAIi1 6 2 4
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2

Pazom | 30 4 10 2 14
3micToBuit Moy 3. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI TA EKCIIEPTHOI JAISJIBHOCTI,
PEUTHUHI'YBAHHS
ITonsATTS 11 IPU3HAYEHHS BUCTABOK 4 2 2
3aranpHa opraHizallisi BACTaBOK. BHCTaBKOBi cTeHIH 8 2 6
Peiitunru sik iHGopMaliiiHi TOKyMeHTH 6 2 2 2
MeroaMKa CKiIaJaHHsl peHTHHTIB 4 2 2
Opranizailis eKcrepTusu 4 2 2
ExcriepTHHiT BUCHOBOK 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2

Pazom | 30 2 |4 8 2 14

3microBuii Mmonynb 4. KEPYBAHHS I JOKYMEHTYBAHHSI [HOOPMAILIMHUX ITPOEKTIB, POBOTA

3 KIHEHTCbKNMU BASAMU JIAHUX

[MousTTs iHPOpMAITIITHOTO TPOEKTY ¥ KepyBaHHS HUM. OCHOBHI 4 2 2
crafii peanizamii iHGOPMAIITHOTO TPOEKTY
JlokymeHTampHe 3a0e3MeueHHs peaizaltii iHGopMaritnux 4 2 2
MIPOEKTIB
Odiuiiini BeO-caiiTu 4 2 2
[TOHATTA €1EKTPOHHOTO JOKYMEHTY 4 2 2
OOMexeHHs 1ocTyiy 1o iHopmarii. OpraHizaiis 0CTYITy 10 8 2 6
TaeMHOI iHpopMaIrii
Bumorn 0 KmieHTCHKUX 0a3 JaHWX. CKIaJaHHs KITIEHTCHKUX 0a3 5 2
JTaHUX
Po0Oorta 13 KiTleHTChKUMH 0a3aMu JaHUX 5 2
MopaynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Pazom | 30 2 |8 6 2 14
Vevoeo | 120 | 4 22 | 30 8 56
5. Ilporpama HaBYAJbHOI JUCHHUILIIHA
3microBuii moayas I. IOHATTSA CHEHIAJIBHOI'O
JOKYMEHTO3HABCTBA
Jlekuisa 1.1. CrheniajbHe J0KYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HaHb TMpPoO

JAOKYMeHTH (2 roxu.)

O0’exT, TpeaMeT, MeTa, 3aBIaHHS, CTPYKTypa 1 3MmicT Kypcy. Cmemianbhe
JIOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKa MPO TEOPi0, ICTOPI0 OKPEMHUX BUJIB JOKYMEHTIB, iX

CTBOPEHHS Ta (PYHKIIIOHYBaHHSI.

CtpyKkTypa CIemiaJbHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA, MOTO 00’ €KT, MpEeaMET, METa,

3aBIaHHA, MeToAWYHI 3acaau, (QyHkii. OCHOBHI

HaIpsmu

JTOCHIIKEHHSI




CHEelIaIbHOIO  JIOKyMEHTO3HaBcTBa. Knacugikamis Ta  Tumonorii 00’ €KTIB
JOCIIIPKEHHSI CEI1albHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA.

Ceminapcbke 3anaT1Ta 1. CrieniajibHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HAHb
PO JOKYMEHTH (2 rou.).

IIpakTtuune 3ausaTTa 1. Ocol0uBOCTI JOKYMEHTIB B apXiBHiil cmpasi (2
rou.).

Ceminapcbke 3aHATTA 2. PYHKIIOHYBAHHA JOKYMEHTIB y My3esix (2 roa.).

IIpakTuune 3aHATTS 2. OOIr JOKYMEHTIB Yy IPOMaJACBKOMY CeKTOpi (2
rou.).

Ceminapcbke 3auarTd 3. Buan nokymenriB y 3MI (2 roa.).

IIpakTtuune 3aHATTA 3. OcCo0auMBOCTI 00iry AOKyMeHTIB y 0i0/ioTe4Hil
crnpasi (2 rox.).

3micTroBuii moxyas II.

JAAIINIOMATHUYHI JOKYMEHTH

Ceminapcbke 3anarTa 4. Ilonarrs 1 kiacudikamis AUNIOMATHYHHX
NOKYMEHTIB (2 roja.)

Ipakruune 3ansarra 4. Ilonarra i kiaacudikamis TUIVIOMATHYHHX
AOKYMEHTIB (2 rou.).

IIpakTuyHe 3aHATTA 5. Buau 1unjoMaTHYHHUX JOKYMEHTIB (2 rom.).

IlpakTuune 3aHATTA 6. OCHOBHI [AOKYMEHTH JUINIOMATHYHOIO
npeACcTABHUNITBA (2 TOa.).

Ceminapcbke 3aHATTA 5. BUMOru 10 AMniIoMaTH4YHMX JOKYMEHTIB (2 rou.)

IIpakTuyHe 3aHATTA 7. 30epiranHs AMIIOMATHYHUI JOKYMEHTIB (2 roa.)

IpakTuyne 3auarTa 8. JlocTyn 10 AMNJIOMATHYHOI JOKyMeHTanii (2 roa.)

3micToBmii moayas III. JOKYMEHTYBAHHSI BUCTABKOBOI TA
EKCHEPTHOI JISIIBHOCTI, PEUTUHTYBAHHSA

Ceminapcbke 3aHATTH 6. IIOHATTS i NpU3HAYEHHS BUCTABOK (2 roa.)

IIpakTuune 3ansatrTa 9. 3aranbHa opraHizanis BHCTaBOK. BucraBkosi
cTenau (2 roa.).

Jlekuis 3.1. Peiitunru sik ingopmaniiini 1okymenTu (2 rozu.)

Tepmin "peWTHHT" MHOXOAUTH BiJl AHTUIIMCHKOrO rating - OIIHKA, IMOPSIOK,
kinacudikaiisa. Ile BimHeceHHsS 00'€KTIB 10 TMEBHOI KaTeropii abo TUIy Ha MiJCTaBi
CYKYITHOCTI XapaKTePUCTHUK.

PelTHHTH BUKOPHCTOBYIOTH TOMI, KOJU ICHYIOTH OO'€KTHBHI TPYAHOII Y
BUMIPIOBaHHI SBWINA 3a 3aJaHOI0 INKAI0K. PEHTHHTYBaHHS CTaJl0 HaWOUIBII
MOMYJSIPHUM 3acO00M 3TropTaHHs iH(popMalli y BenukoMy macmitadi. Pelituaru e
iHQOpMAIIMHUM TPOJYKTOM, IO HAWOLIBIIE HAOYHO BiIOWBAE TOJOXKCHHSA U
MEePCIEeKTUBU MIANPUEMCTBA, NPOAYKTY a00 MEPCOHH B KOHKYPEHTHOMY PUHKOBOMY
CepeIOBHIIII.

IpakTtuune 3anaTTs 10. PeliTunrn sk ingopmauiiini 1okymenTu (2 roau.).

IMpakTryne 3anaTTa 11. MeToauka ckiIaJaHHA PeUTHHTIB (2 roa.).

Ceminapcobke 3anaTTs 7. Oprasizauis ekcneprusu (2 rom.).

Ipakruyne 3aHarTs 12. EKCIepTHUI BUCHOBOK (2 roj.).

3micToBuii moayas IV



KEPYBAHHA I JOKYMEHTYBAHHAA THOOPMAIIMHUX
HHPOEKTIB, POBOTA 3 KNIIEHTCBKUMMN BAZAMHN JAHUX

Ceminapcbke 3aHATTH 8. IloHATTS iIHPOPMALIHOIO NPOEKTY W KEPYBAHHS
HuM. OcHOBHI cTajii peaJizauii inpopmaniiiHoro nmpoekry (2 roa.)

Ceminapcoke 3aHATT 9. JlokyMeHTanbHe 3a0e3medeHHsl peaJizanii
iHpopManiiHUX NPOEKTiB (2 roa.).

IIpakTuune 3anarTsa 13. Odiuiiini Bed-caiitu (2 roa.).

IpakTuune 3aHATTH 14. IIOHATTS €J1EeKTPOHHOI0 JOKyMeHTY (2 roa.)

Ceminapcbke 3anarra 10. OOmexenHss gocrymy a0 indopmaunii.
Opranxizaunis goctyny A0 TaeMHOi iHpopmamii (2 roa.).

IpakTuyne 3anaTTa 15. BUMoOru 10 KI€HTCbKUX 0a3 JaHUX. CKJIATAHHSA
KJIIEHTCbKHUX 0a3 JaHux (2 roa.).

Ceminapcobke 3anatTs 11. PodoTa i3 KilieHTChbKMMHU 0a3amu JaHUX (2 roa.).

6. KoHTpoJIb HABYAJIBHUX 10CSATHEHb
6.1. Cuctema OIliHIOBaHHS HaBYAIBHUX JIOCSTHEHB CTY/ICHTIB

. Monayns 1 Monayns 2 Monayne 3 | Moayns 4
PE| s 3 3 3
TN = n § = ) g = a g = a g
. . Qb = = § (=} =4 5 O = 5 =} = § O
Bup aisibHOCTI cTyIeHTa 5 ° g g s 15 g s o g al © g A
s 8 0 S § =) = § =) = § = = §
5.2 S| £% 2| £% 2| gE 2| g¢x
z 5 g s B 2 s B 2 s B| & s B
< = s .5 4 s .2 4 s .2 4 s .2
S © = = B 2| R 2| B =)
BinBinyBanHs nexiin 1 1 1 1 1
BinBinyBaHHs ceMiHApChKUX 3aHATH 1 3 3 2 2 2 2 4 4
BinBigyBaHHS HA TPAKTUYHOMY 3aHATTI 1 3 3 5 5 4 4 2 3
PoGoTa Ha ceMiHapChKOMY 3aHSTTI 10 3 30 2 20 2 20 4 40
PoGoTta Ha npakTHUHOMY 3aHATTI 10 30 30 5 50 4 40 3 30
JlaGopaTopHa poboTa (B TOMY YHCITi
JIOTIYK, BUKOHAHHS, 3aXHUCT)
BukoHaHHs 3aBIaHb UL CAMOCTIMHOT 5 6 30 6 30 5 25 5 25
pob6oTu
BukonaHnHst MOylIbHOT poOOTH 25 1 25 1 25 1 25 1 25
Bukonanuns THJ[3
Pazom 122 132 117 127
MakcumanibHa KUTbKIiCTh OajiB 448
Exzamen -
Pozpaxynok: 448:100= 4,5
Pospaxynok xoediiienTta Crynent Habpasn: 350 6aniB
Orinka: 350:4,5 = 78 (C) Ganis

3microBuii moayJas I. IOHATTS CIIEHIAJIBHOTI'O
JOKYMEHTO3HABCTBA (14 roa.)
1.1. BusHauuTH poJib CHEIIAILHUX JOKYMEHTIB Yy (YHKIIOHYBaHHI JOKYMEHTHO-
1H(pOpMaIIfHUX YCTaHOB — 2 TOJ.




1.2. ITinroTyBaTH Npe3eHTalio Ha TeMy « Buam 1oKyMeHTIB y apXiBax» — 2 TO/I.

1.3. IligroryBaTu mpe3eHTallito Ha Temy «My3eliHa chpaBa He MOXJIMBa 0e3
JOKYMEHTYBaHHS» — 4 TO/I.

1.4. [ligrotyBaTu npe3eHTanio Ha TeMy «Posbs rpoMancekux 00’€lHaHb y KyJbTypi»
— 2 ro.

1.5. IlpoananizyBatv BIANOBIAHICTH CTATyTy OAHOrO 3 peanbHuXx 3MI o #oro
MPaKTUYHOI JISITbHOCTI, 1110 BioOpakeHa Moro Ha caiTi — 4 roj.

1.6. IlopiBHATH (YHKLIOHYBaHHS YMTALbKOrO KBUTKA Yy PI3HUX 010mioTekax YKpaiHu
— 2 ro.

3microBuii Mmoayan I1. JUIIJIOMATUYHI JOKYMEHTM (14 roa.)

2.1. IligrotyBaTu Mpe3eHTallito 3 ICTOPIi PO3BUTKY JUIIIIOMATUYHOTO JUCTYBAHHS — 2
ro/I.

2.2. [llpoananmidyBaT OJAMH 3 JUIUIOMATUYHUX JOKYMEHTIB Ha TMpeaMeT
JTUTUIOMAaTUIHOTO €THKETY — 2 TOJI.

2.3. IligroryBatu npe3eHTallio moa0 GyHKIIH AUTUIOMATHYHUX MPECTABHUIITB — 2
rO/I.

2.4. IligroryBaTi MPE3CHTAIIIO 010 MEPIIUX BIIOMHUX JTUILUIOMAaTUYHUX JJOKYMEHTIB
Ha TepuTopii YKpaiHu — 2 roJ.

2.5. TlinroryBaTu MOpPIBHSAJIBHY TaOJUWIIO BIAMIHHOCTEH MK JUIUIOMAaTUYHUMH Ta
yIPaBIiHCBKUMHU JOKYMEHTaMHU — 2 TOJI.

2.6. IligroryBatm mpe3eHTaliro ocib, sSKi MarTh JOCTYI 10 JUIUIOMAaTUYHOI
JOKyMeHTaIlii — 4 roj.

3micToBnii moayas I11. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI
JISITBHOCTI, PEUTUHTYBAHHS, TOKYMEHTYBAHHSI EKCIIEPTHOI
NISAJIBHOCTI (14 ron.)

3.1. [TigroTyBaTH mpe3eHTAIliI0 PO BUAX HEO10J10TEUHUX BUCTABOK — 2 TOJI.

3.2. [ligroTyBaTH cXeMy CTBOpEeHHs 010110T€YHOT BUCTABKU — 4 TOJI.

3.3. IlimroryBaTd mpe3eHTAIlll0 MPO POJIb KHIKKOBUX PEUTHHTIB y PO3BUTKY
016s1i0TeuHO1 cripaBH — 4 TO/I.

3.4. OncaTtu CTPYKTYpPY MPOBEJICHHS OJTHOTO 13 3arajJbHOYKPATHCHKUX PEUTHHTIB — 2
rOJ.

3.5. 3pobutn cipody eKCIepTHOTO BUCHOBKY, IIOAO MiATOTOBKH OJIHIET 3 610110TeK
KueBa 1o HagaBaHHs MOCIYT CTYACHTaM Yy Tiepiofl cecii — 2 roj.

3microBuii moayas IV. KEPYBAHHSA 1 JOKYMEHTYBAHHS
THOOPMAIIMHUX ITPOEKTIB, POBOTA 3 KJIIEHTCHbKUMMU BA3AMU
JAHHUX (14 ron.)

4.1. TlpoanamizyBaTH JIBa BIIOMUX 1 BXKE peayi3oBaHUX 1HPOPMAIIMHNX TPOEKTH — 2
rO/JI.

4.2. Cknactu cxeMy BTUICHHSI BJIACHOTO 1H(OPMAIIIIHHOTO MPOEKTY — 6 TO.

4.3. 3po0u MOPIBHAIBbHY TAOIHINIO BIAMIHHOCTEH MK OJTHUM 3 yPSOBUX BEO-CalTiB
Ta CaiTOM 3aKJiaJly OCBITH OCBITH — 2 TO/I.

4.4. 3poOutu npe3eHTallilo 1010 IepeBar eIeKTPOHHOTO TJOKYMEHTO00ITy — 2 TO/I.
4.5. 3pobutu Tabnnuky «Bunu taemnoi iHdopmanuii» — 2 rog.

6.3. ®opmMu nNpoBeieHHSI MOAYJIbHOI0 KOHTPOJII0 TA KPUTEPii OiHIOBAHHS



BukoHaHHS MOJyJIBbHUX KOHTPOJBHUX POOIT 3AIMCHIOETHCS CaMOCTIMHO KOXHHUM

CTYJEHTOM B €JIEKTPOHHOMY BUTJISA/1 1 IPUKPIIUTIOETHCS IO €IEKTPOHHOIO Kypcy abo

3/1alI0ThCS B PO3JIPYKOBAHOMY BUIJISII.

MonynbHa KOHTpOJIbHA poOOTa MPOBOAUTHCS MiCs BUBUEHHS MEBHOIO 3MICTOBOTO

Moaynsi. OUIHIOEThCS 3a BUKOHAHHS 3aBllaHb y (opMi, 3a3HAuYEHId BUKIAJa4eM Yy

poOouiii mnporpami. KiabKicTh MOJIYJIBHUX KOHTPOJBHHX pOOIT 3 HaBYalIbHOI

JTUCUUIUTIHA — 4, BUKOHAHHS KOKHOI poOOTH € 000B’ I3KOBUM.
3ABJJAHHA 10 MOAYJBbHUX KOHTPOJIbHUX POBIT.

3microBuii moayas I. IOHATTA CIIEIAJIBHOI'O
JOKYMEHTO3HABCTBA

3arajbpHi ySBJICHHS PO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.

JIOKyMEHT SIK BUXIJHE MOHATTS 3arajibHO1 TEOpii JOKyMEHTA.

3arainbHi 1 cneniaabHi QyHKIIT JOKYMEHTA.

[cTopis BUHUKHEHHS JOKYMEHTA.

O3Haku Ta BIACTUBOCTI JOKYMEHTA.

MarepianbHa, iHpoOpMaliiiHa, KOMyHIKaIliiiHa CKJIaJ0B1 TOKYMEHTA.

MartepianbHa OCHOBA JOKyMEHTA.

Marepianbaa popma Hocis iHpopMarii.

. Cnocobu 10KyMEHTYBaHHS.

10 CtpykTypa JOKyMEHTA.

11.PexBi3uTH 10KyMEHTA.

12.Knacudikariis 1o0KyMeHTIB 3a 1H()OpMaIiitHOIO (3MICTOBOIO) CKJIAI0BOIO.

13.Knacudikariis 10KyMeHTIB 3a MaTepiaJIbHOIO CKJIaJI0BOIO.

14 Knacudikariiis TOKyMEHTIB 3a CITOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.

15.Knacudikaiiis JTOKyMEHTIB 3a OOCTaBMHAMU ICHYBaHHS Yy 3O0BHIIIHbOMY
CepeOBUIIIL.

16.IcToprdHi acIEeKTH PO3BUTKY KiIacudikallii Ta TUIOJIOT1i JOKYMEHTIB.

17.BunanHs Sk OCHOBHUM BHJI OITYyOJIIKOBAHOTO JIOKYMEHTA.

18.Buau BugaHb 3a pi3HUMHU O3HAKaMHU.

19.0OcHOBHI TIpoIIeCH JOKYMEHTHO1 AiSJIbHOCTI.

20.CyTHICTh TOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOTO MPOIIECY JOKYMEHTHO1 AISUTHHOCTI.

21.KonyBanus indopmartii (kof, 3HaK, MOBa).

22.3HaKu Ta 3HaKOBI CUCTEMH B JOKYMEHTYBaHHI.

23.Knacudikaris 3HaKiB.

24.Criocobu 1 3aco0u JOKyMEHTYBaHHS.

25.0prani3zalis i OCHOBHI €Tammy MPOIECy CTBOPEHHS JOKyMEHTA.

26.["enepanizoBani, TpaH3UTHI, TEPMiHATBHI JOKYMEHTHI CHCTEMH.

27.OCHOBHI eTamny MUK XATTEAISIBHOCTI TOKYMEHTA.

28. JIOKyMEHTOT€He3 SIK €Tall [UKITY KUTTEISIIBHOCTI IOKYMEHTA.

29. 3aranpHa XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTOPO3MOBCIOKEHHS SK €Tamy IHKITY
KUTTEASITLHOCT] JOKYMEHTA.

30. /loxkyMeHTH Ha eTarri JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y MUK KUTTEXISUTBHOCTI.

3microBuii moayas II. JUIIJIOMATHUYHI JOKYMEHTHU
1. KHura sk BUJ TOKYMEHTY 1 SIK BUJIaHHS.
2. CtpykTypa KHUTH. PEeKBI3UTH KHUTH.

CoNoORWODE



[lepionnyHi Ta NPOAOBKYBaH1 BUIAHHS.
XKypnan sk BUI NEPiOAUYIHOTO BUIAHHS.
["azeTa sk BUJ NEPIOIUYHOTO BUAAHHS 1 JPKEPEIO ONEPATUBHOI 1HPOpMAIi.
[ToHATTS PO NEPiOAUYHI BUAAHHS.
Knacudikariis nepioquyHuX BUJIaHb.
Kanenpap stk BUJ JOKyMEHTA.
. IlaTeHTHa Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JOKYMEHTAIIis.
10 HopmaTuBHU# TOKyMEHT: BU3HAYCHHS MOHSTTA, XapaKTEPHI PUCH, BH]IH.
11.CrannapT sik BUJl JOKyMEHTA.
12.TIoHATTS PO HOTHI IOKYMEHTH.
13.Buau HOTHUX TOKYMEHTIB.
14.CtpykTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JOKYMEHTIB.
15.KaprorpadiyHi JOKYMEHTH: MIOHATTS, XapaKTEPH1 PUCH.
16.Kapra, atnac, rino6yc ik BUAM KapTorpadiuyHuX JOKYMEHTIB.
17.06pa3oTBOpYi JTOKYMEHTH.
18.Bunu 06pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.
19.CtpykTypa Ta peKBI3UTH 00PA30TBOPUUX JOKYMEHTIB.
20.1okyMeHT sk apTedaxT.
21.JlokyMeHTaJIbHI MaM'sITKU SIK 0COOJIMBO I[IHHI JOKYMEHTH.
22.CriBBITHOIIEHHS  TIOHATh  <JIOKYMEHTHUW  TaM ATHHUK», «KHHUXKKOBUU
nam’SITHUK», «IIHHUHA JOKYMEHT», «pPIIAKICHUH JTOKYMEHT», «yHIKaJIbHUN
JIOKYMEHT.
23.YkpaiHChbKe 3aKOHOJABCTBO TMPO 30EPEeKEHHS TOKYMEHTIB K KYJIBTYPHUX
L[IHHOCTEN.
24.30epexeHHss JTOKYMEHTaJIbHOI craamuan JiroactBa 1 nporpama IOHECKO
«ITam'aTh CBITY».
25.Heomy6nikoBaH1 JOKYMEHTH.
26.MamuHonuC SK BU JOKYMEHTA.
27.JlokyMeHTarlist 610;110TeK Ta apXiBiB.
28.XapakTepucTKa OCHOBHUX BHIIB HEOIMYOIIKOBAaHUX JOKYMEHTIB.
29.Cny>x00BUIi TOKYMEHT: TIOHATTS Ta CYTHICTb.
30.Cranmapru3saiis CrykK00BHX JOKYMEHTIB.
3micToBuii moayas I1I. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI
JIAJBHOCTI, PEUTUHT'YBAHHSA, JOKYMEHTYBAHHSI EKCIIEPTHOI
JIAJTBHOCTI
1. OcHOBHI BUIIU Ta TPYNH JTOKYMEHTIB Ha HEMANEepOBUX HOCIX 1H(MOpMAILii.
2. IcTopis BUHUKHEHHS Ta PO3BHUTOK JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBUX HOCISIX
iHbOpMaITii.
3. Kananmm cripuitHsaTTs iHQOpMAaIiHHOI CKIa0BOi TOKYMEHTIB Ha HEMANEepOBUX
HOCISIX.
4. OcobnuBocTi (QYHKI[IOHYBAaHHS JIOKYMEHTIB Ha HENanepoBUX HOCIAX
iH(popMallii y reHepaai3oBaHUuX JOKYMEHTHUX CUCTEMAX.
5. OcobnuBocTi  (PYHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBUX HOCISIX
iH(popMallil y TPAaH3UTHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaX.
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6. OcobOnuBocTi (PYHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMAalepoOBUX HOCIIX
iHpopMarlli y TepMIHATBHUX JOKYMEHTHUX CHCTEMAX.
7. Konexkuii enekTpoHHUX BUIAaHb Y 010J10TeKax 1 apxiBax Y KpaiHu.
8. KiHOIOKYMEHTHU: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3ZUTH.
9. Kiacudikanis KIHOTOKYMEHTIB.
10.IcTopist KIHOJJOKYMEHTIB.
11.®oTOAOKYMEHTH: MOHATTSA, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
12.Ictopist HOTOIOKYMEHTIB.
13.Knacudikanis GoToI0KYMEHTIB.
14. ®oHOOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
15.Ictopist HOHOIOKYMEHTIB.
16.Knacudikarisi oHOTOKYMEHTIB.
17.CniBBIAHOIICHHS MTOHATH «ayIlaTbHUNU TOKYMEHT)» 1 «(hOHOJOKYMEHTY.
18.T1oHATTS PO MAIIMHOYUTAH1 JOKYMEHTH.
19.IcTopii BUHUKHEHHS, TIEPCIIEKTUBM BUPOOHUITBA W  BUKOPUCTAHHS
MaIIMHOYNUTAHUX TOKYMEHTIB.
20.[TonsiTTs Mpo penporpadito, Makporpadiro Ta MIKpoPLIbMYyBaHHS.
21.MikporpadiuHi JOKYMEHTH.
22.Mikpodopma K BUJ MaINIMHOYMTAHOTO JOKYMECHTA: BHU3HAUCHHS IOHSTTS,
XapaKTepHi 03HAKH.
23.0OcHOBHI BUIM MIKpo(hOpM, iX XapaKTEepPUCTHKA.
24.CTpyKTypa ¥ peKBI3UTH MIKPOPOPM.
25.'onorpadiyHuil JOKYMEHT K BUJ MAIIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYCHHS
MOHSITTS, XapaKTEPH1 O3HAKU.
26.0OcHOBHI BUIM rojorpadiuHuX JOKYMEHTIB.
27 .MarHiTHUi JOKYMEHT $K BHJ MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTAa: BU3HAYCHHS
MOHSATTS, XapaKTepHi 03HAKHU, OCHOBHI BU/IU.
28.0co0J1MBOCTI MATHITHUX CTPIYOK, MAarHITHUX KapT, MarHiTHUX JUCKIB.
29.EnekTpoHHMI TOKYMEHT 1 €JICKTPOHHE BUIAHHS: IIOHSTTS Ta CYTHICTb.
30.TexHnomnorii  ympaBiiHHs, Oprasizaiii, 30epeXKeHHS 1 BHKOPUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB: 3arajibHa XapaKTepUCTHUKA.
3microBuii monyas IV. KEPYBAHHS I JOKYMEHTYBAHHS
IHOOPMALIMHUX MPOEKTIB, POBOTA 3 KJIIEHTCHbKUMU BA3AMU
JAHUX
[lepBicHa qudepenitiailis 3HaHb PO JOKYMEHT.
Cy4acHi KOHIIeNIIii JOKyMEHTO3HABCTBA.
CTpyKTypa Cy4yacHOTO JOKyMEHTO3HABCTBA.
OCHOBHI eTanmu pO3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBA SK HAayKd Ta HaBUYaIbHOI
IUCIIAILTIHHA.
BHecok okpeMHx BUEHUX Y PO3BUTOK JOKYMEHTO3HABCTBA.
OG0’€exT 1 IpeaMeT JOKYMEHTO3HABCTBA.
Opranizaiiisi JOKYMEHTO3HaBYUX JOCTIKEHb B YKpaiHi.
ba3oBi1 JOKyMEeHTO3HaBY1 MOHATTSA 1 KaTeropii.
. Metoau I[OKYMCHTOSHaB‘-II/IX JOCTIIKEHb.
10 MikaucuuIutiHapHi 3B° I3KU TOKYMEHTO3HABCTBA.
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11.3aranpHe JOKYMEHTO3HABCTBO: O0’€KT, MpPEIMET, 3aBIaHHS, MPU3HAYCHHS,
CTPYKTYPHI OCOOJIMBOCTI.

12.0OcHoBHI HaIpsMu CTPYKTYpPHOIL nugepeHuianii CHen1aIbHOr O
JOKYMEHTO3HABCTBA.

13.TeopeTUKO-METONONOrIYHI ~ HANpsIMK  HAyKOBUX JOCIIIKEHb Cy4YacHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

14. TeopeTuko-npuKiIaAHl  HAaNpSIMH  HAYKOBHX  JOCIIIUKEHb  CY4YacHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

15.HaykoBOo-T€XHOJIOT14H1 HOCTIIKEHHS CY4YaCHOTO TOKYMEHTO3HABCTRA.

16.IcTopryHi 1OCHIKEHHS CYy4acHOT0 JIOKYMEHTO3HABCTBA.

17.0OcHOBHI HanPsIMU AOCTIIPKEHb CyYaCHOT'O CHeI1aJIbHOIO JOKYMEHTO3HABCTBA.

18.Opranizaitis T0KyMEHTO3HABUUX JOCIIIPKEHb B YKpaiHi HA Cy4acHOMY eTarll.

19.JlokyMeHTO3HaBYa OCBiTa B YKpaiHi HA Cy4YaCHOMY €Tarll.

20.daxoBa TOKYMEHTO3HABYA epiouKa B YKpaiHi.

21.IcTopuyHi BUTOKH JJOKYMEHTO3HABCTBA.

22.T'ene3uc kiacuaHoro jgokymeHTosHascta B CPCP.

23.KoH1erniist «KJ1aCHYHOT0» JTOKYMEHTO3HABCTBA.

24. XapakTepucTuka AULUIBHOCTI  TPOBIIHUX — LEHTPIB  JTOKYMEHTO3HaBUUX
JOCITIJPKeHb B YKpaiHi.

25.XapakTepucTuKa JISUIBHOCTI BHUINIB YKpaiHU SIK LIEHTPIB JOKYMEHTO3HABUHX
JIOCIII’KEHB.

26.YKpaiHChKI HAYKOB1 JOKYMEHTO3HABY1 IITKOJIH.

27.BigoOpakeHHs] OCHOBHHMX HaIpsAMIB JOKYMEHTO3HABUMX JOCITIDKEHb Ha
Cy4acHOMY €TaIli y NMacrnopTi HAyKOBOT CTEIIaJIbHOCTI.

28.IcTopuyHe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK CKJIAJI0Ba 3arajibHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

29.3aKOHOMIPHOCTI JJOKyMEHTO3HABCTBA.

30./>xepena 3 TEpMIHOJIOT11 Cy4acHOTO JTOKYMEHTO3HABCTBA.
Kpumepii oyinosanns:

1) po3ymiHHS, CTyIiHb 3aCBOEHHS Teopii Ta MeTojoJiorii mpobiiem, 1o

PO3TIISAIAI0THCS;

2) cTyniHb 3aCBO€HHS (DAKTUYHOTO MaTepiaiy, SKIUil BUBYAETHCS;

3) o3HaiomiIeHHS 3 0230BOIO Ta JOJATKOBOI PEKOMEHIOBAHOIO JIITEPATYPOIO;

4) yMiHHS HABOJUTH NMPUKIAJH 3 TPAKTUKH MAPKETUHTY Y BUIAABHUYINA Talrys3i,

UTFOCTPYBAaTH TEOPETUYHI MOJIOKEHHS MTPAKTUIHUMU TIPUKIAIaAMH;

5) yMiHHS MTOETHATH TEOPIO 3 MPAKTHKOIO MPH PO3MIISAI KOHKPETHUX CHTYAIlii,

PO3B’sI3aHHI 3aB/IaHb;

6) norika, CTpyKTypa, CTHJIb BUKIAJy MaTepially B MHCHMOBIA poOOTi, YMiHHS

OOTpYHTOBYBaTH CBOIO TIO3MIIIIO, 3IIACHIOBATH Yy3arajdbHeHHs i1HGopmMallii Ta

POOHUTH BUCHOBKH.

7) IOBHOTA BiAMOBIiJI HA MUTAHHS, SAKICTh 1 CAMOCTIHHICT, BUKOHAHHS 3aBJIaHHS;

TBOPYMM MIAX1 U 1HIIIATUBHICTh Y BUKOHAHHI1 3aBIaHHS.

IIpu ouiHIOBaHHI MOJYJIBHOI KOHTPOJBHOI POOOTH BPAXOBYETHCA OOCIT 1

MPaBWIBHICT, BUKOHAHUX 3aBlaHb. [IpaBiiibHE BWUKOHAHHA BCIX 3aBIaHb

OLIIHIOETHCSI MAKCUMAJIbHO Y 25 OaiB.

6.4.opMu MPOBeIEHHSI CEMECTPOBOI0 KOHTPOJIIO Ta KPUTePii OliHIOBAHHSI.



dopma mpoBeaeHH: mUchMoBa. Exk3amMeH y ¢GopMi MUCBMOBOTO TECTYBAaHHS 3
MPaKTUYHUM 3aBJaHHsIM. MakcumanbHa KUlbKicTh OaniB: 40 OamiB. Kpurepii
OI[IHIOBaHHA: TecTyBaHHs — 20 OamiB. 3aBIaHHS 3 OJHIEI0 TPABUIBHOIO
BianoBiaao — 1 6an (ycboro 20 6ainiB). [Ipaktuune 3aBnanns — 20 6aii
[IpaBunbHa BiAmoBiab Ha nuTaHHa — 10 GamniB (ycworo 20 OGariB).
6.5.0pieHTOBHUII Nepeslik MUTAHb 10 eK3aMeHY.
1. ba3oBi 1OKYMEHTO3HABY1 MMOHATTS 1 KaTeropii.
2. [lokyMeHT sik 0a30Be MOHSATTS 3arajibHOI TEOPii TOKYMEHTA.
3. IcTopis BUHUKHEHHS IOKYMEHTA.
4.3aranbHi 1 crieniajibHi PYHKIT JOKYMEHTA.
5. 3arasbHi ySBICHHS PO JOKYMEHT SIK CHCTEMY.
6. CTpyKTypa JOKyMEHTa.
7. O3HaKu Ta BJIAaCTUBOCTI JIOKYMEHTA.
8. PexBi3uTH 1OKyMEHTA.
9. MarepianbHa OCHOBA JIOKyMEHTA.
10.MarepianbsHa ¢popma HOCis 1HPOpMAILi.
11.MarepianbHa, iHpopMaIliiiHa, KOMyHIKalliifHa CKJIaJI0B1 TJOKYMEHTA.
12.IcTopuuHi aclieKTH PO3BUTKY KJIacH(iKallii Ta TUIOJIOT1i JOKYMEHTIB.
13.Bunu BuaHb 3a pisHUMH O3HAKaMHU.
14. Knacudikaiiist JOKYMEHTIB 32 CIIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.
15.Knacudikariss JOKyMEHTIB 3a iH(POPMAIIHHOK (3MICTOBOIO) CKJIA0BOIO.
16.Knacudikariss JOKyMEHTIB 3a MaTepiaIbHOIO CKJIaI0BOIO.
17.Knacudikariss JOKyMEHTIB 3a OOCTaBMHAMM ICHYBAaHHS y 30BHIIIHBOMY
CepeOBUIIIL.
18. BugaHHs ik OCHOBHUM BUJ OMYOIIKOBAaHOTO JOKYMEHTA.
19. JlokyMEeHTOTEHE3 SIK €Tall IUKITY KUTTETISIIBHOCTI IOKYMEHTA.
20.3HaKku Ta 3HAKOB1 CHCTEMH B JIOKYMEHTYBaHHI.
21.Opranizarlisi i OCHOBHI €Tamy IMPOIIeCy CTBOPEHHS JOKYMEHTA.
22.CyTHICTb JOKYMEHTYBaHHS SK OCHOBHOTO IIPOIECY JOKYMEHTHOI
JISUTBHOCTI.
23.Cnoco0u i 3aco0u JOKYMEHTYBaHHS.
24. OCHOBHI €Tany MUKy KUTTEASUIBHOCTI JOKYMEHTA.
25.OCcHOBHI TpoIIeCH JOKYMEHTHOI JISJILHOCTI.
26.3aranpHa XapakTEPUCTHKA JOKYMEHTOPO3IMOBCIOKEHHS K €Taly IHKITY
KUTTETISITBHOCTI IOKYMEHTA.
27.]JlokyMeHTH Ha eTari JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y IIUKJII1 KUTTENISUTBHOCTI.
28.KHura sk BUJ TOKYMEHTY 1 SIK BHJIaHHS.
29.CtpyKTypa KHUTH. PEKBI3UTH KHUTH.
30.TlonsITTS TIPO TIEPiOAUYHI BUAAHHS.
31.Knacudikariis nepiofUYHUX BUIAHb.
32.T"a3eTa K B IEPIOIUYHOTO BUAAHHS 1 JKEPEIO onepaTuBHOI iHOpMaITii.
33. XKypHan sk BUI MEPiOANIHOTO BHUIAHHS.
34.Kanennap sik BUJ JOKYMEHTA.
35.TlaTenTHA Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JTOKYMEHTAITIS.
36.CraHgapT siK BUJ JOKYMEHTA.



37.IlepionnyHi Ta NPOAOBKYBaH1 BUIAHHS.

38.I1oHATTS NpO HOTHI TOKYMEHTH.

39.Buau HOTHUX JOKYMEHTIB.

40.CtpyKTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JTOKYMEHTIB.

41.06pa30TBOpYl JOKYMEHTH.

42.CTpyKTypa Ta peKBi3UTH 00pPa30TBOPUUX JOKYMEHTIB.

43.Bunu 006pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.

44 Kapra, aTnac, rino0yc K BUIU KapTorpapiaHuX JTOKYMEHTIB.

45.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: MOHATTS, XapaKTEPH1 PUCH.

46. XapakTepuCTUKa OCHOBHUX BH/I1B HEOITYOIIKOBAaHUX JTOKYMEHTIB.

47.Heomny06nikoBaH1 JOKYMEHTH.

48. Ciy>x00BU TOKYMEHT: TIOHATTS Ta CYTHICTb.

49. Crannaptu3alis cinyk00BUX TOKYMEHTIB.

50. HopmaTuBHMI TOKYMEHT: BU3HAUEHHS TIOHATTS, XapaKTEPHI PUCH, BUIIH.

51. JlokyMeHT sk apTedakT: KpuTepii BU3BHAUCHHS IIIHHOCTI JJOKyMEHTA.

52.CniBBIAHOIICHHSI TIOHATH «IOKYMEHTHHMM TIaMm’ SITHUK», «KHUXKKOBUU
nam’sSITHUK», «IIHHUH JTOKYMEHT, «PIAKICHUN JTOKYMEHTY, «YHIKATBbHUHN TOKYMEHT.

53. lokyMeHTalIbH1 TaM'ATKH K 0COOJIMBO IIHHI TOKYMEHTH.

54.30epexeHHs] TOKyMEHTaJIbHOI ciaamuHu mojactea 1 nporpama KOHECKO
«ITam'Th CBITY».

55.IcTopisi BUHMKHEHHSI Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEMarepoBUX HOCISIX
iHpopMaIii.

56. IcTopist KiIHOPOTOPOHOIOKYMEHTIB.

57.CniBBIAHOIICHHS MOHATH «ayIiaTbHUN TOKYMEHT)» 1 «(hOHOTOKYMEHT.

58.Kananu  crpuiiHarts  iHGoOpMaIliiHOI  CKIAJ0BOI  JIOKYMEHTIB  Ha
HETarnepoBUX HOCIAX.

59.0co06auBocTi (PYHKIIIOHYBaHHS JOKYMCHTIB Ha HEIMAnepoBUX HOCIIX
iH(popMaIlii y reHepaai3oBaHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaXx.

60.0co6mmBoCcTi (DYHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEHanepoBUX HOCIAX
iHpopMaIlii y TpaH3UTHUX JTOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

61.OcobnuBoCcTi (YHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCISIX
iHbopMaIlii y TepMiHATBHUX TOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

62.TIoHATTS PO MAIIMHOYUTAH] TOKYMEHTH.

63. KiHOmOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

64. Kiracudikaririss KiHOJOKYMEHTIB.

65. DOHOAOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

66. DOTOTOKYMEHTH: TIOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

67.Knacudikariisi GOHOTOKYMEHTIB.

68. Knacudikarrist GoTOIOKYMEHTIB.

69. OcHoBHI Buu MiKpodopM, iX XapaKTepUCTHKA.

70.MarHiTHHI TOKYMEHT SK BHJI MalTHHOYMTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYCHHS
MOHSTTS, XapaKTepPH1 O3HAKU, OCHOBH1 BUIU.

71.0co06AMBOCTI MarHITHUX CTPIYOK, MArHITHUX KapT, MarHITHUX JUCKIB.

72.Tonorpadiuamii JOKYMEHT SK BHJ MANIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA!
BU3HAYCHHSI TIOHATTS, XapaKTePHI O3HAKHU.



73.OcHOBHI BUJU TOJOTpapIYHUX JOKYMEHTIB.

/4. EneKTpOHHUM JOKYMEHT 1 €JIEKTPOHHE BUIAHHS: MOHSTTS Ta CYTHICTb.

75.Konekuii e1eKTpOHHUX BUJaHb y 010110TeKax 1 apxiBax YKpaiHu.

76.11ondaTts npo penporpadiro, Makporpadiro Ta MiKpo(}iIbMyBaHHS.

7'7.MixkporpadiuHi JOKYMEHTH.

7/8.Mikpodopma SIK BHUJI MAITUHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYEHHS MOHSTTS,
XapaKTepH1 O3HAKHU.

79.CtpyKTypa i peKBI3UTH MIKPOPOPM.

80. ZIoKyMEHTO3HaBCTBO SIK HayKa 1 HaBYaJIbHa AUCIUILTIHA.

81.3aranbpHe HJOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, IPEAMET, 3aBIaHHs, MIKIIPEAMETHI
3B’ A3KH.

82.MeTtonu TOKyMEHTO3HABYUX JTOCIHIIJIKEHb.

83.IcTopuyuH1 1OCHIIKEHHS CYy4acHOTr0 JIOKYMEHTO3HABCTBA.

84.HaykoB0o-T€XHOJOT14H1 TOCTIIKEHHS CY4YaCHOTO IOKYMEHTO3HABCTRA.

85.Opranizailis JOKYMEHTO3HABYMX JOCIIIKEHbh Ta OCBITU B YKpaiHi Ha
Cy4yacHOMY €Talll.

86.CtpyKTypa Cy4acHOTrO JJOKYMEHTO3HABCTBA.

87.CyuacHi KOHIIEIIIi1 JOKyMEHTO3HABCTBA.

88. TeopeTuKO-METONONOrYHI HANPsSMU HAYKOBUX JOCHIIKEHb CYy4aCHOIO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

89. VkpaiHCbkuli ~ HAyKOBO-AOCHIIHMM  IHCTUTYT  apXiBHOi  cOpaBud 1
JOKYMEHTO3HABCTBA SIK I'ajly3eBa HAYKOBO-AOCII/IHA yCTaHOBA.

90. XapakTrepucTUKa Cy4acHOrO €Tamy pO3BUTKY JIOKyMEHTO3HaBCTBAa B
VYkpaiHi.

6.6. lllkasa BigmoBigHOCTI OLIIHOK

Oriaka KinbkicTs OaniB
BiaminaO 100-90
Jyxe noope 82-89
Jlo6pe 75-81
3a10B1IBHO 69-74
JlocTaTHBO 60-68
He3anoBiuibHO 0-59
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8. PEKOMEH/IOBAHA JIITEPATYPA
3aKoH00asui i HOpMAMUBHO-NPABOGL OOKYMEHMU

1. baszoBi nousaTTsa. Tepminu ta BuzHaueHHda : [JICTY 2392-94. — Yunuuit
Bin 1995-01-01. — KwuiB : Jlepxkcranmapt Ykpainu, 1994. — 53 c. — (Indopmaris ta
JIOKyMEHTAII1s).

2. Bunannsa iHpopmaniitai. 3aransHi Bumoru : JICTY 4826:2007 : (ISO
8:1977, NEQ; ISO 1086:1991, NEQ). — Bua. odin. — Yunnuii Bigx 2009-01-01. —
KuiB : Jlepxcnoxuscrannapt, 2008. — I, 9 c. — (Hau. cramgapt Ykpainum). —
(Indopmartist Ta TOKyMeHTAIlis).

3. Bupanns. Buxigni Bimomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ;
ISO 1086:1991, NEQ; I1SO 7275:1985, NEQ). — Bua. odiu. — Yunnui Big 2009-01-
01. — Kui : [epxcnoxuBctanaapt Ykpainu, 2009. — 45 c. — (Hau. crangapr
VYkpaian). — (Indopmartis Ta foKymMeHTAIIs).

4. JepxaBHa yHipikoBaHA cUCTeMa JOKyMeHTalli. YHipikoBaHa cucTema
OpraHizaiiiHo-po3nopsa40i JoKyMeHTallli. Bumoru n1o oopmMitoBaHHS TOKYMEHTIB
: JICTY 4163-2003 / po3pobuuku : C. Kynemos (kep. po3po6kun), JI. Ky3uernosa, H.
I'onuapora, A. ManbkoBckuii, C. Jlo3oBa, O. 3aropernpka, T. CutHuk. — Bun. odiir. —
Yunnuit Big 2003-09-01. — Kuis : JlepxcnoxuBctanaapt Ykpaiau, 2003. — 11, 22 c.
— (Haw. crangapt Ykpainn).

5. JIUToBOACTBO ¥ apXiBHa crpaBa. TepMiHM Ta BU3HAYCHHS TOHSATH :
JNCTY 2732-2004 / po3po6. C. KymemoB [Ta iH.]. — Odiu. Bua. — YuHHUN Bif
01.07.2005. — KwuiB : [epxcnoxuBctanmapt Ykpainu, 2005. — IV, 32 c. — (Ham.
CTaHAapT YKpaiHu).

6. JIK 010-98. lepxaBuuii kinacudikaTop ympaBIiHCHKOI JOKyMEHTAIlil. —
[Uuunawit Big 1999 — 06 — 01]. — Kuis : [lepxkcrangapt Ykpainu, 1999. — 50 c.
7. 3anucyBaHHs 1 BIITBOpeHHS iH(opMarii. TepMiHM Ta BU3HAYCHHS :

JCTY 2737-94. — [Uunnuii Bim 1995-07-01]. — Kuie : Jlepkcranmapt Ykpainw,
1994. — 158 c.

8. HaykoBo-iandopmarriiina TissIbHICTh. TepMiHNM Ta BU3HAYCHHS IOHSTH :
JNCTY 5034:2008. — Bwua. odin. — UYwumuaamit Bim 2009-01-01. — Kuis
Hepxcnoxusctangapt Ykpainu, 2009. — III, 38 c. — (Hau. crangapt Ykpainm). —
(Indopmartis Ta qoKyMeHTAIIis).

9. [Tepenik THUMOBUX JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS I Yac MiSUTBHOCTI
JIEp’)KaBHUX OpraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CAaMOBPSAIYyBaHHS, IHIIUX YCTAHOB,
MIANPUEMCTB Ta OpraHi3ailii, i3 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs JTOKYMEHTIB :
Haxka3z Minictepctsa roctuiii Ykpainu 12.04.2012 Ne578/5 // Odiu. BicH. Ykpainu. —
2012. — Ne34. — C. 66, ct. 1272, xox akty 61306/2012; B pen. Nez0390-13 Bin
02.04.2013 [EnexTpoHHUI pecypc]. — Pexum JOCTYIy
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12 — Ha3Ba 3 ekpaHny.

10. TIlpo 6i6mioTeku i 6i0mi0TeUHy CipaBy : 3akoH YKpainu Bix 27 cid. 1995
p. Ne 32/95-BP // Bimom. BepxoB. Pagu YVkpainu. — 1995. — Ne7. — C. 45-52; B pen.
3akony Nel6-19 Big 01.01.2015 [Enextponnuii pecypc]. — Pexxum mocrymy
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80 — Ha3Ba 3 ekpaHy.

11. IIpo moctyn go myOmiuHoi iHopmanii: 3akoH Ykpainu Bin 13 ciuns
2011 p. Ne2939-VI // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 2011. — Ne32. — C. 1491, cr.



http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80

314; B pen. 3akony Ne224-18 Bin 09.06.2013 [EnextponHuii pecypc]. — Pexum
noctymy : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2939-17 — Ha3ga 3 expany.

12.  Tlpo eneKTpOHHI JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUH JOKYMEHTOOOIr : 3aKoH
VYkpainu // Binom. BepxoB. Pagu Vkpainu. — 2003. — Ne36. — C. 275; B pen. 3akony
Ne1206-18 Big 06.11.2014 [EnexktponHuii pecypc]. — Pexum noctymy
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15 — Ha3Ba 3 ekpany.

13.  TIlpo indpopmariito : 3akoH Ykpaiau Big 2 xoBT. 1992 p. Ne 2657-XII //
Binom. Bepxos. Panu Ykpainu. — 1992. — Ne48. — Cr. 650; B pen. 3akony Ne317-19
Bin 21.05.2015 [Enextponnuii pecypc]. — Pexxum goctymy : http://zakon2.rada.
gov.ua/laws/show/2657-12 — Ha3Ba 3 ekpany.

14. Tlpo nHaykoBo-TexHIYHY iH(opmalito: 3akoH YKpaiHu Bim 25 yepBHs
1993 p. Ne3322-X11 // Binom. BepxoB. Pagu Ykpaiau. — 1993. — Ne33. — Cr. 345; B
pen. 3akony Nel170-18 Bin 19.04.2014 [EnexkrponHuit pecypc]. — Pexxum noctymy :
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3322-12 — Ha3Ba 3 ekpany.

15. TIlpo HamionanpHuii apxiBHMM (OHA 1 apXiBHI YCTaHOBU : 3aKOH
VYkpainu Big 24.12.1993 Ne 3814-XI1 // Binom. BepxoB. Panu Ykpainu. — 1994, — Ne
15. — Cr. 86; — B pen. 3akony Ne316-19 Bim 21.05.2015 [Enexktponnmii pecypc]. —
Pesxxum moctyny : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3814-12 — Ha3Ba 3 expany.

16. VYwuidikoBana cucTema OpraHizaliiHO-PO3MOPSAIYOI  JTIOKYMEHTAIII.
Bumoru no opopmmroBanns qokymeHtiB : JICTY 4163:2003 / po3po6. C. Kynemos
[Ta iH.]. — Odin. Bun. — Yunauit Big 01.07.2003. — KuiB : JlepkcroxuBCTaHIAPT
VYkpainu, 2003. — 111, 22 c. — (Hau. crangapt Ykpainu).

basoesa

17. 3omotapwoBa I. O. ABToMaTH3aIIis JOKYMEHTOOOITY : HaBy. 1moci6. / O. 1.
3onotaproBa, P. K. byroBa. — Xapkis : Bun. XHEY, 2008. — 156 c.

18. Kucmrok K.B. Cnenianbae nokymenTo3naBctBo. MoaynsHu# Kype / K.B.
Kucmiok. — Kuis: Kongop, 2011. — 192 c.

19. KoHneniiii cy4acHOro JOKYMEHTO3HABCTBA : HaBY.-METOJ. IOCIO. JJIs
CTya. BUII. Hapd. 3aki. Hampsmy 8.020105 «JlokymeHTO3HaBCTBO Ta iH(opMarliiina
nispHICTE» / PiBHEH. aepk. rymadir. yH-T, Kad. MOKyMeHT. KOMyHIKaImid ; aBT.-
ykaan. .M. [lIBenoBa-Boaxka. — Pieae : PAI'Y, 2010. — 119 c.

20. Kynemos C.I'. 3arampHe AOKyMeHTO3HAaBCTBO : Hapu. mocid. / C.I.
Kynemos, Ykpaepxapxis; YHIIAC/. — Kuis : Bun. nim «KueBo-MoruiisH. akami.y,
2012. - 123 c.

21. Kymnuapenko H.M. CreniasibHe TOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCIO. JJIs
nuctani. HaB4daHHsa / H.M. Kymmnapenko, }F0.B. Tpau ; nayk. pen. .M. IlIBemnosa-
Boaxka. — KuiB : YH-T «Ykpaina», 2010. — 280 c.

22. IIsenoBa-Bogka I'.M. JlokymenTo3HaBcTBO : HaBd. moci6. / [.M.
[ITBeoBa-Boaka. — KuiB : 3nanns, 2007. — 398 c.

23. IlIBenoBa-Bogka I'.H. OOmas Tteopust mOKyMeHTa W KHHUTU: Yy4eO.
noco6ue / I'.H. IlIBenioBa-Bonka. — Kuis : 3nanns, 2009. — 487 c.

Hooamkoesa

24. bapuyk XK.B. [lareHTHa nmokymeHTallis B cuCTeMi iHpOpMAIIHIX
pecypciB Ykpainu: craryc, ¢yHkuii, morenmian / XX.B. bapuyk // Apx. Ykpainu. —
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