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1. Onuc HaBYAJIBLHOI ANCHUILTIHI

HaiimenHyBaHHS TOKa3HUKIB XapakTepucTHKa JIUCHMIUIIHA 32 (opMamu
HaBYaHHS
JICHHA 3a04Ha
Bun pucuunniau 000B’A3K0Ba -
MoBa  BUKJAIaHHS,  HaBYaHHI  Ta yKpaiHChKa -
OIIIHIOBAaHHS
3aranpHui 00CAT KPEAUTIB/TOIMH 5/150 -
Kypc 1 -
Cemectp 1 -
Kinpkictb 3MICTOBHX MOJYJIIB 3 4 -
PO3MOALTIOM
OOcsT KpeuTiB 3 -
OO6csT roauH, B TOMY YHCIIL: 120 -
AymiTopHi 56 -
Mo tynbHUH KOHTPOJIh 8 -
CemecTpoBH KOHTPOJIb 30 -
CamocrtiitHa poboTa 56 -
dopma ceMecTpoBOT0 KOHTPOITIO Ex3amen -

2. MeTa Ta 3aBJJaHHS HABYAJILHOI IMCUUILTIHI

MeTa QUCHMILUTIHM — HAJaTH CTYJACHTaM 3HAHHS NP0 JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY Ta
HaBYAJIBHY AUCIUIUTIHY; C(OOPMYBATH IUTICHE PO3YMIHHS CYTHOCTI, 3aKOHOMIPHOCTEH, MPOIIECIB Ta
dbopm (yHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTa B OINEPAaTUBHOMY H apXiBHOMY CTaHaxX B JIOKYMEHTAJIbHO-
1H(pOpMAaIITHUX CUCTEMaX 1 KOMYHIKAITisX.

3aBaaHHA IMCIMILTIHA.

— PO3KPUTH TIPUPOJY, CYTHICTh, COIIaJIbHY POJIb, O3HAKH 1 BJIACTMBOCTI JTOKYMEHTa SIK
CHUCTEMHOTI0 00’ €KTa;

— chopmyBaTH ySBICHHS PO KIacH(IKaII0 JOKYMEHTIB, PO3TJISHYTH OCHOBHI THUIIA W BUAM
JTOKYMEHTIB, iX BUJIOBI OCOOIMBOCTI, XapaKTEPHi 03HAKH, CTPYKTYPY;

— BUBYUTH TEOPETUKO-METOIOJIOTIUHI 3aca iy JOKYMEHTO3HABCTBA;

— O3HAOMUTHUCS 13 CyJaCHUMH KOHIIETIIIMU JOKYMEHTO3HABCTBA;

— BU3HAYUTH MPUKJIAJHE 3HAYCHHSI JOKYMEHTO3HABCTBA, OKPECIUTH c(epu 3aCTOCYBaHHS
BJIACTHBOCTEN JOKYMEHTA Ta HOro 3Ha4€HHS B PO3BUTKY CUCTEMH JOKYMEHTHUX KOMYHIKaIIiil.

JlucuuruiiHa crpsiMoBaHa Ha (GopMyBaHHS TakuX (paxoBux (nmpodeciiiHMX) mMporpaMHHUX
KOMIIETEHTHOCTEeH OCBITHBOI MpOTrpaMH IMArOTOBKM OakajgaBpiB 3a cremiaiabHicTIO 029
«IHpopmariiina, 6i0;i0TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBa».

3aranpHi koMneTeHTHocTi |3K-2 3MaTHICT ~ 3aCTOCOBYBATH  3HAHHSA y  IPAKTUYHUX
(3K) CUTYAITISX.
3K-8 3MaTHICTH ~ OIHIOBaTM Ta  3a0e3leuyyBaTH  SKICTh
BUKOHYBaHMX pOOIT.
®daxosi komnereHTHOCTI | DPK-2 3MaTHICTh BHUKOPUCTOBYBAaTH METOAM CHUCTEMaTH3allii,
crnenianbHoCTi (PK) nouryky, 30epexeHHs, Kiacudikamii iHdopmamii i
pI3HUX TUITIB KOHTEHTY Ta HOCIIB.
OK-3 31aTHICTb BUKOPUCTOBYBATH CydyacHi  TNpHUKIaIHI
KOMIT'IOTEpHI ~ TEXHOJIOTIi, MporpamHe 3abe3ledyeHHs,
MEpekeBi Ta MOOUIBbHI TEXHOJOTIl Ui BHUPIIMICHHS
npoQeciifiHuX 3aBJaHb.
OK-5 31aTHICTh  CTBOPIOBATH  YITKY, CTUCIYy Ta  TOYHY
YIPABIIHCHKY JTOKYMEHTAIliI0 BIAMOBITHO JI0 UYWHHUX
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CTaH/JAPTIB.

DK-7 3MaTHICTH ~ BIPOBA/KYBAaTH  IHHOBAIlIHI  TEXHOJIOT]]
BUpOOHMIITBA iHQOPMALIMHUX TPOAYKTIB Ta TOCIHYT,
NiIBUIICHHA SKOCTI iH(QOpMauifHOro 0O0CIyroByBaHHS
KOpHCTYBadiB 0i0JIIOTEK Ta apXiBiB.

@®K-13  |3paTHiCTP OMAHOBYBAaTH 1 BHUKOPHCTOBYBATH TEXHOJIOTI]

€JICKTPOHHOTO ypSAyBaHHS Ta SIIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0OITy.

DK-14 3MaTHICTh 10 TOJMAIBIIOTO HABYAHHS 3 BHUCOKHM DPIBHEM
ABTOHOMHOCTI, MOCTIITHOTO M1IBUIICHHS piBHS

1H(GOpPMaLIHOT KYJIBTYpH.

3.Pe3yibTaTH HABYAHHS 32 AU CHUILITiHOIO
Pe3ynbraty HaB4YaHHS 3a JUCIMIUIIHOIO CIIPSMOBaH1 Ha (OPMYBaHHS TaKMX 3arajibHUX 1 (PaXxOBHUX
koMmrrereHTHOCTeH (BimmoBimao mo OIIIT 029.00.02 «Iudopmarmiiina, OibmioTedyHa Ta apXiBHA
CIPaBa», OCBITHBOT'O PIBHS NepuIoro (0akaaaBpChbKoOro):

PH3 KepyBatu poxkyMmeHTalifHUMHM MpoliecaMu JiSIIbHOCTI
Pesynpratn HaBYaHHS YCTaHOB, KOPHUCTYBaTHCS  3aco0amMH  €JIEeKTPOHHOIO
JOKYMEHTOOOIry, OpraHizoByBaTu pedepeHTHY Ta o(iCHY
JUSUTBHICTb.

PH6 3HaTH, PO3YMITH Ta 3aCTOCOBYBaTHM B MPAKTUYHIN
JIISUIBHOCTI  3aKOHOJaBYl Ta Tally3eBl HOpPMaTUBHI
JOKYMEHTH.

PH7 3abe3nevyBatu e(heKTHUBHICTh (GYHKITIOHYBaHHS
JTOKYMEHTHO-KOMYHIKAIlIHHUX CUCTEM.

PHS BukopuctoByBaTH 3HaHHS TEXHIYHHUX XapaKTEPHUCTHK,
KOHCTPYKIIIHHUX OCOOIMBOCTEH, MPU3HAYCHHS 1 MPaBHII
eKcIuTyaTallii KOMIT'IOTEpHOT TeXHIKM Ta 0QICHOTO
oOnmagHaHHA JUIS  BHpIINICHHSA  TEXHIYHUX  3aBJaHb
CHeniaJIbHOCTI.

PH14 BinbHo  cninkyBaTucs 3 mpod)eCiiHUX — IHUTaHb,
BKIIIOYAlOYM  yCHY,  HHUCBbMOBY Ta  EJICKTPOHHY
KOMYHIKAI[Il0O  YKpaiHCBKOKO MOBOIO Ta OJIHIEIO 3
1HO3EMHHX MOB.

HissibHicTh  cTyAeHTiB B IHopMmaniliHO-aHAJITHYHOMY NEHTPI CHOpsSMOBaHa Ha
OTpUMAaHHS TEOPETUYHUX 3HAHb, BMIHb Ta HAOYTTs MPAKTHYHUX HABHUOK 3 MPEIMETHOTO MOIIYKY Y
BITYM3HSHUX Ta 3apyODLKHUX 1HGOpPMALIHHUX pecypcax, aHali3y pI3HUX BHUIIB JOKYMEHTIB
(moroBopu, yroauw, Mporpamu, MPOEKTH TOLIO) Ta iHGOPMAIIHHUX pecypciB, HEOOXITHUX
MaiOyTHIM ¢axiBIsM iHPopMaliiiHoi, 610:110Te4HOT Ta apXiBHOT CIIpaBH.
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4. CTpyKTypa HABYAJILHOIL TN CIHHUILTIHA

TemaTtuuHMii II1aH U151 JEHHOI (POpMU HaBYAHHS

Posnoain rogns Mk BUgaMu

poOir
AynuTopHa:
<
Ha3Bu 3MicTOBHX MOAYIIIB 1 TEM = | 'E % = ?E
S| g E| gl | B
A 7 = 9 S| > S
218 B £l gls | 8
> o = 8= ©
=
3mictosuit Mmoxyns 1. OCHOBU TEOPII JOKYMEHTA
JIOKyMEHT: TOHATTS Ta CYTHICTb. JloKymMeHT sk oO’ekt | 4 2 2
JOKYMEHTHO-KOMYHIKaIIHHO1 TISIbHOCTI
ba30B1 NOHATTS TOKYMEHTO3HABCTBA 6 2 4
JIOKYMEHT SIK COIIOKYJIbTYpHUH (heHOMeH 8 2 6
Knacudikaris TokyMeHTIB 4 2 2
Bumm nokymeHTis 2 2
Buau Bunans 2 2
OCHOBHI e€Tany UKy )KUTTEAIUTBHOCTI JOKYMEHTA 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Pazom | 30 4 |4 6 2 14
3microBuii moayns 2. BUJIN JIOKYMEHTIB
XapakTepucTUKa OCHOBHUX BHUIIB TOKYMEHTIB 6 2 2 2
[TarenTHA Ta HayKOBO-TEXHIYHA JOKyMeHTarlisl. OCHOBHI 4 2 2
BHJIM HEOITyOJIIKOBAaHUX TOKYMEHTIB
HoTtHi nokymenTH 4 2 2
OO6pazoTBOPUI JOKYMEHTH 4 2 2
Kaprorpadiuni tokymeHTn 4 2 2
JlokyMeHT sik apTedakT: KpuTepii BA3HAYEHHS IIIHHOCTI 6 2 4
JOKYMEHTa
MopaynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |2 10 2 14
3mictosuit Mmoayis 3. BUJW JOKYMEHTIB HA HEITATIEPOBUX HOCIAX
OcHOBHI BUJIU JOKYMEHTIB Ha HETAaNepOBUX HOCIIX 6 2 2 2
BunoBi 0oco6muBoCTi KIHOPOTOIOKYMEHTIB 8 2 6
DOHOAOKYMEHTH: 3arajibHa XapaKTePUCTHKA 4 2 2
MikporpadiuHi it Mar"iTHi JOKyMEHTH 4 2 2
EnexkTpoHHI JOKYMEHTH 4 2 2
EnexkTpoHHi JOKYMEHTH y (hOHIaX TepMIHATBHUX 2 2
JOKYMEHTHUX CHCTEM
MonynpHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 4 |2 8 2 14
3microBuit moayns 4. TEOPETUKO-METOJIOJIOI'TYHI 3BACA/IM JOKYMEHTO3HABCTBA
JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK HayKa 1 HaBYalbHA AUCIHUTIIIHA 4 2 2
OCHOBHI eTany po3BUTKY TIOKYMEHTO3HABCTBA 4 2 2
CyuacHi KOHIIeMn1ii JOKYMEHTO3HABCTBA 8 2 6
OCHOBHI HalIPsIMU HAYKOBUX JOCTI/PKEHb CY4aCHOTO 4 2 2




JOKYMEHTO3HABCTBA
OCHOBHI HaIIPSIMH TEOPETUYHHX JTOCIIKEHb Cy4aCHOTO 4 2 2
JOKYMEHTO3HABCTBA
OcCHOBHI HaNIPSIMU HAYKOBO-TE€XHOJIOTTYHUX Ta ICTOPUYHUX 5 2
JOCIIDKEHb Cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA
Opranizaiis JOKYMEHTO3HaBYMX JOCTIPKEHb Ta OCBITH B 5 2
VYkpaiHi Ha cydacHOMY eTarti
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Pazom | 30 4 |6 4 2 14
Ex3amen 30 30
Yevoeo | 150 |14 |14 | 28 8/30 | 56

5. IIporpama HaBYAJIBbHOI JUCHUIIIHU
3microBuii moayas I. OCHOBH TEOPII JOKYMEHTA

Jlekuist 1.1. JlokyMeHT: NOHATTS TA CYTHICTh.
JIoKyMeHT fIK 00’ €KT JOKYMEeHTHO-KOMYHikauiiftHoi aissibHocTi (2 roa.)

O06’exT, mpeaMeT, MeTa, 3aBJaHHs, CTPYKTYpa 1 3MICT Kypcy.

JIOKyMEHT sIK BUXIJIHE TIOHATTA 3arajibHOi Teopii JOKyMmMeHTa. IcTopii BUHUKHEHHS
nokyMeHTa. ['eHe3uc nokymeHTanbHOI (ikcalii iHpopMallii. 3araabHi ySBIEHHS PO AOKYMEHT SIK
CHCTEMY.

CouianbHa posb JoKyMeHTa. 30epiraHHsi ¥ mepenava iHgopmaiii y mpocTopi 1 4aci sK
rojioBHa (PyHKIIsI TOKYMEHTa. 3arajibHi 1 crieniaabHi GyHKIIT JoKyMeHTa. O3HAKH Ta BIACTUBOCTI
JOKYMEHTA.

JIOKyMEeHT SIK €IHICTh MaTepiaibHOi, iHQOpMaIiiHOI Ta KOMYHIKAI[IHHOI CKJIaJI0OBHX.
MarepianpHa ocHOBa TokymMeHTa. PopMa MaTepiaabHOTO HOCIS iHGOpMaIlii.

CtpykTypa IOKyMEHTa SIK CIOCI0O opraHizamii BCiX HOro KOMIIOHEHTIB y €IUHE IIiIe.
MOHOIOKYMEHT 1 TOJIIOKYMEHT. BHYTpImHS 1 30BHINIHA CTPYKTypa OOKyMeHTa. PexBi3uTH
JOKYMEHTA.

OcHOBHI IpolIeCcH TOKYMEHTHOI IiS7IbHOCTI: JOKYMEHTYBAaHHS, ONPAIIOBAHHS, TOLUINPEHHS,
30epiraHHs, BUKOpHUCTaHHS, yrwiizamis. CyTHICTP TOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOTO TIPOIIECY
JTOoKyMeHTHOT nisuibHOCTI. KonyBanHs iHdopmartii (Ko, 3HaK, MOBa). 3HAKH Ta 3HAKOBI CUCTEMHU B
nokymeHTyBaHHl. Kiacudikamiss 3HakiB. Crmocobu 1 3acobu moxkymeHTyBaHHs. Opranizamis i
OCHOBHI €TaI MPoLecy CTBOPEHHS TOKyMEHTA.

ComianpHi IHCTUTYIIT — TeHEepaTi30BaHl, TPAH3UTHI, TEPMIHAIbHI TOKYMEHTHI CUCTEMH — SIK
YY4aCHUKU KOMYHIKAI[ITHUX MPOLIECIB.

ba3oBi mOHATTS Teopii HOKYMEHTHHX IOTOKIB: «JOKYMEHTHUH TMOTIK», «IOKYMEHTHUMN
MacuBy, «IOKYMEHTHHH QOHI», «TJOKYyMEHTHUHN pecypey.

CytHiCTh HUKITIYHOCTI (YHKI[IOHYBAaHHS JTOKYMEHTIB y CYCHiUIbCTBi. JloKymMeHTOreHes,
JOKYMEHTOPO3IMOBCIOPKEHHS, JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS SIK OCHOBHI €Tany UKy )KUTTEAISITBHOCTI
JOKYMEHTA.

IpakTuyne 3aHaTTA 1. Ba30Bi NOHATTA 10KYyMEHTO3HABCTBA (2 rox.).

Ceminapcbke 3aHATTH 1. JIOKyMeHT SIK CONIOKYIbTYPHHH (peHOMEH (2 Toz.).

Ceminapcbke 3aHATTA 2. OCHOBHI eTanyM HMKJY JKUTTEAIAIBLHOCTI JOKyMeHTa (2 roa.).

Jlekuis 1.2. Knacudgikaniss 1okyMeHTiB (2 roa.)
Icropuyni acrekTd po3BUTKY Kiacu@ikamii Ta THUHOJOTi JOKYMEHTIB. 3HaueHHS
kiacudikanii JOKYMEHTIB JJIs IXHBOTO (hOpMyBaHHS, 30epiraHHsl, BAKOPUCTAHHSL.
[Tonsrrs «popma noKyMeHTa», «MaTepianbHa ((i3UUHA) CKJIAZOBAa JOKYMEHTa», «3MICT
JOKyMeHTa», «iH(opmarlliiiHa (3MicToBa) CKJIaJ0Ba JOKYMEHTa» Ta MOXIMBOCTI Kiacudikarii
JOKYMEHTIB 32 HUMH.
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Knacudikanis 1oxymeHTiB 3a iHpOpMaIiifHOIO (3MICTOBOIO) Ta MAaTEPIAIbHOIO CKIaJOBHMU;
3a cocoOOM JJOKYMEHTYBaHHS; 32 0OCTaBUHAMU iICHYBAaHHS y 30BHIIIHBOMY CEPEJOBHIIIL.

BunanHs sk OCHOBHMH BHUJA OMYyOJIKOBAHOTO JOKYMEHTAa. 3arajbHi JUIs JOKyMEHTa i
BHUJIaHHS Kiacudikamiiai o3Haku. CrnemudiuHi o3Haku Kinacudikamii BUAaHb. XapaKTepUCTHKA
BHJIaHb BIIMOBITHO JI0 3arajbHUX 1 crienu(iuHuX 03HAK Kiacudikarii.

Bugun Bujganp (32 LUIBOBUM TNPHU3HAYEHHSM, 324 CTYNEHEM aHAJITHKO-CHUHTETHYHOI
nepepoOku iHpopMmalii, 3a iHPOpMAIIHHUMHU O3HAKaMH, 32 MaTepialbHOI KOHCTPYKII€0, 3a
00csTOM, 3a CKJIaJIOM OCHOBHOTO TEKCTY; 3a MEPIOAMUHICTIO; 32 CTPYKTYPOTO TOIIIO).

IIpakTnune 3ansarTa 2. Buan noxymenris (2 roxa.).

IpakTuune 3ausaTTa 3. Buau Bugaus (2 rom.).

3micToBuii moayas II. BUIU JOKYMEHTIB

Jlekuis 2.1. XapakTepucTuka 0OCHOBHUX BH/iB 10KYMeHTIB (2 roj.)

CriBBIIHOUIEHHSI MOHATh «IOKYMEHT» 1 «kHura». CTpykTypa cy4yacHOi KHUTH. PekBi3utu
KHHTH.

[lepiognuHe BUAaHHA: BU3HAYCHHS MOHSATTA, XapakTepHi puch. Kinacudikaiis nepioiuuHux
BUJaHb. [IponoBKyBaHe BUAAHHS, KYpHAJ, razera, NepioJuYHUi 301pHUK, OrOJIeTeHb, KalleHAap:
BHU3HAYEHHS TIOHATTS, BIAMIHHI PUCH.

[TaTeHTHI Ta HOPMAaTUBHO-TEXHIUHI JIOKYMEHTH SIK HOCIi HayKOBO-TEXHIYHOI 1H(opmarii.
[laTeHTHUI TOKYMEHT, aTeHTHA JOKYMEHTAIlisl: BU3HAYEHHs MOHATh, XapakTepHi pucu. OCHOBHI
BUJI HOPMATHBHUX JJOKYMEHTIB: CTaHIIAPT, TEXHIYHI YMOBH, IPOMHCIIOBUH KaTaJIOT, IPEHCKYpaHT.

HoTHuit noKyMeHT: BU3HAYCHHS IOHATTS, XapaKTepHi PUCH, BUAM, CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH.

Kaprorpadiuni m1okyMeHTH: BU3HAYCHHsI MOHATTSA, XapaKTepHi pucH, BUAMU. [IOHATTS mpo
Kaprorpadiro. YsBIeHHs Tpo KapTorpadivuHi JOKyMEHTH i reHepanizamiro. CTpykTypa i peKBI3UTH
KapTorpadgiuHOTro TOKyMEHTA.

OO6pazoTBOpUl OKYMEHTH: BU3HAUCHHSI TIOHATTS, XapaKTepHI PHUCH, BUIH, CTPYKTypa,
PEKBI3UTH.

JoxymenT sk aptedakr. CHIBBIIHONMIEHHS TIOHATh <«JIOKYMEHTHUW  IaM’ STHHUK,
«KHIDKKOBHH TIaM’ITHUK», «IIHHUN TOKYMEHT», «PIIKICHUN JOKYMEHT», «yHIKQIbHUNA TOKYMEHT).
AptedakT 3aranbHOJEP>KaBHOTO U MicuieBoro 3HadeHHs. [Ipunumnu 3abe3nedeHHs 30epexeHHs
apredakty. YKpaiHChKe 3aKOHOJIABCTBO IMPO 30€pEeKEHHS KYJIbTYPHHUX I[IHHOCTEH. 30epexeHHs
JTOKyMeHTanbHO1 cnaamuuan droacTBa 1 nporpama KOHECKO «Ilam'ste cBity». JlokymeHTanbHI
MaM'ATKH K 0COOJIMBO IIHH1 JOKYMEHTH.

[Tonsarts mpo HeomyOikoBaHui aokymMeHT. Knacudikaiiis HeomyOIiKOBaHUX JOKYMEHTIB.
Pykonuc, mamuHOmMc, MOKYMEHT Ha IMpaBaX pYKOMHCY. XapakTepUCTUKAa OCHOBHHX BHJIIB
HEOMYOJIKOBAHUX IOKYMEHTIB.

Cnyx00BHIf JOKYMEHT: TOHSTTS Ta CYTHICTh. Bumm coyx00BUX JOKYMEHTIB 3a
knacudikaliiHUMU O3HaKaMu JokyMmeHTa. Cneuudiuni o3Haku Kiacugikamii  cayx00BUX
nokyMeHTiB. Cnyk00BI MOKYMEHTH Ta CHUCTeMH JoKyMmeHTanii. CraHmapTu3aiis cioyXKO00BUX
JOKYMEHTIB.

IIpakTuune 3anaTTA 4. [laTeHTHA Ta HAYKOBO-TeXHiYHA JOKYMeHTalist. OCHOBHI BN
Heomy0JIIKOBAHHUX IOKYMEHTIB (2 roa.).

IpakTnune 3ansarta 5. HotHi nokymentu (2 roa.).

IIpakTuyne 3anaTTsa 6. O6pa3oTBopui 10KyMeHTH (2 roj.).

IIpakTnune 3ansarra 7. Kaprorpadiuni nokymentn (2 ron.).

IIpaktuune 3ansarTa 8. JlokyMeHT sIKk apredakT: KpuTepii BH3HAYeHHS WiHHOCTI
AOKyMeHTa (2 roa.).

Ceminapcbke 3aHATTS 3. XapaKTepUCTHKA OCHOBHHUX BH/IiB IOKYMEHTIB (2 roj.).

3microBuii moayas I11.
BU/IU JOKYMEHTIB HA HEITAITIEPOBUX HOCIAX
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Jlekuist 3.1. OcHOBHI BH/1M JOKYMEHTIB
HA HeNanepoBUX HoOCiAX (2 roa.)

IcTopiss BUHUKHEHHS Ta PO3BHTOK JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX iH(popMaIlii.
OcobmuBoCTi  iX KOMIUIGKCHOTO BIUIMBY Ha JIIOAMHY SK CHoXKuBada iH(opmanii Ta
ncuxo]i310JI0TIUHI ACTIEKTH J1ii JOKYMEHTIB.

OcHOBHI BWAM Ta TPYNH JOKYMEHTIB Ha HEMalmepoBHX HOCIIX iH(pOpMaILii:
KiHO(OTO(POHOJOKYMEHTH; MIKpoTrpadiuHi TOKyMEHTH, roJjiorpadidHi JDOKYMEHTH, €JIEKTPOHHI
JTOKYMEHTH.

IcTopis BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK aylialbHUX JOKYMEHTIB. Bu3HaueHHS TOHATH
«ayIialbHUN JTOKyMEHT», «BIJCOJOKYMEHT», «ayliOBi3yaJlbHHUH JOKYMEHT», «ayHiOBi3yalbHUI
nokymeHT». Knacudikaris ayaioBi3yallbHUX TOKYMEHTIB 3a KaHAJIIOM CHPUHHATTA iH(popMaIlii, 3a
CrocoOOM JIOKYMEHTYBaHHSl 1HpopMalii. XapakTepucTHKa OKpPEMHUX BHIIB ayJlOBI3yaJbHUX
JTOKYMEHTIB (KiHOGUIbM, HiapiibM, poTorpadis, 11ano3uTHB, rpaMIljiaTiBKa, BileoKaceTa TOIIO).

MamuHoYNTaHl TOKYMEHTU: BHU3HAUEHHS TMOHATTS, BIAMIHHI pUCH. IcTOpis BUHUKHEHHS,
MEPCIEKTUBY BUPOOHUIITBA i BUKOPHCTaHHI. BHIy MammHOYMTAHMX JOKYMEHTIB 32 3araJlbHUMHU
Kiacu@ikalliHUMHU O3HaKaMu JokyMeHTa. Crnenu@iuHi o3HaKu kKiacu@ikaiii MallMHOYUTAHUX
JOKYMEHTIB: 3a MMOXO/PKEHHAM, BUIOM, (POPMOIO Ta EMHICTIO HOCIS, BITHOLLIEHHSIM J0 KOM1OBaHOTO
JOKyMeHTa, ¢opMaTroM, UIBUAKICTIO 3alucy ¥ BIATBOpPEHHS 1HQOpMaIii, MOXKJIHMBICTIO
6araTopazoBOro BUKOPHUCTAHHS Ta iH.

3B'130k mpobsieMu ¢GopmMyBaHHA (OHAIB MAMIMHOYUTAHUX 1 KIHOPOTO(DOHOJIOKYMEHTIB 3
MOJXKJIMBICTIO 3a0€3MeUeHHs] TEeXHIYHMMH 3aco0aMM iX CHpUMaHHS, KOMilOBaHHS, 30epiraHHs i
BUKOPHCTaHHS.

[TonsTTss mpo pemnporpadito, makporpadito Ta MikpodiibMyBaHHsI. Mikpodopma gk BUJ
MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA: BH3HAYEHHsA IOHSATTSA, XapakTepHi o3Haku. OCHOBHI BUAU
MikpodopmM, ix xapakrepuctuka. CTpykTypa i pekBizuTa Mikpodopm. OcoOIUBOCTI MIKPODLIHMIB,
MiIKpo (i, MIKpOKapT.

I'onorpadgiuanii JOKYMEHT K BHJ MAIIMHOYMUTAHOIO JOKYMEHTA: BHU3HAYEHHS IOHATTS,
xapakTepHi o3Haku. [omorpama sik (opma TpboxBuMipHOi (ikcarii iHGopmarltii. OCHOBHI BUIU
rosiorpaiuHux TOKyMeHTIB. ['onorpadis.

MarHiTHU# JOKYMEHT SIK BMJl MAIIMHOYMTAHOTO JOKYMEHTAa: BM3HAYCHHS IOHATTS,
XapaKTepHi 03HaKKW, OCHOBHI BUIU. OCOOJIMBOCTI MAarHiTHUX CTPIYOK, MarHITHUX KapT, MarHITHUX
JIUCKIB.

IpakTuyne 3aua71T4 9. BU1oBi 0c001MBOCTI KiHOPOTOTOKYMEHTIB (2 roj.).

IpakTuyne 3aHATT 10. POHOTOKYMEHTH: 3arajibHA XapaKkTepucTuka (2 rom.).

IMpakTuyne 3anarTa 11. Mikporpadiyni it MaruiTHi JokymenTH (2 roa.)

Jlekuist 3.2. EfiekTpoHHi 1okymMeHTH (2 roj.)

EnexTpoHHUI NOKyMEHT: MOHATTS Ta CYTHICTb. Micle elIeKTpOHHOTO JOKyMEHTa B
yIpaBIiHCHbKIN, HAYKOBO-TEXHIYHIH, BUPOOHMUII Ta MIKOCOOUCTICHIM KOMYHiKallii. BnacTuBocti Ta
O3HAKHM EJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa. OCOOIMBOCTI CTPYKTYpU €JIEKTPOHHOro JoKymeHTa. DyHkuii
eNIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa. [CTOpist pO3BUTKY ENEKTPOHHUX JTOKYMEHTIB.

Texnonorii ympaBniHHsS, oOprasizanii, 30epeXeHHs 1 BHUKOPUCTAHHS EJEKTPOHHUX
JOKYMEHTIB: 3arajibHa XapaKTepUCTHKa.

Enextponni BupanHs. IloHATTS «enekTpoHHa myoOnikamis». I[IpoGnemu ¢dopmyBaHHS
KOJIEKIi eJeKTPOHHMX BHJaHb Yy OiOmioreni. Ponb IHTepHery y 3abe3nedeHHi AOCTYIMHOCTI
€JIEKTPOHHUX BHUJaHb. ba3u naHux sk crnenuiuHUA BHUJ €JEKTPOHHUX IOKyMeHTIB. [IpoGiemu
3aKOHOJIaBYOTO 3a0e3MeUYeHHs PO3BUTKY €IEKTPOHHHUX BU/IaHb.

[ToHATTS PO eNEeKTPOHHUI JOKYMEHTOOOIr 1 eeKTPOHHUN HU(POBUI MiAHUC.

IIpaktuune 3anaTTa 12. EjekTpoHHi [J0KyMeHTHM Yy (OHAAX TepMiHAJBHHX
AOKYMEHTHMX cucTeM (2 roa.).

Ceminapcbke 3aHATTS 4. OCHOBHI BH/IM IOKYMEHTIB Ha HenanepoBUX HOCIAX (2 rox.).
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3microBuii moayas IV
TEOPETUKO-METOIOJIOI'TYHI 3ACA/IM JOKYMEHTO3HABCTBA

Jlekuist 4.1. JlokyMeHTO3HABCTBO
SIK HAYKA i HABYAJbHA JUCHUILIIHA (2 To/.)

BusHayeHHs [TOKYMEHTO3HAaBCTBAa SIK HayKd, HWOoro oO0’ekT 1 mpenmer. ba3osi
JOKYMEHTO3HABY1 IMOHATTS 1 KATeropii.

Teopernuni mnpobreMu JTOKYMEHTO3HABCTBA. BHECOK OKpPeMHX BUYEHHUX Y PO3BUTOK
JOKYMEHTO3HABCTBA, X ocHOBHI mpaili (B.B. beznpadko, C.I'. Kynemos, H.M. Kymnapenko, K.I'.
Mitses, I1. Otne, M.C. Cno6oasauk, A.M. Coxosa, FO.M. Cromnspos, I'.M. IlIsenioBa-Bonka Ta
H.).

OcCHOBHI eTany pO3BUTKY JTOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH Ta HABYAJIHHOT TUCIIUILTiHH.

CTpykTypa CY4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA. 3arajibHe JIOKYMEHTO3HABCTBO: OO0’ €KT,
MpeIMeT, 3aBJaHHs, NpPU3HAUEHHS, CTPYKTYpHI ocoOnuBocTi. OCHOBHI HampsiMU CTPYKTYpPHOI
mudepeHItianii CremiagbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA: 3a COIIAJIbHUM TPU3HAYEHHSM, BUJIOBUMU
O3HaKaMHu JIOKYMEHTIB; 3a (YHKI[IOHAIHPHUMHU OCOOJMBOCTSIMH 1 Taly3IMH JIOKYMEHTO3HABYHMX
JOCI1IKEHb.

MOXIUBOCTI ~ CUCTEMHOTO,  CTPYKTYpHOTO,  (DYHKI[IOHAJBHOTO,  1H(OpMaIiifHOrO,
TISUTBHICHOTO,  MOJENBHOTO  MIAXOMIB Yy  JOKYMEHTO3HABUMX  JOCHIDKEHHSAX. MeTtoau
JOKYMEHTO3HABUUX JIOCTI/KeHb. MDKITpeIMETH1 3B’ I3KH JOKYMEHTO3HABCTBA.

Ceminapcbke 3aHATTS 5. OCHOBHI eTanu po3BUTKY I0KYMEHTO3HaBCTBa (2 roj.).

Ceminapcbke 3ansarTs 6. CyyacHi KoHUenUii J0KyMeHTO3HaBCTBA (2 rof.).

Jlekuist 4.2. OCHOBHiI HANPSIMHM HAYKOBHX JIOCJTiIKEeHb
CYYaCHOI0 JIOKYMEHTO3HAaBCTBA (2 roj.)

TeopeTnko-MeTo 00T 19H1 HaIpsSIMH HayKOBUX JOCITIIKEHB Cy4acHOTO
JIOKYMEHTO3HABCTBA: JIOCHIKEHHSI JOKYMEHTaIlli sK 1H(OPMAIIHHOTO pecypcy CYCHUIbCTBA,
SBUIA KyJAbTYpH Ta €JIEMEHTY COIadbHOI TaM’sATi; aHaji3 TMOHATIAHOTO  amapary
JOKYMEHTO3HABCTBA; aHAII3 CIIIBBIIHOIIEHHS Ta TEPCIEKTUB PO3BUTKY TPAIUIIAHOI Ta
€JIEKTPOHHOI TOKyMeHTalii (IXHIX CUCTeM, TOTOKIB, KOMYHIKaIliil); BUBYCHHS (PYHKIIIM TOKyMEHTa;
BU3HAUYEHHS JKUTTEBUX IIMKIIB BHUIIB CIY)KOOBHUX JOKYMEHTIB Ta IiXHBOI POl SIK JDKepelna
OTIEPaTHBHOI Ta PETPOCHEKTHBHOI 1HGOpMaIii y KepyBaHHS YCTaHOBOIO, 3MIHCHEHHI HEIO
podUIBHOT TISTILHOCTI; BU3HAYEHHS IIHHICHUX O3HaK 1H(opMalii ciy>kO00BHX JOKYMEHTIB.

TeopeTuko-npukiIaaHi HampsMH HAayKOBUX JOCITIHKEHb CYy4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA:
aHaI3 TUHAMIKH MOTOKIB CIY’)KOOBHX JTOKYMEHTIB; BUPIIICHHS KIacH(IKAIMHUX (THUITOJOTTIHHX)
nmpoOJieM JTOKyMEHTallii; mooyaoBa yHipiKOBaHHX MoeNel CIIy)KOOBHX JJOKYMEHTIB, IXHIX CHCTEM;
BHUBYCHHS [IPABOBHX aCMEKTIB CTBOPEHHS, (YHKIIIOHYBaHHS, 30epiraHHs cy>KOOBUX JOKYMEHTIB Ta
JOoCTyly 10 ixHbOi iHQOpMaIlli; BHUPIIICHHS EKOHOMIYHUX MUTaHb JISUIBHOCTI 31 CTBOPEHHS
YIPaBIIHCHKUX TOKYMEHTIB Ta MIOJ0 OpraHizallii poO0TH 3 JOKYMEHTAIII€I0.

HaykoBo-TeXHOJIOT1YH1 TOCIIPKEHHS CY4acHOTO JIOKyMEHTO3HABCTBA: MIArOTOBKA MPOEKTIB
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX AaKTIB 13 METOIO BCTAaHOBIEGHHS €JIMHUX MIPABOBHX 3acaj CTBOPEHHS
MPaBOBUX aKTiB 3 opradizaiii AUTOBOAHMX MPOEKTIB; rapMOHi3allisl MDKHAPOJHUX CTaHAAPTIB i3
KepyBaHHS JOKYMEHTAI[ITHUMH TMpoliecaMu; BHUPOOJEHHS paIlilOHATbHUX HAYKOBUX METOJUK
CTBOPEHHSI CIY)KOOBHX JIOKYMEHTIB, YNPOBAa/UKEHHs YHI(IKOBaHUX (OpM JOKYMEHTIB Ta
yH1()IKOBaHUX CHCTEM JOKYyMEHTallii; po3p0o0JIeHHs] HAYyKOBUX METOJMK POOOTH 3 TOKYMEHTAII€I0;
PO3B’sA3aHHS JIHIBICTUYHHUX MpoOJIeM oOpraizamii TeKCTiB CIy)XKOOBUX JOKYMEHTIB; BHBUCHHS
METOJIB 1H(pOpMaILIHHO-TOKYMEHTALIHHOTO 3a0e3MeYeHHs] NPUUHATTS YHOPaBIIHCHKUX pIllIEHb,
BUKOPUCTaHHS JOKYMEHTAIIHHUX (POHIB K pecypcy IS 3370BOJICHHS 3alUTy TPOMaJISH.

IcTopuyHi TOCTIIKEHHSI Cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA: I'€HE3UC Ta MEPBICHUN PO3BUTOK
JIOKYMEHTA; aHali3 €BOJIOLIl XapaKTepUCTHK 3MICTy 1 (JOpPMHU JOKYMEHTIB, OKPEMHUX DPEKBI3UTIB;
BU3HAYEHHS 3MICTY MpoleciB (GOpMyBaHHS Ta PO3BUTKY BMJIB 1 TUIIB (KJIaciB) JOKYMEHTIB 1
JOKYMEHTAIl1l; BABUEHHS ICTOPUYHUX YMOB CTBOPEHHS Ta (PyHKIIOHYBaHHS JTOKyMEHTAIlii.
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OCHOBHI HaNPSIMU JOCITIPKEHb Cy4aCHOTO CHEIIaIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

Opranizaris JOKyMEHTO3HaBUYMX JOCTIHKEHb Ta OCBITH B YKpaiHi Ha Cy4aCHOMY €Talli.

IpakTnune 3aHATTA 13. OCHOBHI HANPSIMH TEOPETHYHHX MOCHIIZKEHb CY4YacHOIO
AOKYMEHTO3HABCTBA (2 roju.).

IIpakTnune 3anATTA 14. OCHOBHI HANPAMM HAYKOBO-TEXHOJIOTiYHMX Ta ICTOPHMYHHX
JAOCTiIKeHb CY4YaCHOI0 JOKYMEHTO3HABCTBA (2 roj.)

Ceminapcbke 3ausatTa 7. Opranizanisi J0KyMeHTO3HABUYMX JO0CJHiIKeHb Ta OCBITH B
Ykpaini Ha cyyacHomy erami (2 roa.).

6. KoHTpOJIb HABYAJILHUX IOCATHEHD
6.1. Cucrema OIiHFOBaHHS HAaBYAJILHUX JTOCSTHEHB CTY/ICHTIB

A Monayns 1 Monayns 2 | Moayns 3 | Moayns 4
2 g : 5 2
ol s-8 E| <8 E| <& E| < E
s Z TS = = 5| E| Z 5| E| © 5
= 4 s 4 | A = | A
. . a = 5 \© = = \© e = O K 5 O
Bun aispHOCTI cTyIeHTa 5 o S o S o al © A
S | = E A = Bl Al & El a4 =z
2 9| =8 =.9 = =2 B| S8 E = .9
S2| 25 2 2| 2FE 2| 2E 8|2
S5 EE|SEl % g2 % 2B % g8
S& | E& =g § 25| RS =
2 o =) 2 =
BinBinyBanHs nexiin 1 2 2 1 1 2 2 2 2
BinBinyBaHHs ceMiHApCHKUX 3aHAThH 1 2 2 1 1 1 1 3 3
BinBigyBaHHs HA TPAKTUYHOMY 3aHSTTI 1 3 3 5 5 4 4 2 2
PoGoTa Ha ceMiHapCchKOMY 3aHSATTI 10 4 40 1 10 1 10 3 30
PoGoTa Ha npakTHUHOMY 3aHSATTI 10 60 60 5 50 4 40 2 20
JlabopaTopna poboTa (B TOMY YHCITi
JIOTIYK, BUKOHAHHS, 3aXUCT)
BukonaHHs 3aBIaHb UL CAMOCTIMHOT 5 6 30 6 30 5 25 5 25
pob6oTtu
BukonanHs MoynbHOT poOOTH 25 1 25 1 25 1 25 1 25
Buxonanns IH/3
Pasom 112 122 107 107
MakcumanbHa KUTbKIiCTh OajiB 448
Exzamen 40
Pozpaxynoxk: 448:60=7,5
PospaxyHok koediiieHnTta Crynent Habpasn: 350 6aniB
Ominka: 350:7,5 = 47 6anis + max 40 6aiiB 3a ek3aMeH

...... .

6.2.3aBaanHs AJIs1 caMOCTiiiHOT podoTHu Ta KpuTepii ii OUiHIOBAHHS

3microBuii moayas . OCHOBH TEOPII JOKYMEHTA (14 rox.)
1.1. Ha ocHOBI ompaIfoBaHHS 3aKOHOJABUMX, HOPMATHBHO-TIPABOBHX, HAYKOBHX, JOBIAKOBHX 1
HaBYAJIBHUX JUKEPEI PO3IJISIHYTH PI3HOMAHITHI MIAXOIH A0 BU3HAYEHHS IOHSTh «TBIP», «TBIP IPYKY»,
«BUJAHHA», «KHUTay, «1yOmikanis». Pezyabratu ohopMuty y Tabmuii — 2 rof.
1.2. [lizrotyBaTu npe3eHTallito Ha TeMy «lcTopis pO3BUTKY MOHSTTS TOKyMEHT» — 4 TOJ.
1.3. [liazrotyBaTu nmpe3eHTallito Ha TeMy «MarepiajgbHa OCHOBA IOKyMEHTa» — 2 TO/I.
1.4. IlizroryBatu npe3eHTaiiito Ha TeMy «Dopma maTepiaabHOTO HOCIs iHpOpManii» — 2 rof.
1.5. Ha ocHOBI onpaitoBaHHS HayKOBHX 1 JIOBIIKOBUX JDKEPEN PO3IJISIHYTH PI3HOMAHITHI MiAXOAHU JI0
BU3HAYEHHS MOHATh «KOM», «3HAK», «CUMBOID», «MOBa», «3HAKOB1 CUCTEMM», «CEMIOTHKay». Pe3ynpTatn
oopMuTH Yy TabauIli — 2 TOJ1.

Tepmin ‘ Busnauenus ‘ xepeno ‘
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1.6. 3 meTor0 HaOYyTTA HaBUYOK KOJTyBaHHs iH(popMallii Ha OCHOBI XapakTepy 3HAKOBUX CHCTEM,
MOBHHX KOJ[IB 3aKOJyBaTH IMIKTOTpaiuHUMH Ta igeorpadiyHuMU 3ac00aMu YpPUBOK 3 YKpaiHCHKOT
XY/I0KHBOI JIiTepaTypu (Ha BUOip cTyaeHTa) — 2 TOxI.

3microBuii moayas II. BUJU JOKYMEHTIB (14 roa.)

2.1. IligrotyBaTu Mpe3eHTAalil0 3 ICTOPii PO3BUTKY MEBHOTO BUAY IEPIOAMYHOrO BHUIAHHA (32
BHOOPOM CTYJI€HTa) — 2 TO/I.

2.2. [ligrotyBaty mpe3eHTaIlio 3 iCTOpii pO3BUTKY MATEHTHOI JOKYMEHTAIil — 2 TOJI.

2.3. I[lixroTyBaTu Mpe3eHTalio 3 iCTOPil PO3BUTKY MEBHOTO BUAY HEOIyOIIKOBAHOTO JOKYMEHTa
(3a BUOOpOM CTyAeHTA) — 2 TOJI.

2.4. [ligrotyBaty mpe3eHTAIliO 3 iCTOPii pO3BUTKY HOTHOTO IOKYMEHTa — 4 TOI.

2.5. [ligroryBatu mpe3eHTaIlio 3 icTOpii pO3BUTKY 00pa30TBOPYOTO JOKyMEHTa — 2 TOJ.

2.6. IlinrotyBaTH npe3eHTallIo 3 ICTOPIi PO3BUTKY KapTOrpapiuHOTO JOKYMEHTA — 2 TOJI.
3microBuii moayas III. BUJAW JOKYMEHTIB HA HEITAITEPOBUX HOCISAX (14 roa.)

3.1. IliaroTyBaTH mMpe3eHTalll0 3 ICTOPil PO3BUTKY MEBHOIO BUAY KIHOJOKYMEHTa (3a BHOOpOM
CTyJIeHTa) — 2 TO/I.

3.2. IligrotyBatu npe3eHTalito 3 ICTOPIi pO3BUTKY (POTOIOKYMEHTA — 2 TO/I.

3.3. IligrotyBatu npe3eHTalito 3 ICTOpii pO3BUTKY (POHOIOKYMEHTa — 2 TO/I.

3.4. [ligrotyBaty mpe3eHTaliro 3 icTopii po3BUTKY MikporpadiuHUX a00 MarHiITHUX JOKyMEHTIB — 2
ro/JI.

3.5. 3pobuTn PEKOHCTPYKIIIFO oiorpadii oco0bwu, BHUKOPHUCTOBYIOUH TUTBKH
KiHO(OTOPOHOTOKYMEHTHU. Pe3ynbTaTi npeacTaBUTH Y BUTJISA1 pe3eHTalii — 6 ro.

3microBuii moayas IV. TEOPETUKO-METOAOJIOI'TYHI 3ACAIU
JOKYMEHTO3HABCTBA (14 roa.)

4.1. OxapakTepu3yBaTH €TaNy CTAHOBJICHHS JOKYMEHTO3HABCTBA K HAyKH B YKpaiHi — 2 roj.

4.2. CknacTv XpOHOJIOTTYHY TaOJIMINIO ICTOPIl TIOKYMEHTO3HABCTBA B CBIT1 — 2 TO/I.

4.3. O3HalOMUTHUCS 3 HAYKOBUMH IyOIiKaIlisiMU MPOBITHUX JokyMeHTo3HaBIiB (B.B. be3npabdko,
K.I'. Mirses, C.I'. Kynemos, H.M. Kymnapeako, M.C. Cno6oasauk, FO.M. Cromspos, I'.M.
[[IBerioBa-Boaka). BuBYMTH TOTIAIM HAyKOBIIB Ha OO0’€KT, TIPEAMET 1 CTPYKTYpPY
JIOKYMEHTO3HaBCTBa. Pe3ynbTaT 3adikcyBatu B TaOIUIll 1 KOPOTKO OMUCATH KOXKHY 3 KOHIICTIIIIA —
6 rox.

Buznauenns 06’ekra | Busnauenns npeamera | Ilorasam Ha CTpyKTYypy

ABTOp KOHIIEIII{
JIOKYMEHTO3HABCTBA JIOKYMEHTO3HABCTBA JIOKYMEHTO3HABCTBA

4.4. OnparroBatu ctatti JI.A. Jlyoposinoi, H.M. Kymnapenko, I'.M. IlIBenoBoi-Boaku (y Criucky
PEKOMEHI0BaHO1 JiitepaTypu mo3uilii Ne47, 60, 87), mpucBsdeHi MeToaM JOKYMEHTO3HABUNX
nociipkeHb. CKiracT TaOIuIlko, B AKii BiT0OOpa3uTH OCHOBHI TPYIH METOMIIB — 2 TOJI.

4.5. CxeMaTW4yHO 300pa3uTH MDKIPEAMETHI 3B’SI3KM JOKYMEHTO3HABCTBA, OCOOJIHMBY yBary
OPUAUIUTH  BiJOOPa)KEHHIO 3B’S3KIB  JIOKYMEHTO3HABCTBA 31 CHEMIaJbHUMHU ICTOPUYHUMU
mucriurtinamu (1o 10 qucnuriig) — 2 To/.

6.3. ®opmu npoBeAeHHS MOAY/IbHOI0 KOHTPOJIIO TA KPUTePii ONiHIOBaHHA
BukoHaHHS MOJYNbHHX KOHTPOJBHUX POOIT 3IHCHIOETHCS CAMOCTIMHO KOXXHUM CTYICHTOM B
€JIEKTPOHHOMY BUIJISAI 1 MPHUKPIIIIOETBCS OO0 EIeKTPOHHOro Kypcy — abo 37aroThCsl B
PO3IPYKOBAaHOMY BUTJISIIIL.

MonynbHa KOHTpOJIbHA POOOTa MPOBOJIUTHCS TICIS BUBYEHHS IEBHOTO 3MICTOBOTO MOJIYJIS.
OmiHIO€ThCSl 32 BUKOHAHHA 3aBjJaHb y (opMi, 3a3HadyeHid BHKJIaZayeM Yy poOouiii mporpami.
KinpkicTh MOAYTBHUX KOHTPOJBHUX POOIT 3 HAaBYAIBHO! TUCHUILUIIHU — 4, BUKOHAHHS KOXHOI
poOOTH € 000B’SI3KOBUM.
3ABJJAHHSA 10 MOAYJbHUX KOHTPOJIBHUX POBIT.
3microBuii moayas I. OCHOBHU TEOPII JOKYMEHTA

1. 3aranpHi ysABIEHHS PO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.

2. JIOKyMEHT sIK BUXiJHE MOHATTS 3arajibHO1 TeOpii JOKyMEeHTa.

3. 3aranbHi i crierianbHi QyHKIIT JOKYMEHTA.

4. IcTopist BAHUKHEHHS IOKYMEHTA.
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5. O3Haku Ta BIACTUBOCTI JOKYMEHTA.
6. MarepianbHa, iHPOpMaIiiiHa, KOMYHIKaI[IHA CKJIAI0OBI JOKYMEHTA.
7. MarepianpHa OCHOBA JOKYMEHTA.
8. MarepianpHa popma Hocis iHpopmarii.
9. Cnoco6u TOKYMEHTYBaHHS.
10. CtpykTypa 1OKyMeHTa.
11. PexBi3uTH TOKYMEHTA.
12. Knacudikaris JOKyMEHTIB 3a iHPOPMaLiHOO (3MICTOBOIO) CKIIAI0BOO.
13. Knacudikaris JOKyMEHTIB 3a MaTepiajJbHOIO CKJIaI0BOIO.
14. Knacudikaris JOKYMEHTIB 3a ClIOCOOOM JJOKYMEHTYBaHHS.
15. Knacudikaris JOKyMEHTIB 32 00CTaBHHAMH iCHYBaHHS y 30BHIIIHBOMY CEPEIOBHIII.
16. IcTropuyHi acTieKTH pO3BHUTKY KiacHu]ikaiii Ta TUITOJIOTIT TOKyMEHTIB.
17. BunanHs K OCHOBHHM BUJ OIyOJIIKOBAaHOTO JOKYMEHTA.
18. Buiu BuIaHb 32 Pi3HUMH O3HAKAMH.
19. OcHOBHI mpo1ecH JOKYMEHTHOI AisTTBHOCTI.
20. CyTHICTh TOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOTO TPOIIECY JOKYMEHTHOI JisITbHOCTI.
21. KonyBanns indopmartii (Ko, 3HaK, MOBa).
22. 3HaKkd Ta 3HAKOB1 CUCTEMH B IOKYMCHTYBaHHI.
23. Kimacudikarrist 3HaKiB.
24. Cnioco0Ow 13aco0H TOKyMEHTYBaHHSI.
25. Oprani3arlist i OCHOBHI €TaITH MPOIECY CTBOPSHHS JOKYMEHTA.
26. 'enepanizoBaHi, TpaH3UTHI, TEPMIHATBHI TOKYyMEHTHI CHCTEMHU.
27. OCHOBHI €TaINy MUKITY )KATTEASIFHOCTI JOKYMEHTA.
28. JIOKyMEHTOTeHe3 K eTal MUKy KUTTEAISIIBHOCTI JOKYMEHTA.
29. 3aranpHa XapaKTePUCTUKA JTOKYMEHTOPO3TOBCIOHKCHHS SIK €TaIy IUKITY KUTTEASUIBHOCT1
JOKYMEHTA.
30. JIokyMeHTH Ha eTarri JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y UK )KUTTENISTTLHOCTI.
3microBuii moayas II. BUJIU JOKYMEHTIB
KHura sk BUJ TOKYMEHTY 1 K BUJaHHS.
CtpykTypa KHUTH. PEKBI3UTH KHHTH.
[TepioanuHi Ta MPOIOBKYBaH1 BUIAHHS.
XKypnan sk BUA NepioJUYHOTO BUIAHHSL.
l"azera sk BUJ MEPIOAMYHOTO BUAAHHS 1 JDKEPEIIO ONepaTUBHOT iH(OpMAITii.
[ToHATTS Mpo MepioANYH1 BUAAHHS.
Knacudikarist nepiofM4YHUX BHIaHb.
Kanenpap sik Bua JOKyMeHTa.
IlaTeHTHa Ta HAYKOBO-TEXHIUHA JOKYMEHTALIs.
0. HopmatuBHUil TOKYMEHT: BU3HAYEHHS OHATTSI, XapaKTEepH1 pUCH, BUJH.
1. CrangapT sIK B JOKyMEHTA.
12. TToHATTS IpO HOTHI IOKYMEHTH.
13. Buau HOTHHX TOKYMEHTIB.
14. CtpykTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JIOKYMEHTIB.
15. KaprorpadiuHi 1OKyMEHTH: MOHSATTS, XapaKTEPH1 PUCH.
16. Kapra, atnac, rmo0yc sk BUAM KapTorpadiuHUX JOKYMEHTIB.
17. O6pa30TBOpUI TOKYMEHTH.
18. Buau 06pa3oTBOpUMX TOKYMEHTIB.
19. CrpykTypa Ta pekBi3UTH 00Pa30TBOPUMX TOKYMEHTIB.
20. JlokyMeHT 5K apTedaxT.
21. JlokyMeHTaJIbH1 TaM'ATKU SIK OCOOJIMBO LIHHI JJOKYMEHTH.
22. CriBBiIHOILIEHHS MOHSTH «JOKYMEHTHUHN HaM’SITHUK», «KHUKKOBUM MaM’ATHUKY», «LIHHHUHI
JOKYMEHT», «PIAKICHUNA JOKYMEHT», «yHIKaJIbHUI TOKYMEHT.
23. YkpaiHChbKe 3aKOHOJIaBCTBO MPO 30€peKeHHsI JOKYMEHTIB SIK KYJIbTYPHHUX IIIHHOCTEH.

RBPBooo~NokwNE



24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
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30epexeHHs JOKyMeHTalIbHOT caanau JgrojacTsa i mporpama FOHECKO «Ilam'sTh cBiTYy».
Heomny6ikoBaHi JOKyMEHTH.

MamuHonuc K BUJA JOKYMEHTA.

JlokymenTartist 6i06ioTeK Ta apXiBiB.

XapakTepuCTHKa OCHOBHUX BHU/IIB HEOMYOJIIKOBAaHUX JOKYMEHTIB.

Ciyx00BHI1 TOKYMEHT: IOHATTS Ta CYyTHICTb.

Crannmapru3aiis ciryK00BUX JOKYMEHTIB.

3microBuii moayas III. BUIU JOKYMEHTIB HA HEITATTIEPOBUX HOCIAX

1.

2.
3.
4

20.
21.
22.

23.
24,
25.

26.
27.

28.
29.
30.

OCHOBHI BHJIU Ta TPYIHU JOKYMEHTIB Ha HEMANepOBUX HOCIX iH(popMaIlii.

IcTopist BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEMANepOBUX HOCIAX iH(opMaIii.

Kanamu cipuitHaTTs iHpOpManiifHOT CKITaJOBOi JOKYMEHTIB Ha HEMANEePOBUX HOCISX.
OcoOnuBocTi  (PyHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBHX HOCIAX 1HGopmamii y
reHepali30BaHMUX TIOKYyMEHTHUX CUCTEMaX.

OcoOnuBocTi  (PyHKIIOHYBaHHSI JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBUX HOCIAX 1HGopmManii y
TPAaH3UTHUX JOKYMEHTHHX CHCTEMaX.

OcoOnuBocTi (PyHKIIIOHYBaHHSI JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBHX HOCIAX I1HpopManii y
TEepPMIHAIBHUX JOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

Konexuii enekTpoHHUX BUAAaHb y 0107110TeKax 1 apXiBax YKpaiHH.

KiHOOKYMEHTH: OHSTTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

Knacudikarist KiHOJOKYMEHTIB.

. IcTopist KIHOJTOKYMEHTIB.

. DOTOIOKYMEHTH: TOHATTS, CTPYKTYPa, PEKBI3HUTH.

. IcTopist poTogoKymMeHTIB.

. Kimacudikarist poTo10KyMeHTIB.

. ®OHOJOKYMEHTH: TIOHATTS, CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH.

. IcTopis poHOTOKYMEHTIB.

. Kimacudikarist poHOTOKYMEHTIB.

. CIiBBITHOIIECHHS TTOHSATH «ayTiaIbHUN JOKYMEHT)» 1 «(OHOIOKYMEHT).

. [ToHATTS PO MaIMHOYUTaH1 JOKYMEHTH.

. IcTopisi BUHUKHEHHS, MEPCHEKTUBUM BUPOOHMIITBA U BUKOPHUCTAHHS MAIIMHOYUTAHUX

JIOKYMEHTIB.

[Tonsarts nmpo pernporpadiro, makporpadiro Ta MiKpopUIbMyBaHHS.

MikporpadivyHi TOKYMEHTH.

MikpodopMa sSIK BHJ MAaINIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTa: BU3HAYCHHS IOHSTTS, XapakTepHi
O3HAKH.

OcHoBHI BuIU MIKpoOpM, X XapaKTEpPUCTHKA.

CrtpykTypa i peKBI3UTH MIKPODOPM.

lonorpadiunmnii TOKYMEHT SIK BHJ MAalIMHOYMTAHOTO JIOKYMECHTA: BU3HAYCHHS TOHSTTS,
XapaKTepHi O3HAKH.

OcHoBHI BHIU TOJOTpadiyHUX JOKYMEHTIB.

MarHiTHHI JOKYMEHT SIK BHJl MAIIMHOYMTAHOTO JIOKyMEHTA: BHW3HAUCHHS MOHATTS,
XapakTepH1 03HaKHU, OCHOBHI BUIH.

Oco06MBOCTI MarHiTHUX CTPIYOK, MAarHITHUX KapT, MarHiTHUX JHUCKIB.

EnexkTpoHHMI TOKYMEHT 1 €JIeKTPOHHE BUJAAHHS: TIOHATTS Ta CYTHICTb.

TexHonorii ynpaBiiHHsS, oOpraHizaiii, 30epeXeHHS 1 BHUKOPHCTAaHHS €JIEKTPOHHHUX
JIOKYMEHTIB: 3arajibHa XapaKTepUCTHKa.

3microBuii moayas IV. TEOPETUKO-METOAOJOI'TYHI 3ACA/IN
JOKYMEHTO3HABCTBA

1

2.
3.
4.

[TepicHa nudepeHiiaiis 3HaHb PO TOKYMEHT.

CyuacHi KOHIENIIiT TOKYMEHTO3HABCTBA.

CTpyKTypa cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

OCHOBHI eTany pO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH Ta HABYAJILHOT TUCITUTLTIHU.
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5. BHecok okpeMHX BUEHHX y PO3BUTOK JJOKYMEHTO3HABCTBA.

6. OO’exT i mpenMeT JOKYMEHTO3HABCTBA.

7. Opranizamiss JOKyMEHTO3HAaBYMX JIOCIIKEHb B YKpaiHi.

8. ba3oBi JoKyMeHTO3HaBYi OHATTS 1 KATEropii.

9. Mertoau JOKYMEHTO3HABYMX JIOCIiKEHb.

10. MixaucuuIUIiHAPpHI 3B’ 3KH JOKYMEHTO3HABCTBA.

11. 3aranpHe TOKyMEHTO3HABCTBO: 00 €KT, IPEMET, 3aBJAaHHs, IPH3HAUCHHS, CTPYKTYpHI
0COOJIMBOCTI.

12. OcHOBHI HaNPsIMH CTPYKTYPHOT TudepeHIianii cremniaabHoro J0KyMEHTO3HABCTBA.

13. TeopeTnko-MeTOI0IOTIUHI HAITPSIMA HAYKOBUX JOCTIHKEHb Cy4acHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

14. TeopeTuko-NpUKIIAAHI HAIPSIMU HAYKOBUX JOCII)KEHb Cy4aCHOT'O0 JOKyMEHTO3HABCTBA.

15. HaykoBO-T€XHOJIOTI4H1 TOCTPKEHHS Cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

16. IcTropuyHi OCTIHKEHHS Cy9acCHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

17. OcHOBHI HanpsIMU JOCTIKEHb Cy4aCHOTO CIELIaIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

18. Opranizairist JOKyMEHTO3HABYHX JIOCTIPKEHb B YKpaiHi HA Cy4acHOMY eTari.

19. JloxymeHTO3HaBYa OCBiTa B YKpaiHi HA Cy4aCHOMY €TalTi.

20. daxoBa IOKyMEHTO3HaBYa MepioInKa B YKpaiHi.

21. IcTopryHi BUTOKH IOKYMEHTO3HABCTBA.

22. T'ene3unc kmacuaHOTO JToKyMeHTO3HaBcTBa B CPCP.

23. KoHIIeIIis «KITaCHYHOTOY» JOKYMEHTO3HABCTBA.

24. XapaKkTepHuCcTHKa MisTTbHOCTI MPOBIAHNUX IEHTPIB JOKYMEHTO3HABYHX TOCITIHKEHD B
VYkpaiHi.

25. XapakTepuCcTHKa JTISTILHOCTI BUIITIB YKpaiHU SIK IEHTPIB JOKYMEHTO3HABUUX JIOCTIIKEHb.

26. YxpaiHcbKi HAyKOB1 JOKYMEHTO3HABYI IITKOJIH.

27. BinoOpaxeHHsI OCHOBHHUX HAIpPsAMIB TOKYMEHTO3HABUMX JOCIIIKEHh HAa CydaCHOMY eTarll y
MacropTi HAYKOBOI CIeIiaJTbHOCTI.

28. IcropryHe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK CKJIa/I0Ba 3arajlbHOTO JJOKYMEHTO3HABCTBA.

29. 3aKOHOMIPHOCTI JOKYMEHTO3HABCTRBA.

30. JI>xepena 3 TEpMIHOJIOTIT Cy4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
Kpumepii oyinrosanns:

1) po3ymiHHS, CTYITIHb 3aCBOEHHS TEOPil Ta METOI0JIOTIT MPOOIJIEM, IO PO3TIAIAIOTHCS,

2) cTyniHb 3aCBO€HHS (DaKTHYHOTO MaTepially, IKMi BUBYAETHCS;

3) o3naiiomsieHHS 3 6a30BOIO Ta J10IATKOBOIO PEKOMEH I0BAHOIO JIITEPaTypoOIo;

4) yMIHHS HAaBOJIUTH MPHUKIIAIU 3 IPAKTUKU MAPKETUHTY Y BUAABHUYIN Tally31, LTIOCTPyBaTH

TEOPETUYHI MOJ0KEHHSI IPAKTUYHUMHU MTPUKIIAIaMU;

5) yMiHHS TOETHATH TEOPIIO 3 MPAKTUKOIO MPHU PO3TIISAIlI KOHKPETHUX CUTYaIliid, pO3B’sI3aHH1

3aBJ/IaHb;

6) Jorika, CTpyKTypa, CTUJIb BUKJIay MaTepiany B MUCbMOBINA poOOTi, yMiHHS OOTPYHTOBYBAaTH

CBOIO TO3UIIII0, 3A1MCHIOBATH y3arajlbHEHHs iH(popMallii Ta poOUTH BUCHOBKHU.

7) MOBHOTA BIAMOBII HA MUTaHHS, SKICTh 1 CAMOCTIHHICTh BUKOHAHHS 3aBJIaHHS; TBOPYHUI

MiAXiJ ¥ HI1aTUBHICT Y BUKOHAHHI 3aBIaHHS.

[Tpu ouiHIOBaHHI MOYJIbHOT KOHTPOJIbHOT POOOTH BpaXxOBYEThCS 00CAT 1 MPaBUIIBHICTh

BUKOHAHUX 3aBJaHb. [IpaBuibHe BUKOHAHHS BCIX 3aBAaHb OI[IHIOETHCS MAaKCHUMAIBHO Yy 25

OaiB.

6.4.®opMH NpPOBeIeHHS CEMECTPOBOr0 KOHTPOJIIO TA KPUTePii OLiHIOBAHHSA.
®opma mpoBeneHHsS: MHCcbMoOBa. Ek3ameH y ¢opMi MUCBMOBOTO TECTYBaHHS 3 MHUTAaHHIM
po3ropHyToro Tumy. MakcuMmanbHa KUTbKICTh OamiB: 40 OamiB. Kpwurtepii oIiHIOBaHHS:
TECTyBaHHA — 25 0alliB (T€CTH PI3HUX PIBHIB CKJIAJHOCTI), 3aBAAHHSA 3 OJIHIEIO MPABUIBHOIO
BignoBim0 — 1 6an (yceoro 25 6amiB). Po3ropHyre mUTaHHS — MakCUMallbHa OIliHKA 15
OaiiB.
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OpieHTOBHMI NepeJliKk NUTAHDb /10 eK3aMeHy.

1.TlosicHUTH BUMOTH JI0 OCHOBHHUX €TarliB po3poOKH 1 0(hopMIIEHHS 3BE€ACHOT HOMEHKIIATYpH
CIIPaB YCTaHOBU

2.0OxapakTepu3yBaTH  3arajlbHe  JOKYMEHTO3HABCTBO:  O0’€KT, TpenMeT,  3aBIaHHS,
MDKIPEIMETHI 3B’ I3KH.

3. Omnucatu METO M JOKYMEHTO3HABYUX JJOCTIPKEHb.

4. OxapakTepu3yBaTH €JICKTPOHHHUH JOKYMEHT i €JIEKTPOHHE BHJAHHS: TMOHSTTS Ta CYyTHICTb
ba3oBi 10KyMeHTO3HABYI MTOHATTSI 1 KATEToOpii.

5. OxapakrepusyBaTu 0COOTUBOCTI PYHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HETAIepOBUX HOCIAX.

6. OxapaxkTepu3yBaTd JOKYMEHTOPO3MOBCIO/KEHHS SK €Taly I[HKIY SKATTEIISUIBHOCTI
JOKYMEHTa

7.0nucaty JOKyMEHT sIK 0a30B€ MOHATTS 3arajbHO1 TEOpii JOKYMEHTA.

8.1IpoanamizyBaTi 3aKOHOJABYI i HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH B Taiy3i iHpopmarm3amii Ta
JITOBOJCTBA.

9. Po3kputi 0co61mBOCTI 0(POPMIICHHS IPOTOKOJIIB Ta BUTSATIB 3 MPOTOKOJTIB.

10. BucBitiutu kinacudikaiiito nepioMIHUX BHIAHb.

11. Omnwucaru naTeHTHY Ta HAYKOBO-TEXHIYHY JOKYMEHTALlII0: CYTHICTb, (DYHKI1i, 3HAUECHHS

12. PO3KpUTH MOHSTTS Ta BUAW HOTHUX JOKYMEHTIB.

13. OxapakrepusyBatu KapTorpadidyHi JOKYMEHTH: TIOHSTTS, XapaKTEePHI PHUCH.

14.TIpoananizyBaTu CTAaHOBJIEHHS JJOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKU PO JOKYMEHT.

15.TlpoanamizyBaTi Jep>KaBHI CTaHAApTH 3 OpraHizamii AuUToBojAcTBAa 1 OoQopMIIEHHS
JIOKYMEHTIB.

16.Po3kput 0coO6mmBoCTi 0(GOPMIICHHS TIPOTOKOJIB Ta BUTATIB 3 MPOTOKOJIIB.

17.TIpoanamizyBaTu kiaacudikailito KiHopoToPOHOJOKYMEHTIB.

18. OxapakTepu3yBaTd JOKYMEHTaJbHI TaM'ATKHM YKpaiHM Ta CBITY $K OCOOJMBO IliHHI
JTOKYMEHTH.

19.TIpoananizyBaTi OCHOBHI IMPaBHJIa PEECTPAIlii TOKYMEHTIB Ta BUAM PEECTPAIMHIX (PopM.

20. Po3kpuTH BUMOTH JI0 TIATOTOBKH PO3MOPSIKEHD Ta HaKa3iB.

21.OxapakTepusyBaTu MiSUTBHICTh YKPaAiHCBKOTO HAyKOBO-JOCIIIHOTO IHCTUTYTY apXiBHOT
CIpaBH 1 JOKYMEHTO3HABCTBA SIK FaJIy3eBO1 HAYKOBO-/IOCIIIHOT YCTAaHOBH.
22.0nucat KIHOJOKYMEHTH: TIOHSITTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH

23. BuzHauuTy BUIaHHS SIK OCHOBHUI B/ OITyOJIIKOBAHOTO JOKYMEHTA.

24.Po3KpUTH 3MICT 3HaKiB Ta 3HAKOBUX CHCTEM B JJOKYMEHTYBaHHI.

25.Bu3HaunTH Cy4acHi KOHLEMIi y BUBUEHHI JOKYMEHTO3HABCTBA.

26.OnucaTti 00pa3oTBOPYi TOKYMEHTHU: CTPYKTYpa Ta PEKBI3UTH.

27./latn XapakTepUCTHKY CYy4aCHOTO €TaIly PO3BHTKY JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi.

28. OxapakTepu3yBaTu 3arajbHi 1 crienianbHi PyHKIIIT JOKyMEHTa.

29.0nucatu 30epekeHHS JOKYMEHTAlbHOI chagmuHud JroactBa 1 mporpama FOHECKO
«[Tam'sTh CBITY.

30. Oxapakrepu3yBaTH KOJEKIIil eJIeKTPOHHUX BUJaHb y 6101i0TeKax 1 apxiBax YKpaiHu.

31.Po3KpHUTH CYTh ICTOPHUHUX AOCHIIPKEHb Cy4aCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

32. BUCBITIUTH nepioaun icTopii KiIHOPOTOPOHOIOKYMEHTIB.

33. JlokyMeHT sk apTedakT: KpuTepii BU3SHAYCHHS LIHHOCTI IOKYMEHTA.

34. Oxapakrepu3yBaTH rojorpadiqyHuil JOKyMeHT, HOr0 OCHOBHI BUJIH.

35. JlaTi XapakTepuCTUKy MaTepiajbHii OCHOBI JOKYMEHTA.

36.0OmnucaT CTPYKTYpPY 1 peKBI3UTH HOTHUX JTOKYMEHTIB.

37.Kuura sk BUA JOKYMEHTY 1 SIK BUIAHHS: CTPYKTYpa Ta PEKBI3UTH.

38.Po3kpuru Bu3HaueHHs «Ciy>KOOBUN JOKYMEHT: MOHSATTS Ta CYTHICTHY.
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39.Oxapakrepu3yBaTu Ta3eTy SK BUJ MEPIOJUYHOTO BHUIAHHS 1 JDKEPENIO OIepaTUBHOT
iH(pOopMmarii.
40. BUCBITIIUTH 1CTOPUYHI aCTIEKTH PO3BUTKY Kiacu]ikaiii Ta TUIIOJIOTIT TOKYMEHTIB.
6.6. lllkana BiInoBiAHOCTI OLIHOK

Ouinka KinpkicTs Oanis
BinMinHO 100-90
Hyxe nobpe 82-89
HoGpe 75-81
3a10BUILHO 69-74
JlocTaTHBO 60-68
HesamoBinsHO 0-59
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7. HapuaabHO-MeTOAMYHA KapTa qucuuiutinu ""JlokymeHT03HABCTBO"

. CeMeCTpOBI/Iﬁ KOHTPOJIb — €K3aMCH

0ora — 56 rox., MK — 8 Tof

., CAMOCTIiHa POl

Pazom: 150 rop., nekmii — 14 rox., mpakTH4Hi 3aHATTS - 28 TOA., CEMiHAPChKi 3aHATTS — 14 rof
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8. PEKOMEH/IOBAHA JIITEPATYPA

3aKono0aeyi i HOpMaAmMUEHO-NPABOGI OOKYMEHMU
1. Bumanns. Buximni Bimomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ; ISO
1086:1991, NEQ; I1SO 7275:1985, NEQ). — Bua. odin. — Yunnuii Big 2009-01-01. — Kuis :
HepxcnoxuBcrangapt Ykpaiau, 2009. — 45 c. — (Ham. crammapr Vkpainu). — (Indopmarmis ta
JOKYMEHTAITIs ).

2. Bunanns. OcuoBHi Bugu. Tepminu ta BuzHadenss : JJCTY 3017-95. — [UunHuii Bin
1996-01-01]. — KwuiB : Jepxcrangapt Ykpainu, 1995. — 47 c.

3. JlepxaBHa yHipikoBaHa cucTeMa JjgokyMeHTamii. Popmyisp-3pa3ok. Bumorm no
nooymosu : JICTY 3844-99. — Kuis, 2000. — 8 c.

4. JlinoBoCcTBO ¥ apxiBHa cnpaBa. Tepminu Ta BuzHaueHHs moHsTh : JJCTY 2732-2004

[ po3po6. C. Kymemor [ra iH.]. — Odin. Bua. — Ywumawmii Bigx 01.07.2005. — Kuis
HepxcnoxuBcranaapt Ykpaiau, 2005. — IV, 32 c. — (Ham. cranmapt Ykpaian).

5. Kawmxkkosi mam'stku. 3aransai Bumoru : JICTY T'OCT 7.87-20036 IDT). — Bun.
odir. — Yunnamii Big 2008-10-01. — Kuis : JlepkcnoxkuBcranmgapt Ykpainu, 2008. — IIL, 11, 5 c. —
(Hau. crangapt Ykpainu). — (Cucrema cranaptis 3 iHdopmailii, 61071 Ta BUIaBH. CIIPaBHU).

6. IIpo 3arBepmkenHs Ilepeniky THIIOBUX TOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS i dYac
JISUIBHOCTI JIEp’)KaBHMX OpraHiB Ta OpraHiB MICLIEBOIO CaMOBPSIYBaHHS, IHIIMX YCTAHOB,
MIANPUEMCTB Ta OpraHizamiii, 13 3a3Ha4eHHSIM CTpPOKIB 30epiraHHs JoKyMeHTiB: Hakas
MinicrepcrBa roctumii Ykpaiau 12.04.2012 Ne578/5 // O¢in. BicH. Ykpaian. — 2012, — Ne34. — C.
66, ct. 1272, xon akty 61306/2012; B pex. Nez0390-13 Bix 02.04.2013 [Enextponnuii pecype]. —
Pexxum moctymy : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text — Ha3Ba 3 expany.

7. [Ipo 616mioTexu 1 616m10TeUHY cripaBy : 3akoH Ykpainu Binm 27 cid. 1995 p. Ne 32/95-
BP // Binom. BepxoB. Pagu Vkpaiau. — 1995. — Ne7. — C. 45-52; B pen. 3akony Nel6-19 Big
01.01.2015 [Enexrponnuii pecypc]. — Pesxxum moctymy : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/32/95-
%D0%B2%D1%80#Text — Haspa 3 expany.

8. [Ipo HamionaneHuii apxiBHUE ¢GoOHA 1 apxiBHI YCTaHOBH : 3aKOH YKpaiHU Bin
24.12.1993 Ne 3814-XI1 // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 1994. — Ne 15. — Cr. 86; — B pen.
3akony Ne316-19 Big 21.05.2015 [Enextponnmii pecypc]. — Pexum  pocrtymy

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text — Ha3Ba 3 ekpany.

bazoea

1. JlTokyMEeHTO3HABCTBO Ta IH(pOpMAIliifHa ASUTBHICTH : XpecToMaris ;y 2-X 4., 4-X Buil. / M-Bo
KynbTypuYkpainu, Harl. akan. kepiB. KaJpiBKyJIbTYPH 1 MUCTEUTB, [H-T MEHEKMEHTY, Kad.
JOKYMEHTO3HABCTBa Ta iH(OPM.-aHamIT. AisibHOCTI ; [ykian. M. C. CnoboasHuK,

O. M. 36anarnpka, B. B. Jlo6poBoinbcbkal. — Kuis : [HAKKKiM], 2014.

2.36ananpka, Oxcana MukonaiBHa. KomyHikaliiiHi 3acagu JOKYMEHTHOL
espuctuku [Enexkrponna kormisi] = Communicational basis of documentary heuristics /
Okxkcana 30anarpka ; M-Bo KynbTypu YKpainu, Hai. akan. kepiB. KaapiB KyJIbTypH 1
MuctenTs, Hail. 6-xa Ykpainu im. SpocnaBa Mynporo. — Enextpon. tekcr. gani (1 daiin :
644 M06). — Kuis : HAKKKiM, 2018 (Kuis: HBY im. fIpocnaBa Mynporo, 2018).

3. KoHueniiii cyyacHOro J0KyMEHTO3HABCTBA : HaBY.-METO[. MOCIO. /Ui CTYy/. BUIL. HAaBY. 3aKJI.
Hanpsmy 8.020105 «/lokymeHTO3HAaBCTBO Ta iH(pOpMaLiiiHa IiSUBHICTE» / PiBHEH. Jepi.
rymasir. yu-T, Kag. 1oxkymeHT. komyHikauii ; aBT.-ykiaza. [.M. llIserjoBa-Bonka. — PiBHe :
PAI'Y, 2010.-119c.

4.Kynemos C.I'. 3aranpHe 10KyMeHTO3HaBCTBO : HaBY. noci0. / C.I'. Kynemos, Ykpaepxapxis;
YHAIAC/. — Kuis : Bua. nim «KueBo-MorwistH. akam.», 2012. — 123 c.

5. Kymnapenko H.M. CreniaibHe JOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCIO. /Ui TUCTAHI]. HABYaHHS /
H.M. Kymnapenko, F0.B. Tpau ; nayk. pen. I'M. IlBeuoBa-Boaka. — KuiB : VH-T
«Ykpainar», 2010. — 280 c.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text
http://elib.nplu.org/object.html?id=7148
http://elib.nplu.org/object.html?id=7148
http://elib.nplu.org/object.html?id=7148
http://elib.nplu.org/object.html?id=7148
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6. [1IBenoBa-Boaka .M. JlokymeHTO3HaBCTBO : HaBy. moci6. / .M. IlIBenoBa-Boaka. — KuiB :
3uanng, 2007. — 398 c.

7.11IBenoBa-Bonka I'"M. Tumnomnoris noxymeHTa : HaBd. moci6. mis cryn. / [.M. IlIBenoBa-
Bonka. — Kuis : Knmxkk. manara Ykpainu, 1998. — 79 c.

8. Ykpaincbke nokymeHto3HaBcTBO (1991-2011) : nayk.-momom. 6iGmiorp.mokaxd. / M-Bo
KynbTypu Ykpainu, Hau. mnapmam. 0-xka  VYkpainum ;  yxinaaM. C. CnoGonsHuK,
O. A. IlonitoBa ; Hayk. pea. Ta aBT. BCTyn. cT. M. C. Cnoboasauk. — Kuis : Ham. mapnam. 6-
ka Ykpainu, 2012. — 176 c.

Jlooamkosa

1. bapuyk JK.B. IlatenTHa noKyMeHTalisl B cucTeMi IHPOpMaLIHUX pecypciB YKpaiHH: cTaryc,
¢ynkuii, morenmian / K.B. Bapuyk // Apx. Ykpainu. — 2002. — Ne1/3. — C. 73-80.

2.be3npadbko B.B. Jlo icropii BuWBYeHHs KapTorpadidHOro IOKyMeHTa B Ykpaini / B.B.
beznpadko // Bica. Xapk. Han. yH-Ty iM. B.H. Kapazina. Cep. : IcTopis. — Xapkis, 2008. —
Bum. 40, Ne816. — C. 405-415.

3.be3apadko B.B. JlokymeHTO3HABCTBO B YKpaiHi: IHCTHTYIIOHAII3AIliS Ta Cy9aCHUI PO3BUTOK
: [monorpadisa] / B.B. be3apabko ; Kuis. Har. ya-T im. T. llleBuenka. — KuiB : UerBepra
xBuirs, 2009. — 720 c.

4.be3npadko B.B. 3 icropii BuBueHHs kiHooTOoQoHOMOKYMEHTa B YKpaini / B.B. be3npabko //
BicH. Ilpukapmar. yH-Ty. Cep. : IcTopis. — IBaHO-®pankiBebk, 2008. — Bun. 15. — C. 97—
106.

5.be3apabko B.B. Icropiorpadivunai ecki3u 3 HOKYMEHTO3HABCTBA, abo [lepcoHanbpHMI TEKCT
mpo mepcoHanbHl TekcTu : MoHorpadis / B.B. besmpabko ; Kuis. nam. yH-T iM. T.
[lleBuenka, KuiB. Hat. yH-T KyabTypH 1 mucten. — Kuis : YerBepra xBuis, 2010. — 206 c.

6.be3apadko B.B. Icropis Haykm mpo mokymeHT, abo Biakputts Bimomoro : [MoHorpadis] /
B.B. be3apa6ko. — Kuis : UetBepra xBuys, 2011. — 295 c.

7.be3apadbko B.B. MoaepHi MOCIDKEHHS MY3MYHOTO JOKYMEHTa B YKpaiHi: MOIIYKH 1
nepcnektuBu / B.B. besnpabko // BicH. Jlepx. akama. kep. KaapiB KyJIbTYypH 1 MUCTEIl. —
2009. — Nel. - C. 116-120.

8.be3apabko B.B. CyuacHe 10KyMEHTO3HABCTBO B YKpaiHi: KOHIICTIIil, IEPCTICKTUBH PO3BUTKY
/ B.B. be3apadko // Ykp. icT. xxypH. — 2008. — Ne6. — C. 165-182.

9.be3apabko B.B. VYkpaiHCbkuii HAyKOBO-AOCTIIHMA I1HCTHTYT apXIBHOi CHpaBH Ta
JOKyMEHTO3HAaBCTBAa — IIPOBIJHA HAyKOoBa YyCTaHOBa JOKyMeHTO3HaBuoi ramysi / B.B.
beznpadko // Apx. Ykpaiau. — 2009. — Ne3/4. — C. 66-95.

10.Bunorpanosa E.b. Dnexktponnsiii noxkyment: Bua unu tun? / E.b. Bunorpanosa // Hayu. u
TexH. 0-ku. — 2014. — Nel. — C. 65-70.

11.T'enpman-BunorpagoB K.b. Ocobas muccust nokymento : u3bp. tp. / K.b. I'enpman-
Bunorpanos ; npeauci. M.B. Jlapuna ; Beepoc. Hayy.-ucciiel. UH-T JOKYMEHTOBEICHUS U
apxuB. nena. — Mocksa, 2009. — 184 c.

12.Tomotiok O. CyuacHi TEOPETHKO-METOJOJIOTIYHI IOIIYKH B JOKyMeHTO3HaBcTBI / O.
I'omoTiok // TepMiHOJIOTiS JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYMDKHUX rajly3ei 3HaHb : 30. HayK. Tp. /
KuiB. Hau. yH-T KynbTypH i Mucten. — Kuis, 2010. — Bun. 4. — C. 17-25.

13.T'onuapoBa H. JloxymeHTauiiiHe 3a06e31e4eHHss MEHEKMEHTY : HaBY. nocib. / H. ['onuapoBa
; KuiB. Hau. yH-T KynbTypH i Mucten. — Kuis : Llentp naBu. 1-pu, 2006. — 260 c.

14. lenucenko O. Exkcmeptu3a IIHHOCTI JOKYMEHTIB: Oprafizaiis, TMpOBEACHHI Ta
nokymentyBanHs / O. Jlenucenko // JloBin. cexperaps Ta odic-menemkepa. — 2011, — Ne7. —
C. 40-63.

15. JlepxaBHa yHi(ikoBaHa cuUCTeMa IOKyMeHTalil. YHipikoBaHa cHUCTeMa OpraHizauiiiHo-
posmopsiadoi qokymeHTanii. Bumoru no opopmiroBanus nokymentis : JICTY 4163-2003 /
po3pobnuku : C. KynemoB (kep. po3pobku), JI. Kysnemoa, H. TonuapoBa, A.


http://nplu.org/storage/files/d-91-11.pdf
http://nplu.org/storage/files/d-91-11.pdf
http://nplu.org/storage/files/d-91-11.pdf
http://nplu.org/storage/files/d-91-11.pdf
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MansbkoBckuii, C. JlozoBa, O. 3aropenpka, T. Cutauk. — Bug. odin. — Yunnui Big 2003-09-
01. — Kuis : depxxcnoxxkuBcrannapt Ykpaiau, 2003. — 11, 22 c. — (Hau. crangapt Ykpainn).

16. Iy6posina JI.A. «JlokymeHnT» y 6i0mioTeni Ta apXiBi: TpaHchopMarllis MOHATh 1 PYKONHUCHI
¢oumu 6idmiorek y XXI cromitri / JLA. JybOposina // BibmioTeK03HABCTBO.
JlokymeHTO3HaBCTBO. [H(dopMmariiina AisTBHICTh: MPOOJIEMU HAYKH, OCBITH, MPAKTUKU !
matepianu Il Miknapon. Hayk.-mpakT. koH}. (Kuie, 17-18 tpas. 2005 p.) / Hepx. akan.
Kep. KaapiB KynbTypH 1 mucten. — Kuis, 2005. — Y. 1. — C. 3-5.

17. 1y6posina JI.A. Meromosoriudi 3acayd iCTOPpUYHUX IOCIIKEHb B 0107TI0TEKO3HABCTBI Ta
JOKYMEHTO3HABCTBI : 0a30Bi mpuHmnu i noHATTs / JILA. JIyOpoBiHa // BibmnioTeko3HABCTBO.
HoxymenTo3HaBcTBo. [Hpopmostoris. — 2005. — Nel. — C. 22-29.

18.36ipauK yHipikoBaHHX (POpPM OpraHizaliifHO-PO3NOPAIUINX JAOKYMEHTIB / [lepkkomapxiB
VYxpainu, Ykp. HII apx. cripaBu Ta nokymeHTo3HaBcTBa ; [ykinan. : O.M. 3aropenpka, JI.B.
Ky3zuenona, C.I'. Kynemos]. — Kuis, 2006. — 73 c.

19.36ananpka O. JlokyMeHTHAa €BpUCTHKA B cHCTeMi yrpaBiiHHS 3HaHHsAMU / O. 30aHarpka //
biomioreunmit  Bicamk. - 2018. - Ne 6. - C. 3-6. - Pexum gocrymy:
http://nbuv.gov.ua/UJRN/bv_2018 6 3.

20.Kosrantok 0. TeoperwuHi 3acagy €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA SIK CIICIIAIbHOTO
HayKoBOro HampsiMmy B JokymeHTo3HaBcTB1 / FO. KoBrantok // Crynii 3 apxiB. cnpaBu Ta
nokymMeHTo3HaBcTBa. — Kuis, 2011. — T.19, ka. 1. — C. 78-89.

21.KomoBa M.B. [limoBoacTBO : HaB4. mocid. s cryn. / M.B. Komora ; Ham. ya-T «JIbBiB.
nosirexHikay. — JIsBiB : Tpiaga mroc, 2009. — 220 c.

22.KomoBa M.B. JlokymeHTO3HaBCTBO : HaBd. mocid. / M.B. Komosa ; Ham. yH-T «JIbBiB.
nosirexHikay. — JIsBiB : Tpiaga miroc, 2007. — 294 c.

23.Komora M.B. YkpaiHchka TOKyMEHTO3HaBYa TEPMIHOJIOTISI: MIJITXH TBOPSHHS Ta (PYHKITIHHI
ocobmuBocTi : MmoHorpadis / M.B. Komosa. — JIsBiB : Bua-Bo JIbBiB. momitexHiku, 2011. —
316 c.

24. Kynemor C.I'. ApxiB, 6i061i0Teka, My3el : cipo0a iHTerpallii Ha 3acagaX KOMYHIKAI[IITHOTO
nigxony? / C.I'. Kynemos // Ctynaii 3 apXiB. cripaBu Ta TIOKyMeHTO3HaBcTBa. — Kuis, 2009. —
T.17.-C.29-32.

25.Kynemor C.I'. Jlokymento3naBcTBo: Ictopisa. Teopernuni ocHoBu / C.I'. Kynemos ; Ykp.
nepx. H/II apxiB. cnpaBu Ta JOKYMEHTO3HABCTBa, Jlepxk. akaa. Kep. KaJpiB KyJIbTypu 1
mucrel. — Kuis, 2000. — 162 c.

26.Kynemog C.I'. 3 ictopii nokymento3HaBctBa B Ykpaini / C.I'. Kynemos, O.M. 3aropenpka //
Crygnii 3 apxiB. cipaBu Ta JokymMmeHTo3HaBcTBa. — Kuis, 2008. — T. 16. — C. 73-84.

27.Kynemor C.I'. YnpaBiniHcbke TOKyMeHTO3HaBCTBO: HaB4. moci0. / C.I'. Kymemos. — Kuis:
JAKKKIM, 2003. — 57 c.

28.Kyca C./I. ITarentHa nokymenTanis Ykpainu : nocionuk / C.JI. Kyca ; Jlepx. nemaprameHT
IHTENEKT. BiacHOCT, Jlepxk. m-Bo «YKp. iH-T IPOM. BIACHOCTI». — 2-¢ BHI., 1om. — Kuis,
2007.-176c.

29.Kymnapenko H.M. 3aranbHOHAyKOBI METOIU TOKYMEHTOJIOTTYHUX AociimkeHb / H.M.
Kymnapenko // bibnioreko3naBctBo. JlokymenTo3zHaBctBo. [Hpopmoorisa. — 2006. — Ne3. —
C. 72-80.

30.Kymnapenko  H.H.  JlokymeHTosoruss  Kak  (QyHAaMEHTaJbHas  Hayka:  (akT
uHctutyumonanuzauu / H.H. Kymnapenko, A.A. Consgnuk // Hayu. u Texn. 6-ku. — 2014,
— Nel. - C. 71-77.

31.JIappkoB H.C. OO6mmue ¢ynkunn noxkymenta / H.C. JlapbkoB // JIOKyMEHTO3HaBCTBO.
bi6bnioteko3naBcTBO. IH(DopMariiiHa MiUIbHICTH: MPOOJIEMH HAyKH, OCBITH, MPAKTUKH :
Mmatep. VI Mixknap. Hayk.-npakT. koH}. (Kuis, 19-21 TtpaB. 2009 p.) / [epx. akan. kep.
KaJpiB KyneTypH 1 Mucten. — Kuis, 2009. — C. 11-15.

32.MarunoB B.M. KunopoTtopoHOJOKYMEHTHI B KOHTEKCTE HCTOpHUYecKoro 3HaHus / B.M.
Marunos. — Mocksa: u3a-so PITY, 2005. — 448 c.
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33.Makcumtiok C. 3 ictopii ykpaiHchKoro 3ByKO3anucy ta auckorpadii / C. Makcumiok ; HAH
VYxpainu, [H-T ykpaiHo3HaBcTBa imM. [. Kpun'skeBuua. — JIbBiB ; BammmHITOH : BUA-BO YKP.
Karonuu. yu-ty, 2003. — 288 c.

34.Manuk I'.JI. lokyMeHTO3HAaBCTBO Ta iH(poOpMamiiiHa AisuibHICTS : AoBigHUK / ['.J]. Manuk ;
lamum. akan. — [Bano-®@pankisebk, 2009. — 392 c.

35.Mapkitan JI. ®onHomokymenTo3HaBctBo / JI. Mapkiran // VYkpaiHcbka apxiBHa
eHnuKIoneist: poodounii 3ommt: H- / epxxxomapxis Ykpainu, YHIAC/L. — Kuis, 2007.
- C. 177-178.

36.Mapkitan JI. dotomokymeHnTo3naBctBo / JI. Mapkitan // VYxkpaiHCbka apXiBHa
eHmuKIoneis: poodounii 3ommt: H- / epxxxomapxis Ykpainu, YHIAC/L. — Kuis, 2007.
—C. 181-182.

37.TlamsaTe Mupa: OOmUe PyKOBOASIINE MTPHHIIAIIEI COXPAHEHUS JTOKYMEHTAIBHOTO HACICIUs
(mepecmotpennoe uzmanue 2002 r.) / moarotosineHo P. Damonaconom ; OTa. mo Bomp.
uagpopm. o-ea KOHECKO. — [Tapmwx : KOHECKO, 2002. — 72 c.

38. CeniBepcroBa K. Excrieprusa {iHHOCTI JOKYMEHTIB: YTOUHEHHS MOHATTA Ta ioro 3micty / K.
CenisepcroBa // Ctynii 3 apXiB. ciipaBu Ta JO0KyMeHTO3HaBcTBa. — Kuis, 2009. — T. 17. — C.
73-81.

39. CenpuenkoBa C.B. JlinoBojactso : mpakt. mocid. / C.B. CenpuenkoBa. — KuiB : [HkyHaOyna,
2009. — 480 c.

40.Cnobonsauk M. C. OCHOBHI HalpsSIMU PO3BUTKY IOKYMEHTO3HABCTBA B CyJacHii Ykpaini /
M.C. Cnobonsauk // bibmiotexo3HaBcTBo. JJokymeHTO3HaBCTBO. [HPOpMOoTis. — 2012, —
Ne. — C. 4-15.

41.Cnobonsauk M.C. Ctpykrypa cydacHoro ngokymeHto3HaBcTBa / M.C. Crnoboasuuk // BicH.
Kumwxk. nanatu. — 2003. — Ne4. — C. 18-21.

42.Constnuk A.A. JIOKyMEHTHI MOTOKHA Ta MaCUBH: HaBY. TIOCIO. /IJIs1 BUII. HABY. 3aKJ. KYJbTYpH
i mucten. / A.A. Constauk; Xapk. nepk. akaa. KynbTypu. — Xapkis : XJIAK, 2000. — 112 c.

43.CromsipoB FO.M. Big mimoBoacTBa — 10 JOKYMEHTO3HABCTBA, BiJl TOKYMEHTO3HABCTBA — JI0
nokymenTosiorii / FO.M. Cronspos // Bich. Xapk. aepx. akaj. KyJbTypH : 30. HayK. mp. —
Xapkis, 2004. — Bumn. 14. — C. 96-104.

44, Typ O.M. TepMiHONOTIYHI IUCKYyCii B KOHTEKCTI CTBOPEHHS Ta 3allpOBAPKCHHS €IUHOI
nepkaBHoOi1 cuctemu aimoBojacTBa (1960-1970-ti pp.) / O.M. Typ // bibaiorexo3HaBCTBO.
JloxymenTo3naBctBo. [ndpopmororis. — 2018. - Ne 3. — C. 43-50.

45.11IBenoBa-Boaka I'.M. bibnioTeka sk TepMiHaabHa TOKYMEHTaIbHA KOMYHIKAIliifHA CUCTEMA
/ T'.M. llIBenoBa-Boaka // bion. popym Ykpaiau. — 2010. — Ne3. — C. 2-4.
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