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1. Onuc HABYAJIBLHOI JUCHUILIIHA

HaliMeHHyBaHHS MOKa3HUKIB XapakTepucTuka JTUCIUIUTIHUA 3a
dbopmaMy HaBYAHHS
JIEHHA 3a04YHa
Bun nucuumuiinu 000B’s13K0Ba .
MoBa BHKIIAJaHHS, HaBYaHHA Ta yYKpaiHChKa -
OLIIHIOBAaHHS
3arajgbHuil 00CAT KpEeAUTIB/TOJIUH 4/120 -
Kypc 3 =
Cemectp 5 -
KinpkicTh  3MICTOBUX MOAYJIB 3 4 -
PO3MOALIIOM
OO6csT KpenuTiB 4 -
OO6csr roavH, B TOMY YUCII: 120 -
AynutopHi 56 -
MoynpHHNM KOHTPOJIb 8 -
CemecTpoBHUll KOHTPOJIb - -
CawmocrTiitna pobora 56 -
dopma ceMecTpOBOr0 KOHTPOJTIO 3aJTiK -
2. MeTa Ta 3aBAaHHA HABYAJLHOI JUCIUILTIHA
Mera jaucnMIUliHM  —  HAJATH  CTYJEHTaAaM 3HAHHS  TPO  CHeIialbHe

JIOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY Ta HABUaJbHY AMCIMUILIIHY; C(OpPMYBaTH IIUTICHE
PO3YMIHHSI CYTHOCTi, 3aKOHOMIPHOCTEH, mpoleciB Ta (opM GYHKIIIOHYBaHHS
JIOKyMEHTa B ONEPATUBHOMY M apXiBHOMY CTaHaX B JIOKYMEHTaIbHO-1H(POpMaIiitHUX
CHUCTEeMaX 1 KOMYHIKaIIisX.

3aBaaHHA TUCHHUILIIHHA.

— PO3KPUTH TPHUPOIY, CYTHICTh, COLIAIBHY pPOJIb, O3HAKH 1 BJIACTUBOCTI
JIOKYMEHTA SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTa;

— chopMmyBath ysSBICHHA Tpo KilacU(iKallilo CrerialbHuX JOKYMCHTIB,
PO3TJIIHYTH OCHOBHI THUIIU ¥ BHIIM IOKYMEHTIB, X BHJIOBI OCOOJIMBOCTI, XapaKTepHi
O3HAKH, CTPYKTYPY;

— 03HAaOMHTHCS 13
JIOKyMEHTO3HABCTBA;

— BUW3HAYUTH TPUKIATHE 3HAYCHHS CHEMIAIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA,
OKpecIuTH cdepr 3aCTOCYBaHHS BJIACTHBOCTEH JOKYMEHTA Ta WOTO 3HAYEHHS B
PO3BUTKY CUCTEMHU JOKYMEHTHUX KOMYHIKAIIIH.

Jucrururina crnpsiMoBaHa Ha (OPMYBaHHS Y CTYICHTIB TakuX (PaxoBUX
(npodeciiiHuX) MpOorpaMHUX KOMIIETEHTHOCTEN OCBITHBOI MPOTPaMH MiATOTOBKHU
OakanaBpiB cnenianbHocTi 029 «IHdopmairiiina, 010110TeUHA Ta apXiBHA CIIpaBay:
3K-4 KomuiekcHe po3B’si3aHHs TPoO-JeM. 3JaTHICTh /10 MOIIYKY, OMPAIIOBAHHS Ta
aHamizy iHdopmanii 3 pi3HUX JKepen, 3 1HGOpMaLiMHUX pecypciB, TKepe
(eMeKTpOHHUX, THCHMOBHX, apXiBHUX Ta YCHHX) JIO BHKOHAHHS KOHKPETHUX
MPAKTUIHUX 3aBIaHb.

Cy4YaCHUMU KOHIICTITISIMH CHEIiaIbHOTO
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3K-5 3parHicTh OLIHIOBATH Ta 3a0€3MeYyBaTH SIKICTh BAKOHYBaHUX POOIT.

®K-1 3gaTHicTh 3a0e3neuyBaTi BiIO1p, aHaji3, OI[IHKY, CUCTEMAaTH3aLl1Io,
MOHITOPUHT, OpraHizailito, 30epirants, po3MOBCIO/I)KCHHS Ta HAJIJAaHHS B
KOPHUCTYBaHHs 1H(pOpMAaIlii Ta 3HaHb y Oyab-SKUX (popMaTax. AHATITUKO-CUHTETUYHA
0o0poOKa TOKyMeHTIB Ta iH(opMallii, TOTyBaTH BIANOBIAHI aHAIITUYHI OTJISIH,
pedepatu HayKOBUX cTaTel 1 MOHOTpadiii.

®K-2 3paTHICTF BUKOPUCTOBYBATH METOIAM CUCTeMaTH3allii, MOIIYyKY, 30€peKeHHs,
kinacudikamii iHGopMalii s PI3HUX THUIIB KOHTEHTY Ta HOCIiB. BuKOHaHHSA
cnemianbHUX  (QYHKIIH, MOB’A3aHUX 3  PO3POOJIEHHAM 1  BIOPOBAHKCHHIM
TEXHOJIOT1YHUX MPOIeciB 00poOKH, cucTeMarusallii, KOMIUIEKTYBaHHs, 30€peKeHHsI
GoHMIB HA PI3HMX HOCIAX; HAJAHHS PI3HUX 1H(QOPMALIHHO-0101I0TEYHUX MOCTYT
KOpUCTyBauaM.

®K-3 31aTHICTh BUKOPUCTOBYBATH CyYacHI NMPHUKJIaJHI KOMIT IOTEpHI TEXHOJIOT1T Ta
nmporpamMHe 3a0€3MeUeHHs JJ1sl BUPIIICHHS 3aBJaHb CIEIiaIbHOCTI.

3actocoByBaty 1H(MOpPMAIIMHI TEXHOJOTII JUIs BUPIMICHHS TNPAKTUYHUX 3aBIaHb
610mioTeyHO-1H(pOpMAIIfHOT — Tanmy3i; KOHKpETHI  MeToau  OibmiorpadyBaHHS
JOKYMEHTIB, aHOTyBaHHS Ta pedepyBaHHS [OKYMEHTHOI 1HQopMalii, MeToau
cUcTeMaru3ailii, TpeAMeTH3alii Ta KOOPAMHATHOTO IHJACKCYBaHHS JOKYMEHTIB;
3[IATHICTh MPOBOAUTH 1H(OpMAIIHHUNA MOHITOPUHI Ha 0a3l pecypciB IHTepHer 3a
KOHKPETHUMH 3allUTaMHU.

®K-5 31aTHICTH CTBOPIOBATH YITKY, CTUCIY Ta TOYHY YIPABIIHCHKY JOKYMEHTAIII0
BIJIMOBIIHO 0 YHWHHUX CTaHJAApTIB. 3HaHHA Oi0yioTeuHo-iHpopMaliiiHoro Ta
apXiBHOTO 3aKOHOJABCTBA, JOKYMEHTIB JIEP)KaBHHX OPTaHiB BJIAJHW 1 YIPaBIIIHHS;
cTaTyTiB 1HGOPMALIMHUX YCTAaHOB PI3HUX THUINB 1 BHUIB, YMIHHS 3a0e3meuyBaTu
BUKOHAHHS OIepallii 3 MepeTBOPEHHS PECYPCIB Y MPOAYKIIIFO; MOXKJIUBICTh HA OCHOBI
CTaHJAPTHUX METOJUK CKJIaJaTh CTATUCTHYHI 1 iH(OpMaIliifHi 3BITH, BECTH OOJIIKOBY
JOKYMEHTAIIIl0; CTBOPIOBATH YMOBHU JUISl MIABUIICHHS KYyJIbTYpH TEPCOHAITY
yCTaHOBH, HOT0 Oe3nepepBHOT OCBITH.

OK-6 3paTHICT, MIATPUMYBAaTH AUIOBY KOMYHIKAallil0 3 YyciMa Ccy0 eKTamu
iHdOopMaIlIfHOTO PpUHKY, KOPHUCTYBayaMH, TapTHEpaMH, OpraHaMH BIIaJd Ta
yIpaBIIiHHS, 3ac00aMH MacoBoi iH(opmaIrii.

®K-9 3paTHICTP  BUKOPHUCTOBYBATH 1  BJIOCKOHAJIIOBATH  aBTOMAaTH30BaHI
iHGOpPMAITIITHO-TIONTYKOBl CHCTEMH, OpPraHI30ByBaTH IU(GPOBI apXiBU, EIEKTPOHHI
0i0moTrekn, mpoOJIeMHO-TeMaTHyHi 0a3u Ta OaHKM JaHWX. MOXKJIUBICTB
KOPHUCTYBATHCh PETIIAMEHTOBAHUMHU JpKeperaamMu iHpopmarlii, METoJIlaMu, Crioco0aMu
Ta 3aco0amu i1 0OpoOKM i 30epiraHHs; 3HAHHIMH METOJWKH KOMIUICKTYBAaHHS Ta
BUKOPUCTAaHHSI KHUTOTOPTOBEIIEHOTO pemnepTyapy, KHUTOPO3MOBCIOKYIOUUX (ipM,
iHbOpMAIlITHIX, BHIABHUYMX IEHTPIB, a TaKOX 3HAHHS iHpOopMaIiitHO-
6i0miorpadiyHUX BUAAHb, y BIAJAUIAX KOMIUIEKTYBAaHHS HAIIOHATBHUX, MYOITIYHHX,
HayKOBHX, CIICI[iaTbHUX 010J110TeK, TUTIYHNX, MKUTBHUX, apXiBaX.

JNOK?2 HaBuuku AOCHIKEHHS TPOLIECIB CTBOPEHHS 1 (PYHKI[IOHYBaHHS IOKYMEHTIB,
BUBUCHHSA SKHX Tepea0dayeHe HaBYAIBHMM IUTAHOM B paMKaxX 3a3HAuYeHOi
crienianizamnii, 3 BHUKOPUCTaHHSM, y TOMY YHCIHI, BIANOBIAHUX KOMIT IOTEPHHUX
rnporpam Ta iHQopMaIiiHUX TEXHOJIOT1H.
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3. Pe3yabTaTi HAaBYAHHS 32 AMCHUILIIHOO

3a pe3yabTaTaMd BUBYEHHS JAMCHMIUIIHM CTYJIEHT Ma€ OTPUMATH Taki
NpOrpaMHi pe3yJbTaTH OCBITHBO-NPO(ECIHHOI MporpamMu MiATOTOBKH OakaiaBpiB
3a cnewianbHicTiO 029 «[HpopMaliiiHa, 0101i10TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBay, a CaMe:
[1PH-3 1 3HanHs aHani3y neBHOro o0cAry iHgopMallii 3 MOAaIb-II0 MOXIUBICTIO
CUHTE3yBaTH HOB1 BIPOBA/KEHHS Ha OCHOBI JIOT1TYHUX APTYMEHTIB Ta MEPEBIPEHUX
(akTiB.
[TPH-3-2 3HaHHA OCHOB MPAaBOBUX Ta €TUYHUX BIJIHOCHH, OCHOB TMCHUXOJOTTYHHX
0COOJMBOCTEN TMOBEAIHKH JIFOJUHU B €IHOCTI ii TUJIECHOI, JTyXOBHOI Ta COIlaIbHOI
CKJIaJIOBHX.
[IPH-3 5 3nanHs MDKIUCUHUIUTIHAPHUX 3B SA3KIB, CIPOMOXKHICTH 3’SICOBYBATH CYTb
OJIHOTO ¥ TOro > MOHATTA (TWpouecy, SBHUINA) 3 MO3UIINH 1HPOpMaLIMHUX,
010J110TeYHUX Ta apXIBHUX JUCITUTLIIH.
[TPH-V 6 3naiiicHroBaTtH Kiacu@dikailito JOKYMEHTIB 32 pI3HUMH O3HAKaMHU.
[IPH-Y 16 3paTHicTh NPOBOAMTHU TMOTOYHE 1 PETPOCHEKTUBHE KOMILJICKTYBAaHHS
610m10TeuHoro (Gouay; npuitMaTu, OpaTu Ha OOJIK, 3[IMCHIOBATH TEXHIYHY OOPOOKY
JOKYMEHTIB, 110 HAJIHILIK 10 GoHIy 010110TEKH, apXiBy.
JITPH-2 BukopucToByBaTH METOAM JMCIUIUIIH, IO BHBYAIOTHCS B paMKax
crnerjanizanii, sKka pPO3BUBAETHCS HAa OCHOBI Teopli 1HQOPMALIMHOI TISIBHOCTI SIK
OJTHOTO 3 HOBMX HayKOBMX HamlpsMiB Cy4acHOCTI, BU3HAYa€, 110 Oy/Jb-siKa TOLUIbHA
JUSTTBHICT CYyCTUTBCTBA 0a3yeThesl Ha iHPopMaIliiHOMy Tpolieci
4. CTpyKTYypa HABYAJIBHOI JIMCUUILTIHA

Po3smoair rogue MbK BUIaMU
pooir
AynuTtopHa:
<
HazBu 3micTOBUX MOTyJIiB 1 TEM = | 2| .- =
= jast Q. o) o=
e = & 5| & =& 5
s | £ 2| E| §| & 3
2 o — ¥ o, 2
3122|2185 |3
ol &gl =S ©
=
3mictoBuit moayis 1. [IOHATTA CIIEHIAJIBHOI'O JOKYMEHTO3HABCTBA
CrenianbHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HaHb Ipo | 6 2 2 2
JOKYMEHTH
Oco0nuBOCTI JOKYMEHTIB B apXiBHIH CIpaBi 4 2 2
@DyHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB y My3esX 6 2 4
OOir TOKYMEHTIB y FPOMa/ICBKOMY CEKTOP1 2 2 2
Bunu noxymentis y 3MI 4 2 2
Oco6nuBocCTI 00Iry JOKYMEHTIB y 010110T€UHIH crpasi 4 2 2
MonynpHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |6 6 2 14
3wmictoBuit Mmoayns 2. JUTINIOMATHUYHI JOKYMEHTHU
[TonsTTs 1 KMacudikaiis IUIUIOMaTHYHUX TOKYMEHTIB 2 2
Bunu qunnomMatuyHUX JOKYMEHTIB 4 2 2
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OCHOBHI JOKYMEHTH JHUIJIOMAaTHYHOTO MPEJCTaBHUIITBA 4 2 2
BuMoru 10 TMIUIOMATHYHHUX IOKYMEHTIB 4 2 2
30epiranHs AUMJIOMAaTUYHUHN TOKYMEHTIB 4 2 2
JloCTyN 10 TUIJIOMAaTUYHOT JOKYMEHTAIi1 6 2 4
MonynpHUN KOHTPOJIb 2 2

Pazom | 30 4 10 2 14
3micToBuit Moayh 3. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI TA EKCIIEPTHOI JISJIBHOCTI,
PEUTHUHI'YBAHHS
ITonsTTS 11 IPU3HAYECHHS BUCTABOK 4 2 2
3aranpHa opraHizallisi BACTaBOK. BHCTaBKOBi cTeHIH 8 2 6
Peiitunru sik iHGopMaliiiHi TOKyMeHTH 6 2 2 2
MeroauKa CKiIaIaHHsl peUTHHTIB 4 2 2
OpraHnizailis eKcriepTu3u 4 2 2
ExcriepTHuUit BUCHOBOK 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2

Pazom | 30 2 |4 8 2 14

3microBuit Mmonynb 4. KEPYBAHHS I JOKYMEHTYBAHHS
3 KINIEHTCbKNMU BA3AMU JIAHUX

IHOOPMAILIMHUX ITPOEKTIB, POBOTA

[MousTTs iHPOpMAITiITHOrO TPOEKTY ¥ KepyBaHHS HUM. OCHOBHI 4 2 2
cTaii peatizaiii iHPOPMALIIHHOTO MPOEKTY
JlokyMeHTanmpHe 3a0e3MeueHHs peaizaltii iHGopMaritHux 4 2 2
MPOEKTIB
Odimiifai BeO-caliTh 4 2 2
[TOHATTA €N1EKTPOHHOTO JOKYMEHTY 4 2 2
OOMexeHHs mocTyiy 1o iHopmarii. OpraHizaliis A0CTyIy 0 8 2 6
TaeMHOI iHpopMaIIii
Bumoru g0 ximieHTChKHX 0a3 JaHWX. CKIAJaHHS KIIEHTCHKUX 0a3 5 2
JaHUX
Po0OorTa i3 KIIleHTChKUMH 0a3aMu JaHUX 5 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |8 6 2 14
Yevoeo | 120 22 | 30 8 56

5. Ilporpama HaBYAJbHOI AUCHHUILTIHH

3microBuii moayas I. IOHATTSA CHEHIAJIBHOI'O

JOKYMEHTO3HABCTBA

Jlekuisa 1.1. CrheniajbHe J0KYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HaHb TMpPoO
JNOKYMeHTH (2 roxu.)

O0’exT, TpeaMeT, MeTa, 3aBIaHHS, CTPYKTypa 1 3MicT Kypcy. CnemianbHe
JIOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKa MPO TEOPil0, ICTOPII0 OKPEMUX BHUAIB JOKYMEHTIB, iX
CTBOPEHHS Ta (PYHKIIIOHYBaHHSI.

CtpyKkTypa CIemiaJbHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA, MOTO 00’ €KT, MpEeaMET, METa,
3aBJaHHA, MeTOAWYHI 3acaau, GyHKIi. OCHOBHI HampsSMH  JOCIHIJKEHHS
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CHEelIaJIbHOIO  JIOKYMEHTO3HaBcTBa. Knacugikamis Ta  Tumosnorisi 00’ €KTiB
JOCIIIPKEHHSI CEI1albHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA.

Ceminapcbke 3anaT1Ta 1. CrieniajibHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HAHb
PO JOKYMEHTH (2 rou.).

IIpakTtuune 3ausarTTa 1. Ocol0auBOCTI JOKYyMEHTIB B apxiBHiil cnpasi (2
rou.).

Ceminapcbke 3aHATTA 2. @PYHKIIOHYBAHHS JOKYMEHTIB y My3esiX (2 roza.).

IIpakTuune 3aHATTS 2. OOIr JOKYMEHTIB Yy IPOMaJACBKOMY CeKTOpi (2
rou.).

Ceminapcbke 3auarTd 3. Buan nokymenriB y 3MI (2 roa.).

IIpakTuune 3aHATTA 3. OC00MBOCTI 00Iry HOKYMeHTIB y Oi0JioTeuHii
crnpasi (2 rox.).

3micTroBuii moayas II.

JAAIINIOMATHUYHI JOKYMEHTH

Ceminapcbke 3anarTa 4. Ilonarrs 1 kiacudikamis AUNIOMATHYHHX
NOKYMEHTIB (2 roja.)

Ipakruune 3ansarra 4. Ilonarra i kiaacudikamis TUIVIOMATHYHHX
AOKYMEHTIB (2 rox.).

IIpakTuyHe 3aHATTA 5. Buau 1unjoMaTHYHHUX JOKYMEHTIB (2 rom.).

IlpakTuune 3aHATTA 6. OCHOBHI [AOKYMEHTH JUILIOMATHYHOIO
npeACcTABHUNITBA (2 TOa.).

Ceminapcbke 3aHATTA 5. BUMOru 10 AMniIoMaTH4YHMX JOKYMEHTIB (2 rou.)

IIpakTuyHe 3aHATTA 7. 30epiranHs AMIVIOMATHYHUNA JOKYMEHTIB (2 roj.)

IpakTuyne 3auarTa 8. JlocTyn 10 AMIJIOMATHYHOI JOKyMeHTAIil (2 roj.)

3micToBmii moayas III. JOKYMEHTYBAHHSI BUCTABKOBOI TA
EKCHEPTHOI JISIIBHOCTI, PEUTUHTYBAHHSA

Ceminapcbke 3aHATTH 6. IIOHATTS i NpU3HAYEHHS BUCTABOK (2 roa.)

IlpakTuune 3anarTa 9. 3aranbHa opraHizamis BHUCTAaBOK. BucTaBKoOBi
cTenau (2 roa.).

Jlekuis 3.1. Peiitunru sik ingopmaniiini 1okymeHTu (2 roja.)

Tepmin "peWTHHT" MHOXOAUTH BiJl AHTUIIMCHKOrO rating - OIIHKA, IMOPSIOK,
knacudikarisa. Lle BimHeceHHS 00'€XTIB J0 IMEBHOI KaTeropii abo TUITy Ha IMiJCTaBi
CYKYITHOCTI XapaKTePUCTHUK.

PelTHHTH BUKOPHCTOBYIOTH TOMI, KOJU ICHYIOTh OO'€KTHBHI TPYIHOII Yy
BUMIPIOBaHHI SBWINA 3a 3aJaHOI0 INKAI0K. PEHTHHTYBaHHS CTaJl0 HaWOUIBII
MOMYJSIPHUM 3acO00M 3TropTaHHs iH(popMalli y BenukoMy macmitadi. Pelituaru e
iHQOpMAIIMHUM TIPOJYKTOM, IO HAWOUIbIIE HAOYHO BiIOWBAE TIONOXKEHHS W
MEePCTIIEKTUBH IIANPUEMCTBA, MMPOIYKTY 200 MEPCOHU B KOHKYPEHTHOMY PUHKOBOMY
CepeIOBHIIII.

IpakTtuune 3anaTTs 10. PeliTunrn sk ingopmauiiini 1okymenTu (2 roau.).

IIpakTryne 3anaTTa 11. MeTOAUKA CKJIAJAHHA PEHTHHTIB (2 ro1.).

Ceminapcobke 3anaTTs 7. Oprasizauis ekcneprusu (2 rom.).

[pakruyne 3aHaT1Ts 12. EKCIepTHUII BUCHOBOK (2 roa.).

3micToBuii moayas IV
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KEPYBAHHASA I JOKYMEHTYBAHHA THOOPMAIIMHUX
MNPOEKTIB, POBOTA 3 KNIIEHTCHbKUMU BA3ZAMMU JAHUX

Ceminapcbke 3aHATTA 8. IloHATTS iHGOpMALIHHOIO NPOEKTY M KEPyBaHHA
HuM. OcHOBHI cTajii peaJizaunii inpopmaniiiHOro npoekry (2 roxa.)

Ceminapcoke 3aHATT 9. JlokyMeHTanbHe 3a0e3medeHHsl peaJizanii
iHpopManiiHUX NPOEKTiB (2 roa.).

IIpakTuune 3anarTsa 13. Odiuiiini Bed-caiitu (2 roa.).

IpakTuune 3aHATTH 14. IIOHATTS €JIEKTPOHHOI0 JOKyMeEHTY (2 roa.)

Ceminapcbke 3anarrsa 10. OOmexenHss jpoctymy a0 iHgopmauii.
Opranxizaunis goctyny A0 TaeMHOi iHpopmamii (2 roa.).

IpakTuyne 3anaTTa 15. BUMoOru 10 KI€HTCbKUX 0a3 JaHUX. CKJIATAHHSA
KJIIEHTCbKHUX 0a3 JaHux (2 roa.).

Ceminapcobke 3anarTs 11. Podora i3 KilieHTChbKMMHU 0a3amu JaHUX (2 roa.).
6. KOHTpPOJIb HABYAJIbHUX JOCSATHEHb
6.1. Cuctema OIliHIOBaHHS HaBYAIBLHUX JIOCSTHEHB CTY/ICHTIB

R Monayns 1 Monayns 2 Monayne 3 | Moayns 4
Eel . . . -
ol = < -3 =) 28 E| s8] E| <2
s Z = T 5 = T 5| E| = 5| E T 5
g 2 =] = =R E ES| E =t
Bun nismeHOCTI CTyIeHTa 5 © = S a 5} S A 52| 2 2| & S 2
8| 2| 85| 2| 55| 2| g8|2|z858
.z S| 2% 2| 2% 2| 2E2| gk
5 g s B 2 s B 2 s B| & s B
< = = ) s .2 A s .2 4 s .2
S © = = B 2| R 2| KB =)
2 & Z <
BinBinyBanHs nexiin 1 1 1 1 1
BinBigyBaHHs ceMiHAPCHKUX 3aHATH 1 3 3 2 2 2 2 4 4
BinBigyBaHHS HA TPAKTUYHOMY 3aHATTI 1 3 3 5 5 4 4 2 3
PoGoTa Ha ceMiHapCbKOMY 3aHSTTI 10 3 30 2 20 2 20 4 40
PoGoTa Ha npakTHUHOMY 3aHSATTI 10 30 30 5 50 4 40 3 30
JlabopaTopHa poboTa (B TOMY YHCITi
JOTIYK, BUKOHAHHS, 3aXHUCT)
BukonaHHs 3aBIaHp UL CAMOCTIMHOT 5 6 30 6 30 5 25 5 25
pob6oTtu
BukoHanHs MOynbHOT poO6OTH 25 1 25 1 25 1 25 1 25
Bukonanuns THJ[3
Pazom 122 132 117 127
MakcumanibHa KUTbKIiCTh OajiB 448
Exzamen -
Po3zpaxynoxk: 448:100= 4,5
PospaxyHok koediiienTta Crynent Habpas: 350 6aniB
Orinka: 350:4,5 = 78 (C) Ganis

3microBuii moayJas I. IOHATTS CIIEIAJIBHOTI'O
JOKYMEHTO3HABCTBA (14 ron.)

1.1. BusHauuTH poJib CHEIIAILHUX JOKYMEHTIB Yy (YHKIIOHYBaHHI JOKYMEHTHO-
1H(pOpMaIIfHUX YCTaHOB — 2 TOJ.

1.2. IlinroTyBaTH Mpe3eHTaIrito Ha TeMy « Buam 1okyMeHTiB y apXiBax» — 2 TOJI.
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1.3. IligroryBaTu mpe3eHTallito Ha Temy «My3eliHa chpaBa He MOXJIMBa 0e3
JOKYMEHTYBaHHS» — 4 TOI.

1.4. [ligrotyBaTu npe3eHTanio Ha TeMy «Posibs rpoMancekux 00’€ITHaHb Y KyJbTypi»
— 2 ron.

1.5. IlpoananizyBaTv BIANOBIAHICTH CTATyTy OAHOrO 3 peanbHuXx 3MI o ¥oro
MPAKTUYHOI JISIIbHOCTI, 1110 BijoOpakeHa Moro Ha caiTi — 4 roJ.

1.6. IlopiBHATH (YHKLIOHYBAaHHS YATALBKOTO KBUTKA Y pI3HUX O10ioTekax YKpaiHu
— 2 ro.

3microBuii moayan I1. JUIIJIOMATHUYHI JOKYMEHTM (14 roa.)

2.1. IligrotyBaTu Mpe3eHTallito 3 ICTOPIi PO3BUTKY JUIIIIOMATUYHOTO JUCTYBAHHS — 2
TO/I.

2.2. llpoananizyBaTd OJAWH 3 JAUIUIOMAaTHYHUX JOKYMEHTIB Ha MpeaMeT
JTUTUIOMAaTUHIHOTO €THKETY — 2 TOJI.

2.3. IligroryBatu npe3eHTalio moa0 GyHKIIH AUTUIOMATHYHUX MPECTABHUIITB — 2
TO/I.

2.4. IlinroryBaT MPE3CHTAIIIO 010 MEPIIUX BIIOMHUX JTUILIOMATUYHUX JTOKYMEHTIB
Ha TepuTopii YKpaiHu — 2 roj.

2.5. TlinroryBaTu MOpPIBHSAJIBHY TaOJUIIO BIAMIHHOCTEH MDK JMIUVIOMATUYHUMH Ta
yIPaBIiHCBKUMHU JOKYMEHTaMH — 2 TOJI.

2.6. IligroryBatm mpe3eHTaliro ocid, sSKi MawTh JOCTYI 10 JUIUIOMAaTUYHOI
JOKyMeHTaIlii — 4 roj.

3mictoBnii moayas I11. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI
JISITBHOCTI, PEUTUHTYBAHHS, TJOKYMEHTYBAHHSA EKCIIEPTHOI
NISAJIBHOCTI (14 ron.)

3.1. [TigroTyBaTH mpe3eHTaIlio Mpo BUAX HEO10J10TEUHUX BUCTABOK — 2 TOJI.

3.2. [linroTyBaTH cXeMy CTBOpEHHS 010110T€YHOT BUCTABKU — 4 TOI.

3.3. IlizroryBaTd mpe3eHTAIlll0 IMPO POJIb KHIKKOBUX PEUTHHTIB y PO3BUTKY
016s1i0TeuHO1 cripaBu — 4 TO/I.

3.4. OncaTtu CTPYKTYpPY MPOBEJICHHS OJHOTO 13 3arajJbHOYKPaiHChKUX PEHTHUHTIB — 2
TO/I.

3.5. 3pobutn cripody eKCIepTHOTO BUCHOBKY, IIOAO MiATOTOBKH OJHIET 3 610110TeK
KueBa 1o HagaBaHHs MOCIYT CTYACHTaM Yy Tiepiofl cecii — 2 roj.

3microBuii moayas IV. KEPYBAHHSA 1 JOKYMEHTYBAHHS
THOOPMAIIMHUX ITPOEKTIB, POBOTA 3 KJIIEHTCHbKUMHU BA3AMU
JAHHUX (14 ron.)

4.1. TlpoanamizyBaTH JIBa BIIOMUX 1 BXKE peaiizoBaHUX 1HPOPMAIIMHIX TPOEKTH — 2
TO/I.

4.2. Cknactu cxeMy BTUICHHSI BJIACHOTO 1H(OPMAIIIIHHOTO MPOEKTY — 6 TO.

4.3. 3po0u MOPIBHAIIbHY TAOIHITIO BIAMIHHOCTEH MK OJTHUM 3 yPSIOBUX BeO-CalTiB
Ta CAalTOM 3aKJIaay OCBITH OCBITH — 2 TOJI.

4.4. 3poOutu npe3eHTallilo 1010 IepeBar eIeKTPOHHOTO TJOKYMEHTO00ITy — 2 TO/I.
4.5. 3pobutu Tabnnuky «Bunu taemnoi iHdopmarii» — 2 rog.

6.3. ®opmMu nMpoBeAeHHSI MOAYJIbHOT0 KOHTPOJIIO TA KPUTEPii ONiIHIOBAHHS
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BukoHaHHS MOJyJIBbHUX KOHTPOJBHUX POOIT 3AIMCHIOETHCS CaMOCTIMHO KOXHHUM
CTYJEHTOM B €JIEKTPOHHOMY BUTJISA/1 1 IPUKPIIUTIOETHCS IO €IEKTPOHHOIO Kypcy abo
3/1alI0ThCS B PO3JIPYKOBAHOMY BUIJISII.

MopaynbHa KOHTpOJIbHA poOOTa MPOBOAUTHCS MiCisl BUBUEHHS MEBHOI'O 3MICTOBOTO
Moaynsi. OUIHIOEThCS 3a BUKOHAHHS 3aBllaHb y (opMi, 3a3HAuYEHId BUKIAJa4eM Yy
poOouiii mnporpami. KiabKicTh MOJIYJIBHUX KOHTPOJBHHX pOOIT 3 HaBYalIbHOI

JTUCUUIUTIHA — 4, BUKOHAHHS KOKHOI poOOTH € 000B’ I3KOBUM.
3ABJAHHSA 10 MOAYJIbHUX KOHTPOJIbHUX POBIT.
3micTroBuii moayas I. IOHATTA CIHEHIAJIBHOI'O JOKYMEHTO3HABCTBA

3arajbpHi ySBICHHS PO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.
JIOKyMEHT SIK BUXIJHE MOHATTS 3arajibHO1 TEOpii JOKyMEHTA.
3arainbHi 1 cneniaabHi QYHKIIT JTOKYMEHTA.
[cTopis BUHUKHEHHS JOKYMCHTA.
O3Haku Ta BIACTUBOCTI JOKYMEHTA.
MarepianbHa, iHpopMaliiiHa, KOMyHIKalllifHa CKJ1a/10B1 JJOKyMEHTA.
MartepiajibHa OCHOBA JJOKYMECHTA.
Marepianbaa popma Hocis iHpopMarii.
. Cnocobu 10KyMEHTYBaHHS.
10 CtpykTypa JOKyMEHTA.
11.PexBi3uTu 1OKyMEHTA.
12.Knacudikariiis To0KyMeHTIB 3a iH(popMaIliiiHo (3MICTOBOIO) CKJIaI0BOIO.
13.Knacudikariiis 10KyMEHTIB 3a MaTepiaJbHOO CKJIaJ0BOIO.
14 Knacudikariiis TOKyMEHTIB 3a CITOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.
15.Knacudikaris TOKyMEHTIB 3a OOCTaBMHAMU ICHYBaHHS Yy 3O0BHIIIHbOMY
CepeOBUIIIL.
16.IcTopudHi acieKTH pO3BUTKY KiTacu(iKallii Ta TUIIOIOTT TOKYMEHTIB.
17.Bunanus sk OCHOBHUM BHJI OITYyOJIIKOBAHOTO JJOKYMEHTA.
18.Buau BugaHb 3a Pi3HUMHU O3HAKaMHU.
19.OcHOBHI TIpoIIeCH JOKYMEHTHOT A1SJIbHOCTI.
20.CyTHICTh TOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOTO MPOIECY JOKYMEHTHOI AiSJIbHOCTI.
21.KonyBanus indopmartii (Ko, 3HaK, MOBa).
22.3HaKu Ta 3HaKOBI CUCTEMH B JJOKYMEHTYBaHHI.
23.Knacudikarist 3HaKiB.
24.Criocobu 1 3aco0u JOKyMEHTYBaHHS.
25.0prani3zallis i OCHOBHI €Tamy MPOIECy CTBOPEHHS JOKyMEHTA.
26.["enepanizoBani, TpaH3UTHI, TEPMIHATBHI JTOKYMEHTHI CUCTEMH.
27.OCHOBHI eTany MUK JXKATTEAISITLHOCTI TOKYMEHTA.
28. JIOKyMEHTOT€He3 SIK €Tall [UKITY KUTTEIISIIBHOCTI JOKYMEHTA.
29. 3aranpHa XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTOPO3MOBCIOKEHHS SK €Tamy IHKITY
KUTTETISITBHOCTI IOKYMEHTA.
30. loxymMeHTH Ha eTari JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y UK KUTTETISUTBHOCTI.
3microBuii moayJas II. JUIIVIOMATHUYHI JOKYMEHTHA
1. KHura sk BUJ TOKYMEHTY 1 K BUJIaHHS.
2. CtpykTypa KHUTH. PEeKBI3UTH KHUTH.
3. TlepiogmuHi Ta MPOJOBKYBaHI BUAAHHS.

CoNoOk~WNE
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XKypHan sk BUI MEPiOAMIHOTO BUAHHS.
["azeTa sk BUJ NEPIOUYHOTO BUAAHHS 1 JPKEPEIO ONEPATUBHOI 1HPOpMAIi.
[ToHATTS PO NEPIOANYHI BUJAHHS.
Kinacudikariis nepioJuyHuX BUJIaHb.
Kanenmap sik BUJ JOKyMeEHTA.
. IlaTeHnTHa Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JOKYMEHTAIIIs.
10 HopMatuBHUI TOKYMEHT: BU3HAUCHHS TTOHATTS, XapaKTepPHi PUCH, BHIH.
11.Crannapt sik BUJl JOKyMEHTA.
12.TIoHATTS PO HOTHI IOKYMEHTH.
13.Buau HOTHUX TOKYMEHTIB.
14.CtpykTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JOKYMEHTIB.
15.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: MOHATTA, XapaKTEPH1 PUCH.
16.Kapra, atnac, rio6yc ik BUAM KapTorpadiqyHuX JOKYMEHTIB.
17.06pa3oTBOpUYi JTOKYMEHTH.
18.Bunu 06pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.
19.CtpykTypa Ta peKBI3UTH 00PA30TBOPUUX JOKYMEHTIB.
20.1okyMeHT sk apTe]axT.
21.]JlokyMeHTaJIbH1 TTaM'SITKU SIK OCOOJIUBO I1HHI JOKYMEHTH.
22.CriBBITHOIIEHHS  TIOHATh  <JIOKYMEHTHUW  TaM ATHHUK», «KHHXKKOBUU
nam’sITHUK», «IIHHAK JOKYMEHT», «PIIKICHHA JOKYMEHT», «yHIKaJIbHUN
JTIOKYMEHT.
23.YkpaiHChbKe 3aKOHOJABCTBO MPO 30EpPEeKEHHS TOKYMEHTIB K KYJIbTYPHHUX
L[IHHOCTEN.
24.30epexeHHss TOKYMEHTaJIbHOI crmaamuan JiroactBa 1 mporpama KOHECKO
«ITam'sITB CBITYY.
25.Heomy6nikoBaH1 JOKYMEHTH.
26.MammuHonuC SK BU JOKYMEHTA.
27.JlokyMeHTarrist 010;110TeK Ta apXiBiB.
28.XapakTepucTKa OCHOBHUX BH(IB HEOMMYOIIKOBAaHUX JOKYMEHTIB.
29.Cny>k00BUIA TOKYMEHT: TIOHATTS T4 CYTHICTD.
30.Cranmapru3aiist ciryk00BUX JOKYMEHTIB.
3microsuii moayas 111 JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI IIS1JIbHOCTI,
PEUTUHI'YBAHHS, JOKYMEHTYBAHHS EKCIHEPTHOI JIAAJIBHOCTI
1. OcHoOBHI BUJIU Ta TPYNH JTOKYMEHTIB Ha HEMANepOBUX HOCIIX 1H(MOpMAILii.
2. IcTopis BUHUKHEHHS Ta PO3BHUTOK JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBUX HOCISIX
iHpOopMarIii.
3. Kananmm cripuitHsaTTs iHQOpMaIiiHOI CKIa0BOi TOKYMEHTIB Ha HEMANepOBUX
HOCISIX.
4. OcobnuBocTi  (PYHKITIOHYBaHHS JIOKYMEHTIB Ha HEMAmepoBHX HOCIAX
iHbOpMaIlii y reHepali3oBaHUX TOKYMEHTHUX CHCTEMaXx.
5. OcobmuBocTi (QYHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBUX HOCISIX
iH(popMallil y TPaH3UTHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaX.
6. OcobmmBocTi  (YHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEMalepoBHX HOCISIX
iH(popMallil y TepMiHAIBHUX IOKYMEHTHUX CUCTEMAX.
7. Komnexii eleKTpOHHUX BUAAHb y 0107110TeKax 1 apxiBax Y KpaiHu.

©CooN M



13

8. KiHOIOKyMEHTHU: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
9. Kiacudikanis KIHOTOKYMEHTIB.
10.IcTopist KIHOJJOKYMEHTIB.
11.®oTOAOKYMEHTH: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
12.IcTtopist HOTOIOKYMEHTIB.
13.Knacudikanis GoToT0KYMEHTIB.
14. ®OoHOJOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
15.Ictopist HOHOIOKYMEHTIB.
16.Knacudikariss OHOTOKYMEHTIB.
17.CniBBiTHOIIECHHS MOHATH «ayA1alIbHUNA JTOKYMEHT» 1 «(POHOJIOKYMEHT.
18.T1oHATTS PO MAIIMHOYUTAH1 JOKYMEHTH.
19.Ictopis BUHUKHEHHS, TIEPCIEKTUBM BUPOOHUITBA W  BUKOPUCTAHHS
MaIIMHOYHUTAHUX TOKYMEHTIB.
20.[TonsTTs po penporpadiro, Makporpadiro Ta MIKpoPLIbMyBaHHS.
21.MikporpadidHi TOKyMEHTH.
22.Mikpodopma K BUJ MaINIMHOYUTAHOTO JOKYMECHTA: BHU3HAUCHHS IOHSTTS,
XapaKTepHi 03HAKH.
23.0OcHOBHI BUIM MIKpO(OpM, IX XapaKTEpPUCTHKA.
24.CTpyKTypa i peKBI3UTH MIKPO(DOPM.
25.T'onorpadigyHuii TOKyMEHT K BHJ MAIIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAUYCHHS
HOHATTS, XapaKTepH1 O3HAKU.
26.0OcHOBHI BUIM rojorpadiuHuX JOKYMEHTIB.
27.MarHiTHUIl JOKYMEHT $K BHJ MAaIIMHOYUTAHOTO JOKYMEHTAa: BH3HAUYEHHS
HOHATTS, XapaKTepH1 03HAKU, OCHOBHI BUAM.
28.0co0a1BOCTI MAaTHITHUX CTPIYOK, MAarHITHUX KapT, MarHiTHUX JUCKIB.
29.EneKkTpoHHHUM TOKYMEHT 1 €JICKTPOHHE BUJIAHHS: TIOHATTS Ta CYTHICTb.
30.Texnomnorii  ympaBiiHHsS, Opradizaiii, 30epeXKeHHS 1 BHKOPUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB: 3arajibHa XapaKTepUCTHKA.
3microsuii moayan IV. KEPYBAHHS I JOKYMEHTYBAHHS
THOOPMAIIMHUAX MMPOEKTIB, POBOTA 3 KIIEHTCHKUMHU BAZAMHU
JAHUX
[lepBicHa qudepenIiallis 3HaHb PO JOKYMEHT.
Cy4acHi KOHIIeNIIii JOKyMEHTO3HABCTBA.
CTpyKTypa Cy4yacHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
OcCHOBHI eTanmu pO3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBA SK HAayKd Ta HaBUYaIbHOI
IUCIIATLTIHHA.
BHecok okpeMHx BUEHUX Y PO3BUTOK JJOKYMEHTO3HABCTBA.
OO6’€exT 1 mpeaMeT TOKYMEHTO3HABCTBA.
Opranizaiiss JOKyMEHTO3HaBYMX JOCIIKEHb B YKpaiHi.
ba30Bi 1oKyMeHTO3HABYI IMOHATTS 1 KaTeropii.
. Metoau I[OKYMCHTOSHEIB‘-II/IX JOCT1IKEHb.
10 MikaucuuIuTiHapHi 3B’ 13KU TOKYMEHTO3HABCTBA.
11.3aranbHe JOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, MPEIMET, 3aBJaHHS, IPU3HAYCHHS,
CTPYKTYPH1 OCOOJIHUBOCTI.

PN E

©ooNOo O
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12.OcHOBHI HanpsIMU CTPYKTYPHOI IudepeHiialii creniabHOro
JOKYMEHTO3HABCTBA.

13.TeopeTuko-MeTOI0AO0TYH1 HAIPSIMU HAYKOBUX JOCIIIJI)KEHb CYy4aCHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

14. TeopeTuko-npuKIaH1 HAMPSIMHA HAYKOBUX JOCIIIKEHb Cy4aCHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

15.HaykoBOo-T€XHOJOT14H1 TOCTIIKEHHS CY4YaCHOTO TOKYMEHTO3HABCTRA.

16.IcTopuyHi TOCHIIKEHHS CYy4acHOT0 IOKYMEHTO3HABCTBA.

17.0OcHOBHI HanpsIMU AOCTIIPKEHb CyYaCHOT'O CHEI1aJIbHOIO JOKYMEHTO3HABCTBA.

18.Opranizaitisg 10KyMEHTO3HABUUX JOCIIPKCHb B YKpaiHi HA Cy4acHOMY eTarll.

19.JlokyMeHTO3HaBYa OCBiTa B YKpaiHi HA Cy4YaCHOMY €Tarll.

20.daxoBa TOKYMEHTO3HABYA MEepiouKa B YKpaiHi.

21.IcTopuyHi1 BUTOKU JOKYMEHTO3HABCTBA.

22.T'ene3uc kiacuuHoro jgokymeHtosHasctsa B CPCP.

23.Konreniist «KJ1aCHYHOTO» JOKYMEHTO3HABCTBA.

24. XapakTepucTuKa IISIIbHOCTI MPOBITHUX IIEHTPIB JOKYMEHTO3HAaBUYHUX
JOCITIJPKeHb B YKpaiHi.

25.XapakTepucTuKa IISJIbHOCTI BUIIIB YKpaiHU K HEHTPIB TOKYMEHTO3HABUHUX
JIOCJIII’KEHb.

26.YkpaiHChKI HAYKOBI JOKYMEHTO3HABY1 IIKOJIH.

27.BigoOpakeHHs] OCHOBHUX HAIPsIMIB JOKYMEHTO3HABUYUX JIOCIIKEHb Ha
Cy4acCHOMY €TaIll y MachopTi HayKOBOT CTIEIIaJbHOCTI.

28.IcTopuyHe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK CKJIAJI0Ba 3arajibHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

29.3aKOHOMIPHOCT1 IOKYMEHTO3HABCTBA.

30./>xepena 3 TEpMIHOJIOT11 Cy4acHOTO JTOKYMEHTO3HABCTBA.
Kpumepii oyinosanns:

1) po3yMmiHHS, CTyIiHb 3aCBOEHHS Teopii Ta METOAOJIOTil mpodjaeM, o

PO3TIISAIAI0ThCS;

2) CTYIiHb 3aCBOEHHS (D)aKTUYHOTO MaTepially, KM BUBUAETHCS;

3) o3HaiioMiIeHHs 3 6a30BOIO Ta TOJATKOBOIO PEKOMEHIOBAHOIO JIITEPATypOIO;

4) yMiHHS HABOJAWTH MPHUKIIA]IN 3 TPAKTUKNA MAPKETUHTY Y BUAABHUYIN TaITy3i,

UTFOCTPYBaTH TEOPETUYHI TOJIOKEHHS TPAKTUIHUMH TPUKIIAIAMU;

5) YMiHHS ITOETHATH TEOPIFO 3 TMPAKTHKOIO MPH PO3TJIISI KOHKPETHUX CHTYAIIIH,

PO3B’sI3aHHI 3aB/IaHb;

6) norika, CTpyKTypa, CTHJIb BUKJIaly MaTepially B TUCbMOBI poOOTi, yMiHHS

OOTPYHTOBYBATH CBOIO MO3UIII0, 31HCHIOBATH y3arajdbHeHHs iH(popmarrii Ta

POOHUTH BUCHOBKH.

7) IOBHOTA BIAMOBIiII HAa MUTAHHS, SKICTh 1 CAMOCTIHHICT, BUKOHAHHS 3aBJIaHHS;

TBOPYMH MIAX11 ¥ 1HIIATUBHICTh Y BAKOHAHHI 3aBJIaHHS.

[Tpu omiHOBaHHI MOAYIBEHOT KOHTPOJIBHOT POOOTH BPAXOBYETHCS OOCHT 1

MPaBWIBHICTH, BUKOHAHUX 3aB/IaHb. [IpaBriIbHe BUKOHAHHS BCiX 3aB/IaHb

OLIHIOETHCSI MAKCUMAJIbHO Y 25 OaiB.

6.4.opMu MPOBeIEHHSI CEMECTPOBOI0 KOHTPOJIIO Ta KPUTePii OlliHIOBAHHS.
dopma mpoBeseHHs: mUchMoBa. Ex3ameH y ¢GopMi MUCBMOBOTO TECTYBaHHS 3
MPaKTUYHUM 3aBJaHHsIM. MakcumanbHa KuibkicTh OamiB: 40 OamiB. Kputepii
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OI[IHIOBaHHA: TecTyBaHHs — 20 OamiB. 3aBIaHHS 3 OJHIEI0 TPABUIBHOIO
BianoBiga — 1 6an (yecporo 20 6aniB). [Ipaktuune 3aBganHs — 20 OamniB
[IpaBunpHa BignoBias Ha nuTaHHs — 10 G6amiB (ycboro 20 6aniB).
6.5.0pieHTOBHUII Nepeslik MUTAHb 10 eK3aMEeHYy.
1. ba30oBi TOKYMEHTO3HaBY1 MOHATTS 1 KATEropii.
2. JIOKyMeHT sik 6a30B€ MOHSTTS 3araJIbHOI T€OPii TOKYMEHTA.
3. IcTopis BUHUKHEHHS IOKYMEHTA.
4.3aranbHi 1 cieniaibHi PYHKI[IT JOKYMEHTA.
5. 3arasibHi ySIBIE€HHS PO TOKYMEHT SIK CUCTEMY.
6. CTpyKkTypa JOKyMEHTa.
7. O3HaKu Ta BJIACTUBOCTI JIOKYMEHTA.
8. PexBi3uTH 1OKyMeEHTA.
9. MarepiajibHa OCHOBA JJOKYMEHTA.
10.MarepianbHa ¢popma HOCis 1HPOpMAILi.
11.MarepianbHa, iHbOpMAaIliiiHa, KOMYHIKaI[IHHA CKJIAJIOBl TOKYMEHTA.
12.IcTopuuHi acrieKTH pO3BUTKY KiIacu]iKallii Ta TUMOJIOTi JJOKYMEHTIB.
13.Bunu BuaHb 3a pi3HUMH O3HAKaMHU.
14. Knacudikaiiist JOKYMEHTIB 32 CIIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.
15. Knacudikaiiist JOKyMEHTIB 3a 1H(OpMAIIHHOIO (3MICTOBOIO) CKIIA0BOIO.
16. Knacudikaiiist JOKyMEHTIB 32 MaTEpiaJIbHOIO CKJIaJI0BOIO.
17.Knacudikariss JOKyMEHTIB 3a OOCTaBMHAMM ICHYBaHHS y 30BHIITHBOMY
CepeOBUIIIL.
18. BugaHHs ik OCHOBHUM BUJ| OIYOJIIKOBAHOTO JOKYMEHTA.
19. JlokymeHTOreHe3 sIK eTar MUKy KUTTEIISIBHOCT] TOKYMEHTA.
20.3Haku Ta 3HAKOBI CUCTEMH B JOKYMEHTYBaHHI.
21.Opranizariisi i OCHOBHI €Tamy IPOIIECy CTBOPEHHS JOKYMEHTA.
22.CyTHICTb JIOKYMEHTYBaHHS SK OCHOBHOTO TPOIECY JOKYMEHTHOI
JISUTBHOCTI.
23.Cnocobu 1 3aco0u TOKYMEHTYBaHHS.
24.OCHOBHI €Tany UKy KXKUTTEISIIBHOCTI IOKYMEHTA.
25.OCcHOBHI TpoIIeCH JOKYMEHTHOI JISJILHOCTI.
26.3aranpHa XapaKTEpUCTHKA JOKYMEHTOPO3MOBCIOJDKEHHS SIK €Taly LUKy
KUTTETISITBHOCTI IOKYMEHTA.
27.JlokyMeHTH Ha eTari JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y IIUKJIIl KUTTENISIIBHOCTI.
28.KHura sx BUJ JOKYMEHTY 1 SIK BUJIaHHS.
29.CtpyKTypa KHUTH. PEKBI3UTH KHUTH.
30.TlonsITTS TIPO TIEPiOAUYHI BUAAHHS.
31.Knacudikariis nepiofUIHUX BUIAHb.
32.T"a3eTa 5K BHUJI IEPIOTUYHOTO BUJAHHS 1 JPKEPETIO onepaTuBHOT iHGOopMaIrii.
33.XKypHan sk BU MEPIOAUIHOTO BUAHHS.
34.Kanennap sk BUA JTOKyMEHTA.
35.TlaTenTHA Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JTOKYMEHTAITIS.
36.CraHmapT siK BUJ JOKYMEHTA.
37.TlepionnyHi Ta MPOAOBKYBaHI BUIAHHS.
38.T1oHSTTS PO HOTHI TOKYMEHTH.
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39.Buau HOTHUX JOKYMEHTIB.

40.CtpyKTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JTOKYMEHTIB.

41.06pa30TBOpYl JOKYMEHTH.

42.CTpyKTypa Ta peKBi3UTH 00Pa30TBOPUUX JOKYMEHTIB.

43.Bunu 006pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.

44 Kapra, aTnac, rino0yc K BUIU KapTorpapiaHuX JTOKYMEHTIB.

45.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: TOHSITTS, XapaKTE€pPH1 PUCH.

46. XapakTepuCTUKa OCHOBHUX BH/I1B HEOMMYOIIKOBAaHUX JTOKYMEHTIB.

47.Heony0ikoBaH1 TOKYMEHTH.

48. Ciy>x00BU TOKYMEHT: TIOHATTS Ta CYTHICTb.

49. Crannaptu3alis cinyk00BUX TOKYMEHTIB.

50. HopmaTuBHMIA TOKYMEHT: BU3HAUCHHS TIOHATTS, XapaKTEPHI PUCH, BUIIH.

51. JlokyMeHT sk apTedakT: KpuTepli BU3SHAUECHHS I[IHHOCT1 JJOKYMEHTA.

52.CriBBIHOIICHHSI TIOHSATH <«JIOKYMEHTHHUM TIaMm’SITHUK», «KHUXKKOBUU
nam’sSITHUK», «IIHHUH JTOKYMEHTY, «PIAKICHUN JTOKYMEHTY, «YHIKATbHHHA TOKYMEHT.

53. lokyMeHTalIbH1 TaM'ATKH K OCOOJIMBO IIHHI TOKYMEHTH.

54.30epexeHHs] TOKyMEHTaJIbHOI criaamuHu ojactea 1 nporpama FOHECKO
«ITam'Th CBITY».

55.IcTopisi BUHMKHEHHSI Ta PO3BUTOK JIOKYMEHTIB Ha HEMarepoBUX HOCISIX
iHpopMmarIii.

56. IcTopist KiIHOPOTOPOHOIOKYMEHTIB.

57.CniBBIAHOIICHHS MOHATH «ayIiaTbHUN TOKYMEHT) 1 «(hOHOJOKYMEHT.

58.Kananu  cmpuiiHarts  iHGoOpMaIiiHOI  CKIAAOBOI  JOKYMEHTIB  Ha
HENanepoBUX HOCISX.

59.0co06muBocTi (PYyHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX
iH(popMaIlii y reHepaai3oBaHUX JOKYMEHTHUX CUCTEMaXx.

60.0co6nmmBoCTi (DYHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HENanepoBUX HOCIAX
iHpopMaIlii y TpaH3UTHUX JTOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

61.0co6muBocTi (DYHKIIOHYBaHHsS JOKYMEHTIB Ha HENamepoBUX HOCIAX
iHpopMaIlil y TepMIHAIBHUX JIOKYMEHTHUX CUCTEMAX.

62.TIoHATTS PO MAIIMHOYUTAH] TOKYMEHTH.

63. KiHOmOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

64. Kiracudikarriss KiIHOJOKYMEHTIB.

65. DOHOAOKYMEHTH: MOHATTSA, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

66. DOTOTOKYMEHTH: TIOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

67.Knacudikariisi GOHOTOKYMEHTIB.

68. Knacudikarrist GoTOIOKYMEHTIB.

69. OcHoBHI Buu MiKpodopM, iX XapaKTepUCTHKA.

70.MaraiTHHI JOKYMEHT SK BHJI MallHHOYMTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYCHHS
MOHSATTSI, XapaKTepH1 O3HAKHA, OCHOBHI BUIH.

71.0co6aMBOCTI MarHITHUX CTPIYOK, MarHITHUX KapT, MATHITHUX JIUCKIB.

72.Tonorpadiuamii JOKYMEHT SK BHJ MANIHHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA!
BU3HAYCHHSI TIOHATTS, XapaKTePHI O3HAKHU.

73.OcHoBHI B TOJ0TpadiYHIX JOKYMEHTIB.

74.EnexTpoHHUN TOKYMEHT 1 €JIECKTPOHHE BUJAHHS: IOHSTTS T4 CYTHICTb.
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75.Konekuii e1eKTpOHHUX BUJaHb y 010110TeKax 1 apxiBax YKpaiHH.

76.11ondaTts npo penporpadiro, Makporpadiro Ta MiKpo(}iIbMyBaHHS.

7'7.MikporpagiuHi JOKyMEHTH.

7/8.Mikpodopma SIK BUJI MAITUHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYEHHS MOHSTTA,
XapaKTepH1 O3HAKHU.

79.CtpyKTypa i peKBI3UTH MIKPOPOPM.

80. JIoKyMEeHTO3HaBCTBO SIK HayKa 1 HaBYaJbHA JUCIUILIIHA.

81.3aranbpHe JOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, IPEAMET, 3aBIaHHs, MIKIIPEAMETHI
3B’ SI3KU.

82.Metoau TOKyMEHTO3HABYUX JIOCIIIKEHb.

83.IcTopuyH1 1OCHIIKEHHS CYy4acHOr0 JIOKYMEHTO3HABCTBA.

84.HaykoB0o-T€XHOJOT14H1 JOCIIKEHHS CY4YaCHOTO JIOKYMEHTO3HABCTBA.

85.Opranizailiss JOKYMEHTO3HABYUX JOCHIPKEHh Ta OCBITH B YKpaiHi Ha
Cy4yacCHOMY €Tarll.

86.CtpyKTypa Cy4acHOTrO JJOKYMEHTO3HABCTBA.

87.CyuacHi KOHIIETIIi1 JOKyMEHTO3HABCTBA.

88. TeopeTUKO-METONONOrYHI HANpsSMU HAYKOBUX JOCHIIKEHb CYy4aCHOIO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

89. VkpaiHCbKMII ~ HAyKOBO-IOCHIAHMM  1HCTUTYT  apXiBHOi  CHpaBU 1
JIOKYMEHTO3HABCTBA SIK Tajly3eBa HAyKOBO-AOCIIHA YCTaHOBA.

90. XapakTrepucTUKa Cy4acHOrO €Tamy pO3BUTKY JIOKyMEHTO3HaBCTBAa B
VYkpaiHi.

6.6. lllxaa BigmoBiHOCTI OLIHOK

Oriaka KinbkicTs Oanis
BiaminaO 100-90
Jyxe noope 82-89
Jlobpe 75-81
3a10B1LIbHO 69-74
JlocTaTHBO 60-68
HeszanosinbHO 0-59
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8. PEKOMEH/IOBAHA JIITEPATYPA
3aKoH00asui i HOpMAMUBHO-NPABOGL OOKYMEHMU

1. baszoBi nousaTTsa. Tepminu ta BuzHaueHHda : [JICTY 2392-94. — Yunuuit
Bin 1995-01-01. — KwuiB : Jlepxkcranmapt Ykpainu, 1994. — 53 c. — (Indopmaris ta
JIOKyMEHTAII1s).

2. Bunannsa iHpopmaniitai. 3aransHi Bumoru : JICTY 4826:2007 : (ISO
8:1977, NEQ; 1SO 1086:1991, NEQ). — Bua. odiu. — Yunnawmii Big 2009-01-01. —
KuiB : Jlepxcnoxuscrannapt, 2008. — I, 9 c. — (Hau. cramgapt Ykpainum). —
(Indopmaris Ta JOKyMeHTALIis).

3. Bupanns. Buxigni Bimomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ;
ISO 1086:1991, NEQ; ISO 7275:1985, NEQ). — Bun. odiu. — Yunuuii Bix 2009-01-
01. — Kui : [epxcnoxuBctanaapt Ykpainu, 2009. — 45 c. — (Hau. crangapr
VYkpaian). — (Indopmartis Ta foKymMeHTAIIs).

4. JepxaBHa yHipikoBaHA cUCTeMa JOKyMeHTalli. YHipikoBaHa cucTemMa
OpraHizaiiiHo-po3nopsa40i JoKyMeHTallli. Bumoru n1o oopmMitoBaHHS TOKYMEHTIB
: JICTY 4163-2003 / po3poouuku : C. Kynemos (kep. po3po6kn), JI. Ky3uenona, H.
I'onuapora, A. ManbskoBckuii, C. Jlo3oBa, O. 3aropenpka, T. CutHuk. — Bun. odiir. —
Yunnuit Big 2003-09-01. — Kuis : JlepxcnoxuBctanaapt Ykpaiau, 2003. — 11, 22 c.
— (Haw. crangapt Ykpainn).

5. JlimoBoncTBO ¥ apxiBHa crpaBa. TepMiHM Ta BHU3HAYCHHS TOHSATH :
JNCTY 2732-2004 / po3po6. C. KymemoB [Ta iH.]. — Odiu. Bua. — YuHHUN Bif
01.07.2005. — KwuiB : [epxcnoxuBctanmapt Ykpainu, 2005. — IV, 32 c. — (Ham.
CTaHAapT YKpaiHu).

6. JIK 010-98. lepxaBuuii kinacudikaTop ympaBIiHCHKOI JOKyMEHTAIlil. —
[Uuunauit Big 1999 — 06 — 01]. — Kuis : [lepxkcrangapt Ykpainu, 1999. — 50 c.
7. 3anucyBaHHS 1 BiATBOpeHHS iH(popmarii. TepMiHM Ta BH3HAYCHHS :

JCTY 2737-94. — [Uunnuii Bim 1995-07-01]. — Kuie : Jlepkcranmapt Ykpainw,
1994. — 158 c.

8. HaykoBo-iHdopmarriiiHa IisyIbHICTE. TepMiHU Ta BU3HAYCHHS IOHATH :
JNCTY 5034:2008. — Bwua. odin. — UYwumuaamit Bim 2009-01-01. — Kuis
Hepxcnoxusctangapt Ykpainu, 2009. — III, 38 c. — (Hau. crangapt Ykpainm). —
(Indopmartis Ta qoKyMeHTAIIis).

9. [Tepenik THUMOBUX JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS I Yac MiSUTBHOCTI
JIEp’)KaBHUX OpraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS, IHINIUX YCTAaHOB,
MIANPUEMCTB Ta OpraHi3ailid, i3 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs JTOKYMEHTIB :
Haxka3z Minictepctsa roctuiii Ykpainu 12.04.2012 Ne578/5 // Odiu. BicH. Ykpainu. —
2012. — Ne34. — C. 66, ct. 1272, xox akty 61306/2012; B pen. Nez0390-13 Bin
02.04.2013 [EnexTpoHHUI pecypc]. — Pexum JOCTYIy

— Hasga 3 expany.

10. TIlIpo 6i6mioTexu i 6i0mi0TeUHy cipaBy : 3akoH YKpainu Bim 27 cid. 1995
p. Ne 32/95-BP // Bimom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 1995. — Ne7. — C. 45-52; B pen.
3akony Nel6-19 Big 01.01.2015 [Enextponnuii pecypc]. — Pexxum mocrymy
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80 — Ha3Ba 3 ekpaHy.

11. IIpo moctyn mo myOsaiuHoi iHopmanii: 3akoH Ykpainu Bim 13 ciuns
2011 p. Ne2939-VI // Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 2011. — Ne32. — C. 1491, cr.



http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80
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314; B pen. 3akony Ne224-18 im 09.06.2013 [Enexkrponnuii pecypc]. — Pexum
noctymy : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2939-17 — Ha3ga 3 expany.

12.  Tlpo eneKTpOHHI JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUH JOKYMEHTOOOIr : 3aKoH
VYkpainu // Binom. BepxoB. Pagu Vkpainu. — 2003. — Ne36. — C. 275; B pen. 3akony
Ne1206-18 Big 06.11.2014 [EnexktponHuii pecypc]. — Pexum noctymy

— Ha3sBa 3 expany.

13. TIlpo indpopmariito : 3akoH Ykpaiau Big 2 xoBT. 1992 p. Ne 2657-XII //
Binom. Bepxos. Panu Ykpainu. — 1992. — Ne48. — Cr. 650; B pen. 3akony Ne317-19
Big 21.05.2015 [Enexktponnuit pecypc]. — Pexum moctymy : http://zakon2.rada.
gov.ua/laws/show/2657-12 — Ha3Ba 3 ekpaHny.

14. Tlpo nHaykoBo-TexHIYHY iH(opmalito: 3akoH YKpaiHu Bia 25 uyepBHsA
1993 p. Ne3322-X11 // Binom. BepxoB. Panu Ykpainu. — 1993. — Ne33. — Cr. 345; B
pen. 3akony Nel170-18 Bin 19.04.2014 [EnexkrponHuit pecypc]. — Pexxum noctymy :

— Ha3sga 3 expany.

15. TIlpo HamionanbHuil apxiBHHM ¢GOHA 1 apxiBHI YCTAaHOBM : 3aKOH
VYkpainu Big 24.12.1993 Ne 3814-XI1 // Binom. BepxoB. Panu Ykpainu. — 1994, — Ne
15. — Cr. 86; — B pen. 3akony Ne316-19 Bim 21.05.2015 [Enexktponnmii pecypc]. —
Pexum nocryny : — Hasga 3 expany.

16. VYwuidikoBana cucTema OpraHizaliiHO-PO3MOPSAIYOI  JTIOKYMEHTAIII.
Bumoru no opopmroBanus goxkymentiB : JJCTY 4163:2003 / po3po6. C. Kynemon
[Ta iH.]. — Odin. Bun. — Yunauit Big 01.07.2003. — KuiB : JepkcnoxuBCTaHIAPT
VYkpainu, 2003. — 111, 22 c. — (Hau. crangapt Ykpainu).

basoesa

17. 3omotapwoBa I. O. ABToMaTH3aIIis JOKYMEHTOOOITY : HaBy. 1moci6. / O. 1.
3onotaproBa, P. K. byroBa. — Xapkis : Bun. XHEY, 2008. — 156 c.

18. Kucmiok K.B. Cnenianbae nokymenTo3naBctBo. MoaynsHu# Kype / K.B.
Kucmiok. — Kuis: Kongop, 2011. — 192 c.

19. KoHneniiii cy4acHOro JOKYMEHTO3HABCTBA : HaBY.-METOJ. IOCIO. JJIs
CTya. BUII. Hapd. 3aki. HampsMy 8.020105 «JlokymeHTO3HABCTBO Ta iHGOpMaIliiHa
nismpHICTE» / PiBHEH. aepk. rymadir. yH-T, Kad. MOKyMeHT. KOMyHIKaIii ; aBT.-
ykaan. .M. [lIBenoBa-Boaxka. — Pieae : PAI'Y, 2010. — 119 c.

20. Kynemos C.I'. 3arampHe AOKyMeHTO3HAaBCTBO : Hapu. mocid. / C.I.
Kynemos, Ykpaepxkapxis; YHIIAC/. — Kuis : Bun. nim «KueBo-MoruisH. akami.y,
2012. - 123 c.

21. Kymnuapenko H.M. CriemiaiibHe TOKYMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCi0. JIs
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